Zatgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.56.2021, z dnia 70 wrze$nia 2021 roku.

=

Regulamin przeprowadzania skontrum i ewidencji ubytkéw zbiorow
w Bibliotece Gtéwnej i pozostatych bibliotekach systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

§1

Postanowienia ogodlne

Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych, zwanej dalej
skontrum w Bibliotece Gtéwnej i pozostatych bibliotekach systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, okresla Dyrektor Biblioteki
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych.
Skontrum polega na:

1) porownaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatéw

bibliotecznych,
2) stwierdzeniu i wyjasnieniu roznic pomiedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniem ewentualnych brakow,

Podstawg przeprowadzania skontrum s3:

1) zapisy w ksiegach inwentarzowych,

2) zapisy w komputerowych bazach danych,

3) inna prowadzona dokumentacja.
Skontrum zarzadza kazdorazowo Zastegpca Dyrektora Biblioteki, okreslajac terminy
przeprowadzenia skontrum.
Skontrum materiatdw bibliotecznych nadzoruje komisja skontrowa, zwana Komisjg
Inwentaryzacyjng Zbioréw Bibliotecznych (KIZB).
Skontrum materiatéw bibliotecznych znajdujgcych sie w magazynach Biblioteki prowadzi
sie w sposob ciggty.
Skontrum materiatéw bibliotecznych udostepnianych w tzw. ,wolnym dostepie”, do
ktérych uzytkownicy majg dostep bezposredni prowadzi sie nie rzadziej niz raz na 5 lat.
Skontrum materiatéw bibliotecznych, do ktérych uzytkownicy nie majg bezposredniego
dostepu a znajdujacych sie w bibliotekach katedr, przeprowadza sie raz na 10 lat.

§2

Komisja Inwentaryzacyjna Zbioréw Bibliotecznych

Komisje Inwentaryzacyjng Zbioréw Bibliotecznych powotuje Dyrektor Biblioteki Gtownej.
Do przeprowadzenia skontrum zostajg powotane przez Zastepce Dyrektora Biblioteki
wsrdéd pracownikow Biblioteki zespoty spisowe, dziatajgce pod nadzorem komisji.
Komisja dziata w oparciu o Regulamin KIZB, nadany przez Dyrektora Biblioteki oraz plan
pracy, okreslajacy zakres materiatow bibliotecznych przewidzianych do kontroli
w biezgcym roku kalendarzowym, zatwierdzony przez Zastepce Dyrektora Biblioteki.

§3

Skontrum

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujgce sie w kontrolowanej
jednostce, a takze wydane poza nig, a mianowicie:
1) wypozyczone czytelnikom,



2) wypozyczone innym bibliotekom i instytucjom,

3) przekazane do oprawy,

4) przekazane w depozyt.
Podstawg przeprowadzania skontrum sa:

1) zapisy w ksiegach inwentarzowych,

2) stan komputerowych baz danych,

3) dokumentacja zbiorow wypozyczonych (rewersy).
Skontrum materiatéw bibliotecznych w ,wolnym dostepie” przeprowadza sie w sposob
zautomatyzowany, za pomoca czytnikow kodéw kreskowych. Dane sg importowane
z katalogu komputerowego i porownywane ze stanem faktycznym na poétce z autopsii.
Skontrum materiatéw bibliotecznych znajdujgcych sie w magazynach przeprowadza sie
z wykorzystaniem arkuszy skontrowych.
Arkusze z danymi i protokoty skontrum sg archiwizowane przez przewodniczgcego KIZB
w zabezpieczonych zasobach Biblioteki.
Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum,
ani nie odnaleziono dowodu wydania ich poza Biblioteke.

1) braki stwierdzone po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne, do dalszego

poszukiwania,
2) braki z poprzedniego skontrum, ktérych wcigz nie odnaleziono, uznaje sie za
braki bezwzgledne.

§4

Dziatania poskontrowe

Z przeprowadzonego skontrum KIZB sporzadza protokét, w dwdch egzemplarzach
i przedstawia go Zastepcy Dyrektora Biblioteki do zatwierdzenia.
Protokét powinien zawieraC¢ wnioski i zalecenia KIZB w sprawie nieodnalezionych
materiatow bibliotecznych, wraz z okresleniem wartosci brakow.
Do protokotu zatgcza sie:

1) wykaz brakow wzglednych, z okresleniem wartosci,

2) wykaz brakow bezwzglednych, z okresleniem wartos$ci.
Zatwierdzone protokoty stanowig podstawe do sporzgdzenia sprawozdan finansowych
przekazywanych dwa razy w ciggu roku do Departamentu Finanséw i Zamowien
Publicznych.
Materiaty biblioteczne uznane za braki bezwzgledne wpisuje sie do rejestru ubytkow
i wykresla z ksigg inwentarzowych.
W przypadku odnalezienia materiatéw bibliotecznych, wczesniej uznanych za braki
bezwzgledne, przekazuje sie je do decyzji Komisji ds. Skontrum i Uzupetniania Zbiorow,
a po pozytywnym zaopiniowaniu potrzeby przyjecia do zbioréw, traktuje sie je jako nowe
wplywy.



