Załącznik nr 3






do Zarządzenia Rektora

nr R-0121-13/2008 z dnia 3 kwietnia 2008 roku

Wzory upoważnień i oświadczeń – dla osób przetwarzających dane osobowe

Wzór 1

Upoważnienie dla osoby przetwarzającej dane osobowe

Działając na podstawie § 4 ust. 1 lit. e zarządzenia nr R-0121-20/2003 Rektora z dnia 25 kwietnia 2003 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz Rozdziału II ust.1 Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych (załącznik nr 3 do zarządzenia nr R-0121-…/2008 Rektora z dnia ………………… 2008 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz uchylenia zarządzenia nr R-0121-52/2004 Rektora z dnia 22 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeństwa oraz instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych)
Upoważniam Panią/Pana ………………………………………. …………………………….

zatrudnioną/ego w jednostce organizacyjnej 

………………………………………………………………………………………..

do przetwarzania danych osobowych

w zbiorach………………………………………………………………………………….

w systemach informatycznych …………………………………………….………………

w zakresie…………………………………………………………………………………..

Niniejsze upoważnienie jest ważne do dnia …………………. .

Jednocześnie uprzejmie informuję, że zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.) osoby, które zostały upoważnione do przetwarzania danych są obowiązane zachować w tajemnicy przetwarzane dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

Data wystawienia dokumentu:………………………..

................................................................

(data i podpis lokalnego administratora danych osobowych)
……………………………….........................................

(data i podpis osoby, której upoważnienie dotyczy)

Wzór 2

Cofnięcie upoważnienia dla osoby przetwarzającej dane osobowe 

Działając na podstawie § 4 ust. 1 lit. e zarządzenia nr R-0121-20/2003 Rektora z dnia 25 kwietnia 2003 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz Rozdziału II ust.3 Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych (załącznik nr 3 do zarządzenia nr R-0121-…/2008 Rektora z dnia ………………… 2008 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz uchylenia zarządzenia nr R-0121-52/2004 Rektora z dnia 22 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeństwa oraz instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym  do przetwarzania danych osobowych)

Cofam upoważnienie z dnia…………………………………………………….:

wystawione dla Pani/Pana ………………………………………. …………………………….

zatrudnioną/ego na w jednostce organizacyjnej 

………………………………………………………………………………………..

do przetwarzania danych osobowych we wszystkich zbiorach oraz systemach informatycznych

Decyzja o cofnięciu upoważnienia jest ważna od dnia …………………. .

Data wystawienia dokumentu:………………………..

................................................................

 data i podpis lokalnego administratora danych osobowych)

……………………………….........................................

(data i podpis osoby, której upoważnienie dotyczy)

Wzór 3

Upoważnienie dla lokalnego administratora bezpieczeństwa informacji

Działając na podstawie § 3 pkt 2  zarządzenia nr R-0121-20/2003 Rektora z dnia 25 kwietnia 2003 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz Rozdziału I ust.3 Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych (załącznik nr 3 do zarządzenia nr R-0121-…/2008 Rektora z dnia ………………… 2008 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz uchylenia zarządzenia nr R-0121-52/2004 Rektora z dnia 22 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeństwa oraz instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym  do przetwarzania danych osobowych)

Upoważniam Panią/Pana ………………………………………. …………………………….

zatrudnioną/ego na w jednostce organizacyjnej 

………………………………………………………………………………………..

do pełnienia funkcji lokalnego administratora bezpieczeństwa informacji.

Zakres podstawowych zadań określony jest w rozdziale III załącznika nr 4 zarządzenia 

nr R-0121-…/2008 Rektora z dnia ………………… 2008 r. 

Zadania szczegółowe:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

.

.

.

Niniejsze upoważnienie jest ważne do dnia …………………. .

Data wystawienia dokumentu:…………………………………...

................................................................

(data i podpis lokalnego administratora danych osobowych)

……………………………….........................................

(data i podpis lokalnego administratora bezpieczeństwa informacji, którego upoważnienie dotyczy)

Wzór 4

Upoważnienie dla administratora bezpieczeństwa informacji

Działając na podstawie – art. 36 ust. 3 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 r.: Dz.U. nr 101, poz.926 z późniejszymi zmianami oraz § 1 pkt 3 zarządzenia nr R-0121-…/2008 Rektora z dnia ………………… 2008 r. w sprawie zmiany zarządzenia nr R-0121-20/2003 Rektora z dnia 25 kwietnia 2003 r. w sprawie ochrony danych osobowych oraz uchylenia zarządzenia nr R-0121-52/2004 Rektora z dnia 22.12.2004 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczeństwa oraz instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym  do przetwarzania danych osobowych
Upoważniam Panią/Pana ………………………………………. …………………………….

………………………………………………………………………………………..

do pełnienia funkcji administratora bezpieczeństwa informacji w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

Niniejsze upoważnienie jest ważne do dnia …………….……. .

Data wystawienia dokumentu:……………………………..…..

................................................................

(data i podpis administratora danych osobowych)

……………………………….........................................

(data i podpis administratora bezpieczeństwa informacji)

Wzór 5

Oświadczenie osoby posiadającej dostęp do danych osobowych

Oświadczenie

Ja niże podpisany/a ……………………………………………….

zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych do których mam i będę miał(a) dostęp w związku z wykonywaniem przeze mnie obowiązków pracowniczych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie zarówno w trakcie wiążącego mnie stosunku pracy jak i po ustaniu zatrudnienia.

Zobowiązuje się do przestrzegania wszelkich przepisów prawnych dotyczących ochrony danych osobowych, w tym wewnętrznych aktów normatywnych Uczelni.

Stwierdzam, że jest mi znana definicja danych osobowych w rozumieniu art. 6 Ustawy z dnia 29.09.1997r. o ochronie danych osobowych (DZ. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz że zostałem(am) zaznajomiony(a) z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.

Przyjmuję do wiadomości, że postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami może być uznane za ciężkie naruszenie obowiązków pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy.

………………………………………………..

(data i podpis osoby składającej oświadczenie)

