ZARZĄDZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R-0121-31/2008

z dnia 3 czerwca 2008 roku
w sprawie 

zmiany w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz. 1365, z późn. zm.) oraz §25  ust.5 i §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarządza się, co następuje:

§ 1

§54 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie otrzymuje brzmienie:

„§ 54

1. Dział Administracyjno-Gospodarczy (KT-DAG) prowadzi obsługę administracyjną
i gospodarczą Uczelni. 

2. Do zadań DAG należy w szczególności:

1) realizowanie zadań z zakresu obsługi administracyjnej obiektów Uczelni, tj. m.in.:

a) gospodarowanie wydzieloną do dyspozycji DAG częścią majątku ruchomego Uczelni, sprzętu i wyposażenia sal dydaktycznych, pomieszczeń ogólnego przeznaczenia i innych pomieszczeń będących w gestii Działu,

b) nadzór nad utrzymaniem porządku i należytego stanu obiektów oraz ich otoczenia, w ścisłej współpracy z Działem Technicznym, 

c) ewidencja i rozliczanie mediów zasilających Uczelnię oraz rozmów telefonicznych w sieciach obsługujących Uczelnię,

d) nadzorowanie i koordynowanie ochrony mienia w obiektach Uczelni oraz nadzorowanie ochrony zewnętrznej Uczelni,

e) nadzorowanie systemu komunikacyjnego Uczelni,

f) przygotowywanie merytorycznych dokumentacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego w zakresie obejmującym działalność Działu,

g) opracowywanie materiałów analityczno-informacyjnych na zlecenie władz Uczelni,

h) opracowywanie propozycji i składanie wniosków w zakresie efektywności wykorzystania bazy majątkowej Uczelni,

2) realizowanie zadań z zakresu obsługi gospodarczej obiektów Uczelni poprzez działające w ramach DAG sekcje:

a) Sekcja Zabezpieczenia Mienia,

b) Sekcja Porządkowa,

c) Sekcja Gospodarcza.

3. Do zadań Sekcji Zabezpieczenia Mienia (KT-DAG-M) należy:

1) prowadzenie portierni i nadzór nad korzystaniem z pomieszczeń usytuowanych
w należących do Uczelni obiektach, w tym w szczególności:

a) dozorowanie pomieszczeń usytuowanych w należących do Uczelni obiektach, pod nieobecność ich użytkowników,

b) możliwie skuteczne zapobieganie aktom wandalizmu i kradzieżom,

c) eliminowanie sytuacji stwarzających zagrożenie pożarowe lub zalania,

d) prowadzenie dystrybucji kluczy w obiekcie oraz jej ewidencjonowanie,

e) udzielanie informacji dotyczących rozmieszczenia pomieszczeń i miejsca pracy
poszczególnych osób w danym obiekcie,

f) nadzorowanie systemów zabezpieczania obiektów i postępowanie zgodnie 
z obowiązującymi w tym zakresie procedurami,

2) prowadzenie szatni na potrzeby studentów i gości Uczelni, tj.:

a) przyjmowanie odzieży wierzchniej oraz niewielkiego bagażu podręcznego studentów i gości Uczelni w godzinach otwarcia obiektów,

b) zabezpieczanie przyjętych rzeczy przed możliwością zniszczenia lub kradzieży.

4. Do zadań Sekcji Porządkowej (KT-DAG-P) należy:

1) utrzymanie czystości wewnątrz obiektów Uczelni, poprzez:

a) sprzątanie sal dydaktycznych i laboratoriów w okresach wolnych od zajęć,

b) sprzątanie pomieszczeń biurowych i gabinetów zgodnie z ustalonym harmonogramem,

c) bieżące sprzątanie wewnętrznych ciągów komunikacyjnych i węzłów sanitarnych,

d) bieżące sprzątanie hali sportowej, basenu i ich zaplecza,

e) bieżące usuwanie powstających zabrudzeń w przydzielonych rejonach,

2) uzupełnianie środków czystości w węzłach sanitarnych ogólnodostępnych,

3) utrzymywanie w należytym stanie powierzchni posadzkowych i ściennych poprzez ich okresową konserwację.

5. Do zadań Sekcji Gospodarczej (KT-DAG-G) należy:

1) utrzymanie porządku i czystości na terenie Uczelni (poza budynkami),

2) wykonywanie prac ciężkich i specjalistycznych (mycie okien i elementów konstrukcji wewnętrznej, odśnieżanie dachów),

3) pielęgnacja szaty roślinnej terenów zielonych Uczelni,

4) dostarczanie do jednostek organizacyjnych materiałów i umeblowania, zgodnie
ze zgłoszonym i zrealizowanym przez właściwe jednostki zapotrzebowaniem, 

5) przygotowywanie budynków, pomieszczeń i terenu Uczelni do uroczystości uczelnianych i świąt państwowych, 

6) pomoc w organizacji imprez zewnętrznych na terenie Uczelni oraz obsługa akcji promocyjnych i imprez wewnętrznych.”

§ 2

Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania.

  Rektor

 Prof. dr hab.  Ryszard Borowiecki

