ZARZĄDZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr  R-0121-83/2008
 z dnia 16 grudnia 2008 roku

zmieniające

Zarządzenie Rektora nr R-0121-77/2007 z dnia 24 września 2007r. w sprawie zasad odbywania przez pracowników Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie podróży służbowych na obszarze kraju, z późniejszymi zmianami

Działając na podstawie art.66 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz. 1365, z  późn. zm.) i §31 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie, w związku z przepisami Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. nr 27 poz.271, z późn.zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz.U. nr 236 poz.1990, z późn.zm.), zarządzam, co następuje:
§ 1

W Zasadach odbywania przez pracowników Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie podróży służbowych na obszarze kraju, których tekst jednolity stanowi załącznik do Zarządzenia Rektora nr R-0121-8/2008 z dnia 25 lutego 2008r., wprowadza się następujące zmiany:

1) w §3 pkt.2 słowa ”Prorektor ds. Studenckich i Kształcenia” zmienia się na słowa „Prorektor właściwy do spraw dydaktycznych”;

2) w §3 pkt.3 słowa ”Prorektor ds. Badań Naukowych i Współpracy Międzynarodowej” zmienia się na słowa „Prorektor właściwy do spraw naukowych”;

3) w §3 pkt.4 słowa ” Prorektor ds. Organizacji i Rozwoju” zmienia się na słowa „Prorektor właściwy do spraw organizacyjnych”;

4) §4 ust.3 otrzymuje brzmienie:

„3.
Pracownik odbywający podróż służbową z wykorzystaniem samochodu prywatnego prowadzi ewidencję przebiegu pojazdu, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszych zasad, przy czym podróż służbowa powinna odbywać się po najkrótszej trasie.”;

5) w §4 ust.6 dodaje się zdanie w brzmieniu:

„Kalkulacja trasy dokonywana jest według kryterium „najkrótsza”, przy użyciu programu „MAPS”.”;

6) w § 5 dodaje się ust.5 w brzmieniu:

„5.
Przedstawienie rozliczenia delegacji konieczne jest również w przypadku gdy delegowany nie poniósł żadnych kosztów związanych z podróżą i noclegiem.”,

a dotychczasowe ust.5-7 otrzymują odpowiednio numerację ust.6-8;

7) dodaje się §6 w brzmieniu:

„§6

1. W przypadku gdy wyjazd służbowy pracownika nie dojdzie do skutku z przyczyn leżących po stronie pracownika, a niebędących przyczynami losowymi, niezależnymi od pracownika, jeśli nie jest możliwy i celowy wyjazd innej osoby
w zastępstwie, koszty poniesione w związku z planowanym wyjazdem ponosi pracownik.

2. W sytuacji, o której mowa w ust.1, jeśli koszty związane z planowanym wyjazdem poniosła Uczelnia, pracownik zobowiązany jest do ich zwrotu w terminie 14 dni
od dnia powiadomienia Uczelni o niemożności odbycia podróży, jednak
nie później niż 14 dni od terminu zakończenia planowanego wyjazdu.

3. Jeśli zwrot nie nastąpi w terminie wskazanym w ust.2, przepis §5 ust.8 stosuje się odpowiednio.

4. Wystąpienie losowych, niezależnych od pracownika przyczyn, uniemożliwiających mu zaplanowany wyjazd służbowy, musi zostać przez pracownika udokumentowane. Dokumentacja w tym zakresie składana jest na ręce delegującego, do którego należy decyzja co do konieczności zwrotu kosztów,
o których mowa w ust.2.”.

§ 2

Wprowadza się tekst jednolity Zasad odbywania przez pracowników Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie podróży służbowych na obszarze kraju, w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2009r.
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