Załącznik 
do Zarządzenia Rektora AE z dnia 4 stycznia 2007 roku

nr R-0121-1/2007 
Szczegółowe uregulowania dotyczące egzaminów organizowanych przez Studium
 Języków Obcych Akademii Ekonomicznej w Krakowie

I. Egzamin Europejski Certyfikat Językowy TELC

1. Egzamin TELC jest organizowany w porozumieniu organizacją  WBT (Weiterbildungs – Testsysteme GmbH) we Frankfurcie, będącą członkiem Stowarzyszenia Europejskich Organizacji nadających certyfikaty językowe potwierdzające znajomość języka obcego oraz przedstawicielem krajowym - Uniwersytetem Łódzkim posiadającym ważną licencję upoważniającą do organizowania i przeprowadzania egzaminów z pakietu TELC.

2. Egzamin odbywa się z następujących języków: angielski, niemiecki, francuski, włoski, hiszpański na poziomie A0, A1, B1,B2  ogólnym lub biznesowym

3. Egzaminy certyfikacyjne odbywają się na terenie Akademii Ekonomicznej w Krakowie i są przeprowadzane przez lektorów Akademii.

4. Egzaminy przeprowadzane są w dwóch sesjach: w listopadzie
i w marcu w szczegółowo przewidzianych przez WBT terminach 

5. Zapisy na egzamin należy składać w sekretariacie SJO. Uczestnik egzaminu wypełnia obowiązkowo formularz zgłoszenia uczestnictwa w egzaminie oraz przedstawia dowód uregulowania opłaty za egzamin. Zapisy na egzamin trwają ok. 2-3 tygodni.

6. Opłaty za egzamin w wysokości ustalonej przez Centrum Egzaminacyjne należy wpłacać na podane numery rachunków bankowych w proporcji: 30% ceny egzaminu na konto Akademii Ekonomicznej w Krakowie, z pozostałe 70% na konto Uniwersytetu Łódzkiego.

Akademia Ekonomiczna w Krakowie

Ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków

Nr rachunku: 18106000760000320000468018

z dopiskiem:

opłata za uczestnictwo w egzaminie TELC (podać stopień egzaminu)

Uniwersytet Łódzki

Studium Języków Obcych

Nr rachunku: 86 1240 3028 1111 0000 2822 2488

Z dopiskiem opłata za uczestnictwo w egzaminie TELC Kraków AE

7. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności na egzaminie osoby, która pokryła cały koszt egzaminu, osoba ta może się ubiegać o zwrot opłaty za egzamin po potrąceniu kosztów administracyjnych. Dopuszcza się możliwość udziału osób, którym nie zwrócono opłat egzaminacyjnych w kolejnej organizowanej sesji egzaminacyjnej po uiszczeniu jedynie opłaty administracyjnej. Osoby, którym zwrócono pieniądze wnoszą pełną opłatę za egzamin. 

8. Egzaminy  przesyłane są niezwłocznie po zakończeniu egzaminu przez koordynatora do Łodzi skąd są przekazywane do organizacji WBT we Frankfurcie n/Menem, gdzie są korygowane.

9. Dyplomy są wystawiane po około 10-12 tygodniach po zakończonym egzaminie.  Uzyskane dyplomy są przesyłane do Akademii, gdzie wydawane są w sekretariacie SJO uczestnikom egzaminu po okazaniu dowodu tożsamości. Za wystawienie dyplomu nie pobiera się dodatkowych opłat.

10. Egzaminatorzy, koordynator egzaminu oraz obsługa administracyjna egzaminu otrzymują wynagrodzenie na podstawie umowy zlecenia po przedstawieniu przez koordynatora szczegółowego wykazu wykonywanych przez te osoby zadań, będących podstawą do rozliczenia. 

II. Egzamin na Certyfikat Języków Obcych Akademii Ekonomicznej w Krakowie

1. Egzamin odbywa się z języków: angielskiego, niemieckiego, francuskiego, włoskiego, hiszpańskiego oraz rosyjskiego i obejmuje część pisemną i część ustną.

2. Egzamin odbywa się na poziomie C1 i C2 wg Europejskiego opisu kształcenia językowego. 

3. Egzamin jest organizowany w 2 sesjach egzaminacyjnych: w listopadzie i kwietniu

4. Zapisy na egzamin odbywają się w sekretariacie SJO lub drogą elektroniczną po pobraniu formularza zgłoszeniowego ze strony internetowej SJO: www.ae.krakow.pl/~sjo.

5. Uczestnicy egzaminu wnoszą opłatę za egzamin wynoszącą 130 zł  na konto Akademii na rachunek bankowy:

Akademia Ekonomiczna w Krakowie

Ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków 

BPH IV/O Kraków 18106000760000320000468018

z dopiskiem: opłata za uczestnictwo w egzaminie Certyfikat Języków Obcych AE

6. Dowód uiszczenia opłaty za egzamin, uczestnik egzaminu zobowiązany jest przedstawić przy zapisie na egzamin.

7. W przypadku nieobecności na egzaminie zarówno usprawiedliwionej czy też nie, opłata za egzamin nie jest zwracana.

8. Egzamin jest objęty patronatem J.M. Rektora Akademii Ekonomicznej  prof. dr hab. Ryszarda Borowieckiego.

9. Certyfikaty uzyskane przez uczestników są wręczane podczas uroczystości Święta Akademii Ekonomicznej w Krakowie.

III. Egzamin LCCI IQ

1. Egzamin LCCI IQ organizowany jest w porozumieniu z Londyńską Izbą Handlu i Przemysłu oraz Krajowym Reprezentantem LCCI IQ firmą In Media Wrocław, będącą jedynym przedstawicielem na Polskę Londyńskiej Izby Przemysłowo- Handlowej, 

2. Egzamin z języka angielskiego obejmuje część pisemną i ustną. 

3. Egzamin LCCI IQ przeprowadzane jest na poziomach od I do IV

4. Egzaminy odbywają się w 3 sesjach egzaminacyjnych: w styczniu – seria ON DEMAND organizowana na żądanie, w kwietniu i czerwcu.

5. Ogłoszenia o zapisach na egzamin są zamieszczane na tablicach ogłoszeniowych SJO z dwumiesięcznym wyprzedzeniem, a zapisy na egzamin trwają około 3 tygodni.

6. Dopuszcza się możliwość organizacji dodatkowych sesji egzaminacyjnych
w przypadku zgłoszenia się odpowiedniej liczby uczestników

7. Wysokość opłaty za egzamin oraz szczegółowe terminy egzaminów ustalane są
w porozumieniu z Londyńską Izbą Handlu i Przemysłu.

8. Uczestnicy egzaminu wnoszą odpłatność za uczestnictwo w nim na podany niżej rachunek bankowy:

Akademia Ekonomiczna w Krakowie

Ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków

Nr rachunku:

BPH IV/O Kraków 18106000760000320000468018

z dopiskiem: opłata za uczestnictwo (nazwa egzaminu)

9. W przypadku usprawiedliwionej zwolnieniem lekarskim nieobecności na egzaminie, osoba, która pokryła cały koszt egzaminu ma możliwość przystąpienia do egzaminu w ciągu 1 roku od daty egzaminu, na którym nie pojawiła się, pod warunkiem uiszczenia jedynie tzw. opłaty lokalnej bez konieczności ponownego opłacania całości kosztów egzaminu. Po upływie jednego roku opłata za egzamin nie jest zwracana. 

10. Egzaminy wysyłane są niezwłocznie po zakończeniu egzaminu do centrum Egzaminacyjnego we Wrocławiu a następnie do Londyńskiej Izby Przemysłu i Handlu, gdzie są korygowane. 

11. Dyplomy są wystawiane po około 10-12 tygodniach po zakończonym egzaminie. Uzyskane dyplomy są wydawane uczestnikom egzaminu w sekretariacie SJO po okazaniu dowodu tożsamości. Za wystawienie dyplomu nie pobiera się dodatkowych opłat.

12. Egzaminatorzy, koordynator egzaminu oraz obsługa administracyjna egzaminu otrzymują wynagrodzenie na podstawie umowy zlecenia po przedstawieniu przez koordynatora szczegółowego wykazu wykonywanych przez te osoby zadań, będących podstawą do rozliczenia. 

IV. Egzamin CCIP

1. Egzamin organizowany jest w porozumieniu z Paryską Izbą Handlu i Przemysłu.

2. Egzamin z języka francuskiego obejmuje część pisemną i ustną 

3. Egzaminy CCIP odbywają się w sesji egzaminacyjnej organizowanej w maju, w ramach której organizuje się egzaminy na poziomach: CFP, DFA1, DFA2.

4. Zapisy na egzamin odbywają się w sekretariacie SJO. Uczestnicy egzaminu wypełniają obowiązkowo formularz zgłoszeniowy uczestnictwa w egzaminie oraz przedstawiają dowód uregulowania należności za egzamin.

5. Ogłoszenia o zapisach na egzamin są zamieszczane na tablicach ogłoszeniowych SJO
z dwumiesięcznym wyprzedzeniem a zapisy na egzamin trwają około 3 tygodni.

6. Wysokość opłaty za egzamin oraz szczegółowe terminy egzaminów ustalane są w porozumieniu z organizatorem egzaminu.

7. Uczestnicy egzaminu wpłacają należność za egzamin na nr rachunku bankowego:

Akademia Ekonomiczna w Krakowie

Ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków

Nr rachunku:

BPH IV/O Kraków 18106000760000320000468018

z dopiskiem: opłata za uczestnictwo (nazwa egzaminu)

8. W przypadku nieobecności na egzaminie zarówno usprawiedliwionej czy też nie, opłata za egzamin nie jest zwracana. 

9. Po przeprowadzeniu egzaminów zostają one niezwłocznie przesłane przez koordynatora egzaminu przesyłką poleconą do Paryskiej Izby Handlu i Przemysłu.

10. Dyplomy są wystawiane po około 10 tygodniach po zakończonym egzaminie i są wydawane uczestnikom egzaminu w sekretariacie SJO po okazaniu dowodu tożsamości. Za wystawnie dyplomu nie pobiera się dodatkowych opłat. 

Egzaminatorzy, koordynator egzaminu oraz obsługa administracyjna egzaminu otrzymują wynagrodzenie na podstawie umowy zlecenia po przedstawieniu przez koordynatora szczegółowego wykazu wykonywanych przez te osoby zadań, będących podstawą do rozliczenia.
