ZARZĄDZENIE
 Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie
nr  R-0121-3/2007
z dnia 10 stycznia 2007 roku

w sprawie

zmiany Zarządzenia Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie

nr R-0121-3/2005 z dnia 14 lutego 2005r. 

w sprawie zasad odbywania podróży służbowych na obszarze kraju

Działając na podstawie art.66 Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. nr 164 poz.1365, z późn.zm.), art.775 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. nr  21 z 1998r., poz.94, z późn.zm.) oraz §33 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie, w związku z Ustawą o podatku dochodowym od osób fizycznych (tekst jednolity Dz.U. nr  14 z 2000r. poz.176, z późn.zm.), Ustawą z dnia 30  października  2002r.
o ubezpieczeniach społecznych z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych (Dz.U. nr 199 z 2002r., poz.1673 z późn.zm.), Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19  grudnia  2002r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz.U. nr  236
z 2002r., poz.1990 z późn.zm.), Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. nr 27 z 2002 r., poz.271, z późn.zm.), zarządza się, co następuje:

§1

1. W Instrukcji wydawania poleceń wyjazdów służbowych i rozliczenia podróży służbowych pracownikom Akademii Ekonomicznej w Krakowie na obszarze kraju, stanowiącej załącznik do Zarządzenia Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie
nr R-0121-3/2005 z dnia 14 lutego 2005r. w sprawie zasad odbywania podróży służbowych na obszarze kraju, wprowadza się następujące zmiany:

1) §3 ust.1 otrzymuje brzmienie:

„1. 
Środek transportu właściwy do odbycia podróży określa osoba, która deleguje
pracownika, z zastrzeżeniem §4 ust.1.”

2) §4 ust.1 otrzymuje brzmienie:

„1. 
Korzystanie przez pracownika z osobowego samochodu prywatnego do celów
służbowych uzależnione jest od wyrażenia zgody przez Rektora, Prorektora,
Dziekana lub Kanclerza (zgodnie z podległością służbową). W takim przypadku pracownikowi przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu obowiązującą według aktualnych przepisów w dniu wyjazdu. W celu uzyskania zwrotu kosztów pracownik winien spełnić warunki określone w załączniku nr 1 do niniejszej instrukcji.”

3) §9 ust.4 otrzymuje brzmienie:

„4. Do rozliczenia kosztów podróży służbowej należy dołączyć dokumenty potwierdzające korzystanie ze środków transportu.”

4) §12 otrzymuje brzmienie:

„1.
Jeżeli uzyskanie dokumentu (rachunku) potwierdzającego poniesienie przez pracownika kosztów podróży nie było możliwe, pracownik składa pisemne oświadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

2.
Pracownikowi odbywającemu podróż służbową przysługuje zwrot kosztów innych udokumentowanych wydatków, na które delegujący wyraził zgodę, odpowiednio do uzasadnionych potrzeb. Przepis ust.1 stosuje się odpowiednio.”

5) §13 ust.4 otrzymuje brzmienie:

„4.
Rozliczenie kosztów podróży przez pracownika dokonywane jest w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia zakończenia podróży (musi zostać złożone
w  Kwesturze – Sekcja Likwidatury). Polecenie wyjazdu służbowego musi być sprawdzone pod względem merytorycznym przez kierownika jednostki organizacyjnej i podpisane przez delegującego, a w przypadku wyjazdu
do zamiejscowego  ośrodka  dydaktycznego – również przez  jego kierownika.”  

6) w §13 dodaje się ust.6 w brzmieniu:

„6.
Z uwagi na przepisy w zakresie dyscypliny finansów publicznych, w przypadku nierozliczenia przez pracownika pobranej na wyjazd zaliczki w terminie 14 dni kalendarzowych od daty powrotu z podróży służbowej, cała kwota pobranej zaliczki potrącona zostanie z należnego pracownikowi wynagrodzenia, którego wypłata następuje bezpośrednio po upływie wskazanego terminu.”

2. Ilekroć w zarządzeniu, o którym mowa w ust.1, mowa jest o Dyrektorze Administracyjnym, należy przez to rozumieć Kanclerza.
§2

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

REKTOR

 Prof. dr hab.  Ryszard Borowiecki

