ZARZĄDZENIE
Nr R-0121-45/2007
Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie
z dnia 13 czerwca 2007 roku


w sprawie

właściwego stosowania przepisów kancelaryjno-archiwalnych przez pracowników Akademii Ekonomicznej w Krakowie

Działając na podstawie art. 66 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2005r. Nr 164  poz.1365 z późn. zm.) oraz  § 31 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie , w związku z Ustawą z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006r. Nr 97 poz. 673 z późn.zm.) oraz Rozporządzeniem Ministra Kultury z dnia 16.09.2002r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz.U. z 2002r. Nr 167, poz.1375), zarządza się, co następuje: 

§ 1

1. W związku z realizacją zaleceń pokontrolnych Archiwum Państwowego w Krakowie zobowiązuję wszystkich pracowników do zapoznania się i właściwego stosowania przepisów kancelaryjno-archiwalnych, wprowadzonych zarządzeniem Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie Nr R-014/57/2002 z dnia 22 listopada 2002 roku w sprawie stosowania w Akademii Ekonomicznej: Instrukcji kancelaryjnej: Jednolitego wykazu rzeczowego akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie działania Archiwum Uczelnianego.

2. Ponadto przypominam o obowiązku właściwego stosowania:

1) zasad rejestracji akt spraw, 

2) klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji, 

oraz o obowiązku prawidłowego przygotowywania dokumentacji przekazywanej do Archiwum Uczelni. 

§ 2

Zobowiązuję wszystkich pracowników Akademii Ekonomicznej w Krakowie do:

1) dokonania przeglądu posiadanej dokumentacji wytworzonej przed 2005r., 

2) uporządkowania dokumentacji wytworzonej 2005r. zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi obowiązującymi w Uczelni, 

3) spisania na spisach zdawczo-odbiorczych dokumentacji wytworzonej przed 2005r., 

4) przekazania dokumentacji wytworzonej przed 2005r. do Archiwum Akademii Ekonomicznej w Krakowie. 

§ 3

Termin przekazania dokumentacji, o którym mowa w §2 pkt4 należy ustalić z Archiwum Akademii Ekonomicznej w Krakowie.

§ 4

Wykonanie czynności, o których mowa w §2 należy zakończyć do dnia 31.12.2007r.

  § 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Rektor 

Prof. dr hab. Ryszard Borowiecki

