ZARZĄDZENIE

Nr R – 0121 – 17/2006

Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie

z dnia 24 marca 2006 roku

w sprawie

utworzenia Sekcji Administrowania Nieruchomościami oraz zmiany Regulaminu Organizacyjnego




Działając na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. Nr 164, poz. 1305) i § 12 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie, zarządzam, co następuje:

§1

Z dniem 24 marca 2006 r. wydziela się ze składu osobowego Działu Administracyjno-Gospodarczego Sekcję Administrowania Nieruchomościami.

§2

Sekcja Administrowania Nieruchomościami podlega Kierownikowi Działu Administracyjno-Gospodarczego.

§3

W związku z wprowadzonymi zmianami stosownej zmianie ulega załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii Ekonomicznej w Krakowie, tj. schemat organizacyjny Akademii Ekonomicznej w Krakowie. 

§4

Do podstawowych zadań Sekcji Administrowania Nieruchomościami należy obsługa formalna i administracyjno-biurowa Uczelni w ramach zwykłego zarządu w zakresie prac związanych z administrowaniem nieruchomościami: 

1. Realizacja działań wynikających z przepisów podatkowo-skarbowych mających odniesienie do nieruchomości Akademii Ekonomicznej,

2. Współpraca z innymi jednostkami administracyjnymi Uczelni w realizacji działań wynikających z przepisów dotyczących użytkowania nieruchomości,

3. Realizacja czynności mających na celu ubezpieczenie majątku Uczelni oraz wynikających z procedur refinansowania szkód objętych ubezpieczeniem,

4. Realizacja i rozliczanie umów dotyczących nieruchomości Uczelni,

5. Obsługa oraz nadzór nad prawidłowością działania zamontowanych w Akademii Ekonomicznej elektronicznych systemów dozoru, bezpieczeństwa, kontroli, rejestracji czasu pracy, 

6. Prowadzenie bazy danych umożliwiającej wielopłaszczyznowe statystyczne analizy danych charakteryzujących nieruchomości Uczelni i ich użytkowników,

7. Współpraca z innymi jednostkami administracyjnymi Uczelni w zakresie aktualizacji ww. bazy danych,

8. Opracowywanie materiałów analityczno-informacyjnych na zlecenie władz Uczelni,

9. Opracowywanie propozycji  i składanie wniosków w zakresie efektywniejszego wykorzystania bazy majątkowej Uczelni.

§5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
REKTOR

Prof. dr hab.  Ryszard Borowiecki

