






Załącznik  Nr  2







do  Instrukcji   wydawania   poleceń  






wyjazdów  służbowych i  rozliczania  






podróży  służbowych  pracownikom  






AE  na  obszarze  kraju
UMOWA

używania osobowego samochodu prywatnego do celów służbowych

(w jazdach lokalnych)

zawarta w dniu .........................................r. pomiędzy Akademią  Ekonomiczną  w  Krakowie  reprezentowana przez ..............................................................................................................

zwaną dalej Pracodawcą 

a ................................................................................................................................................

zwanym (ą) dalej Pracownikiem.

§ 1

1. Pracownik jest …………………………….(właścicielem, współwłaścicielem, itp.) samochodu osobowego marki ............... , o pojemności skokowej silnika ....................  nr rejestracyjny ........................... zwanego w umowie samochodem prywatnym, którego będzie używał do celów służbowych.
2. Pracownik przedstawia kserokopię dowodu rejestracyjnego pojazdu.

§ 2
1. Pracodawca wyraża zgodę na używanie przez Pracownika osobowego samochodu prywatnego do celów służbowych w jazdach lokalnych.

2. Pracodawca wyznacza pracownikowi miesięczny limit wynoszący ................... km.

3. Pracodawca ustala dla Pracownika zwrot kosztów za jazdy w formie ryczałtu miesięcznego, w wysokości wynikającej z przemnożenia wykorzystanego limitu określonego w pkt 2 przez stawkę za 1 km przebiegu.

4. Zgoda zawarta w pkt 1 oparta jest o wniosek z dnia .....................   r., zatwierdzony przez ...................................................................................................................................

5. Wysokość ryczałtu przyznanego Pracownikowi będzie obliczana w każdym miesiącu za miesiąc poprzedni, po złożeniu przez Pracownika Oświadczenia o używaniu osobowego samochodu prywatnego, o którym mowa w § 1 do celów służbowych.

6. Kwotę ryczałtu ustalonego w pkt 3 zmniejsza się o 1/22 za każdy roboczy dzień nieobecności w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecności oraz podróży służbowej Pracownika trwającej co najmniej 8 godzin oraz o 1/22 za każdy dzień,  w którym pracownik nie dysponował pojazdem do celów służbowych.

§ 3
Pracownik zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia Pracodawcy o zbyciu osobowego samochodu prywatnego, określonego w § 1.

§ 4
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia ...................   r.  do dnia ...........................   r. i może być rozwiązana z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

2. Termin ustalony w pkt 1 może ulec skróceniu lub przedłużeniu przez Pracodawcę,  o czym Pracodawca powiadomi Pracownika z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

§ 5

1. Wszelkie koszty eksploatacji samochodu, o którym mowa w § 1 umowy ponosi Pracownik.

2. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia samochodu, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy (także w przypadku, gdy uszkodzenie powstało w czasie używania samochodu do celów służbowych) i nie ponosi żadnych kosztów napraw w/w samochodu.

3. Pracodawca nie odpowiada za szkody spowodowane przez Pracownika w związku  z używaniem prze niego samochodu osobowego do celów służbowych. 

§ 6

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 7
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca ...2r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. Nr 27       z 2002 r., poz.271 z późniejszymi zmianami).
§ 8
Umowę sporządzono w 3 egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Pracodawcy i 1 egzemplarz dla Pracownika.


PRACODAWCA: 




PRACOWNIK:
…………………………………………..

…………………………………………..
















Załącznik  Nr  3
  






do  Instrukcji   wydawania   poleceń  






wyjazdów  służbowych i  rozliczania  






podróży  służbowych  pracownikom  






AE  na  obszarze  kraju
UMOWA

używania osobowego  samochodu prywatnego do celów służbowych

w jazdach zamiejscowych
zawarta w dniu ...................................... r. pomiędzy  Akademią  Ekonomiczną    w Krakowie, reprezentowana przez ..............................................................................................
zwaną dalej Pracodawcą 

a ................................................................................................................................................

zwanym (ą) dalej Pracownikiem.

§ 1

1. Pracownik jest właścicielem samochodu osobowego marki ............... , o pojemności skokowej silnika ....................  nr rejestracyjny ........................... zwanego w umowie samochodem prywatnym, którego będzie używał do celów służbowych.

2. Pracownik przedstawia kserokopię dowodu rejestracyjnego pojazdu.

§ 2
1. Pracodawca wyraża zgodę na używanie przez Pracownika osobowego samochodu prywatnego do celów służbowych w jazdach zamiejscowych .....................................................................

2. Zgoda zawarta w pkt 1 oparta jest o wniosek z dnia .......................  r. zatwierdzony przez ....................................................................................................................................

3. Jednostka organizacyjna  Akademii  Ekonomicznej  zatrudniająca Pracownika tj . .................................................

obowiązana jest do prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu, zgodnie z realizowanymi wyjazdami służbowymi i rozpisanymi na str. B  druku Polecenia wyjazdu służbowego. 

4. Na koniec każdego miesiąca ewidencja przebiegu pojazdu podlega zatwierdzeniu przez Pracodawcę.

§ 4

Zwrot kosztów za podróż służbową (jazdy zamiejscowe) będzie następować na podstawie polecenia wyjazdu służbowego i ewidencji przebiegu pojazdu, w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów przez stawkę za 1 km przebiegu.

§ 5

4. Wszelkie koszty eksploatacji samochodu, o którym mowa w § 1 umowy ponosi Pracownik.

5. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia samochodu, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy (także w przypadku, gdy uszkodzenie powstało w czasie używania samochodu do celów służbowych) i nie ponosi żadnych kosztów napraw w/w samochodu.

6. Pracodawca nie odpowiada za szkody spowodowane przez Pracownika w związku  z używaniem prze niego samochodu osobowego do celów służbowych. 

§ 6

Pracownik zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia Pracodawcy o zbyciu osobowego samochodu prywatnego, określonego w § 1.

§ 7
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia ...................   r.  do dnia ...........................   r. i może być rozwiązana z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

2. Termin ustalony w pkt 1 może ulec skróceniu lub przedłużeniu przez Pracodawcę, o czym Pracodawca powiadomi Pracownika z dwutygodniowym wyprzedzeniem.
§ 8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 9
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca ...2 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. Nr 27       z 2002 r., poz.271 z późniejszymi zmianami).
§ 10
Umowę sporządzono w 3 egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Pracodawcy i 1 egzemplarz dla Pracownika.


PRACODAWCA:





PRACOWNIK:
…………………………………………..


………………………………………







Załącznik  Nr  4
  






do  Instrukcji   wydawania   poleceń  






wyjazdów  służbowych i  rozliczania  






podróży  służbowych  pracownikom  






AE  na  obszarze  kraju































Kraków, dnia ..............................   r.

..................................................

Nazwisko i Imię

.....................................................................

Jednostka organizacyjna

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że w miesiącu .................................................  r. używałem(am) osobowego samochodu prywatnego m-ki ....................................., o pojemności skokowej silnika .....................,  nr rej. ......................................  do wykonywania zadań służbowych i w związku z tym rozliczam przyznaną mi ilość  .................... km, co stanowi miesięczny ryczałt w wysokości  ............................... zł.

Przyznany mi ryczałt pomniejszam z tytułu

1. Urlopu wypoczynkowego    od ............................. do .......................tj. ............... dni rob.

2. Urlopu okolicznościowego  od ............................. do .......................tj. ............... dni rob.

3. Urlopu bezpłatnego             od ............................ do ....................... tj. .............. dni rob.

4. Innej nieobecności w pracy od .............................do ....................... tj. ...............dni rob.

5. Niekorzystania 

    od .............................do ....................... tj. ...............dni rob.

z samochodu do celów

służbowych

6. Delegacji służbowej

poza granicami kraju           od ............................ do ........................tj. . ..............dni rob.

7. Delegacji służbowej 

krajowej przy użyciu

środków komunikacji

publicznej


    od .............................do ........................ tj. ...............dni rob.

Kwotę miesięcznego ryczałtu zmniejsza się o 1/22 za każdy roboczy dzień nieobecności w miejscu pracy jw.

Łączna liczba dni stanowiąca przyczynę zmniejszenia ryczałtu wynosi  ..........................   dni.

Kwota do potrącenia ............................... zł.








DO WYPŁATY ........................... zł










......................................

       









podpis








Załącznik  Nr  5
  






do  Instrukcji   wydawania   poleceń  






wyjazdów  służbowych i  rozliczania  






podróży  służbowych  pracownikom  






AE  na  obszarze  kraju
Nazwisko i imię pracownika (właściciela)


Nr rejestr. pojazdu ..........










Pojemność silnika ..........

Nazwa jednostki

Ewidencja przebiegu pojazdu 

	Nr

kolejny

wpisu
	Data

wyjazdu
	Opis trasy

wyjazdu

(skąd-dokąd)
	Cel

wyjazdu
	n-r delegacji (dla wyjazdów na podstawie polecenia wyj.służb).    
	L-ba

faktycznie przejecha-nych km
	Stawka

za 1 km.
	Wartość

(5x6)
	Podpis

Dz. Trans-

portu/ kier.jedn.

posiadaj.

samochód
	Uwa-gi

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ZATWIERDZAM: 






PRACODAWCA

10

