Wzór nr 1 
WNIOSEK  O  WYJAZD  SŁUŻBOWY  POZA  GRANICĘ  KRAJU

Nr kolejny: …………………                                                         Nr sprawy: ……………………..

                        (DWZ)                                                                                                                                                (DWZ)









Wyrażam zgodę:

                                                                                                     ……………………………..     ……………………………..





podpis kierownika jednostki
Pieczęć  jednostki  organizacyjnej                                                                                                     

1. Tytuł, imię i nazwisko ………..................................................................................................

2. Stanowisko służbowe .………...……………...........................................................................

3. Kraje i miejscowości: ……………………………………………………………………………...................................

…………………………………………………………………………………………………...

4.Instytucje przyjmujące: …………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………...

4. Termin wyjazdu: (*) od………………… do ………………

…………………………………………………………………………………………………...

5. Cel podróży ………………………………………………………………………………………...................

…………………………………………………………………………………………………...

6. Uzasadnienie konieczności wyjazdu:…………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………...

7. Środki komunikacji (**) ….………………………………………………………………………......................................

…………………………………………………………………………………………………...

8. Strona przyjmująca zapewnia: ……………………………………………………………………...............................................

…………………………………………………………………………………………………...

9. Źródło  finansowania (kwota, ewentualny rodzaj realizowanych badań/ projektów):

1)…………………………………………..

2)…………………………………………..

3)…………………………………………..

Adnotacje jednostek koordynujących wydatkowanie środków:

(*) W przypadku kilku krajów/ miejscowości- wyszczególnić

(**) W przypadku kilku- wyszczególnić
Kalkulacja wysokości  zaliczki (waluty i kwoty):

· diety   ………………………………

· koszty  przejazdu …………………..

· noclegi   ……………………………

· ryczałt  komunikacyjny  …………...

· ryczałt na  dojazdy …………………

· dodatkowe świadczenia  …………...

                              Razem:   …………....

Podpis  pracownika……………………..

Kwota  przyznanej do rozliczenia  zaliczki (Waluty, kwoty, źródło finansowania):

……………………………….

……………………………….

……………………………….

                                                                                          ……………….        …………………...

                           Data                                                                                                 Podpis i pieczęć Rektora/Prorektora

Zgoda na użycie prywatnego samochodu do odbycia podróży służbowej:

…………………………………….

Data,  podpis i  pieczęć Rektora                                                                    

Sprawdzono  pod  względem  merytorycznym
………………..




     …………………………………………………………………….

 Data                                                                                               Podpis  i  pieczęć  Kierownika  Działu  Współpracy  z  Zagranicą
Sprawdzono  pod  względem  formalnym  i  rachunkowym

……………….




     …………………………………….

          Data





                          Podpis  uprawnionego  pracownika Kwestury











     
Zaliczkę zatwierdzono do wypłaty  w  kwocie…………………………………………   (słownie……………….........................................................................................................)

……………………                                            ……………………………………………

         Data                                                                                               Podpisy          Kwestora              Dyrektora Administra
