ZARZĄDZENIE

nr  R-0121-13/2005
Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie
z dnia 14 marca 2005 r.


w  sprawie  gospodarki  kasowej  w  Akademii  Ekonomicznej  w  Krakowie

Działając  w  oparciu  o  § 12  i  § 39  Statutu  Akademii  Ekonomicznej  w  Krakowie, Ustawę  z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002r. Nr 76 poz.694 z późn.zm.), Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 października 1998r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez  przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz.U. Nr 129, poz.858 z późn.zm.), Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 13 grudnia 2004r. w sprawie kas rejestrujących (Dz.U. Nr 273 poz.2706), Zarządzenie  Prezesa  Narodowego  Banku  Polskiego  z  dnia  31 sierpnia 1989r. w sprawie zatrzymania fałszywych znaków pieniężnych (M.P. Nr 32, poz.255 z późn.zm.) zarządzam, co następuje:

§  1

Wprowadzam  instrukcję  kasową, stanowiącą  Załącznik  nr  1  do  niniejszego  Zarządzenia.

§  2

Instrukcja  określa  zasady:

1) ochrony  obrotu  gotówkowego,

2) odpowiedzialności  kasjera,

3) sporządzania  i  poprawiania  dowodów  kasowych,

4) ewidencji  obrotu  gotówkowego,

5) przeprowadzania  inwentaryzacji  środków  pieniężnych,

6) przechowywania  dokumentów  kasowych.

§  3

Do przestrzegania niniejszego Zarządzenia zobowiązuję Kwestora, kierowników jednostek  organizacyjnych, w których funkcjonują punkty kasowe, oraz pracowników zatrudnionych w kasach i punktach kasowych, o których mowa w Załączniku do niniejszego Zarządzenia.

§  4

Zarządzenie  wchodzi  w  życie  z  dniem  podpisania.










Rektor







              Prof. dr hab. Ryszard Borowiecki
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