ZARZĄDZENIE

nr  R-0121-16/2005
Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie

z dnia 21 marca 2005r.

w sprawie

opracowywania i dystrybucji wewnętrznych aktów normatywnych 

Akademii Ekonomicznej w Krakowie

Działając na podstawie §12 ust.1. Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie zarządza się, co następuje: 

§1

Projekt wewnętrznego aktu normatywnego Uczelni (Uchwały Senatu lub Zarządzenia Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie) opracowywany jest przez jednostkę organizacyjną Uczelni odpowiedzialną merytorycznie za treść tego aktu.

§2

1. Akty, o których mowa w §1, składają się z paragrafów, ustępów, punktów, podpunktów (liter), tiretów.

2. Projekt wewnętrznego aktu normatywnego Uczelni opatrzony powinien być w prawym górnym rogu oznaczeniem „PROJEKT”. 

3. Wzór projektu wewnętrznego aktu normatywnego Uczelni stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§3

1. Projekt wewnętrznego aktu normatywnego Uczelni, opatrzony imienną pieczęcią służbową i podpisem kierownika jednostki organizacyjnej, o której mowa w §1, przekazywany jest do  akceptacji radcy prawnego za pośrednictwem Działu Organizacyjno-Prawnego, wraz  z wypełnionym wnioskiem, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

2. Jednocześnie projekt, o którym mowa w ust.1., przekazywany jest do Działu Organizacyjno-Prawnego w formie elektronicznej – za pośrednictwem poczty elektronicznej  (e-mail: dzorgpr@ae.krakow.pl). 

3. Po dokonaniu weryfikacji przez Dział Organizacyjno-Prawny, projekt przekazywany jest do akceptacji radcy prawnego.

4. Projekt wewnętrznego aktu normatywnego Uczelni, opatrzony oryginalnym podpisem radcy prawnego przekazywany jest wraz z wnioskiem, o którym mowa w §3 ust.1., do  Kancelarii Rektora – za potwierdzeniem odbioru na kopii pozostającej w aktach Działu Organizacyjno-Prawnego. 

5. Po sprawdzeniu projektu pod względem spójności z systemem obowiązujących  wewnętrznych aktów normatywnych Uczelni Kancelaria Rektora przedkłada:

1) projekt zarządzenia do podpisu Rektorowi, 

2) projekt uchwały pod obrady Senatu, a po jej uchwaleniu przez Senat – do podpisu Rektorowi.

§4

Niezwłocznie po podpisaniu wewnętrznego aktu normatywnego przez Rektora, Kancelaria Rektora:

1) sporządza rozdzielnik i nadzoruje dystrybucję aktu, z zastrzeżeniem, iż Dział Organizacyjno-Prawny otrzymuje kopię każdego z tych aktów,

2) przekazuje treść uchwały lub zarządzenia wraz z pełnym kompletem załączników, w  formie elektronicznej, do Uczelnianego Ośrodka Obliczeniowego – w celu zamieszczenia na stronie internetowej Uczelni.

§5

1. Uczelniany Ośrodek Obliczeniowy niezwłocznie po otrzymaniu z Kancelarii Rektora materiałów, o których mowa w §4 ust.2., zamieszcza je w całości na stronie internetowej Uczelni (z dostępem dla pracowników Uczelni). 

2. Wewnętrzne akty normatywne zamieszczane są na  stronach internetowych Uczelni w  podziale na Uchwały Senatu i Zarządzenia Rektora, w porządku chronologicznym, w układzie tabelarycznym: kolumna I – numer Uchwały/ Zarządzenia, kolumna II – data uchwalenia/ podpisania, kolumna III – treść (tytuł), kolumna IV – status (obowiązuje, nie obowiązuje).

§6

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Traci moc Zarządzenie nr R-0121/7/2003 z dnia 14 stycznia 2003r.

REKTOR

Prof. dr hab.  Ryszard Borowiecki

