ZARZĄDZENIE

nr  R-0121-34/2005
Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie

z dnia 27 czerwca 2005 r.

w sprawie

zasad reprezentowania Akademii Ekonomicznej w Krakowie

oraz zaciągania i realizacji zobowiązań przez Akademię Ekonomiczną w Krakowie

Działając na podstawie Art.49 Ustawy o szkolnictwie wyższym z dnia 12 września 1990r. (Dz.U. nr 65, poz. 385, z późn.zm.) oraz §12  ust.1 i §39 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie  zarządza się, co następuje: 

§1

Ilekroć w niniejszym zarządzeniu mowa jest o Uczelni – należy przez to rozumieć Akademię Ekonomiczną w Krakowie.

§2

1. Rektor kieruje działalnością Uczelni i reprezentuje ją na zewnątrz.

2. Podejmowanie wiążących dla Uczelni decyzji wymaga pisemnego upoważnienia Rektora. 

§3

1. Projekty wszelkich dokumentów tworzone są i podpisywane z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa i normatywnych aktów wewnętrznych Uczelni, a w szczególności:

1) Ustawy o szkolnictwie wyższym, 

2) Ustawy o finansach publicznych,

3) Ustawy Prawo zamówień publicznych,

4) Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie, 

5) Zarządzeń Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie, dotyczących:

a) sporządzania umów, których stroną jest Uczelnia, 

b) udzielania zamówień publicznych przez Uczelnię. 

2. Projekty wszelkich dokumentów:

1) obejmujących czynności prawne mające skutkować powstaniem zobowiązań finansowych Uczelni, 

2) obejmujących czynności prawne mające skutkować rozporządzeniem prawem lub majątkiem Uczelni, 

3) obejmujących czynności prawne mające skutkować powstaniem zobowiązań do realizacji świadczeń niepieniężnych przez Uczelnię 

przedkładane są do akceptacji Rektora, wraz z pisemnym uzasadnieniem celowości merytorycznej i finansowej.

3. Projekty dokumentów, o których mowa w ust.2, wymagają kontrasygnaty Kwestora. 

4. Wszelkie czynności prawne, o których mowa w ust.2, mogą zostać dokonane po uzyskaniu akceptacji Rektora. 

§4

1. Wszelkie dokumenty wychodzące z Uczelni, a w szczególności:

1) wszelkie umowy, których stroną jest Akademia Ekonomiczna w Krakowie, a także wszelkie inne dokumenty niosące za sobą skutki finansowe dla Uczelni (np. zamówienia),

2) porozumienia, których stroną jest Akademia Ekonomiczna w Krakowie,

3) korespondencję związaną ze wszystkimi rodzajami działalności uczelni, 

4) listy intencyjne,

5) sprawozdania

podpisuje Rektor, a czasie jego nieobecności, na podstawie udzielonego przez Rektora upoważnienia, Prorektor – I Zastępca Rektora, z zastrzeżeniem ust.2.

2. Rektor może upoważnić na piśmie, przekazując swoje uprawnienia i obowiązki, innych pracowników Uczelni, a w szczególności Prorektorów, Dyrektora Administracyjnego, Kwestora, Dyrektora Kancelarii Rektora, Dziekanów, dyrektorów/ kierowników jednostek ogólnouczelnianych, pozawydziałowych i międzywydziałowych, do podejmowania określonych działań i podpisywania określonych dokumentów.

3. Dokumenty powodujące realizację świadczeń finansowych ze strony Uczelni zatwierdza Rektor przy kontrasygnacie Kwestora (lub jego Zastępcy) lub na podstawie upoważnienia Rektora, o którym mowa w ust.2, Dyrektor Administracyjny przy kontrasygnacie Kwestora (lub jego Zastępcy).

4. Dokumenty finansowe powodujące zadysponowanie środkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych podpisywane są przez upoważnione osoby, których wzory podpisów znajdują się w banku obsługującym Uczelnię, w konfiguracji zgodnej ze wskazaniem w karcie wzorów podpisów.

5. Osoba podpisująca określony dokument ze strony Uczelni odpowiedzialna jest za działanie w granicach nadanego przez Rektora upoważnienia. 

§5

1. Upoważnienie, o którym mowa w §4 ust.2, udzielane jest na czas określony – do końca trwania kadencji, bądź – zgodnie z decyzją Rektora – na okres krótszy. 

2. Poza upoważnieniem, o którym mowa w §4 ust.2, Rektor może udzielić określonej osobie jednorazowego upoważnienia do złożenia podpisu pod określonym dokumentem.

3. Upoważnienie, o którym mowa w §4 ust.2 oraz upoważnienie, o którym mowa w ust.2, jest upoważnieniem imiennym i nie może być przez osobę upoważnioną delegowane na inne osoby.

4. Upoważnienie, o którym mowa w §4 ust.2, sporządzane jest w 3 egzemplarzach – 2  z  przeznaczeniem dla Uczelni i 1 dla osoby upoważnionej; spośród egzemplarzy przeznaczonych dla Uczelni jeden przechowywany jest w Kancelarii Rektora, a drugi w aktach osobowych osoby upoważnionej.

5. Upoważnienie, o którym mowa w ust.2, sporządzane jest w 2 egzemplarzach – z przeznaczeniem dla Uczelni i dla osoby upoważnionej; egzemplarz przeznaczony dla Uczelni przechowywany jest w Kancelarii Rektora.

§6

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarządzenie nr R-014/22/2002 z dnia 23 września 2002r. w sprawie zaciągania i realizacji zobowiązań w tym zobowiązań finansowych przez uczelnię.

 REKTOR

Prof. dr hab.  Ryszard Borowiecki
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