ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.66.2021
z dnia 1 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zmian Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 478, z p6zn. zm.) oraz §16 ust. 8 Statutu
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, stanowigcym
zalgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr R-0201-58/2020 z dnia 1 wrzesnia 2020 roku w sprawie
zmian w strukturze oraz nadania Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie, zmienionym Zarzgdzeniem Rektora nr R.0211.1.2021 z dnia 21 stycznia 2021
roku w sprawie zmian w strukturze oraz zmian Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie, Zarzgdzeniem Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie nr R.0211.17.2021 z dnia 11 marca 2021 roku w sprawie zmian Regulaminu
organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz Zarzgdzeniem Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.54.2021 z dnia 31 sierpnia 2021 r.
w sprawie zmian Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W §7 ust. 1 pkt 4) otrzymuje brzmienie:

4) dziaty jako jednostki obstugujgce okreslony zakres merytoryczny funkcjonowania
Uniwersytetu (stosuje sie nazwy wtasne: archiwum, biuro, centrum, dom studencki, dziaf,
sekretariat, zaktad i zespot);

2. §73 ust. 1) pkt 3 podpunkt b) otrzymuje brzmienie:
b) Sekcja Inwestycji, w ramach ktérej mogg zostac utworzone:
i Zespot Przygotowania Inwestycji;
fi Zespot Nadzoru Inwestorskiego;
fii Zespot ds. Rozliczen.

3. §73 ust. 1 pkt 8) otrzymuje brzmienie:

8) Dziat Administrowania Nieruchomosciami, w ramach ktérego funkcjonuje Sekcja
Obstugi Obiektow Sienkiewicza.

4. §73 dodaje sie pkt 9) i pkt 10), a dotychczasowy pkt 9) otrzymuje numer 11):

9) Dom Studencki Merkury;
10) Dom Studencki Fafik;

5. §73 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



10.

11.

2. Bezposredni nadzér nad jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 — 3, 5 oraz 11
sprawuje Dyrektor Departamentu Zasobow i Rozwoju, hatomiast bezposredni nadzor nad
jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 oraz 6 — 10 sprawuje Zastepca Dyrektora
Departamentu Zasobow i Rozwoju.

. W §76 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

W przypadku realizacji inwestycji o kwotach znaczgacych w skali Uniwersytetu,
a w szczegolnosci finansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w ramach Sekcji Inwestycji
moga zostac utworzone: Zespot Przygotowania Inwestycji, Zespot Nadzoru Inwestorskiego
i Zespot ds. Rozliczen.

. W §78 ust. 2: w pkt 10) kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 11) w brzmieniu:

11) administrowanie stuzbowymi sieciami telefonicznymi.
W §79 ust. 2 pkt 1), 3), 5), 6) i 7) otrzymujg brzmienie:

1) opracowywanie, w uzgodnieniu z Dziatem Inwestycji i Remontéw i Dziatem
Administrowania NieruchomoS$ciami planu prac remontowych i konserwatorskich
wykonywanych przez brygady wiasne Uczelni przy zapewnieniu efektywnosci
i 0szczednoSci;

3) dokonywanie biezgcych przegladdéw, konserwacji i napraw w budynkach poprzez
wlasne brygady remontowo-budowlane | konserwacyjno-naprawcze, w celu
utrzymania obiektow Uczelni w technicznej sprawnosci we wspotpracy z Dziatem
Administrowania Nieruchomos$ciami;

5) wykonywanie zlecen Dziatu Inwestycji i Remontéw oraz Dziatu Administrowania
NieruchomoS$ciami w zakresie inwestycji, remontow, konserwacji i napraw, w tym
awaryjnych;

6) kontrola stanu technicznego obiektow Uczelni we wspbipracy z Dziatem
Administrowania Nieruchomos$ciami;

7) wykonywanie zalecen pokontrolnych instytucji zewnetrznych, uprawnionych do kontroli
warunkow bezpiecznego uzytkowania obiektow Uniwersytetu we wspofpracy
z Dziatem Inwestycji i Remontoéw oraz Dziatem Administrowania Nieruchomosciami;

W 8§80 ust. 2 pkt 2) i pkt 8) otrzymujg brzmienie:

2) dbatos¢ o utrzymanie porzgdku i nalezytego stanu obiektéw oraz ich otoczenia,
w Scistej wspofpracy z Dziatem Technicznym | z Dziatem Administrowania
Nieruchomosciami;

8) realizowanie zadann z zakresu obstugi administracyjnej i gospodarczej obiektéw
Uniwersytetu poprzez dziatajgce w ramach Dziatu sekcje oraz we wspofpracy
z Dziatem Administrowania Nieruchomosciami.

W §80 ust. 3 pkt 6) otrzymuje brzmienie:

6) obstuga systemow zabezpieczania obiektow i postepowanie zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie procedurami oraz przeszkoleniem;

W §80 ust. 4 pkt 1) - 3) otrzymujg brzmienie:



12.

1.

1) utrzymanie porzgdku, czystosci na terenie Uniwersytetu oraz terenu bezposrednio
przylegajgcego do kampusu zgodnie z przepisami lokalnymi;

2) w miare mozliwosci wykonywanie prac ciezkich i specjalistycznych (mycie okien
i elementow konstrukcji wewnetrznej, od$niezanie dachow, usuwanie oblodzen
i porzadku ciggéw komunikacyjnych oraz parkingow);

3) pielegnacja niskiej szaty ro$linnej terenoéw zielonych Uniwersytetu we wspotpracy
z Dziatem Administrowania Nieruchomosciami;

W §81 ust. 1 zdanie pierwsze oraz pkt 3), 4), 8), 10), 15) i 16) otrzymujg brzmienie:

Do zadar Dziatu Administrowania Nieruchomos$ciami nalezy dziatalno$¢ w zakresie

administrowania nieruchomosciami nalezacymi do Uniwersytetu, w tym nadzor nad
czynnosciami dotyczgcymi administrowania nieruchomosciami, a w szczegolnosci:

13.

14.

15.

3) gromadzenie dokumentacji technicznej obiektow Uczelni, istniejgcych i w budowie,
prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych oraz dokumentacji zwigzanej
Z przegladami okresowymi i utrzymania obiektow Uczelni, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa budowlanego we wspotpracy z Dziatem Inwestycji i Remontow oraz
Dziatem Technicznym;

4) nadzoér nad realizacjg zadan zwigzanych z obstugg administracyjng i gospodarczg
obiektow Uniwersytetu;

8) nadzér nad prawidtowos$cia  dziatania  zamontowanych  w Uniwersytecie
elektronicznych systemow dozoru, bezpieczenstwa, kontroli i dostepu oraz rejestracji
czasu pracy, a takze wjazdow i wyjazdow z terenu Uniwersytetu;

10) aktualizacja baz danych w zintegrowanym systemie zarzgdzania Uniwersytetem
w zakresie obejmujgcych dziatalnos¢ Dziatu;

15) opracowywanie  materiatbw  analityczno-informacyjnych na zlecenie wfadz
Uniwersytetu w zakresie zadan Dziatu;

16) nadzorowanie, zlecanie i rozliczanie ustug zwigzanych: szacowaniem nieruchomosci,
inwentaryzacjg budowlang nieruchomo$ci, geodezjg, geologig, projektowymi
i zagospodarowania terenow zielonych, montazowymi, czyszczenia koryt rynnowych
oraz odsniezania dachow na obiektach Uczelni.

§81 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Zadania z zakresu obstugi obiektow przy ul. Sienkiewicza Dziat Administrowania
Nieruchomos$ciami realizuje poprzez Sekcje Obstugi Obiektéw Sienkiewicza.

W §81 ust. 3 dodaje sie pkt 21) i 22) w brzmieniu:

21) utrzymanie porzadku na chodniku bezposrednio przylegajgcym do budynkéw, w tym
odS$niezanie i usuwanie oblodzen w sezonie zimowym;

22) utrzymanie porzgdku w wiacie $mietnikowej oraz jej otoczeniu.

W §81 skresla sie ust 6;



16. Dodaje sie §81a w brzmieniu:

17.

18.

19.

20.

21.

1. Dom Studencki Merkury i Dom Studencki Fafik, jako odrebne jednostki organizacyjne,
podlegajg bezposrednio Zastepcy Dyrektora Departamentu Zasobow i Rozwoju.

2. Dom Studencki Merkury i Dom Studencki Fafik sg administrowane przez Kierownikow
tych jednostek.

3. Kazdy Dom Studencki prowadzi odrebng gospodarke zasobami mieszkaniowymi
domow studenckich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ogolnymi, resortowymi
i wewnetrznymi Uniwersytetu a do jego zadan nalezy w szczegolnoSci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

wspotdziatanie z wltadzami Uczelni i samorzgdem studenckim w zapewnieniu
mieszkaricom odpowiednich warunkow do nauki, wypoczynku i dziatalnoSci
spoteczno-kulturalnej;

nadzor nad przestrzeganiem przepisow administracyjnych, regulaminow i
zarzgdzen dotyczgcych korzystania z domow studenckich;

przeprowadzanie rekrutacji do domu studenckiego i zatatwianie formalnosci
zwigzanych z pobytem;

sktadanie zapotrzebowania na wyposazanie domu studenckiego w Srodki
trwate i materialy oraz jego ewidencjonowanie;

zapewnienie nalezytego funkcjonowania instalacji i urzadzen w domu
studenckim, w tym zamawianie i nadzor nad prawidfowg realizacjg ustug w
zZaKresie konserwacji, hapraw i remontow;

nadzorowanie prawidtowej realizacji umow na $wiadczenia zewnetrzne
realizowane w domach studenckich;

zapewnienie zaopatrzenia pracownikow obstugi domu studenckiego w odziez
roboczg i ochronng, we wspofpracy z wtasciwg jednostkg administracji;
prowadzenie biezgcej ewidencji mieszkancow domow studenckich;
przygotowywanie planéw rzeczowo-finansowych domoéw studenckich (jako
czesci planu rzeczowo-finansowego Uniwersytetu);

10) monitorowanie realizacji zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego;
11) wspoitpraca z jednostkg witasciwg do spraw rozliczen studentow i doktorantow

w zakresie Sciggania zalegtych optat za domy studenckie;

12) prowadzenie wakacyjnego i hotelowego zakwaterowania turystow w domach

studenckich;

13) obstuga kasowa Swiadczonych ustug.

Schemat nr 8 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

W Zataczniku nr 1 punkt VIII podpunkt 10 otrzymuje brzmienie:

10. Dziat Administrowania Nieruchomo$ciami (AN)
a) Sekcja Obstugi Obiektéw Sienkiewicza (ANS)

W Zatgczniku nr 1 w punkcie VIII, podpunkt 11 otrzymuje numer 13 oraz dodaje sie
podpunkty 11 i 12 w brzmieniu:

11. DS Fafik (ANAF)
12. DS Merkury (ANAM)

W §83 ust. 2 skresla sie pkt 5), a pozostate punkty otrzymujg numeracje od 5) do 12);

§83 ust. 2 pkt 13) otrzymuje brzmienie:

Kierowanie Departamentem Finansow | Zamowien Publicznych we wspotpracy
z Zastepcami Dyrektora Departamentu Finansow i Zamowienr Publicznych.



22.

23.

24.

25.

§83 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Dyrektor Departamentu Finansow i Zamowien Publicznych wykonuje swoje obowigzki przy
pomocy nie wiecej niz dwdch Zastepcow, w tym Gtownego Ksiegowego Uniwersytetu. Do
zadan Zastepcow Dyrektora Departamentu Finansow i Zamoéwienn Publicznych nalezg
miedzy innymi:

1) organizowanie i systematyczne kontrolowanie pracy podlegtych jednostek;

2) realizacja innych zadan wskazanych przez Dyrektora Departamentu.

w §83 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

Do zadan drugiego z Zastepcow Dyrektora Departamentu Finansow | Zamowien

Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie Dziatem Zamowien Publicznych;

2) kierowanie Dziatem Rozliczen Studentéw i Doktorantow;

3) wykonywanie czynno$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego okreslonych
przepisami obowigzujgcej ustawy prawo zamowien publicznych.

§85 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Bezposredni nadzér nad jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1), pkt 2) ppkt. a)-c)
oraz pkt 4 sprawuje Dyrektor Departamentu Finansow | Zamowienn Publicznych,
bezposredni nadzér nad jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) ppkt. d)-f) sprawuje
Gfowny Ksiegowy, a bezposredni nadzér nad jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3
i pkt 4 sprawuje Zastepca Dyrektora Departamentu Finansow i Zamowien Publicznych,
wskazany w §83 ust. 6.

Schemat nr 9 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK



