Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nrR.0211.72.2021

z dnia 29 pazdziernika 2021 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MALOPOLSKIEJ SZKOLE ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

§1

Przepisy ogdlne

Regulamin udzielania zaméwien w jednostce pozakolegialnej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie, Matopolskiej Szkole Administracji Publicznej z siedzibg w
Krakowie — zwany dalej Regulaminem — okres$la zasady i tryb wydatkowania srodkéow
publicznych na podstawie umoéw odptatnych zawieranych na zasadach okreslonych w
Regulaminie.

Przepisy niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem § 12 ust. 1 niniejszego Regulaminu,
stosuje sie do:

a. udzielania zaméwien na dostawy i ustugi, dla ktérych Matopolska Szkota
Administracji Publicznej jest wnioskodawcg samodzielnym w rozumieniu § 3 ust. 5
Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym w
Krakowie (Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr R.0211.20.2021 z dnia 6 kwietnia
2021 roku — zwany dalej RUZP UEK) lub

b. udzielania zamdwien na dostawy i ustugi finansowane ze Zrédet zewnetrznych z
wyfaczeniem robdét budowlanych, w rozumieniu art. 7 pkt. 32 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z pdzn. zm.) oraz
zamoéwien zbiorczych, o ktérych mowa w § 2 pkt. 3 RUZP UEK.

Wydatkowanie na podstawie niniejszego Regulaminu $rodkéw publicznych dokonywane
jest w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
do danych naktadéw, w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacji zadan,
a takze w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia w
rozumieniu niniejszego Regulaminu, a takze realizacje innych obowigzkéw z niego
wynikajgcych odpowiada Kierownik zamawiajgcego - Dyrektor Matopolskiej Szkoty
Administracji Publicznej.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w
postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. W przypadku
zamowien udzielanych na podstawie PzpU, powierzenie, o ktdrym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym powinno nastgpi¢ w formie pisemnej.



Wszystkie osoby uczestniczgce w prowadzeniu procedur o udzielanie zamodwien

realizowanych przez zamawiajgcego zobowigzane sg do znajomosci przepisdw, o ktérych

mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu oraz do ich stosowania pod rygorem poniesienia

odpowiedzialnosci okreslonej w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 289).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy prawa

powszechnie obowigzujgcego, a w szczegdlnosci

a. ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z
pdzn. zm.) — dalej jako PZPu,

b. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021
r. poz. 305) — dalej jako u.f.p. oraz,

c. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz.
740 z pdin. zm.) — dalej jako k.c.

§2
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

1) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé¢ Matopolskg Szkote Administracji Publicznej
(MSAP), pozakolegialng jednostke Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie z siedzibg
w Krakowie;

2) Uczelni— nalezy przez to rozumieé Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

3) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Matopolskiej Szkoty
Administracji Publicznej;

4) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku dostawe
produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamédwienia;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub
kosztem;

6) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy ustugi lub dostawy;

7) postepowaniu o udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, o
ktorym mowa w art. 7 pkt. 18 PzpU, a takze postepowanie wszczynane na podstawie
niniejszego Regulaminu;

8) ustugach — nalezy przez to rozumieé ustugi, o ktérych mowa w art. 7 pkt 28 PzpU;

9) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy, o ktéorych mowa w art. 7 pkt 4 PzpU.

§3

Ustalenie wartos$ci zamdwienia publicznego

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia (dalej jako: szacunkowa wartos¢ zamdwienia).



Ustalanie szacunkowej wartosci zamodwienia dokonuje sie w oparciu o przepisy art. 28 —
36 PzpU oraz zgodnie z procedurg okreslong niniejszym Regulaminem.
Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw PzpU:
a) zaniza¢ szacunkowe] warto$ci zamowienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu
obliczania wartosci zamoéwienia,
b) dzieli¢ zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisdw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych albo udziela
zamoéwienia publicznego w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, szacunkowg wartosciag zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych
czesci zamodwienia.
Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.
Jezeli po ustaleniu szacunkowej wartosci zamodwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany szacunkowej wartosci zamdwienia.

84

Zasady udzielania zamdwien publicznych

Zamowien udziela sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym przepisami u.f.p. oraz

k.c., w granicach wydatkow, ktdre zostaty ujete w planie finansowym oraz z zachowaniem

zasad:

a) celowosci — co oznacza, ze zamdwienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci— co oznacza, ze zamdwienie zostato dokonane w sposéb oszczedny, racjonalny
z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych nakladdw;

c) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa.

Zamawiajgcy sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien z podziatem na dostawy

i ustugi nie pdzniej niz 14 dni od dnia uchwalenia przez uprawniony organ Uczelni planu

rzeczowo-finansowego lub sporzadzenia prowizorium budzetowego (projektu planu

rzeczowo—finansowego).

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w

sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow

oraz zgodnie z zasadami przejrzystosci i proporcjonalnosci.

Zamowienia udziela sie wyltgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie

z niniejszym Regulaminem lub przepisami PzpU.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep

do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach

okres$lonych w PzpU.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze sporzgdza¢ dokumenty

oraz dokonywaé niektérych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w

szczegblnosci prowadzi¢ negocjacje w jednym z jezykdw powszechnie uzywanych w

handlu miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamdwienie jest udzielane.



§5

Czynnosci poprzedzajace udzielenie zamodwienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien (Kody CPV).

3. Zamawiajacy ustala czy w przypadku zamawiania ustug lub dostaw wystepuje jedno
zamowienie, czy tez odrebne zamdwienia, biorgc pod uwage taczne spetnienie
nastepujgcych kryteridw:

a) tozsamosc¢ przedmiotowa zamdwienia (ustugi lub dostawy tego samego rodzaju i o tym

samym przeznaczeniu);

b) tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym

czasie);

c) tozsamosc¢ podmiotowa zamdwienia (mozliwo$é wykonania zamowienia przez jednego

wykonawce).

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje, ktéremu dokonanie tych czynnos$ci powierzono na podstawie polecenia
stuzbowego.

5. W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia:

a) ktérego szacunkowa wartosé jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych, dopuszcza sie
sktadanie oswiadczen, ofert oraz innych dokumentéw osobiscie, poczty, faksem lub
drogg elektroniczng,

b) do ktdérego stosuje sie przepisy PzpU, komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami, w
tym sktadanie ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, prowadzona jest zgodnie z przepisami tej PzpU
i ustaw jg zmieniajacych.

§6

Trybu udzielania zamdéwien publicznych

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w:

a) procedurze regulaminowej w przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto)
jest réwna lub mniejsza od kwoty 65 000 ztotych oraz do ktérego nie majg zastosowania
inne wytgczenia wskazane w art. 9 —art. 14 PzpU.,

b) procedurze bagatelnej w przypadku, gdy szacunkowa warto$é¢ zamodwienia (netto)
przekracza kwote 65 000 ztotych i jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych oraz do
ktdrego nie majg zastosowania inne wytaczenia wskazane w art. 9 — art. 14 PzpU.,

c) procedurze krajowej w przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamdwienia (netto) jest
rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych i jest nizsza od progdéw unijnych, ktérych
kwoty okreslone zostaty zgodnie z art. 3 PzpU, oraz do ktérego nie majg zastosowania
inne wytgczenia wskazane w art. 9 — art. 14 PzpU.,,



d) procedurze unijnej w przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamodwienia (netto) jest
rowna lub przekracza progi unijne, ktdrych kwoty okreslone zostaty zgodnie z art. 3
PzpU, oraz do ktérego nie majg zastosowania inne wytgczenia wskazane w art. 9 — art.
14 PzpU.

2. Wpr

zypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) nie przekracza

kwoty 130 000 ztotych:

a)

b)

3. Wpr

wspotfinasowanych lub finansowanych w zwigzku z realizacjg programoéw z udziatem
srodkéw finansowych pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — udzielanie
zamoéwien dokonywane jest zgodnie z zasadami opisanymi we wiasciwych
wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw lub w innych przepisach i
wytycznych wtasciwych ze wzgledu na pochodzenie srodkéw finansowych,
wspotfinasowanych lub  finansowanych z innych Zrdédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi — udzielanie zamdwien dokonywane jest z
uwzglednieniem odrebnych procedur wynikajgcych ze Zrédta ich pochodzenia,
przeznaczenia oraz beneficjentéw tych srodkéw. Przepisy niniejszego Regulaminu
stosuje sie odpowiednio.

zypadku zamodwien, ktérych szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto) jest rowna lub

przekracza kwote 130 000 ztotych oraz do ktérych, zgodnie z przepisami prawa, nie maja
zastosowania inne wyfaczenia PzpU — udzielanie zamdéwien publicznych dokonywane jest

na za

sadach okreslonych w PzpU, niniejszym Regulaminie oraz RUZP UEK.

§7

Udzielenie zamdwienia publicznego w ,,procedurze regulaminowej”

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia w procedurze regulaminowej prowadzone jest na
podstawie zaakceptowanego przez Kierownika zamawiajgcego wniosku o uruchomienie
postepowania o udzielenie zamdwienia (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu: Wzér wniosku o
realizacje zamdwienia publicznego).

2. Informacja na temat szacunkowej wartosci zamodwienia zostaje zawarta we wniosku
o realizacje zaméwienia.

3. Udzielenie zamoéwienia w procedurze regulaminowej nastepuje wedtug jednej z
nastepujgcych procedur:

a)

b)

Zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech wykonawcow, o ile na
rynku liczba wykonawcéw nie jest ograniczona, w formie pisemnej, faksem, mailem
lub w formie ogtoszenia na stronie zamawiajgcego. W zapytaniu nalezy okresli¢
przedmiot zamowienia, miejsce i termin sktadania ofert, warunki realizacji
zamowienia, kryteria oceny ofert, a takze przestanki uniewaznienia prowadzonej
procedury. Dla waznosci postepowania wystarczy ztozenie minimum jednej waznej
oferty. Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowaé o udzieleniu zamédwienia
niezwtocznie po zawarciu umowy Wykonawcow, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe, a jezeli zapytanie zostato ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajgcego
rowniez zamiescic na tej stronie;

Sondazu rynkowego polegajacego na uzyskaniu od potencjalnych Wykonawcéw (co
najmniej trzech, o ile na rynku liczba Wykonawcdw nie jest ograniczona) wstepnych
propozycji cenowych faksem, mailem, telefonicznie lub w postaci wydrukéw
cennikdw ze stron internetowych, katalogdw handlowych, itp. Zamawiajacy



zobowigzany jest poinformowac o udzieleniu zamdwienia niezwtocznie po zawarciu
umowy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli wstepne propozycje cenowe;

c) Transakcji bezposredniej z wybranym Wykonawcg, po ustaleniu z nim warunkéw
umowy w szczegdblnosci w drodze negocjacji, jednostkowej oferty pisemnej lub ustne;j.

4. W przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena
przekracza okreslong we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 kwote brutto, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, postepowanie
uniewaznia sie, chyba, ze kwota ta moze zosta¢ zwiekszona do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem ust. 5 6.

5. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 65 000 ztotych, procedura udzielenia
zamoéwienia w ,procedurze regulaminowej” podlega uniewaznieniu. Po ponownym
okresleniu szacunkowej wartosci zamowienia (netto) Zamawiajgcy wszczyna
odpowiednig procedure zgodnie z niniejszym Regulaminem.

6. Ocena ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej nastepuje w oparciu o kryterium najnizszej
ceny, chyba ze we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, wskazano inne obiektywne kryteria
oceny ofert.

§8

Udzielenie zamodwienia publicznego w ,,procedurze bagatelnej”

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia w procedurze bagatelnej prowadzone jest na
podstawie zaakceptowanego przez Kierownika zamawiajgcego wniosku o uruchomienie
postepowania o udzielenie zamoéwienia(Zatacznik nr 1 do Regulaminu: Wzdér wniosku o
realizacje zamdwienia publicznego).

2. Informacja na temat szacunkowej wartosci zamoéwienia zostaje zawarta we wniosku
o realizacje zaméwienia.

3. Udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach procedury bagatelnej nastepuje wedtug
jednej z nastepujgcych procedur:

a) Zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech wykonawcéw, o ile na
rynku liczba wykonawcéw nie jest ograniczona, w formie pisemnej, faksem, mailem
lub w formie ogtoszenia na stronie zamawiajgcego. W zapytaniu nalezy okresli¢
przedmiot zamowienia, miejsce i termin sktadania ofert, warunki realizacji
zamowienia, kryteria oceny ofert, a takze przestanki uniewaznienia prowadzonej
procedury. Dla waznosci postepowania wystarczy ztozenie minimum jednej waznej
oferty. Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowaé¢ o udzieleniu zamdwienia
niezwtocznie po zawarciu umowy Wykonawcow, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe, a jezeli zapytanie zostato ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajgcego
rowniez zamiescic¢ na tej stronie;

b) Transakcji bezposredniej z wybranym Wykonawcg, po ustaleniu z nim warunkow
umowy w szczegdélnosci w drodze negocjacji, jednostkowej oferty pisemnej lub ustne;j.

4. Transakcja bezposrednia moze mie¢ miejsce w przypadku wystgpienia jednej z ponizej

wskazanych okolicznosci i kazdorazowo wymaga uzasadnienia:

a) na rynku wifasciwym istnieje obiektywnie tylko jeden wykonawca mogacy wykonaé
dane zamdéwienie,



b) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie moégt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia,

c) zaistnienia jednej z pozostatych przestanek okreslonych w art. 214 ust. 1 PzpU,
zastosowanych odpowiednio dla zamdwien, ktdrych szacunkowa wartos¢ zaméwienia
(netto) jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych.

. Przeprowadzenie jednej z procedur, o ktérych mowa w ust. 3, powinno by¢ potwierdzone

protokotem, a w przypadku zastosowania procedury, o ktérej mowa w ust. 3 lit. b)

dodatkowo szczegétowo uzasadnione. Minimalna tresé¢ protokotu okreslona zostata we

wzorze stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. (Zatacznik nr 2 do

Regulaminu: Wzér protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w

procedurze bagatelnej).

. W przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng

przekracza okres$long we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 kwote, jaka Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, postepowanie uniewaznia sie, chyba,

ze kwota ta moze zostaé¢ zwiekszona do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty, z

zastrzezeniem ust. 7i8.

. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng jest réwna lub

przekracza warto$¢ 130 000 ztotych, procedura udzielenia zamdwienia w ,procedurze

bagatelnej” podlega uniewaznieniu. Po ponownym okresleniu szacunkowej wartosci
zamowienia (netto) Zamawiajgcy wszczyna odpowiednig procedure zgodnie z niniejszym

Regulaminem.

. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej nastepuje w oparciu o wskazane we wniosku,

o ktéorym mowa w ust. 1, obiektywne kryteria oceny ofert.

§9

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone w , procedurze w krajowej”

Postepowanie w ,procedurze w krajowej” prowadzone jest z przy uzyciu Srodkéow
komunikacji elektronicznej zgodnie z zasadami okreslonymi w PzpU oraz przepisach
wydanych na jej podstawie, a takze zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Kierownik zamawiajgcego udziela zgody na realizacje zamoéwienia w trybie
proponowanym we wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego (Zatacznik Nr 3 do Regulaminu: Wzér wniosku o wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego).

Informacja z ustalenia szacunkowej wartos$ci zamdwienia zostaje zawarta we wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, gdy byty przeprowadzone wstepne konsultacje rynkowe, o ktérych mowa
w art. 84 PzpU, do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy dotaczy¢ wyraine
oswiadczenie o przeprowadzeniu takich konsultacji wraz ze wskazaniem numeru
postepowania, dat przeprowadzenia, zakresu i uczestnikdw tych konsultacji.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia nastepuje zgodnie z PzpU w
szczegblnosci przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie Zamédwien
Publicznych (zwanym dalej ,BZP”), przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do sktadania ofert, w zaleznosci od przyjetego trybu i/lub procedury
postepowania. Zamawiajgcy moze dodatkowo udostepni¢ ogtoszenie w inny sposdb,
wskazany w PzpU, w szczegdlnosci na swojej stronie internetowe;j.



10.

W przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamodwienia, postepowanie uniewaznia sie, chyba, ze kwota ta moze zosta¢ zwiekszona
do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty. Kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, zgodnie ze zdaniem poprzednim jest kwotg
brutto wskazang we wniosku.

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia, o ktédrych mowa w art. 359 pkt. 2 PzpU, tj.
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktorych szacunkowa wartosc
zamowienia (netto) jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejsza
jednak niz réwnowartos¢ kwoty 130 000 ztotych, odpowiednie zastosowanie ma § 9
niniejszego Regulaminu z uwzglednieniem przepisow art. 359 —art. 361 PzpU.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania w zakresie
merytorycznym i rachunkowym wykonuje Kierownik Zamawiajacego.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania w zakresie
formalnym wykonuje upowazniony pracownik Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw PzpU.,
tym w szczegdlnos$ci zamieszczania ogtoszen, informacji i wynikdw postepowania na
portalu e-zamodwienia.

§10

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone w ,, procedurze unijnej”

Postepowanie w ,,procedurze unijnej” prowadzone jest z przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w PzpU oraz przepisach wydanych na jej
podstawie, a takze zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Wszczecie procedury unijnej poprzedzone jest sporzgdzeniem Analizy potrzeb i wymagan
(zwanej daje ,,Analizg”), o ktérej mowa w art. 83 PzpU. Analiza stanowi zatgcznik do
whniosku o uruchomienie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Kierownik zamawiajgcego udziela zgody na realizacje zamdwienia w trybie
proponowanym we wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
(zatacznik Nr 3 do Regulaminu: Wzdér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego).

Informacja z ustalenia szacunkowej wartos$ci zamdwienia zostaje zawarta we wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy byty przeprowadzone wstepne konsultacje rynkowe, o ktérych mowa
w art. 84 PzpU, do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy dotgczy¢ wyrazne
oswiadczenie o przeprowadzeniu takich konsultacji wraz ze wskazaniem numeru
postepowania, dat przeprowadzenia, zakresu i uczestnikdw tych konsultacji.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia nastepuje zgodnie z PzpU w
szczegblnosci przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie Zamédwien
Publicznych (zwanym dalej ,BZP”), przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do sktadania ofert, w zaleznosci od przyjetego trybu i/lub procedury
postepowania. Zamawiajgcy moze dodatkowo udostepni¢ ogtoszenie w inny sposdb,
wskazany w PzpU, w szczegdblnosci na swojej stronie internetowe;.

W przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przekracza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia, postepowanie uniewaznia sie, chyba, ze kwota ta moze zosta¢ zwiekszona
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11.

1.

do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty. Kwota, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, zgodnie ze zdaniem poprzednim jest kwotg
brutto wskazang we wniosku.

Do postepowan o udzielenie zamoéwienia, o ktédrych mowa w art. 359 pkt. 1 PzpU, tj.
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych szacunkowa wartosc
zamowienia (netto) jest rowna lub przekracza réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro,
odpowiednie zastosowanie ma § 10 niniejszego Regulaminu z uwzglednieniem przepiséw
art. 359 —art. 361 PzpU.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania w zakresie
merytorycznym i rachunkowym, wykonuje Kierownik Zamawiajgcego.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania w zakresie
formalnym wykonuje upowazniony pracownik Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw PzpU.,
tym w szczegdlnosci zamieszczania ogtoszen, informacji i wynikdw postepowania na
portalu e-zamédwienia.

§11
Procedura szczegolna - ,,bezwnioskowa”
W przypadku zaméwien szczegdétowo opisanych w ust. 2, ktérych szacunkowa wartosé
zamoéwienia (netto) jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych, zastosowanie ma procedura
szczegdlna, ktéra nie wymaga uprzedniego ztozenia wniosku o realizacje zamoéwienia. W
takim przypadku § 7 i § 8 niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania, z zastrzezeniem
ust. 4.

. Procedura szczegdlna, o ktérej mowa w ust. 1, ma zastosowanie do zamdéwien, ktérych

przedmiotem sa:

1) wydatki zwigzane z wyjazdami stuzbowymi zwigzanymi np. z udziatem w szkoleniach,
konferencjach, sympozjach naukowych, targach krajowych i miedzynarodowych,
zawodach  sportowych  oraz innych  wyjazdach  stuzbowych,  ktérych
organizatorem/wspétorganizatorem nie jest Uczelnia (m.in. optaty za uczestnictwo,
wynajem stoisk, koszty podrozy, optaty za parkingi, ustugi hotelarskie i
gastronomiczne);

2) optaty cztonkowskie z tytutu przynaleznosci do organizacji branzowych oraz optat
akredytacyjnych zwigzanych z certyfikacjg jakosci studiow;

3) ustugi transportu pasazerskiego: kolejowego, autobusowego, tramwajowego,
trolejbusowego, metrem, kolejg liniowg, przewozéw autobusami liniowymi;

4) niezaplanowane zakupy ksigzek, tj. zakupy nowosci wydawniczych lub zakupy ksigzek
dokonywane iw odpowiedzi na konkretne, biezgce zapotrzebowanie
pracownikéw/studentéw Uczelni,

5) sporzadzanie recenzji: wydawniczych, prac dyplomowych, a takze recenzji i ocen prac
kornicowych na studiach podyplomowych dokonywanych przez recenzenta lub
promotora;

6) sporzadzanie recenzji lub oceny dorobku w ramach konkurséw na stanowisko
nauczyciela akademickiego;

7) wykonanie redakcji naukowych, ktére nie stanowig kompleksowej ustugi wydawniczej;

8) wykonanie ustugi edukacyjnej lub dydaktycznej swiadczonej w celu realizacji zadan
statutowych Uczelni;



9) wykonanie specjalistycznego ttumaczenia pisemnego lub ustnego (m.in. artykutow lub
publikacji naukowych), a takze weryfikacji i korekty jezykowej w jezyku obcym tzw.
proofreading;

10) publikacja artykutu naukowego przez czasopismo zewnetrzne oraz wydanie monografii
konferencyjnych w przypadku, gdy konferencja nie jest organizowana badz
wspotorganizowana przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

11) zamdwienia okoliczno$ciowe (zakup kwiatéw, upominkow itd.);

12) ustugi kserowania, bindowania;

13) prace (ustugi) eksperckie, badawcze, naukowe, rozwojowe lub eksperymentalne oraz
opinie o innowacyjnosci wykonywane na zlecenie podmiotow zewnetrznych;

14) w przypadku, gdy znajdg zastosowanie wytgczenia z art. 9 — 14 PzpU,

15)inne zamdwienia, ktérych szacunkowa wartos¢ zamdwienia (netto) nie przekracza
kwoty 10 000,00 ztotych netto.

3. W przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamdwienia (netto), o ktérym mowa w ust. 2 jest
rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych znajduje zastosowanie procedura okreslona
w § 9 lub § 10 niniejszego Regulaminu, tj. ,,procedura krajowa” lub ,, procedura unijna”.

§12
Postanowienia koricowe
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw Regulaminu Udzielania

Zamowien Publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (RUZP UEK) w

ponizszym zakresie:

1) w przypadku udzielania zamoéwienn objetych odrebnych niniejszym Regulamin,
Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

a) niezwtocznego przekazywania wiasciwym Realizatorom w rozumieniu RUZP UEK, w
przypadku zamoéwien przypisanych do Realizatoréw, zgodnie z bazg danych, o ktorej
mowa w zatgczniku nr 5 do RUZP UEK, informacji o planowanych zamdwieniach, w
zakresie koordynowanych przez nich zamédwien, celem okreslenia tgcznej szacunkowej
wartosci zamdwien (netto) danego rodzaju w skali catej Uczelni. Informacja ta
powinna by¢ przekazywana w terminie okre$lonym przez Realizatoréw, o ktérym
mowa w § 5 ust. 3 lub zgodnie z ust 4 RUZP UEK oraz powinna zawiera¢ wyrazne
oznaczenie, ze dane zamowienie bedzie realizowane na podstawie odrebnego
regulaminu;

b) w przypadku, gdy dane zamdwienie nie zostalo przypisane do Realizatora w
rozumieniu RUZP UEK, zgodnie z bazg danych, o ktérej mowa w zataczniku nr 5 do
RUZP UEK, a jego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych, zgtaszania
danego zamoéwienia do Dziatu Zamdéwien Publicznych (DZP) w planie postepowan o
udzielenie zamowien lub jego korektach, o ktérym mowa § 5 w ust. 23 pkt. 1 lit. d)
RUZP UEK;

c) w przypadku, o ktérym mowa w lit. a) i lit. b), zobowigzane sg do samodzielnego
prowadzenia procedur w oparciu o plany zamdwien sporzgdzane zgodnie z § 5 ust. 11
RUZP UEK lub zbiorczy plan postepowan, o ktérym mowa w § 5 ust. 18 RUZP UEK;

d) sporzadzania i przekazywania do DZP w terminie okreslonym w § 5 ust. 11 i ust. 15
RUZP UEK, odrebnych planéw postepowan o udzielenie zamowien oraz jego korekt,
tj. w przypadku prowadzenia postepowan, o ktérych mowa w § 8 lub § 9 RUZP UEK.
Odrebne plany postepowan zawierajg co najmniej informacje o planowanych
postepowaniach o udzielenie zaméwienia w podziale na dostawy, ustugi i roboty



f)

g)
h)

i)

budowlane z uwzglednieniem podziatu na postepowania prowadzone w ,procedurze

krajowej” i ,procedurze unijnej”, a ponadto informacje o zgtoszeniu danego

zamowienia do wtasciwego Realizatora zgodnie z § 5 ust. 23 pkt. 1) lit. a) RUZP UEK
lub oznaczenie tego zamdwienia jako prowadzonego przez Wnioskodawce

Samodzielnego, zgodnie z § 3 ust. 5 RUZP UEK;

odpowiedniego stosowania §5 ust. 1 —ust. 22 RUZP UEK do sporzadzanych odrebnych

planéw postepowan;

w przypadku zawarcia pisemnej umowy, do opisania jej oraz zarejestrowania we

wtasciwym rejestrze umow, zgodnie z § 11 ust. 4 pkt. 1 RUZP UEK;

opisania i zarejestrowania faktury/rachunku, zgodnie z §11 ust. 4 pkt. 1 RUZP UEK;

przekazania do DZP w wersji papierowej i elektronicznej w terminie do 31 stycznia

roku nastepnego sprawozdania o zamdwieniach udzielonych w roku poprzednim na
podstawie niniejszego Regulaminu, w podziale na: zamdwienia o szacunkowej

wartosci zamowienia (netto) rownej lub wyzej niz prég unijny; zamodwienia o

szacunkowej wartosci zamowienia (netto) réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000

ztotych i nizszej od progéw unijnych; zamowienia o szacunkowej wartosci zaméwienia

(netto) nizszej od 130 000 ztotych oraz zamdwienia zwolnione ze stosowania PzpU na

podstawie wytgczen, o ktérych mowa w art. 9 — 14 PzpU, zawierajgcego co najmniej:

- w przypadku zamoéwien o szacunkowej wartosci zamodwienia (netto) nizej od 130
000 ztotych lub zwolnionych ze stosowania PzpU na podstawie wytgczen, o ktérych
mowa w art. 9 — 14 PzpU: nazwa jednostki, przedmiot zamdwienia, rodzaj
zamoéwienia (dostawy lub ustugi), nr umowy lub nr z rejestru umdw, tgczna wartosc
wg umowy, data jej podpisania i zarejestrowania we wifasciwym rejestrze umow
prowadzonym przez Uczelnie oraz rodzaj rejestru (Centralny Rejestr Umoéw lub
Rejestr umoéw oznaczonych symbolem P) - jezeli umowa byta podpisana, lub suma
naleznosci z faktur - jezeli umowa nie byfa podpisana, podstawa zwolnienia
wynikajgca z art. 9 — 14 PzpU (w przypadku braku wskazanie tej podstawy przyjmuje
sie, ze zamodwienie jest zwolnione ze wzgledu na wartos¢ ponizej 130 000 ztotych ),
okreslenie wifasciwego Realizatora i wskazanie czy dane zamdwienie zostato
zgtoszone do planu tego Realizatora, lub wskazanie, ze zamdwienie nie jest
przypisane do zadnego z Realizatoréw, zgodnie z §3 ust. 5 RUZP UEK;

- w przypadku pozostatych zamdwien: nazwa jednostki, przedmiot zamdwienia,
rodzaj zamowienia (dostawy lub ustugi), nr umowy lub nr z rejestru umoéw, tgczna
wartos$é¢ wg umowy, data jej podpisania i zarejestrowania we wtasciwym rejestrze
umoéw prowadzonym przez Uczelnie oraz rodzaj rejestru (Centralny Rejestr Umow
lub Rejestr uméw oznaczonych symbolem P), okreslenie wtasciwego Realizatora i
wskazanie czy dane zamdwienie zostato zgtoszone do planu tego Realizatora, lub
wskazanie, ze zamdwienie nie jest przypisane do zadnego z Realizatoréw, zgodnie z
§3 ust. 5 RUZP UEK, oraz tryb i/lub procedure postepowania. Ponadto zobowigzane
s do zftozenia odrebnego sprawozdania zawierajgcego wszystkie wymagane
informacje i zgodnego ze wzorem rocznego sprawozdania, o ktérym mowa w art.
82 PzpU.

przechowywania przez odpowiedni okres, nie krocej niz 4 lata, dokumentacji

zwigzanej z procedurg udzielenia zamowienia objetego niniejszym Regulaminem, w

szczegblnosci wniosku, ogtoszen, ofert, protokotéw i uméw lub przez okres dtuzszy,

jezeli wynika to z instrukcji kancelaryjnej obowigzujgcej w Uczelni, z uméw i/lub

projektow finansowanych i/lub wspoéftfinansowanych ze Zirédet zewnetrznych, a



nastepnie do ich archiwizowania, zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni w tym zakresie
odpowiednim zarzgdzeniem.
2) w przypadku udzielania zamdwien innych niz okreslone w pkt. 1, Zamawiajacy
zobowigzany jest do stosowania RUZP UEK na zasadach ogdlnych.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do przechowywania przez odpowiedni okres, nie krocej
niz 4 lata, dokumentacji zwigzanej z procedurg udzielenia zamowienia, lub przez okres
dtuzszy, jezeli wynika to z instrukcji kancelaryjnej obowigzujagcej w Uczelni,
z umoéw i/lub projektéw finansowanych i/lub wspétfinansowanych ze Zrodet
zewnetrznych, a nastepnie do ich archiwizowania, zgodnie z obowigzujgcym w Uczelni
w tym zakresie odpowiednim zarzgdzeniem.



