Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr R.0211.73.2021 z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Nr | Nazwa bazy Zakres danych Terminy raportowania Jednostka Jednostka Nadzor
danych systemu odpowiedzialna raportujaca dane (oswiadczenia)
POL-on za przygotowanie
danych
1 | Wykaz nauczycieli | Dane osobowe, informacje o wprowadzanie i Dziat Zasobow Dziat Zasoboéw Dyrektor Dziatu
akademickich, tytule zawodowym oraz stopniu | aktualizowanie: - 30 dni Ludzkich Ludzkich Zasobow Ludzkich

innych osdéb
prowadzacych
zajecia, oséb
prowadzacych
dziatalnos¢
naukowag oraz
0s0b biorgcych
udziat w jej
prowadzeniu

doktora i doktora
habilitowanego, informacje o
uprawnieniach réwnowaznych
oraz stopniach uzyskanych za
granicg, informacje o
zatrudnieniu i stanowisku pracy,
informacje o wymiarze czasu
pracy, zgody na dodatkowe
zatrudnienie, informacje o
nieobecnosciach, informacje o
petnionych funkcjach
kierowniczych

Zrédta finansowania stanowiska
pracy

Numer ORCID

Informacje o zajeciach
prowadzonych w ramach
poszczegblnych programow
studiow

Roczny wymiar zajec
dydaktycznych

od dnia zatrudnienia lub
zmiany danych oznaczanie
jako archiwalne: - 30 dni
od dnia ustania
zatrudnienia usuwanie: -
20 lat od oznaczenia jako
archiwalne

Dziat Zasobéw Dziat Zasobdéw Dyrektor Dziatu
Ludzkich Ludzkich Zasobow Ludzkich
Pracownik Pracownik Pracownik

Dziat Nauczania - | Dziat Nauczania - Kierownik Dziatu
Sekcja Sekcja Harmonog Nauczania
Harmonograméw | ramoéw

Dziat Zasobdéw
Ludzkich

Dziat Zasobow
Ludzkich

Dyrektor Dziatu
Zasoboéw Ludzkich




Informacje o kompetencjach i

Katedra zlecajaca

Dziat Zasobow

Dyrektor Dziatu

doswiadczeniu innych oséb prowadzenie Ludzkich Zasobow Ludzkich
prowadzacych zajecia zajec
Informacja o osobach Centrum Centrum Dyrektor Szkoty
prowadzgcych zajecia w ramach Ksztatcenia Ksztatcenia Doktorskiej
praktyk zwigzanych z Doktorantdw i Doktorantéw i
ksztatceniem w Szkole Obstugi Obstugi
Doktorskiej Postepowan Postepowan
Doktorskich Doktorskich
Informacja o szkole doktorskiej, Centrum Centrum Dyrektor Szkoty
w ktdrej dana osoba prowadzi Ksztatcenia Ksztatcenia Doktorskiej
ksztatcenie Doktorantéw i Doktorantéw i
Obstugi Obstugi
Postepowan Postepowan
Doktorskich Doktorskich
Informacje o karach wprowadzanie i Dziat Zasobow Dziat Zasobdéw Dyrektor Dziatu
dyscyplinarnych aktualizowanie: Ludzkich Ludzkich Zasobow Ludzkich
niezwtocznie
usuwanie: - niezwtocznie
po zatarciu sie kary
Oswiadczenie o dziedzinie i wprowadzanie i Pracownik Dziat Zasobow Dyrektor Dziatu
dyscyplinie aktualizowanie: - 30 dni Ludzkich Zasobow Ludzkich
Oswiadczenie o zaliczeniu do od dnia zatrudnienia lub Pracownik Dziat Zasobow Dyrektor Dziatu
liczby N zmiany danych oznaczanie Ludzkich Zasobdw Ludzkich
Informacje o podmiocie na rzecz | jako archiwalne: - 30 dni Pracownik Biblioteka Gtéwna | Dyrektor Biblioteki
ktérego wykonywana jest od dnia ustania Gtéwnej
dziatalno$¢ naukowa oraz zatrudnienia usuwanie: -
informacje o przypisaniu 20 lat od oznaczenia jako
osiggnieé do dyscypliny archiwalne
Informacje procentowym Pracownik Dziat Zasobdw Dyrektor Dziatu

udziale czasu pracy zwigzanym z
prowadzeniem dziatalnosci

Ludzkich

Zasobow Ludzkich




naukowej w poszczegdlnych
dyscyplinach

osiggniecia naukowe i
artystyczne (patenty, prawa
ochronne, prawa do odmiany
roslin, informacje o artykutach
naukowych, informacje o
monografiach naukowych i
rozdziatach w monografiach
naukowych, osiggniecia
artystyczne)

wprowadzanie: - do dnia
31 grudnia roku
nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany lub do
dnia 15 stycznia roku, w
ktorym jest ewaluacja
aktualizowanie: - 30 dni
od dnia zaistnienia zmiany
oznaczanie jako
archiwalne: - 30 dni od
dnia ustania zatrudnienia
usuwanie: - 20 lat od
oznaczenia jako
archiwalne

Biblioteka Gtéwna

Biblioteka Gtéwna

Dyrektor Biblioteki
Gtéwnej

Wykaz oséb
ubiegajacych sie o
stopien doktora

dane osobowe, ORCID,
informacje o posiadaniu Karty
Polaka, informacje o szkole
doktorskiej, data rozpoczecia
ksztatcenia, data i okres
zawieszenia, data ukonczenia
ksztatcenia lub skreslenia z listy
doktorantéw, rodzaj
przyznanych $wiadczen,
stypendia, informacje o ocenie
srodokresowej, informacje o
zatrudnieniu, informacje o
prowadzonych zajeciach,
dyscyplina/dziedzina, w ktorej
przygotowywana jest rozprawa
doktorska, tryb przygotowania

wprowadzanie i
aktualizowanie: - 21 dni
od dnia przyjecia do
szkoty doktorskiej albo od
dnia ztozenia wniosku o
nadanie stopnia doktora
w trybie eksternistycznym
lub od dnia zmiany
danych oznaczanie jako
archiwalne: - 21 dni od
dnia nadania stopnia lub
skredlenia z listy
doktorantéw usuwanie: -
20 lat od oznaczenia jako
archiwalne

Centrum
Ksztatcenia
Doktorantow i
Obstugi
Postepowan
Doktorskich

Centrum
Ksztatcenia
Doktorantéw i
Obstugi
Postepowan
Doktorskich

Dyrektor Szkoty
Doktorskiej




rozprawy doktorskiej, imie i
nazwisko promotora,

Informacje o nadaniu stopnia Centrum Centrum Dyrektor Szkoty
Ksztatcenia Ksztatcenia Doktorskiej
Doktorantéw i Doktorantéw i
Obstugi Obstugi
Postepowan Postepowan
Doktorskich Doktorskich
osiggniecia naukowe i wprowadzanie: - do dnia Biblioteka Biblioteka Gtéwna Dyrektor Biblioteki
artystyczne (patenty, prawa 31 grudnia roku Gtéwnej
ochronne, prawa do odmiany nastepujgcego po roku
roslin, informacje o artykutfach zaistnienia zmiany lub do
naukowych, informacje o dnia 15 stycznia roku, w
monografiach naukowych i ktdrym jest ewaluacja
rozdziatach w monografiach aktualizowanie: - 30 dni
naukowych, osiggniecia od dnia zaistnienia zmiany
artystyczne)

Wykaz studentéw | dane osobowe, informacje o wprowadzanie i Dziekanaty CSI - Sekcja Kierownik
studiowaniu (informacja o aktualizowanie: - 21 dni Systemow Obstugi Dziekanatu
kierunku studidw, semestry od dnia rozpoczecia Studidw -import
studiéw, data rozpoczecia i prowadzenia studiéw lub masowy
ukonczenia lub skreslenia ze od dnia zmiany danych - Dziekanaty -
studiéw, ECTS), podstawa 30 dni od zakonczenia interfejs
przyjecia na studia, podstawa semestru i roku studiow w
zwolnienia z opfat, informacje o | zakresie uzyskanej liczby
Karcie Polaka, numer dyplomu punktow ECTS oznaczanie
ukonczenia studiéw, nazwa jako archiwalne: - 21 dni
uzyskanego tytutu zawodowego | od dnia ukoriczenia
Rodzaj przyznanych swiadczen,, | studiow lub Dziat Spraw Sekcja Systemow Kierownik Dziatu
stypendia uprawomocnienia sie Bytowych Obstugi Studiow - Spraw Bytowych

decyzji o skredleniu z listy | Studentéw i import masowy Studentdw i
studentéw usuwanie: - 20 | Doktorantéw Doktorantéw




lat od oznaczenia jako
archiwalne

Ankieta EN-1, Sprawozdania dla
GUS

Wg odrebnych przepiséw

Dziat Nauczania —
Sekcja Rekrutacji

Dziat Nauczania —
Sekcja Rekrutacji

Kierownik Dziatu
Nauczania

Wykaz instytucji

Dane podmiotu, dane adresowe,
data utworzenia

wprowadzanie i
aktualizowanie: - 21 dni
od zmiany danych
oznaczanie jako
archiwalne, usuwanie: -
dane nie sg
archiwizowane ani
usuwane

Koordynator POL-
on

Koordynator POL-
on

Koordynator POL-
on

informacje o pozwoleniach na
utworzenie studiow, informacje
o prowadzonych studiach
(nazwa kierunku, poziom i profil
ksztatcenia, przyporzagdkowanie
kierunkéw do dyscyplin, formy
studiéw, liczba semestrow, jezyk
studiéw, liczba godzin zajed
okreslonych w programie
studiéw, informacje o ocenie
programowe] i kompleksowej
itd.)

wprowadzanie i
aktualizowanie: - 21 dni
od dnia utworzenia
studidw na okreslonym
kierunku, poziomie i
profilu lub od dnia
rozpoczecia prowadzenia
studidw na okreslonym
kierunku, poziomie i
profilu oznaczanie jako
archiwalne: - 21 dni od
dnia zaprzestania
prowadzenia studiéw
usuwanie: - 20 lat od
oznaczenia jako
archiwalne

Dziat Nauczania

Dziat Nauczania

Kierownik Dziatu
Nauczania

informacje o prowadzeniu
dziatalnosci poza siedzibg,
informacje o ksztatceniu
specjalistycznym, opfaty za
studia

wprowadzanie i
aktualizowanie: - 21 dni
od zmiany danych
oznaczanie jako
archiwalne, usuwanie: -

Dziat Nauczania

Dziat Nauczania

Kierownik Dziatu
Nauczania




informacje o szkole doktorskiej,
informacje o organach
nadajgcych stopnie

dane nie sg
archiwizowane ani
usuwane

Centrum
Ksztatcenia
Doktorantéw i
Obstugi
Postepowan
Doktorskich

Centrum
Ksztatcenia
Doktorantéw i
Obstugi
Postepowan
Doktorskich

Dyrektor Szkoty
Doktorskiej

informacje o osiggnieciach
naukowych i artystycznych
doktorantéw

informacje o dziatalnosci
naukowej (dane na potrzeby
ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowej), projekty naukowe

informacje o aparaturze
naukowo-badawczej i
infrastrukturze informatycznej, o
wartosci przekraczajgcej 500
000 zt

informacje o inwestycjach
(rodzaj inwestycji, nazwa i opis
inwestycji, okres realizacji,
zrédta finansowania itd.)

informacje o naktadach na
badania naukowe i prace
rozwojowe, informacje o
zrédtach pochodzenia srodkow i
wynikach finansowych

informacje o przychodach z
tytutu komercjalizacji wynikéw
dziatalnosci naukowej lub know-
how zwigzanego z tymi
wynikami

dane o ktérych mowa w
art 346 ust 1 pkt 13)-17)
ustawy do dnia 31 marca
nastepnego roku, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia,
z wyjatkiem danych, o
ktérych mowa w art. 346
ust. 1 pkt 16 ustawy w
zakresie informacji o
przychodach z ustug
badawczych swiadczonych
na zlecenie podmiotéw
nienalezgcych do systemu
szkolnictwa wyzszego i
nauki oraz art. 346 ust. 1
pkt 17 ustawy,
dotyczacych roku
poprzedzajgcego rok
przeprowadzenia
ewaluacji jakosci
dziatalnos$ci naukowej,
ktore aktualizuje w
terminie do dnia 15
stycznia roku,

w ktédrym ewaluacja jest
przeprowadzana

Biblioteka Gtowna

Biblioteka Gtéwna

Dyrektor Biblioteki
Gtéwnej

Dziat Wsparcia Dziat Wsparcia Prorektor ds. Nauki
Projektow Projektow Prorektor ds.
Badawczych Badawczych Projektow i
/Dziat Transferu /Dziat Transferu Wspotpracy
Wiedzy Wiedzy
Sekcja Ewidencji Sekcja Ewidencji Dyrektor
Majatku Majatku Departamentu
Finansoéw i
Zamoéwien
Publicznych
Dziat Inwestycji Dziat Inwestycji Dyrektor Dep.

Zasobow i Rozwoju

Dziat Finansowo -
Ksiegowy

Dziat Finansowo -
Ksiegowy

Dyrektor
Departamentu
Finansow i
Zamowien
Publicznych

Dziat Finansowo -
Ksiegowy

Dziat Finansowo -
Ksiegowy

Dyrektor
Departamentu
Finansow i
Zamoéwien
Publicznych




Repozytorium informacje o pracy dyplomoweji | wprowadzanie: - Dziekanaty Centrum Systemoéw | Kierownik
pisemnych prac jej autorze, informacje o niezwtocznie po zdaniu Informatycznych Dziekanatu
dyplomowych promotorze i recenzentach, egzaminu dyplomowego
nazwa uczelni, data egzaminu aktualizowanie,
dyplomowego, informacja o oznaczanie jako
kierunku studiow archiwalne, usuwanie: -
dane nie sg
aktualizowane,
archiwizowane ani
usuwane
Baza dokumentéw | dane osobowe, tresé rozprawy wprowadzanie: - 14 dni od | Centrum Centrum Kierownik Centrum
w doktorskiej ze streszczeniem daty wszczecia Ksztatcenia Ksztatcenia Ksztatcenia
postepowaniach (opis) i z datg ztozenia, postepowania Doktorantdw i Doktorantéw i Doktorantéw i
awansowych informacje o ztozeniu wniosku o | aktualizowanie: - Obstugi Obstugi Obstugi
nadanie stopnia doktora niezwtocznie po zmianie Postepowan Postepowan Postepowan
habilitowanego, informacje o danych oznaczanie jako Doktorskich Doktorskich Doktorskich
recenzentach/cztonkach komisji | archiwalne, usuwanie: -
habilitacyjnej, recenzje, dane nie s3
informacje o nadaniu lub archiwizowane ani
pozbawieniu stopnia doktora lub | usuwane
doktora habilitowanego
Baza oséb dane osobowe, petnione wprowadzanie i Koordynator POL- | Koordynator POL- Koordynator POL-

upowaznionych
do podpisywania
dokumentdéw

funkcje, data objecia funkgiji i
data zakonczenia petnienia
funkcji

odwzorowanie cyfrowe wzoru
podpisu i wzoru parafy

wzory dyplomdéw ukorczenia
studiéw, dyplomoéw doktorskich
i habilitacyjnych, odpiséw,
Swiadectw ukonczenia studiéw
podyplomowych, zaswiadczen o
ukonczeniu studiéw i studiéw

aktualizowanie: -
niezwtocznie

oznaczanie jako
archiwalne: - niezwtocznie
po zakonczeniu petnienia
funkcji albo po
wprowadzeniu nowych
wzoréw

usuwanie: - dane nie sg
usuwane

on

on

on

Kancelaria
Rektora

Koordynator POL-
on

Koordynator POL-
on

Dziat Nauczania

Dziat Nauczania

Kierownik Dziatu
Nauczania




podyplomowych; data
wprowadzenia wzoréw do
obiegu

wzory pieczeci urzedowych i

Dziat Nauczania

Dziat Nauczania

Kierownik Dziatu

imiennych, data wprowadzenia Nauczania
pieczeci urzedowej do uzytku,
data wycofania pieczeci
urzedowej z uzytku lub jej
zaginiecia
Baza dokumentdéw | Plan rzeczowo — finansowy wprowadzanie: - do dnia Dziat Finansowo - | Dziat Finansowo - Dyrektor
planistyczno - 30 czerwca danego roku Ksiegowy Ksiegowy Departamentu
sprawozdawczych aktualizowanie: - dane nie Finansow i
sg aktualizowane Zamowien
oznaczanie jako Publicznych
archiwalne: - po roku od
dnia wprowadzenia
usuwanie: - 10 lat od
oznaczenia jako
archiwalne
Sprawozdanie z wykonania wprowadzanie: - do dnia Dziat Finansowo - | Dziat Finansowo - Dyrektor
planu rzeczowo - finansowego 30 czerwca roku Ksiegowy Ksiegowy Departamentu
nastepujacego po roku, za Finansow i
ktory sg sktadane Zamowien
aktualizowanie: - dane nie Publicznych
Roczne sprawozdanie finansowe | s aktualizowane Dziat Finansowo - | Dziat Finansowo - Dyrektor
oznaczanie jako Ksiegowy Ksiegowy Departamentu
archiwalne: - po roku od Finansow i
dnia wprowadzenia Zamowien
usuwanie: - 10 lat od Publicznych

oznaczenia jako
archiwalne




Sprawozdania finansowe z wprowadzanie: - 21 dni od | Dziat Finansowo - | Dziat Finansowo - Dyrektor
wykorzystania srodkow (Art. 365 | dnia otrzymania Ksiegowy Ksiegowy Departamentu
Ustawy PoSWiN) wezwania ministra do Finansdw i

ztozenia sprawozdania Zamoéwien

aktualizowanie: - na Publicznych

wezwanie i w terminie

wskazanym przez ministra

oznaczanie jako

archiwalne: - po roku od

dnia wprowadzenia

usuwanie: - 10 lat od

oznaczenia jako

archiwalne
Raporty finansowe z wprowadzanie: - do dnia Dziat Finansowo - | Dziat Finansowo - Dyrektor
wykorzystania srodkow na 28 lutego roku Ksiegowy Ksiegowy Departamentu
inwestycje zwigzane z nastepujgcego po roku, na Finansoéw i
ksztatceniem i dziatalnoscia ktory zostaty przyznane Zamoéwien
naukowg (inwestycje srodki (raport roczny) - 60 Publicznych
budowalne, zakup dni od dnia uregulowania
nieruchomosci, zakup aparatury | ostatniej ptatnosci (raport
naukowo-badawczej oraz koncowy)
infrastruktury informatycznej o aktualizowanie: - na
wartosci powyzej 500 000 z) wezwanie i w terminie

wskazanym przez ministra

oznaczanie jako

archiwalne: - po roku od

dnia wprowadzenia

usuwanie: - 10 lat od

oznaczenia jako

archiwalne
raporty finansowe z wprowadzanie: - do dnia Kwestura Kwestura Dyrektor
wykorzystania srodkéw na 31 marca roku Departamentu

nastepujacego po roku, na Finanséw i




inwestycje wspotfinansowane ze
zrédet zagranicznych

ktory zostaty przyznane
srodki (raport roczny) - 90
dni od dnia uregulowania
ostatniej ptatnosci (raport
koncowy)

aktualizowanie: - na
wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra
oznaczanie jako
archiwalne: - po roku od
dnia wprowadzenia
usuwanie: - 10 lat od
oznaczenia jako
archiwalne

Zamoéwien
Publicznych

raporty finansowe z
wykorzystania srodkow na
utrzymanie aparatury naukowo-
badawczej lub stanowiska
badawczego oraz specjalnej
infrastruktury informatycznej

wprowadzanie: - do dnia
31 marca roku
nastepujacego po roku, na
ktory zostaty przyznane
srodki, a w przypadku
niewykorzystania do dnia
31 marca nastepnego
roku

aktualizowanie: - na
wezwanie i w terminie
wskazanym przez ministra
oznaczanie jako
archiwalne: - po roku od
dnia wprowadzenia
usuwanie: - 10 lat od
oznaczenia jako
archiwalne

Kwestura

Kwestura

Dyrektor
Departamentu
Finansow i
Zamowien
Publicznych

raporty finansowe z
wykorzystania srodkéw na

wprowadzanie: - do dnia
31 marca roku

Kwestura

Kwestura

Kwestor / Gtéwny
Ksiegowy




programy i przedsiewziecia
ustanawiane przez ministra:

- (1) program lub
przedsiewziecie zwigzane z
ksztatceniem

- (2) projekt miedzynarodowy
wspotfinansowany

nastepujacego po roku, na
ktory zostaty przyznane
srodki oraz:

(1) -dodnia5
pazdziernika roku
akademickiego
nastepujacego po roku
akademickim, na ktéry
zostaty przyznane srodki
(raport roczny) - 60 dni od
dnia zakonczenia realizacji
projektu lub zadania w
ramach
programu/przedsiewziecia
(raport konicowy)

(2) - do dnia 31 marca
roku nastepujacego po
roku, w ktérym zawarto
umowe lub wydano
decyzje (raport roczny) -
60 dni od dnia
zakonczenia realizacji
projektu (raport wstepny
koricowy) - 30 dni od dnia
rozliczenia finansowego
przez instytucje
zagraniczng (raport
korcowy) aktualizowanie:
- na wezwanie i w
terminie wskazanym przez
ministra oznaczanie jako
archiwalne: - po roku od
dnia wprowadzenia




usuwanie: - 10 lat od
oznaczenia jako
archiwalne




