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ZARZADZENIE
nr R-0121- 14/2004

REKTORA
Akademii Ekonomicznej w Krakowie
Z dnia 18 maja 2004 r.

w sprawie szczegdtowych zasad organizacji rekrutacji oraz sposobu
przygotowania, przechowywania i przekazywania kandydatom testow
egzaminacyjnych na 1 rok studidw dziennych magisterskich i
zawodowych w roku akademickim 2004/2005 w Akademii Ekonomicznej w
Krakowie.

Dziatajac na podstawie art. 49, ust.2 ustawy o szkolnictwie wyzszym z dnia
12 wrzeénia 1990 r. (Dz.U. nr 65, poz. 385 z pdzn. zmianami), § 59 Statutu
Akademii Ekonomicznej w Krakowie, uchwaty nr 35/2003 Senatu Akademii
Ekonomicznej w Krakowie z dnia 27 listopada 2003 r. w sprawie warunkow i trybu
rekrutacji oraz zakresu egzaminu wstepnego na | rok studidw dziennych
magisterskich i zawodowych w roku akademickim 2004/2005 i 2005/2006
zarzgdza sie, co nastepuje:

1. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Uczelniana Komisja
Rekrutacyjna powotana przez Senat Akademii Ekonomicznej w Krakowie w
sktadzie:
przewodniczacy,
zastepca przewodniczacego,
cztonkowie: dziekani wydziatdw, przedstawiciele wydziatdéw, sekretarz.

2. Zadaniem Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej jest przeprowadzenie
postepowania kwalifikacyjnego i podejmowanie wszelkich decyzji z tym
zwigzanych, nie naruszajacych kompetencji Senatu, a w szczegdlnoéci:

a) koordynowanie i nadzorowanie prac zespoidow przygotowujgcych testy do
egzaminu wstepnego,

b) zatwierdzanie przez Przewodniczacego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
testéw egzaminacyjnych,

¢} powielenie i przygotowanie dla kazdego kandydata testdw egzaminacyjnych,

d) powotanie pracownikéw dydaktycznych do nadzorowania przebiegu egzaminu
wstepnego i ustalenie Zespotdw Nadzorujacych Przebieg Egzaminu Wstepnego
(kierownikdw i cztonkow dyzurujgcych w salach),

e) nadzorowanie przebiegu egzaminu wstepnego,

fy podejmowanie decyzji o dopuszczeniu kandydatéw do postepowania
kwalifikacyjnego,

g) podejmowanie decyzji o przyjeciu i nieprzyjeciu na studia.

3. Prace Uczelniane] Komisji Rekrutacyjnej wspomagaja, powotywane
przez Przewodniczacego, Zespoty Sekretarzy Pomocniczych.




4. Do zadan Zespotu Sekretarzy Pomocniczych nalezy:

a) porzadkowanie dokumentdw kandydatow,

b} weryfikacja zapiséw w komputerowym programie rekrutacyjnym,

c) zawiadamianie kandydatéw o terminie i migjscu egzaminu wstgpnego,

d) pomoc Uczelniane] Komisji Rekrutacyjnej w przeprowadzeniu egzaminu
wstepnego,

e) wysytanie kandydatom zawiadomien o wynikach egzaminu wstgpnego (oscbom
nieprzyjetym wraz z dokumentami),

f) wkiadanie do teczek kandydatow protokotéw, prac egzaminacyjnych i kopii
zawiadomien o decyzji Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej,

g} przekazanie dokumentacji do odpowiednich jednostek administracyjnych.

5. Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej sposréd osob
wyznaczonych do nadzorowania przebiegu egzaminu wstepnego, ustala Zespoty
Nadzorujace Przebieg Egzaminu Wstepnego, w skiadzie:

» kierownik,
» dwbch, trzech lub czterech czionkéw (w zaleznosci od wielkoéci sali i liczby
przydzielonych kandydatdwy).

6. Do obowiazkéw Zespotu Nadzorujacego Przebieg Egzaminu Wstepnego
nalezy:
a) bezposredni nadzdr w salach nad przebiegiem egzaminu,
b} protokolarne przekazanie po egzaminie Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej
testow i wypetnionych przez kandydatéw arkuszy odpowiedzi.

7. Do opracowania testow s uprawnieni, wyznaczeni przez
Przewodniczacego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej] w porozumieniu z
Kierownikiem Katedry Matematyki oraz Kierownikiem Studium Jezykéw Obcych,
nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Akademii.

8. Zakres materialu z przedmiotow egzaminacyjnych obejmuje zagadnienia
realizowane wedtug standardowego programu w liceum ogdlnoksztatcacym.

9. Zestawy tematéw bedacych podstawg do opracowania szczegdtowych
pytan egzaminacyjnych sg podane kandydatom na tablicy ogtoszen obok Dziatu
Nauczania oraz w ,Informatorze dla kandydatéw na studia w Akademii
Ekonomicznej w Krakowie”.

10. Za zapewnienie zasady ochrony tajemnicy, przy opracowywaniu,
powielaniu, zabezpieczaniu testéw egzaminacyjnych, az do momentu
udostepnienia ich kandydatom na studia peina odpowiedzialnoéé ponosi
Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej.

11. Testy egzaminacyjne do momentu udostepnienia w czasie egzaminu
kandydatom, objete sa Scistg tajemnica. Wszystkie osoby, ktére majg kontakt z
testami egzaminacyjnymi sa zobowigzane do bezwzglednego przestrzegania
zasady zachowania tajemnicy, potwierdzonego zlozeniem pisemnego
odwiadczenia.

12. W celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie tajemnicy
ustala si¢ nastepujacy tok postepowania:




a) Kierownicy Katedry Matematyki i Studium Jezykéw Obcych skiadajg w
okreslonym przez Przewodniczacego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej dniu,
na jego rece, przygotowane wg ustalonego wzoru w formie elektronicznej i
wydruku, w oddzielnych kopertach, odpowiednio opisane i opieczetowane
testy, ktore niezwlocznie deponuje sie w kasie pancernej, do ktérej dostep ma
jedynie Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j.

b) Testy opracowywane sg w kilku wersjach, a mianowicie:

» matematyka - 10 wersji,
> jezyk angielski - 10 wersji,
» jezyk francuski - 3 wersje,
» jezyk niemiecki - 3 wersje,
» jezyk rosyjski - 3 wersje.

¢) Po zamknieciu listy kandydatow i planowym rozmieszczeniu ich w salach,
Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej w obecnosci sekretarza,
dokonuje losowego wyboru tematow, ktére beda udostepniane kandydatom,
nadaje numery odpowiednim zestawom egzaminacyjnym, zawierajacym
komplet testow sktadajacy sie z dwoch przedmiotdw.

d) Wylosowane zestawy egzaminacyjne sa przez Uczelniang Komisjg
Rekrutacyjna powielane, kopertowane (osobny zestaw dla kazdego
kandydata), pakowane i opieczetowywane osobno do kazdej sali, w ktorej
bedzie odbywat sig egzamin.

e) Powielanie, kopertowanie, pakowanie i opieczetowanie kompletow do kazde;
sali egzaminacyjnej odbywa sie w oddzielnym, zabezpieczonym, zamknietym
pomieszczeniu w obecnoséci Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, pod nadzorem
Przewodniczacego, w ostatnim tygodniu poprzedzajacym egzamin wstepny.

f) Przygotowane testy egzaminacyjne deponuje sie w kasie pancernej, do ktorej
dostep ma jedynie Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej.

g) W dniu egzaminu wstepnego — na pét godziny przed jego rozpoczeciem — za
pisemnym potwierdzeniem odbioru, Przewodniczacy Uczelnianej Komis;ji
Rekrutacyjnej wydaje koperty z testami czlonkom Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej, ktérzy roznosza je do wyznaczonych sal.

h) Zabezpieczone, nie wylosowane tematy pozostaja nadal w kasie pancerngj
i moga by¢ wykorzystane w sytuacji wyjatkowej. Po ostatecznym zakornczeniu
rekrutacji, pozostate, nie otwierane testy egzaminacyjne sg przekazywane
Kierownikem Katedr opracowujacych je.

14. Egzamin wstepny rozpocznie sie 28 czerwca, w dwodch turach o
godzinie 9,00 i 15,00 i bedzie sie odbywat w nastepnych dniach, w tych samych
godzinach, w zaleznosci od liczby kandydatow. Egzamin pisemny trwa 180 minut.
Termin egzaminu bhedzie wyznaczany losowo i nie ma zadnej mozliwosci zmiany
terminu i godziny egzaminu.

15. Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego Uczelniana Komisja
Rekrutacyjna sporzadza:
- protokét zbiorczy z wynikami egzaminu wszystkich kandydatow,
- liste przyjetych na |rok studidw w ramach 95 % ustalonego limitu miejsc,
- liste kandydatow, ktérzy nie zostali przyjeci,
- protokoly indywidualne dla kazdego kandydata, kitére znajdg sie w ich
dokumentach.




16. Cudzoziemcy, kierowani do Akademii Ekonomicznej w Krakowie przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej lub o$rodki z jego upowaznienia, sg przyjmowani
w ramach ustalonego limitu miejsc.

17. Od decyzji Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej kandydat moze zlozy¢
odwotanie do Odwotawcze] Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej w terminie
czternastu dni od daty otrzymania decyzji o nieprzyjeciu na studia. Do dyspozycji
Odwotawczej Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej pozostaje 5 % limitu miejsc.
Zgodnie z wnioskiem Odwotawczej Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej ostateczng
decyzje o przyjeciu podejmuje Rektor Akademii Ekonomicznej w Krakowie.

18. Sprawy nieuregulowane niniejszym zarzadzeniem podlegajg
rozstrzygnieciom przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjng.

19. Ustalony niniejszym zarzadzeniem tryb postepowania obowiazuje
podczas rekrutacji na rok akademicki 2004/2005.

20. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




