ZARZADZENIE
nr R-0121-47/2004

Rektora
Akademii Ekonomicznej w Krakowie
z dnia 17 grudnia 2004 r.

wsPrawie inwentaryzacji rocznej w 2004 r.

Dziatajac w oparciu o § 12 i § 39 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie
oraz o ustawe z dnia 29 wrzeé$nia 1994 roku o rachunkowoséci (Dz.U.z 2002
r.nr 76, poz.694 z poz. zm.) i Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz.U. Nr 93,poz. 1077 oraz z 2001 r. Nr 74, poz. 793)
zarzadzam co nastepuje:

l. Przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci krotkoterminowych droga
potwierdzenia sald z kontrahentami.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonych wyzej sktadnikow
majatkowych wyznaczam Zespdt w skfadzie:

1) mgr Elzbieta Bras
2) Bozena Piszczek

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanuw dniu 31.10.2004 r.
I, Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg weryfikacji danych ujetych
w ksiegach z  dokumentami zroédtowymi.

1. Inwentaryzacjg objete winny by¢ nastepujace skiadniki:
Al AKTYWA TRWALE
- Wartoéci niematerialne i prawne,
- Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych,
- Srodki trwale z wyjatkiem zbioréw bibliotecznych,
- Umorzenie $rodkow trwatych
- Srodki trwale w budowie
- Naleznosci dtugoterminowe
- Inwestycje dtugoterminowe

- Diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe,
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B/ AKTYWA OBROTOWE
- Naleznoséci krotkoterminowe z wyjatkiem naleznosci z tytutu dostaw
i ustug,

- Inwestycje krotkoterminowe z wyjgtkiem s$rodkéw pienigznych w kasie

i na rachunkach bankowych,

- Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe,

C/ PASYWA

- Kapitat wiasny,

- Rezerwy na zobowigzania,

- Zobowiagzania dtugoterminowe,
- Zobowigzania krétkoterminowe,

- Rozliczenia migedzyokresowe.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
wymienionych w ustepie A wyznaczam zespot w skitadzie:

1) mgr inz. Janusz Garscia
2) mgr inz. lwona Nowakowska

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
wymienionych w ustepie B wyznaczam zesp6t w skfadzie:

1) mgr Elzbieta Bras
2) mgr Marta Sidor-Moras

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow pasywéw wymienionych
w ustepie C wyznaczam zespdt w sktadzie:

1) Mgr Krystyna Cabata-Kotlarz
2) Lucyna Nalezinska
5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu w dniu 31.12.2003 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkdw pienieznych na rachunkach
bankowych poprzez uzyskanie od bankéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu tych aktywéw na

31.12.2004 r.



VI.

1. Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie inwentaryzacji czynie Bozeng

Piszczek.

Przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu w dniu 31.12.2004 r.
srodkéw pienieznych, papierow wartosciowych oraz drukow $cistego
zarachowania przechowywanych w nastepujacych jednostkach: i

- Kasa Gtowna |
- Kasa Pomocnicza-Biblioteka

- Studium Wychowania Fizycznego,

- Biblioteka Gtéwna-Pracownia Kserograficzna

- Biblioteka Gtéwna-Ksiegarnia

- Dom Studencki ,FAFIK",

- Dom Studencki ,MERKURY”,

- Dziat Gospodarczy-Szatnia Pawilon D,

- Kserografy wrzutowe,

- Automat do sprzedazy kart chipowych.

1. Do przeprowadzenia spisu wyznaczam zespot w skfadzie
a) mgr Marta Sidor-Moras - Przewodniczgcy

b) Lucyna Nalezinska

c) Stanistawa Dziura

Przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu w dniu 31.12.2004 r.
drukow Scistego zarachowania we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Uczelni ktére nimi dysponuja.

Spis przeprowadzi Samodzielna Sekcja Inwentaryzacji.

Poréwnanie wartosci zbiorow bibliotecznych wykazywanej w ewidencji
sumarycznej z wartoScia wykazywanga na koncie ewidencji majgtkowej
wedtug stanu w dniu 31.12.2004 r.

1. Do wykonania tych czynnosci wyznaczam zespdt w skfadzie:
a) mgr Elzbieta Bras
b) mgr Anna Stawinska

c) Ludwika Maslaniec

———



VII.  Kierownikbw nizej wymienionych jednostek organizacyjnych zobowigzuje
do przygotowania dokumentow, umozliwiajgcych przeprowadzenie
inwentaryzacji drogg weryfikacji:

-Biuro Programéw Zagranicznych,

-Dziat Nauki, Badan Naukowych i Wdrozen
-Centrum Rozwoju i Promocji

-Dziat Zaopatrzenia

-Dziat Aparatury Naukowej,

-Pracownia Poligraficzna,

-Dziat Spraw Bytowych Studentow,

-Dziat Spraw Pracowniczych.

VII. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

f,\g%/&
Prof.\dr

hab. Ryszard Borowiecki




