
ZARZĄDZENIE 
nr R - 0121-48/ 2004 

R E K T O R A 
AKADEMII EKONOMICZNEJ 

z dnia 22 grudnia 2004 r. 

w sprawie utworzenia w Dziale Nauczania Komórki ds. przygotowania i kontroli 
dyplomów 

Działając na podstawie § 12 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie 

zarządzam, co następuje: 

1. Z dniem 1 stycznia 2005 r. w Dziale Nauczania tworzy się Komórkę 

ds. przygotowania i kontroli dyplomów. 

2. Zakres działania ww. Komórki obejmuje: 

a) drukowanie formularzy dyplomów ukończenia studiów wyższych: 

- części A dyplomu: oryginału oprawionego w skórę, 3 odpisów, egzemplarza 

do akt, 

- części B dyplomu: suplementu, 

Drukowanie następuje po dostarczeniu przez właściwe Dziekanaty: 

1) czystych druków dyplomów, 

2) wypełnionych w formie elektronicznej formularzy dyplomów i suplementów, 

b) kontrolę dyplomów pod względem formalnym, 

c) kontrolę losowo wybranych akt absolwentów A E pod względem prawidłowości 

sporządzanych dokumentów o przebiegu studiów - zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 września 2000 r. w sprawie dokumentacji 

przebiegu studiów (Dz. U. Nr 81 z 2000 r., poz. 907 z późn. zm.), 

d) przekazywanie pisemnej informacji o wynikach przeprowadzonej kontroli 

kierownikom właściwych Dziekanatów oraz Prorektorowi właściwemu 

ds. Studenckich, zgodnie z protokołem z przeprowadzonej kontroli, stanowiącym 

załącznik do niniejszego zarządzenia, 

e) przedkładanie Rektorowi do podpisu oryginałów dyplomów oraz egzemplarzy 

do akt, 



f) pieczętowanie pieczęcią suchą oryginałów dyplomów oraz egzemplarzy do akt, 

g) archiwizowanie roczników uczelnianej księgi dyplomów. 

3. Struktura wewnętrzna i skład osobowy Komórki ds. przygotowania i kontroli 

dyplomów ustala Rektor w porozumieniu z Prorektorem właściwym 

ds. Studenckich. 

4. W związku z wprowadzonymi zmianami stosownej zmianie ulega załącznik nr 1 do 

Regulaminu Organizacyjnego Akademii Ekonomicznej w Krakowie, tj. schemat 

organizacyjny Akademii Ekonomicznej w Krakowie. 

5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Prof. c 


