
ZARZĄDZENIE 
nr R-0121- 20/2003 

R E K T O R A A K A D E M I I E K O N O M I C Z N E J 
z dnia 25 kwietnia 2003 roku 

w sprawie ochrony danych osobowych 

Na podstawie: 
-art. 49 ust. 1,2 Ustawy z dnia 12 września 1990 roku o szkolnictwie wyższym /Dz. U . Nr 65, 
poz. 385 z późniejszymi zmianami/ 
- § 12 ust. 1 i 2 Statutu Akademii z dnia 21 grudnia 1991 roku z późn. zm: 
w związku z Us tawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych /tekst 
jednolity: Dz. U . Nr 1 Olz 2002 roku z późniejszymi zmianami/ i przepisami wykonawczymi 
do ustawy zarządza się co następuje: 

§ i 

1. W rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych 
osobowych /tekst jednolity: Dz. U . Nr lOlz 2002 roku z późniejszymi zmianami/ 
Akademia jest administratorem danych osobowych gromadzonych w związku z 
wykonywaniem ustawowych zadań szkól wyższych. 

2. Niniejsze zarządzenie dotyczy ochrony danych osobowych: 
a) Gromadzenie w systemach informatycznych oraz kartotekach, skorowidzach, 

księgach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych, 
b) Zawartych w dokumentach źródłowych oraz w formach przetworzonych 

umożliwiających identyfikację osób, których dane dotyczą. 
3. „Instrukcja w sprawie ochrony danych osobowych" stanowiąca załącznik nr 1 do 

niniejszego zarządzenia zawiera: 
a) Informacje o zasadach stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 

ochronie danych osobowych i przepisów wykonawczych do ustawy. 
b) Określa sposób zarządzania systemem informatycznym służącym do 

przetwarzania danych osobowych 
c) Określa sposób postępowania w sytuacji naruszenia ochrony danych 

osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych. 
4. W zakresie zabezpieczenia danych osobowych zawartych w dokumentach źródłowych 

nadal obowiązują dotychczasowe przepisy o obiegu i zabezpieczaniu dokumentów 
służbowych, tajemnicy służbowej, itp. 

§ 2 
1. W Akademii ogólny nadzór nad wykonywaniem ustawy o ochronie danych 

osobowych sprawuje Rektor. 
2. Obowiązki ciążące na Akademii wynikające z ustawy o ochronie danych osobowych 

wykonują: 
a) Prorektorzy - w zakresie działalności podległych jednostek. 
b) tzw. „lokalni administratorzy danych". 

3. W Akademii lokalnymi administratorami danych są: 
a) Kierownik Działu Spraw Pracowniczych - w zakresie działalności podległego 

działu, 
b) Kwestor - w zakresie działalności Kwestury, 
c) Kierownik Działu Nauczania - w zakresie działalności podległego działu, 



d) Dziekani - w zakresie działalności Wydziałów, 
e) Dyrektor Biblioteki Głównej - w zakresie działalności Biblioteki Głównej, 
f) Kierownicy jednostek organizacyjnych ( okresowo ) - w zakresie działalności 

tych jednostek, 
- którzy zapewniają ochronę danych osobowych gromadzonych w związku z 
wykonywaniem ustalonych zadań Akademii nałożonych na te jednostki. 

§ 3 
1. Zadania i obowiązki związane z zabezpieczeniem danych osobowych w systemach 

informatycznych działających w Uczelni, w tym w szczególności przeciwdziałanie 
dostępowi osób niepowołanych do systemów, w których przetwarzane są dane 
osobowe powierzam Głównemu Specjaliście ds. Informatyki i Aparatury Naukowej -
zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
3.06.1998 r. - zwanemu dalej „uczelnianym administratorem bezpieczeństwa 
informacji" 

2. Lokalni administratorzy danych, o których mowa w § 2 ust. 3 spośród podległych 
sobie pracowników wyznaczają tzw. „lokalnych administratorów bezpieczeństwa 
informacji", którzy są odpowiedzialni za bieżące zabezpieczenie danych osobowych 
gromadzonych w elektronicznych systemach informatycznych będących w dyspozycji 
poszczególnych jednostek. 

3. Lokalni administratorzy bezpieczeństwa informacji w zakresie zabezpieczania 
elektronicznych systemów informatycznych ściśle współpracują z uczelnianym 
administratorem bezpieczeństwa informacji, o którym mowa w § 3 ust. 1 

§ 4 
1. Lokalnych administratorów danych zobowiązuję do realizacji przepisów ustawy o 

ochronie danych osobowych, szczególnie poprzez: 
a) W odniesieniu do podległych jednostek - wykonywanie zadań o których mowa 

w pkt, 7 instrukcji 
b) Określenie indywidualnych obowiązków i odpowiedzialności osób 

zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych. 
c) Prowadzenie ewidencji osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych 

osobowych oraz ewidencji pomieszczeń, według wzoru stanowiącego 
załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia 

d) Stwarzanie warunków organizacyjno-technicznych umożliwiających skuteczną 
ochronę danych osobowych w podległych jednostkach organizacyjnych 

e) Udzielanie upoważnień imiennych do obsługi systemów informatycznych 
2. Uczelniany administrator bezpieczeństwa informacji jest odpowiedzialny za 

zabezpieczenie danych osobowych znajdujących się w systemach informatycznych, w 
tym w szczególności przeciwdziałanie dostępowi osób niepowołanych do obsługi 
systemów informatycznych, w którym przetwarzane s ą dane osobowe oraz 
zobowiązany jest do podejmowania odpowiednich działań w przypadku wykrycia 
naruszeń w systemach zabezpieczeń. 

3. Szczegółowy zakres zadań osób, o których mowa w ust. 1 i ust. 2 określa instrukcja 
stanowiąca załącznik ni* 1 do niniejszego zarządzenia. 

§5 
Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zobowiązane są do podpisania 
oświadczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia, 
które dołącza się do akt osobowych pracownika 



§ 6 
1. W każdym przypadku udostępnienia danych osobowych - zgodnie z art. 29 ustawy z 

dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - odbywa się na pisemny, 
umotywowany wniosek, chyba, że przepis ustawy stanowi inaczej. 

2. Decyzje o udostępnieniu danych osobowych podejmują odpowiednio osoby, o których 
umowa w § 2 ust. 3. 

§ 7 

W przypadku udostępnienia danych osobowych podmiotom zewnętrznym Akademii / tj. 
osobom prawnym lub osobom fizycznym/ w sposób niezgodny z przepisami ustawy o 
ochronie danych osobowych oraz niniejszym zarządzeniem, lokalny administrator danych 
osobowych niezwłocznie zawiadamia o tym właściwego prorektora. 

§ 8 

Osoby nie przestrzegające przepisów w zakresie ochrony danych osobowych podlegają 
odpowiedzialności o której mowa w art, 49-54 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o 
ochronie danych osobowych, a ponadto odpowiedzialności dyscyplinarnej i służbowej, 
zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującymi i przepisami wewnętrznymi 
Akademii. 

§ 9 

Uczelniany administrator bezpieczeństwa informacji o którym mowa w § 3 ust. 1, co roku 
przedstawia Rektorowi informację dotyczącą stanu ochrony danych osobowych 
przechowywanych w systemach informatycznych użytkowanych w Uczelni. 

§ 1 0 

Z a wykonanie zarządzenia odpowiedzialni są: Prorektorzy, Dziekani, Kierownik Działu 
Spraw Pracowniczych, Kwestor, Kierownik Działu Nauczania, Dyrektor Biblioteki 
Głównej, Kierownicy jednostek organizacyjnych, Główny Specjalista ds. Informatyki i 
Aparatury Naukowej. 

§ 1 1 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

R e k t o r 

Prof. dr hab, Ryszard Borowiecki 


