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REKTORA AKADEMII EKONOMICZNE]
z dnia 25 kwietnia 2003 roku

w sprawie ochrony danych osobowych

Na podstawie:

-art. 49 ust. 1,2 Ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 roku o szkolnictwie wyzszym /Dz. U. Nr 65,
poz. 385 z pézniejszymi zmianami/

- § 12 ust. 1 12 Statutu Akademii z dnia 21 grudnia 1991 roku z pézn. zm:

w zwigzku z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych /tekst
jednolity: Dz. U. Nr 101z 2002 roku z péZniejszymi zmianami/ i przepisami wykonawczymi
do ustawy zarzadza si¢ co nastepuje:

by

§1

W rozumieniu przepisow Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych /tekst jednolity: Dz. U. Nr 101z 2002 roku z po6zniejszymi zmianami/
Akademia jest administratorem danych osobowych gromadzonych w zwigzku z
wykonywaniem ustawowych zadan szkol wyzszych.
Niniejsze zarzadzenie dotyczy ochrony danych osobowych:
a) Gromadzenie w systemach informatycznych oraz kartotekach, skorowidzach,
ksiggach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych,
b) Zawartych w dokumentach zrodlowych oraz w formach przetworzonych
umozliwiajaeych identyfikacjg¢ oséb, ktorych dane dotycza.
, Instrukcja w sprawie ochrony danych osobowych” stanowiaca zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia zawiera:
a) Informacje o zasadach stosowania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych i przepisow wykonawczych do ustawy.
b) Okresla sposob zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych
¢) Okresla sposdéb postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych.
W zakresie zabezpieczenia danych osobowych zawartych w dokumentach Zrédlowych
nadal obowigzuja dotychczasowe przepisy o obiegu i zabezpieczaniu dokumentow
stuzbowych, tajemnicy sluzbowej, itp.

§ 2

W Akademii ogoélny nadzor nad wykonywaniem ustawy o ochronie danych
osobowych sprawuje Rektor.
Obowigzki ciazace na Akademii wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych
wykonuja:

a) Prorektorzy — w zakresie dziatalnosci podlegtych jednostek.

b) tzw. ,lokalni administratorzy danych”.
W Akademii lokalnymi administratorami danych sa:

a) Kierownik Dziatu Spraw Pracowniczych — w zakresie dzialalnodcei podlegltego

dzialu,
b) Kwestor — w zakresie dziatalnosci Kwestury,
¢) Kierownik Dziatu Nauczania — w zakresie dzialalnosci podleglego dziatu,




d) Dziekani — w zakresie dziatalnosci Wydzialow,

e) Dyrektor Biblioteki Glownej — w zakresie dzialalnosei Biblioteki Gldwne;,

f) Kierownicy jednostek organizacyjnych ( okresowo ) - w zakresie dzialalnosei
tych jednostek,

- ktorzy zapewniaja ochrong danych osobowych gromadzonych w zwigzku z

wykonywaniem ustalonych zadan Akademii natozonych na te jednostki.

§3

1. Zadania i obowiazki zwigzane z zabezpieczeniem danych osobowych w systemach
informatycznych dzialajacych w Uczelni, w tym w szczegolnosci przeciwdzialanie
dostepowi o0sOb niepowolanych do systemow, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe powierzam Gléwnemu Specjaliscie ds. Informatyki i Aparatury Naukowej —
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetiznych i Administracji z dnia
3.06.1998 r. — zwanemu dale] ,uczelnianym administratorem bezpieczenstwa
informac;ji”

2. Lokalni administratorzy danych, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 sposrod podieglych
sobie pracownikdéw wyznaczaja tzw. ,lokalnych administratorow bezpieczenstwa
informacji”, ktorzy sq odpowiedzialni za biezace zabezpieczenie danych osobowych
gromadzonych w elektronicznych systemach informatycznych bedacych w dyspozycji
poszezegolnych jednostek.

3. Lokalni administratorzy bezpieczenstwa informacji w zakresie zabezpieczania
elektronicznych systemoéw informatycznych scisle wspotpracujg z  uczelnianym
administratorem bezpieczenstwa informacji, o ktérym mowa w § 3 ust. 1

§ 4
1. Lokalnych administratordéw danych zobowigzuj¢ do realizacji przepisdw ustawy o
ochronie danych osobowych, szczegdlnie poprzez:
a) W odniesieniu do podlegtych jednostek — wykonywanie zadan o ktdrych mowa
w pkt. 7 instrukeji
b) Okreslenie  indywidualnych  obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci  o0sob
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych.
¢) Prowadzenie ewidencji o0séb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych oraz ewidencji pomieszczen, wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia
d) Stwarzanie warunkow organizacyjno-technicznych umozliwiajacych skuteczng
ochrong danych osobowych w podleglych jednostkach organizacyjnych
e) Udzielanie upowaznien imiennych do obstugi systemdéw informatycznych
2. Uczelniany administrator bezpieczenstwa informacji jest odpowiedzialny za
zabezpieczenie danych osobowych znajdujacych si¢ w systemach informatycznych, w
tym w szczegolnosdei przeciwdzialanie dostgpowi osob niepowolanych do obstugi
systemow informatycznych, w ktdrym przetwarzane sa dane osobowe oraz
zobowigzany jest do podejmowania odpowiednich dzialafn w przypadku wykrycia
naruszefl w systemach zabezpieczen.
3. Szczegolowy zakres zadan osob, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2 okresla instrukcja
stanowigea zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zobowiazane sg do podpisania
o$wiadczenia wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
ktore dolacza si¢ do akt osobowych pracownika




§6
1. W kazdym przypadku udostepnienia danych osobowych — zgodnie z art. 29 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — odbywa sig¢ na pisemny,
umotywowany wniosek, chyba, ze przepis ustawy stanowi inaczej.
2. Decyzje o udostepnieniu danych osobowych podejmujg odpowiednio osoby, o ktérych
umowa w § 2 ust. 3.

§7

W przypadku udostgpnienia danych osobowych podmiotom zewngtrznym Akademii / tj.
osobom prawnym lub osobom fizycznym/ w sposéb niezgodny z przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych oraz niniejszym zarzgdzeniem, lokalny administrator danych
osobowych niezwlocznie zawiadamia o tym wlasciwego prorektora.

§ 8

Osoby nie przestrzegajace przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegajq
odpowiedzialnosei o ktérej mowa w art. 49-54 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych, a ponadto odpowiedzialnosci dyscyplinarnej i stuzbowe;j,
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi 1 przepisami wewngtrznymi
Akademii.

§9

Uczelniany administrator bezpieczenstwa informacji o ktérym mowa w § 3 ust. 1, co roku
przedstawia Rektorowi informacj¢ dotyczacq stanu ochrony danych osobowych
przechowywanych w systemach informatycznych uzytkowanych w Uczelni.

§ 10
Za wykonanie zarzadzenia odpowiedzialni sg: Prorektorzy, Dziekani, Kierownik Dziatu
Spraw Pracowniczych, Kwestor, Kierownik Dzialu Nauczania, Dyrektor Biblioteki
Glownej, Kierownicy jednostek organizacyjnych, Glowny Specjalista ds. Informatyki i
Aparatury Naukowe;j.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
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Prof. dr hab. Ryszard Borowiecki




