ZARZADZENIE
nr R-014/1/2002

REKTORA
AKADEMII EKONOMICZNEJ w KRAKOWIE

z dnia 1 lutego 2002 r.

w sprawie archiwizowania prac magisterskich i dyplomowych
wykonanych w Akademii Ekonomicznej w Krakowie

Na podstawie § 5 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrzesnia 2000 1.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U, nr 81, poz. 907) oraz zasad oceny archiwalngj,
migjsca 1 sposobu przechowywania prac magisterskich 1 dyplomowych w uczelni przekazanych przez
Ministra Edukacji Narodowej do wiadomosci, z propozycja stosowania z dnia 14 paZdziernika 1994 1.
(DNS-3-0141-74-2/AM/94) zarzadzam, co nastgpuje:

1.

Wprowadza si¢ obowigzek zlozenia maszynopisu tekstu pracy magisterskiej b dyplomowe;j
przeznaczongj do przechowywania w Archiwum Uczelni zwanego dale) egzemplarzem
archiwalnym pracy.

Objetos¢ pracy wymienione] w pkt 1 nalezy maksymalnie zmmiejszy¢ stosujac nastgpujace
zalecenia (wzor w dzickanacie) :

a) wydruk tekstu: dwustronny,

b) rodzaj czcionki: Times New Roman, w tytulach rozdzialdéw 1 podrozdzialow czcionka
pogrubiona,

c) wielkos¢ czcionki; tytul rozdzialu (duze litery) i podrozdzialu (male litery) —10 pt, tekst —
9pt,

d) odstep migdzy wierszami: pojedynczy, akapity po tytule rozdzialu i1 podrozdzialu — 6 pt,
g) marginesy: gomy, dolny, zewngtrzny, wewngtrzny — 1 cm oraz na opraweg 1,5 cm,

f) rodzaj papieru: standard, format A-4,

g) oprawa: grzbiet zaciskowy 1 okladki do bindowania.

We  wlasciwym  dzickanacie student sklada egzemplarz archiwalny pracy oraz dwa
egzemplarze maszynopisu pracy (dla promotora 1 recenzenta) formatowane 1 oprawione
wedlug zaleceit promotora, z pisemna zgoda promotora na zloZenie pracy oraz propozycja
recenzenta pracy zamieszezong na jednym z tych egzemplarzy.

Z egzemplarzem archiwalnym pracy autor sklada o$wiadczenie potwierdzajace samodziclne
napisanie pracy (zalaczmk 1).

Promotor pracy i recenzent mogg zachowaé egzemplarz maszynopisu pracy. Jesli nie wyrazajg
takiego Zyczenia te egzemplarze pracy sa zwracane absolwentowi po obronie pracy.

Miejscem przechowywania egzemplarza archiwalnego pracy jest teczka akt osobowych
studenta w Archiwum Uczelni.

Zbidr archiwalny jest zamknigty przed dostgpem osoOb nieuprawnionych. Zgode na dostep
do zbioru archiwalnego wydaje prorektor ds. nauczania.




8.

10.
1.
12.

W dziekanacie sklada si¢ takze dyskietke (dyskietki) z tekstem pracy i dwa egzemplarze
wydrukowanego pliku ,readme”. W przypadkach uzasadnionych dopuszcza sig zlozenie
elektronicznej wersji pracy na CD. Wskazania dotyczace tekstu pracy zlozonego na dyskietce
zawiera zalgcznik 2.

Dyskictki z tekstem prac i jednym egzemplarzem wydruku pliku readme” wraz z lista
absolwentow za dany rok kalendarzowy sa przekazywane przez dziekanaty do wskazane
przez rektora jednostki organizacyjnej Uczelm, gdzie tworzony jest zapis elektroniczny
stanowigcy podstawg do opracowania komputerowej bazy danych na potrzeby Uczelni
wylacznie w dwoch egzemplarzach, Dwa  egzemplarze zapisu elektronicznego prac
dyplomowych i magisterskich przekazywane sq do Archiwum Uczelni 1 tam przechowywane.
Drugi egzemplarz wydruku pliku ,readme” zostaje wlaczony do teczki akt osobowych
studenta. Po skopiowaniu plikdw z pracami dyskietki sa formatowane.

Dostep do prac magisterskich i dyplomowych jest wylacznie poprzez zbidr archiwalny.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 15 lutego 2002 r.

Traci moc uchwala Senatu Akademii Ekonomicznej w Krakowie z dnia 4 grudnia 1995 r.
w sprawie zasad archiwizowania prac magisterskich 1 dyplomowych.

RERTOR

Prof. dr hab. upz Grabinski




