REKTOR

AKADEMII EKONOMICZNEJ

w Krakowie

ZARZADZENIE
Nr R-014/25/2002
REKTORA
Akademii Ekonomicznej w Krakowie

z dnia 3 pazdziernika 2002 roku

w sprawie prowadzenia rejestru umow, ktérych Strong jest Akademia Ekonomiczna

Na podstawie § 12 i § 30 Statutu Akademii Ekonomicznej w Krakowie postanawiam,

co nastgpuje:
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Umowy nalezy sporzadzaé, co najmniej w 3 egzemplarzach ( legz. Strona umowy , 1 egz.
Komorka merytoryczna AE, 1 egz. Kwestura. Umowy zlecenia i o dzielo zawierane z
pracownikami AE w 2 egz.).

Umowa po jej podpisaniu podlega wprowadzeniu do rejestru umow.

Obowigzek dostarczenia do rejestracji 2 egz. oryginalu umowy (wraz z zalgecznikami
stanowigcymi integralng ich czeg$¢), spoczywa na komorce merytorycznej.

Rejestr umoéw winien zawierac:
symbol rejestru,
nr pozycji w rejestrze,
date wprowadzenia w rejestr,
identyfikacje Strony umowy ( Nazwa Firmy , siedziba ,REGON , Nazwisko, imi¢ adres
PESEL),
date podpisania umowy,
przedmiot umowy,
czasokres obowigzywania umowy ( okreslony — data, nicokreslony),
warto$¢ przedmiotu umowy (np. stawka za jednostke powierzchni, jednostke czasu ),
potwierdzenie odbioru oryginaléw ( po naniesieniu sygnatury rejestru):
- 1 egz. przez kombrke merytorycznie odpowiedzialng (data, symbol komoérki i
podpis jej pracownika )
- 1 egz. przez Kwesture ( data i podpis upowaznionego pracownika Kwestury ).

Podpisane aneksy podlegajq rejestracji w tym samym trybie.

. Do prowadzenia rejestrow umoéw zobowigzuje sig :

Sekretariat Rektora, ktory prowadzi Rejestr oznaczony symbolem R zawierajacy
umowy oraz porozumienia  krajowe 1 zagraniczne, o charakierze strategicznym, w
zakresie wspolpracy naukowej i dydaktyczne;j.

Sekretariat Dyrektora Administracyjnego, ktory prowadzi  Rejestr oznaczony
symbolem AA zawierajacy wszystkie umowy dotyczgce funkcjonowania Uczelni ze sfery
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naukowo-dydaktycznej, administracyjnej, gospodarczej i obslugi technicznej Uczelni z
dodatkowym oznaczeniem rodzajow umow:

- M dla umoéw wynajmu/dzierzawy miejsca w Uczelni ( dzialek, powierzchni
uzytkowej, lokali, budynkow, obiektow sportowych) i umoéw najmu dla Uczelni
( m.in. dla Punktéw konsultacyjnych, Szkol przy AE), sygnatura AAM ,

- S dla uméw dotyczgeych wykorzystania m.in. istniejgcych urzgdzen i sprzgtu,
srodkow transportu , itp., sygnatura AAS,

- Z dla umoéw dostawy w zakresie: inwestycji, robot remontowo-
konserwacyjnych, medidow i lacznosdei, sprzetu , materialow eksploatacyjnych i
uslug itp., sygnatura AAZ,

- P dla umoéw zlecenia i umdw o dzielo, sygnatura AAP,

- N dlaumoéw innych, niz rodzaje wymienione powyzej, sygnatura AAN.

Oryginaly uméw winny by¢ oznaczane sygnaturg rejestru zawierajgca:

umowa - symbol rejestru, nr kolejny pozycji rejestru, miesige, rok, symbol
merytorycznej komorki organizacyjnej np. R/ 3/1X/02/ MN
AAM/14/TX/02/AR

aneks - symbol rejestru, nr kolejny pozycji rejestru, miesiac, rok, symbol rejestru / nr

pozycji z rejestru umowy/ rok, ktorej aneks dotyczy, symbol merytorycznej komdrki

organizacyjnej np. R/20/X/02/R/3/02/MN
AAM/18/X/02/AAM/14/ 02/AR/

Pracownik prowadzacy rejestr zachowuje komplet kserokopii umow i aneksow ( wraz z
zalacznikami stanowigcymi integralng ich czeg$¢), z nadang sygnaturg rejestru ( z
wyjatkiem kserokopii umow zlecenia i o dzielo zawieranych z pracownikami AE).

Odpowiedzialnymi za poprawne funkcjonowanie zarejestrowanych umow  w
Rejestrze R lub w Rejestrze AA sg merytoryczne komorki organizacyjne.

Wpisowi do Rejestru R i Rejestru AA podlegajg w ukladzie chronologicznym wszystkie
umowy (aneksy) zawarte po dniu 1 wrzesnia 2002r.

Zobowigzuje si¢ merytoryczne komorki organizacyjne, w terminie do 15 pazdziernika,
w porozumieniu z Sekretariatem Rektora i Sekretariatem Dyrektora Administracyjnego,
do sporzagdzenia wykazu umow, zawartych przed 1 wrzesnia 2002r, a jednoczesnie nadal
funkcjonujacych , w postaci Zalgeznika nr 1/R i Zalgceznika nr1/AA do Rejestru R i
Rejestru AA w ukladzie uwzgledniajacym informacje ujete w Rejestrach.

W przypadku zawarcia aneksu do umow objetych Zalacznikiem nr 1/R 1 Zalacznikiem nr
1/AA , sygnatura rejestracji przyjmuje posta¢: symbol rejestru, nr kolejny pozycji
rejestru, miesiac, rok, nr pozycji z =zalagcznika 1/R lub 1/AA, symbol komorki
organizacyjnej np. AAM/30/X/02/ 4/AR. .

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Prorektorom i Dyrektorowi
Administracyjnemu .

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Prof, dr hab. Ryszard Borowiecki




