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Zalgeznik do Zarzadzenia Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie nr R — 014 / 49 /
2002 z dnia 6 listopada 2002 roku:

Zakres czynnosci Centrum Rozwoju i Promocji Akademii Ekonomicznej w Krakowie:
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Koordynacja oraz inicjowanie dzialan dotyczacych realizacji strategii uczelni w zakresie
jej rozwoju i promocji.

Obsluga formalna oraz administracyjno — biurowa wladz uczelni w zakresie prac
zwigzanych z tworzeniem strategii jej rozwoju.

Opracowywanie propozycji w zakresie mozliwosci stworzenia oferty dodatkowych ustug
proponowanych przez uczelnig, przy wykorzystaniu istniejacej bazy materialne;.
Opracowywanie propozycji w zakresie przestrzennego zagospodarowania terenu uczelni.
Opracowanie i realizacja zintegrowanej promocji uczelni.

Promocja i upowszechnianie misji i wizerunku uczelni.

Opracowanie, wdrozenie i aktualizacja systemu wizualizacji wewnegtrznej i zewngtrznej
uczelni.

Koordynowanie dziatan w zakresie tworzenia spojnosci form prezentacji uczelni zgodnie
z przyjeta przez wiadze strategia promocji i ustanowionymi w tym zakresie standardami.

Opracowywanie materialdéw analityczno-informacyjnych na zlecenie wladz uczelni.

Przeprowadzanie okresowych analiz skutecznosci i efektywnosci stosowanych form
promocij.

Opracowywanie oraz publikowanie materialow informacyjno - promocyjnych
dotyczacych uczelni.

Wspolpraca z Kancelaria Rektora w zakresie organizacji imprez cyklicznych
i okolicznoéciowych odbywajacych sig na uczelni lub pod jej patronatem.

Opracowanie koncepcji i nadzor nad strong internetowa uczelni odnosnie jej szaty
graficznej oraz tresci.

W kooperacji z Kancelaria Rektora nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow
z przedsigbiorstwami, pracodawcami, instytucjami edukacyjnymi i mediami.

W kooperacji z kancelarig rektora doskonalenie i wdrazanie form wspdlpracy uczelni
z praktyka ($rodowiska biznesowe, media, wladze lokalne).

Pozyskiwanie na rzecz uczelni $srodkéw finansowych i innych débr lub ustug w ramach

wspolpracy promocyjne;.
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Pozyskiwanie, przetwarzanie, przechowywanie i redystrybucja danych dotyczacych
dziatalnosci uczelni oraz jej studentéw i absolwentow.

Redagowanie i aktualizacja informatoréw dla pracownikow uczelni, studentow
i absolwentow.

Wydawanie czasopisma uczelnianego.

Obsluga medialna uczelni — zbieranie i opracowywanie informacji przekazywanej
mediom, organizacja konferencji prasowych na uczelni oraz zbieranie i archiwizacja
informacji dotyczacych uczelni ukazujacych si¢ w mediach.

Prezentacja materialtbw promocyjnych, fotograficznych 1 prasowych dotyczacych
wazniejszych wydarzen z zycia uczelni.

Dzialania w zakresie biezacego informowania pracownikéw i studentéw odnosnie
wydarzeniach majacych miejsce na uczelni lub z nig zwigzanych.

Prowadzanie dzialan promocyjnych skierowanych do uczniéw szkoét srednich.

Promocja studentow i absolwentéw na rynku pracy.

Tworzenie i1 udostgpnianie  studentom  oferty  praktyk, pracy, kurséw
i szkolen.

Zewnetrzna i wewnetrzna promocja pracownikow i ich osiagnig¢.

Prezentacja uczelni na targach edukacyjnych, targach pracy oraz innych imprezach
promocyjnych, jak réwniez uroczystosciach panstwowych.

Aplikowanie o dotacje, dofinansowania dziatan promocyjnych i rozwojowych uczelni do
instytucji rzadowych, samorzadowych i komercyjnych oraz fundacji i stowarzyszen
wspolpracujacych w tym zakresie.

Organizacja spotkan $rodowisk opiniotwoérczych i biznesowych wspierajacych uczelnig,
w tym wspolpraca ze Stowarzyszeniem Absolwentéw AE, Stowarzyszeniem Adiunktow,
..... , oraz innymi Stowarzyszeniami zwigzanymi z uczelnia.

Koordynowanie dziatalnosci reklamowej podmiotéw zewnetrznych na terenie uczelni,
Stworzenie i obstluga bazy danych absolwentow i studentéw, obejmujacej system
elektronicznej komunikacji.

Organizacja Dni Otwartych AE i innych form prezentacji uczelni przyszltym studentom,
Wspdlpraca z urzgdami pracy, praktyka gospodarcza oraz mediami w zakresie promocji
studentow i absolwentéw uczelni.

. Wspbdlpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi uczelni w zakresie promocji uczelni

w §rodowiskach mlodziezy licealnej i studentow.
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Zadania te w pierwszych miesigcach istnienia Centrum Rozwoju i Promocji realizowane bedg
przez wydzielone zespoly w ramach struktury Centrum: zespél ds. rozwoju, zespot

ds. promocji i zespol ds. karier.




