Na podstawie ait. 64 ust. 3 ustawy z dnia 12 wize$nia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U.Nr 65, poz. 385 z p6z zm.) oraz § 7 i § 8 Statutu Akademii Ekonomicznej
w Krakowie obowigzujacego od dnia 1 stycznia 1992 r. Senat Akademii Ekonomicznej
w Krakowie uchwala:

REGULAMIN
STUDIUM PRAKTYCZNEJ NAUKI JEZYKOW OBCYCH
AKADEMII EKONOMICZNEJ W KRAKOWIE
§1

Postanowienia ogdlne

1. Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych, zwane dalej Studium, jest jednostka
migdzywydziatowg Akademii Ekonomicznej w Krakowie,

2. Studium podlega Rektorowi Akademii Ekonomiczne;.

3. W Studium dziataja nastepujace zespoly jezykowe:

a/
b/
c/
d/

Zespdt Jezyka Angielskiego,
Zespot Jezyka Niemieckiego,
Zespdl Jezykow Romanskich,
Zesp6l Jezyka Rosyjskiego.

§2

Dzialalnosé¢ Studium

1. Zadaniem Studium jest nauczanie jezykow obcych na studiach dziennych, wieczorowych
i zaocznych.

2. Celem nauczania realizowanego w ramach prowadzonych przez pracownikéw Studium
lektoratow jest opanowanie przez studentéw jezyka w mowie i1 pismie, w zakresie
okreslonym ptzez poziom na jakim si¢ znajduja, a takze nabycie umiejetnosci korzystania
z obcojezyczne], specjalistycznej literatury ekonomiczne;j.

3. Dla osiagnigcia celow sformutowanych w pict. 112, Studium:

a/
b/
¢/

d/
e/
f/
g/
h/

organizuje prace nad doskonaleniem metod nauczania,

podnosijezykowe i dydaktyczne kwalifikacje lektorow,

wspOlpracuje z krajowymi i zagranicznymi instytucjami dydaktyczno-metodycznymi
oraz zagranicznymi przedstawicielstwami kulturalnymi,

hospituje zajecia oraz prowadzi dyskusje dydaktyczne,

organizuje state konsultacje oraz inne formy pomocy dydaktycznej dla studentéw,
prowadzi instruktaz dla mtodszych stazem lektorow,

dokonuje biezacej oceny przydatnosei podrecznikéw,

opracowuje pomoce dydaktyczne, dostosowane do specyfiki poszczegdlnych
kierunkéw studiéw i zaopatruje lektoréw i studentdéw w niezbgdne materiaty
dydaktyczne (teksty, testy, ¢wiczenia, itp.).
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wh

10.

11.

12.

Studium prowadzi biblioteke, w celu udostepniania swoim pracownikom wszelkich
materialéw niezb¢dnych w nauce ;jezyka (stowniki, podreczniki, lekture specjalistyczna,
obcojezyczne pisma fachowe, tasmo- i wideoteke).

§3

Rada Studium

. Rada Studium, zwana dalej “Radg”, jest organem opiniodawczym i doradczym Rektora.

Cztonkéw Rady powoluje Rektor na okres kadencji wladz uczelni.

Rada skiada sie z 10 cztonkéw. W sktad Rady wchodza: po trzech czlonkéw z Rady
Wydzialu Ekonomii i Rady Wydzialu Zarzadzania, dwoch z Rady Wydzialu
Towaroznawstwa, Kierownik Studium oraz powotany przez Rektora czlonek Senatu,
ktéry petni funkcje przewodniczacego Rady.

Do kompetencji Rady nalezy:

a/  Ustalanie ogdlnych kierunkéw dziatania i rozwoju,

b/ Zatwierdzanie programow nauczania,

¢/ Zatwierdzanie sprawozdan z dziatalnosci Studium oraz ocena dziatalnosci
kierownictwa Studium,

d/ Dokonywanie okresowych ocen realizacji procesu dydaktycznego,

e/ Ustalanie listy egzaminéw kwalifikujacych do zwolnienia z nauczania:jezyka obcego
w Akademii,

f/  Podejmowanie uchwal w sprawie wspétdziatania Studium z innymi instytucjami,

g/ Analiza warunkow i kierunkéw rozwoju kadry dydaktycznej Studium,

h/  Wydawanie opinii w sprawie zatrudnienia i awansowania w Studium.

Posiedzenia Rady powinny by¢ zwolywane nie rzadziej niz dwa razy w semestrze.
Posiedzenia Rady zwoluje przewodniczacy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek 1/3
sktadu Rady. Pisemne zaproszenie na posiedzenie powinno okreslaé dzien, godzine,
miejsce 1 porzadek obrad i by¢ dostarczone czlonkom Rady na co najmmiej 1 tydzien
przed posiedzeniem. Porzadek obrad moze byé zmieniony lub uzupelniony przez Radg.

W wyjatkowych przypadkach Przewodniczacy Rady moze zwolaé posiedzenie Rady w
trybie pilnym.

Obecnos¢ cztonka Rady na posiedzeniach jest obowiggkowa. O przyczynach nieobecnosci
nalezy powiadomié¢ przewodniczacego przed posiedzeniem.

Rada podejmuje decyzje zwykly wigkszoscig gloséw, przy obecnosci co najmniej potowy
czlonkéw Rady obecnych na posiedzeniu.

Rada podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym, z wyjatkiem spraw personalnych.
Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie tajne, gdy zostanie zgloszony
odpowiedni wniosek i uzyska on poparcie co najmniej potowy cztonkéw Rady, obecnych
na posiedzeniu.

Przewodniczacy Rady organizuje i koordynuje zadania realizowane przez cztonkéw Rady,
odpowiada réwniez za prawidlowe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
dotyczace] dziatalnosci Rady.

Przewodniczacy Rady sklada Senatowi roczne sprawozdanie z dzialalnosci Rady.




§4
Plany i programy nauczania jezykéw obeych

1. Nauczanie jezykow obcych odbywa sie na roznych poziomach zaawansowania w
wymiarze godzin zgodnie z planami studiéw.

2. Programy nauczania jezykow obcych realizowane w ramach planow studiow

obowiazujacych w Akademii Ekonomicznej ustalaja poszczegdlne zespoty jezykowe.

Lektoraty jezykow obcych realizowane sa zgodnie z zatwierdzonymi programami.

4. Wszelkie sprawy zwiazane z tokiem studiow, organizacja zajeé w Uczelni, oraz
obowigzkami i prawami studenta i nauczyciela okrela regulamin studiow Akademii

w

Ekonomicznej.
§5
Kierownik Studium
1. Kierownik Studium - z upowaznienia Rektora ~ jest przetozonym wszystkich

pracownikow Studium.
2. Kierownika Studium powohije Rektor, na okres swajej kadencji, po zasiggnigciu opinii
Senatu, na wniosek Rady.
3. Kierownik Studium kieruje dziatalnoscia Studium i reprezentuje go na zewnatrz, a w
szczegolnodei:
a/ Sprawuje nadzor nad administracjg i gospodarka Studium,
b/ Organizuje i koordynuje prace zespolow jezykowych,
¢/ Sprawuje nadzor nad przygotowaniem szczegolowego planu zajeé
i obcigzen dydaktycznych oraz kontroluje jego realizacje,
d/ Dba o doksztalcanie i doskonalenie kwalifikacji zatrudnionych w Studium nauczycieli
akademickich,
e/ Dba o wlasciwy stan osobowy kadry nauczycielskiej Studium w stosunku do
potrzeb,
f/  Wnioskuje do Rektora, po uzyskaniu akceptacji Rady, o zatrudnienie w
Studium lektorow,
g/ Wnioskuje do Rektora, po uzyskaniu akceptacji Rady, o powolanie zastepcy
oraz kierownikow zespotow jezykowych,
h/  Dba o wlaiciwy stan bazy lokalowej i wyposazenia Studium.

§6
Kierownik Zespolu Jezykowego

Kierownik Zespotu:

a/ Opracowuje harmonogram realizacji programéw nauczania jezykow obcych oraz czuwa
nadjego wykonaniem i przygotowuje propozycgje obcigzen dydaktycznych.

b/ Przeprowadza hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez lektorow, organizuje
formy pracy zespotowej lektorow w zakresie metodyki oraz prowadzi instruktaz dla
mtodszych stazem nauczycieli jezyka.




¢/ Organizuje prace nad opracowywaniem materialtow i pomocy dydaktycznych,
dostosowanych do potrzeb poszczegdlnych kierunkow studiow.
d/ Wystepuje do kierownika Studium w sprawach osobowych Zespotu.

§7
Postanowienia koncowe
1. Dzialalnoéé Studium prowadzona jest w oparciu o Ustawg o Szkolnictwie Wyzszym,

Statut Uczelni, niniejszy Regulamin, i rozporzadzenia Rektora.
2. Prawa i obowiazki pracownikéw Studium reguluje Kodeks Pracy oraz Statut Uczelni.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 11 kwietnia 2001 roku.

RE KT OIR

Prof. dr hab. | eusz Grabivski
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