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Regulamin studiow podyplomowych
Szkoly Przedsi¢biorezoéei i Zarzgdzania Akademii Ekonomicznej w Krakowie
Regulamin studiow podyplomowych Szkoly Przedsigbiorczoser 1 Zarzgdzania Akademii
Ekonomiczne] w Krakowie, zwanej dalej Szkola, reguluje caloksztalt zagadnieh dotyczacych
przebiegu tych studiow. Inne kwestie zwigzane z funkcjonowaniem Szkoly reguluje zarzadzenie nr
R-014/31/97 Rektora Akademii Ekonomicznej w Krakowie z dnia 12 grudnia 1997 r. w sprawie
regulaminu szkol, jako jednostek pozawydzialowych Akademii Ekonomicznej w Krakowie.

Na podstawie § 11 ust. 4 lit. b — d w/w zarzadzenia wprowadza si¢ nast¢pujacy regulamin.

I. Postanowienia ogélne
§1

1.  Regulamin studiow podyplomowych Szkoly Przedsigbiorczodci i Zarzadzania Akademii
Ekonomicznej w Krakowie, zwanej dalej Szkola, reguluje caloksztalt zagadnien dotyczaeych
studiow podyplomowych.

2. Regulamin dotyczy sluchaczy studidw podyplomowych z wylaczeniem sluchaczy studiéw
MBA 1 MBA (Public Administration).

3.  Shluchaczami studiow podyplomowych mogg by¢ osoby legitymujace sie dyplomem
ukonczenia studiow magisterskich i1 licencjackich, a takze studenci [V 1 V roku studidw.,

§2

1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ w okresie ustalonym przez dyrektora Szkoty.
O rozpoczgciu rekrutacji informuje si¢ przez ogloszenie w mediach oraz wywieszenie
stosownej informacji na tablicy ogloszen Szkoly. Informacje o limicie miejsc na dany rok
zawarte sg w informatorach Szkoly.

2. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjgcie powinni w tym okresie ztozy¢:

a)  kwestionariusz osobowy,
b)  odbitke kserograficzng dyplomu ukonczenia szkoly wyzszej i oryginat do wgladu,
c) dwa zdjecia legitymacyjne.

3. O przyjeciu na studia decyduje dyrektor Szkoly, na podstawie ztozonych dokumentéw i
dokonanej wplaty. W przypadku wiekszej liczby chetnych niz liczba miejsc na studiach o
przyjeciu decyduje kolejno$¢ zlozenia kompletu dokumentow. W przypadku wysylania
kompletu dokumentow poczta decyduje data wplywu do sekretariatu Szkoly. Zawiadomienie
o nie przyjeciu kandydata wymaga uzasadnienia. Z chwilq przyjecia na studia shuchacz jest

zobowigzany do przestrzegania niniejszego regulaminu.
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§3
Kandydaci wnoszg oplate za studia w ratach, zgodnie z harmonogramem wplat otrzymanym
przy zapisie. Oplate nalezy wplaca¢ na konto Szkoty.
Nie wplacenie czesnego w terminie okreslonym w ust. 1 powoduje skreslenie z listy

stuchaczy.

II. Organizacja studiow

§4
W zaleznosci od planu studia trwajq dwa lub trzy semestry.
Przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego okreslane sa zasady organizacji studiow, w
tym liczba semestrow oraz liczba miejsc.
Zajecia odbywaja si¢ w salach dydaktycznych Akademii Ekonomicznej w Krakowie,
mieszezacych si¢ przy ul. Rakowickiej 27.
W wyijatkowych przypadkach zajecia mogg odbywac si¢ poza tymi pomieszczeniami.
Studenci otrzymujg $wiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych po uzyskaniu dyplomu
ukonczenia szkoly wyzszej.

§5
Proces dydaktyczny odbywa sie wedlug ustalonego planu studiow, programu i harmonogramu
zajec. Programy zajeé sa modyfikowane na podstawie analizy rynku pracy i dostosowywane
do standardow zachodnioeuropejskich.
Osobg odpowiedzialng za caloksztalt spraw zwigzanych z dzialalnosciq dydaktyczng
i organizacyjng okreslonego kierunku studiow jest opieckun grupy — przedstawiciel Szkoly,
wyznaczony przez dyrektora.
Opickun grupy - przed rozpoczgciem studiow - omawia ze stuchaczami ramowy program
zaje¢, harmonogram, okresla warunki dotyczace zaliczen i zdawania egzaminéw oraz
przekazuje im konspekty, a takze dostarcza indeksy 1 karty egzaminacyjne. W trakcie zajec
uzupelnia konspekty lub rozdaje sluchaczom inne materialy dydaktyczne.
Reprezentantem sluchaczy wobec dyrekeji Szkoly jest starosta. Wybor starosty odbywa si¢ w
okresie miesigca od rozpoczgcia zajg¢ dydaktycznych. Starosta niezwlocznie powiadamia

opiekuna grupy o dokonanym wyborze.




I1I. Rezygnacja ze studiow i urlopy

§6
W przypadku rezygnacji sluchacza z zaje¢ na studiach podyplomowych przed terminem ich
rozpoczecia Szkola zwraca w calosci oplacone czesne.
W przypadku rezygnacji sluchacza z zaje¢ po ich rozpoczeciu Szkola zwraca wplacone
czesne pomniejszone o koszty odbytych zajegc.

§7
Dyrektor Szkoty moze udzieli¢ stuchaczowi urlopu w przypadku:
a)  dlugotrwalej choroby, ftrwajacej ponad miesige, potwierdzone] zaswiadczeniem

lekarskim,

b)  innych waznych sytuacji zyciowych i losowych.
Stuchacz powinien ubiegaé si¢ o udzielenie mu urlopu bezposrednio po zaistnieniu przyczyny
stanowigcej podstawe jego udzielenia.
Warunkiem uzyskania urlopu jest przedlozenie dyrektorowi Szkoly odpowiednio
uzasadnionego podania wraz z niezbednymi zaswiadczeniami.
Urlop nie moze trwac dluzej niz jeden rok.
Udzielenie urlopu potwierdza si¢ wpisem do indeksu.
W przypadku nie przystgpienia do zaje¢ przez sluchacza po uplywie terminu urlopu,
stuchacza skresla si¢ z listy uczestnikow studiow.

Decyzja dyrektora Szkoly dotyczaca udzielenia urlopu jest ostateczna.

1V. Zasady uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminow

§8
Warunkiem ukoniczenia semestru jest pomyslne zdanie wszystkich egzaminow czastkowych
lub egzaminu semestralnego a w przypadku przedmiotéw nie konczacych sie egzaminem,
zaliczeniem ¢wiczen z tego przedmiotu.
Najpdzniej] w terminie do dwoch tygodni po zakonczeniu kazdego semestru shuchacz
obowigzany jest zlozy¢ opiekunowi grupy indeks wraz ze stosownymi wpisami oraz karte
egzaminacyjna.

§9
Wykladowca jest zobowigzany na poczatku zaje¢ podaé¢ do wiadomoscei stuchaczy
szezegbtowe warunki uzyskania zaliczenia z wykladanego przedmiotu. W przypadku
przedmiotéw konczacych si¢ egzaminem, egzaminator przedstawia stuchaczom podstawowe
wymagania dotyczgce egzaminu. Prowadzacy zajecia powinien takze powiadomi¢ stuchaczy

o terminach egzamindw, najpdzniej dwa tygodnie przed rozpoczgeiem sesji egzaminacyjnej.




Sluchacz, ktory spelnil warunki okreslone przez prowadzacego zajecia, uzyskuje zaliczenie,
badz zdaje egzamin po zakonczeniu ostatnich zajg¢ w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego zajgcia.
W przypadku gdy semestr konczy sie egzaminem semestralnym opiekun grupy ustala na
miesigc wezesniej date tego egzaminu.
Egzamin semestralny odbywa si¢ po zakonczeniu ostatnich zaje¢ w semestrze.

§ 10

Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nast¢gpujace oceny:

Stopien Skrot literowy Oznaczenie cyfrowe
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db + 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst + 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny nd 2,0

W celu podkreslenia szczegélnie glgbokiej wiedzy sluchacza, zaliczajacy przedmiot moze
wpisa¢ do indeksu ocene stowna ,,celujacy” (5,5).
Oceny ze wszystkich egzaminow i zaliczen wpisywane sa do indeksu i karty egzaminacyjne;.
Seminaria zalicza si¢ bez oceny.

§11
Kazdy stuchacz ma prawo dwukrotnie podejs¢ do egzaminu, w wyznaczonym uprzednio
przez wykladowcg terminie a w przypadku egzaminu semestralnego w terminie
wyznaczonym przez opiekuna grupy.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor Szkoly moze udzieli¢ stuchaczowi zgody na
zdawanie egzaminu po raz trzeci.
Nie przystgpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie rownoznaczne jest z uzyskaniem
oceny niedostatecznej z tego przedmiotu, chyba, ze sluchacz odpowiednio usprawiedliwi
swoja nieobecno$¢. Decyzje w tym przedmiocie podejmuje egzaminujacy a w przypadku
egzaminu semestralnego opiekun grupy.

Zasady zaliczania ¢wiczen ustala prowadzacy zajgcia.




V. Praca dyplomowa i egzamin koncowy
§12
Prace dyplomowg stuchacz jest zobowigzany odda¢ w jednym egzemplarzu promotorowi na
dwa tygodnie przed wyznaczonym terminem obrony.
Po akceptacji promotora drugi egzemplarz pracy dyplomowej w wersji elektroniczne]
(dyskietka, plyta CD) sluchacz zobowigzany jest zlozy¢ w sekretariacie Szkoly.
Pierwszy termin egzaminu koncowego i obrony pracy dyplomowej ustala opiekun grupy.
Termin ten nie moze przekroczy¢ miesigca od daty ostatnich zajec.
W przypadku nie przystapienia do egzaminu lub uzyskania oceny niedostatecznej stuchaczowi
przystuguje prawo powtérnego zdawania w terminie do miesigca od daty pierwszego egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach - na prosbe stuchacza - dyrektor Szkoly moze ten termin
przedluzyé.
Sluchacz, ktéry nie uzyskal zaliczen 1 nie zdal egzaminow czgstkowych lub egzaminu
semestralnego ustalonych w planie studidow oraz nie zlozyl pracy dyplomowej w terminie
zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow.
W przypadku nie uzyskania zaliczen i pozytywnych ocen z egzaminow z przyczyn losowych
stuchacz moze - po zloZeniu podania i uzyskaniu zgody dyrektora Szkoly - przediuzyé termin
obrony pracy dyplomowej. Po spelnieniu przez stuchacza wymagan formalnych opiekun grupy
ustala drugi termin obrony, ktéry nie moze przekroczy¢ dwoch miesigey od daty pierwszego
egzaminu koncowego.
W przypadku niespelnienia warunkéw podanych w ust. od 3- do 6 , ponowne wyznaczenie
terminu egzaminu koncowego i obrony pracy dyplomowej wigze si¢ z dodatkowa oplata.
§13
Warunkiem ukonczenia studiow jest:
a)  uzyskanic zaliczen oraz zdanie egzaminéw czastkowych lub egzaminu semestralnego,
okreslonych w planie studiow,

b)  zlozenie i obrona pracy dyplomowej z wynikiem co najmniej dostatecznym,

¢)  zdanie egzaminu koncowego.

Prace dyplomowa ocenia promotor.

W sklad komisji egzaminacyjnej wchodzg: promotor pracy i opiekun grupy. Przy egzaminie

moze uczestniczy¢ dyrektor Szkoly, zastgpca dyrektora Szkoly albo zaproszona przez nich

osoba.

Bezposrednio po zakonezeniu egzaminu koncowego komisja ustala jego oceng oraz oceng

zakonczenia studiow. Podstawg obliczenia oceny koncowe;j jest:




a)  $rednia arytmetyczna z uzyskanych wynikow zaliczen i egzaminow czastkowych lub z
egzaminOw semestralnych,
b)  ocena pracy dyplomowej,
c¢) ocena zegzaminu koncowego.
Ocena kofcowa stanowi sume: /4 oceny wymienionej w literze a) i po % ocen wymienionych
w literach b) i c).
Na $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sig¢ wynik wedlug nastgpujace;j
zasady:
a) do 3,69 - dostateczny,
b)  od 3,70 do 4,49 - dobry,
c) 4,501 wigcej - bardzo dobry.
§ 14
Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studiow podyplomowych jest swiadectwo
opracowane wedlug wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej.
Absolwent studiow podyplomowych ma prawo do zachowania indeksu, ktérym poslugiwal

si¢ podczas studiow.

VI. Postanowienia koncowe

§ 15
Absolwenci Akademii Ekonomicznej w Krakowie, ktorzy w roku uzyskania dyplomu
podejmg nauke¢ na studiach podyplomowych w Szkole (z wyjatkiem absolwentéw studiow
MBA oraz MBA(Public Administration) otrzymujg 10 % rabatu.
Osoby, ktore po raz drugi podejma nauke na studiach podyplomowych (na innym kierunku)
otrzymujg rabat w wysokosci 15 %.
W przypadku podjgcia studiow w Szkole po raz trzeci przystuguje rabat w wysokosci 20 %.

§ 16
W trosce o wysoki poziom zajeé dydaktycznych wérdd stuchaczy przeprowadza si¢ anonimowa
ankietg.
§17
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 lipca 2001 r. Obowigzuje stuchaczy
rozpoczynajacych zajecia na studiach podyplomowych po dniu jego wejscia w zycie.
Stuchaczy, ktorzy rozpoczeli zajecia na studiach przed wejsciem w zycie niniejszego

regulaminu obowigzuje regulamin dotychczasowy.
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