Zafgcznik nr 4a
do Zasad kierowania pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie za granice
oraz zasad odbywania podrézy stuzbowych poza granicami kraju

WNIOSEK O WYJAZD POZA GRANICE KRAJU - SKIEROWANIE - pracownicy nie bedacy

nauczycielami akademickimi

Nr sprawy: ............
(N-DWM)
. Imie i NAZWISKO WYJE€ZAZAJACEGO0: ..uvviiiieiii it iciiiiiiie ettt e e e e e e s e s r e e e e e e e e e s s nanranaeeees

o 01~ WN PP

7. Wyjazd w ramach umowy o wspotpracy wielostronnej: TAK [1, NIE [

8. Termin wyjazdu: od .....................ee. (o [0
9. Cel podrozy:

cDAta UFrOTZENIA: ... e
. Stanowisko stuzbowe WyjeZdZajgCego: ........cc.. i
. Jednostka organizacyjna UEK: ...
. Kraj i MiejSCOWOSCI Z8 GraniCa: ... ..cuiue et
. INSEYEUCIE PIZYJMUJGCE: ...eiiieeeieee e et e e

o konferencja/sympozjum/seminarium | o warsztaty/szkolenia

11. Podstawa wyjazdu

1) wnioskuje o udzielenie zwolnienia z pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia na
okres, nie przekraczajgcy dwoch tygodni.

Liczba dni wykorzystanego ww. urlopu w biezgcym roku kalendarzowym

2) wnioskuje o udzielenie zwolnienia z pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia na
okres przekraczajacy 2 tygodnie (wymagany zatwierdzony wniosek o wyrazenie zgody
na zwolnienie z pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia stanowiacy zatacznik
nr 8 do Zasad)

Liczba dni wykorzystanego ww. urlopu w biezgcym roku kalendarzowym

3) wyjezdzam w ramach urlopu bezptatnego, o ktérym mowa w art. 174 Kodeksu pracy

w okresieod ............. o [o NN , j, w okresie wykraczajgcym poza wskazany w § 8
ust. 2 Zasad. Kopia decyzji o urlopie bezptatnym stanowi zatgcznik do wniosku zgodnie z § 8
ust. 4

12. SrodKi KOMUNIKAGC]T 1 ......ceeviveteeieeeceee et ee e et ee ettt en s e st e s et ete s esessesseesenseeneenn s

w przypadku samochodu bedgcego wtasnoscig pracownika, prosze dotgczyé zatgcznik nr 6 do Zasad.

13. Strona przyjmujgca bgdz inna instytucja (podac jaka) pokrywa nastepujgce koszty: ............

14. Zrédto finansowania $wiadczen pokrywanych ze $rodkéw koordynowanych przez UEK, wynikajgcych

ZE SKIB OW NI ... e e e e e e

15. Potwierdzam mozliwo$¢ finansowania Swiadczen do Kwoty ..............ccccoooviiiiiiiicinnens
(STOWNUE: ...

TR0 ] 1] -

1w przypadku kilku — wyszczegdlni¢

...... ).

2 mozliwe zrodta finansowania: subwencja na nauke, granty NCN, potencjat, prolog, doskonato$¢ badawcza, programy i projekty

migdzynarodowe (podac jakie), inne (jesli inne — nalezy wymieni¢ zrédto)




Zafgcznik nr 4a
do Zasad kierowania pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie za granice
oraz zasad odbywania podrézy stuzbowych poza granicami kraju

(data, piecze¢ jednostki koordynujacej wydatkowanie $srodkéw i podpis upowaznionego pracownika)

Zgoda Kierownika projektu (JeSli dOtyCZY): .............coooiiiiiiiiiiiiiiee e
(data, podpis i pieczeé)

Wyrazam zgode na Wyjazd®: .................cccoeveeeveeeeeeceeeeeeee e e
(data, podpis i piecze¢ bezposredniego przetozonego)

Kalkulacja kosztéw wyjazdu, zgodnie z wnioskiem pracownika
Przeliczenie/ Uwagi (wypetnia DWM) Kwota, Waluta

Stypendium/dodatek na koszty pobytu

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

1. Biorgc pod uwage przepisy w zakresie dyscypliny finanséw publicznych, oswiadczam, ze w przypadku nierozliczenia pobranej na
wyjazd zaliczki w terminie 14 dni kalendarzowych od daty powrotu ze stuzbowej podrozy zagranicznej , wyrazam zgode na potrgcenie
Z mojego wynagrodzenia catej kwoty pobranej zaliczki.

Zgodnie z §11 Zasad w przypadku gdy wyjazd zagraniczny nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych po mojej stronie,
a niebedgcych udokumentowanymi przyczynami losowymi, ode mnie niezaleznymi, je$li nie bedzie mozliwy i celowy wyjazd
innej osoby w zastepstwie, zobowigzuje sie do pokrycia kosztow poniesionych w zwigzku z planowanym wyjazdem. Jedli koszty te
poniesione zostang przez Uczelnie, zobowigzuje sie do ich zwrotu — w przeciwnym przypadku wyrazam zgode na potrgcenie
stosownej kwoty z mojego wynagrodzenia.

1 Prosze o wyptate zaliczki na konto walutowe (dotyczy tylko EUR i USD):

MU I NAZWISKO: ...ttt ettt

IBAN — petny nUMEr raChUuNKU: ... ..o

NAZWA DANKU: .. e e e e e e

[0 Prosze o wyptate gotowki w banku wskazanym przez UEK - zgodnie z dyspozycjg do wyptaty*

1 Prosze o przeliczenie na PLN i przelew na méj rachunek bankowy w PLN

(data i podpis wyjezdzajgcego pracownika)

Kwoty przyznane na pokrycie kosztow wyjazdu i zrédia ich finansowania (waluty, kwoty):

3 W przypadku nauczycieli akademickich: konieczno$¢ zapewnienia realizacji zaje¢ dydaktycznych.
4 Formularz dyspozycji dostepny na stronie internetowej DWM.
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WYRAZAM ZGODES:...........coooieeeieeseeeeseeeseeeeeieeneieiniees eerer ettt
(data, podpis i piecze¢ Delegujacego) (data i kontrasygnata Dyrektora Departamentu
Finanséw i Zamoéwien Publicznych)
Sprawdzono pod Wzgledem MErYtOrYCZNYIM: ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e enaeeneenaean
(data, podpis i piecze¢ kierownika Dziatu Wspotpracy Miedzynarodowej)
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i raChUNKOWYM . ......c..iimiiiiiie e e e
(data, podpis i pieczg¢ uprawnionego pracownika Kwestury-Sekcji
finansowej)
Zaliczke zatwierdzono do wyptaty w kwocie ...............ccoeeeiiinnnnn. (stownie: ....cccceeevviiiieeie e,
......................................................................................................................................................... )
(data) (podpis i piecze¢ Dyrektora (data) (podpis i piecze¢ Gtéwnego Ksiegowego)

Departamentu Finanséw
i Zamowien Publicznych)

5 Zgoda dotyczy: wyjazdu, finansowania oraz urlopu/zwolnienia z pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.



