ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R.0211.14.2022
z dnia 18 lutego 2022 roku

W sprawie
organizacji ksztalcenia w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
w semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022

Dziatajgc na podstawie § 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 478, z pdzn. zm.) oraz § 16 ust. 1 i ust. 7 pkt 2 Statutu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie, zarzadza sie, co nastepuje:

Przepisy ogodine
§1

1. W semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 zajecia realizowane na stacjonarnych
i niestacjonarnych studiach | i Il stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich, prowadzone bedg
stacjonarnie (tj. na terenie Kampusu UEK), jak i zdalnie, z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

2. Na studiach stacjonarnych wyktady do wyboru, wyktady specjalnosciowe, ¢wiczenia,
konwersatoria, zajecia terenowe, zajecia laboratoryjne oraz lektoraty (zajecia z jezyka obcego)
bedg realizowane w formie stacjonarnej. Wykiady kierunkowe realizowane bedg zdalnie.
Seminaria licencjackie/magisterskie bedg realizowane stacjonarnie bgdz zdalnie, wedtug decyz;ji
prowadzgcego.

3. Na studiach niestacjonarnych wyktady do wyboru, wykfady specjalnosciowe, wyktady kierunkowe
oraz seminaria licencjackie/magisterskie bedg realizowane zdalnie. Pozostate zajecia beda
realizowane w formie stacjonarne;.

4.  Woyjatki od zasady, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 wynika¢ moga z tresci niniejszego Zarzadzenia lub
indywidualnej zgody Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw na uzasadniony wniosek Dyrektora
Instytutu.

5. O podjetej decyzji, o ktérej mowa w ust. 4 Dyrektor Instytutu niezwlocznie informuje studentow,
ktérych ta decyzja dotyczy, na co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ realizowanych w innej
formie niz przewidziana.

6. Wszystkie zajecia i aktywnosci realizowane na terenie Kampusu UEK lub innych obiektéw Uczelni
wymagajg zachowania rezimu sanitarnego, wynikajgcego z aktualnie obowigzujgcych w tym
zakresie regulaciji.

7. Dla studiéw podyplomowych, studiow MBA, studiéw doktoranckich, a takze realizowanych
w Szkole Doktorskiej, zastosowanie majg odrebne regulacje, wydane przez Rektora na wniosek
odpowiednio Prorektora ds. Projektow i Wspdtpracy lub Prorektora ds. Nauki.

§2

1. Dopuszcza sie realizowanie lektoratéw przez pracownikéw Centrum Jezykowego w trybie zdalnym
wylgcznie w przypadku braku mozliwosci zrealizowania wymaganej w programie liczby zajeé
w formie stacjonarnej, z powodu ograniczonej liczby spotkan stacjonarnych w danym tygodniu
wynikajacej z przyjetej organizacji roku akademickiego. Termin realizacji lektoratu zostanie
uzgodniony przez prowadzgcego ze studentami grupy.

2. Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ sg prowadzone
w trybie synchronicznym (. w czasie rzeczywistym, zgodnie z harmonogramem zajec).
Narzedziem do prowadzenia zaje¢ w trybie synchronicznym jest platforma Microsoft Teams.



10.

11.

Kursy certyfikowane mogg by¢ realizowane w trybie asynchronicznym, nie wymagajgcym kontaktu
prowadzacego z uczestnikami kursu w czasie rzeczywistym, o ile spetniajg warunki Uchwaty
Senatu nr 14/2009 z dnia 25 maja 2009 r. Narzedziem do prowadzenia kurséw w trybie
asynchronicznym jest e-Platforma UEK (Moodle).

Zajecia realizowane sg w terminach i godzinach zaplanowanych przez Dziat Nauczania (Sekcje
Harmonograméw) z uwidocznionym podziatem na zajecia prowadzone w trybie stacjonarnym,
gdzie w planie zaje¢ przypisana jest sala oraz na zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w trybie synchronicznym lub asynchronicznym. Ewentualne
zmiany w harmonogramie dokonywane sg przez Sekcje Harmonogramow.

Zajecia prowadzone sg od godziny 8:00 do godziny 21:00.

W przypadku zaje¢ prowadzonych w trybie synchronicznym z wykorzystaniem platformy Microsoft
Teams Dziat Nauczania we wspoétpracy z Centrum Systemoéw Informatycznych automatycznie
generuje linki do zespotdw (grup zajeciowych), w ktérych prowadzone sg przedmioty na platformie
Microsoft Teams. Linki generowane sg w oparciu o dane dostepne w systemie USOS,
a prowadzgcym przedmioty nauczycielom akademickim przypisywane sg odpowiednie
uprawnienia do zarzadzania zespotami.

Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentow, Zespdt Rozwoju Dydaktyki i Badan w Dydaktyce oraz
Centrum Systeméw Informatycznych wspierajg wilasciwy przebieg zdalnych proceséw
dydaktycznych oraz czuwajg nad zapewnieniem ich jakosci. Obowigzkiem Zespotu Rozwoju
Dydaktyki i Badan w Dydaktyce jest w szczegdlnosci pomoc studentom i prowadzacym zajecia
w zakresie planowania i organizacji zaje¢, metodyki uczenia si¢ i nauczania oraz
wykorzystywanych technologii informatycznych. Centrum Systeméw Informatycznych zapewnia
dostepnos¢ i niezawodnos¢ wykorzystywanej infrastruktury informatycznej.

Nadzoér nad przebiegiem ksztatcenia w Instytucie oraz jego jakoscig sprawuje Dyrektor Instytutu
we wspoétpracy z Kierownikami Katedr, a w przypadku jednostek miedzykolegialnych — Kierownik
tej jednostki.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych oraz weryfikacji tozsamosci, komunikacja
z wykorzystaniem poczty elektronicznej pomiedzy studentami, pracownikami oraz innymi osobami
prowadzacymi zajecia odbywa sie wytgcznie przy uzyciu indywidualnie przypisanych adresow e-
mail w domenie uek.krakow.pl i student.uek.krakow.pl.

Dla studentow pierwszego semestru studiéw rekomenduje sie organizacje spotkan z opiekunami
kierunkow, w celu prezentacji sposobu studiowania w Uczelni oraz organizacji zaje¢ w semestrze
letnim roku akademickiego 2021/2022.

Wytyczne odnoszgce sie do letniej sesji egzaminacyjnej zostang uregulowane osobnym
zarzgdzeniem.

§3

Prawa i obowigzki studenta

Student uczestniczacy w zajeciach prowadzonych w ftrybie stacjonarnym ma obowigzek
kazdorazowego wpisania sie na liste obecnosci na danym przedmiocie.

Student uczestniczacy w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$é, zachowuje wszystkie prawa i obowigzki wynikajgce z obowigzujgcego na Uczelni
Regulaminu studiow.

Dla kazdego studenta zaktadane jest konto w ustudze Microsoft Office 365, opatrzone nazwiskiem
i imieniem studenta. Instrukcja korzystania z konta przez studentéw jest dostepna pod adresem
https://ci-pomoc.uek.krakow.pl/pl/student/office365-stud-pl.

Uczestnictwo w zajeciach prowadzonych na platformie Microsoft Teams wymaga od studenta
zapisania sie do zespotu na przewidziane harmonogramem zaje¢ przedmioty na podstawie kodu
wygenerowanego przez prowadzgcego zajecia, przed terminem pierwszych zajeé¢ z przedmiotu.
Kody dostepu do przedmiotéw prowadzonych zdalnie w trybie synchronicznym sg dostepne na e-
Wizytéwkach prowadzgcych zajecia. Sposéb obowigzkowej rejestracji na zajecia realizowane na
e-Platformie UEK (Moodle) ustala prowadzgcy.

We wszystkich wiadomosciach wysytanych drogg mailowg do pracownikow UEK student ma
obowigzek zamieszcza¢ nastepujgce dane: imie, nazwisko, numer indeksu, rok, kierunek oraz tryb
studiéw.



https://ci-pomoc.uek.krakow.pl/pl/student/office365-stud-pl

Student ma prawo i obowigzek aktywnego uczestnictwa w zajeciach oraz konsultacjach
z nauczycielem akademickim, niezaleznie od ich formy — stacjonarnej, zdalnej w trybie
synchronicznym lub asynchronicznym. W przypadku zaje¢ zdalnych odbywajgcych sie na
platformie Microsoft Teams powinien mie¢ wtgczong kamere.

Forma i tryb zgtoszenia usprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach sag identyczne, niezaleznie
od formy ich prowadzenia.

Student ma prawo zgtoszenia problemu lub nieprawidtowosci w realizacji zaje¢ poprzez formularz
zgtaszania trudnosci dostepny w Studenckim poradniku pracy zdalnej na e-Platformie UEK
(Moodle), pod adresem: e-uczelnia.uek.krakow.pl.

§4

Prawa i obowigzki prowadzacego zajecia

Prowadzacy zajecia stacjonarne ma obowigzek kazdorazowego sporzadzania listy obecnosci
zgodnie z zat. 1 i jej deponowania kazdorazowo po zakohczeniu zaje¢ w portierni budynku,
w ktérym prowadzit zajecia.

Dla kazdego prowadzgcego zajecia zaktadane jest konto w ustudze Microsoft Office 365.
Instrukcja korzystania z konta przez pracownikow jest dostepna pod adresem https://ci-
pomoc.uek.krakow.pl/pl/pracownik/office365-prac-pl.

Prowadzgcy zajecia ma prawo do korzystania ze wsparcia Zespotu Rozwoju Dydaktyki i Badan
w Dydaktyce zaréwno w zakresie metodyki prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosé, jak i wykorzystywanych w tym celu narzedzi informatycznych. Ponadto
ma prawo do udziatu w dedykowanych szkoleniach prowadzonych przez Zespét. Niezbedna
pomoc w zakresie metodyki i technologii ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ dostepna jest takze w ,wirtualnym pokoju nauczycielskim” Café Moodle,
administrowanym przez Zespét (https://e-uczelnia.uek.krakow.pl/course/view.php?id=1518).
Prowadzacy zajecia przed rozpoczeciem semestru ma obowigzek aktualizacji w e-Wizytoéwce
informacji o prowadzonych zajeciach na platformie Microsoft Teams wraz z podaniem kodu
rejestracyjnego dla kazdej grupy zajeciowej, zajeciach prowadzonych na e-Platformie UEK
(Moodle) oraz formie i terminach prowadzonych przez siebie konsultacji.

W przypadku zaje¢ odbywajacych sie na platformie Microsoft Teams prowadzacy zajecia,
co najmniej na 2 przed uruchomieniem pierwszego spotkania, ma obowigzek publikacji w e-
Wizytéwce jednorazowego kodu dostepu dla kazdej z grup zajeciowych. Moze je réwniez
przekaza¢ Starostom grup, celem udostepnienia studentom danych grup.

Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do ich realizacji zgodnie z aktualnym harmonogramem,
ustalonym dla tych zaje¢ oraz do ich punktualnego rozpoczynania i kohczenia.

Na pierwszych prowadzonych zajeciach dydaktycznych prowadzacy zajecia ma obowigzek
powiadomienia studentdw o zasadach uczestnictwa w zajeciach oraz usprawiedliwiania
ewentualnych nieobecnosci.

Publikowane przez prowadzacego zajecia, materiaty i pomoce dydaktyczne nie mogg naruszaé
praw autorskich oséb trzecich.

Prowadzacy zajecia ma prawo zgtoszenia problemu lub nieprawidtowosci w realizacji zajeé
w formularzu zgtaszania trudnosci dostepnym w Café Moodle na e-Platformie UEK (Moodle), pod
adresem: e-uczelnia.uek.krakow.pl

§5

e-Konsultacje

W semestrze letnim roku akademickiego 2021/2022 konsultacje dla studentéw, przez pracownikéw
naukowo-dydaktycznych oraz dydaktycznych, beda realizowane zdalnie, za pomocg dostepnych
w Uczelni srodkéw komunikacji na odlegtos¢, w trybie wskazanym przez pracownika, tj.: w trybie:

a) synchronicznym, na platformie Microsoft Teams, z wykorzystaniem potgczenia wideo w czasie
rzeczywistym lub czatu lub;

b) asynchronicznym, na e-Platformie (Moodle), z wykorzystaniem forum dyskusyjnego,
pozwalajgcego na wielostronng komunikacje.


https://ci-pomoc.uek.krakow.pl/pl/pracownik/office365-prac-pl
https://ci-pomoc.uek.krakow.pl/pl/pracownik/office365-prac-pl
https://e-uczelnia.uek.krakow.pl/course/view.php?id=1518

=

Dopuszcza sie, o ile nauczyciel akademicki podejmie takg decyzje, a warunki epidemiczne
pozwolg, stacjonarng realizacje konsultacji, na terenie Kampusu UEK, z zachowaniem
niezbednych zasad bezpieczernstwa sanitarnego.

Informacje o formie i terminach konsultacji, a takze niezbedne do ich prowadzenia linki, prowadzacy
zajecia ma obowigzek opublikowania w e-Wizytéwce na e-Platformie UEK (Moodle), najpdzniej
w terminie 7 dni po rozpoczeciu semestru.

Dla studentow studiéw prowadzonych w formie niestacjonarnej konsultacje beda odbywaé sie
w piagtki po godz. 15:45, soboty lub niedziele.

Prowadzacy zajecia ma obowigzek udzielania odpowiedzi na wiadomosci od studentow (wysytane
za pomocg poczty elektronicznej, czatu w ramach platformy Microsoft Teams lub forum
dyskusyjnego na platformie Moodle) najpdzniej do 72 godzin, uwzgledniajgc dni robocze.
W przypadku braku odpowiedzi Student ma prawo powiadomic¢ o tym fakcie Kierownika Katedry,
a w przypadku braku kontaktu — Dyrektora Instytutu, w ktérym studiuje.

§6

Ocena biezacych osiagnieé

Rekomenduje sie stosowanie ocen biezgcych osiggnie¢ poprzez implementacje zaplanowanego
i roztozonego w trakcie catego semestru systemu monitorowania i oceniania postepdw studentéw
za pomocg ¢wiczen i zadan indywidualnych badz grupowych, dyskusji, projektéow, sprawdzianéw
Srddsemestralnych itp.

Wprowadzenie systemu monitorowania i oceniania dla okreslonych zaje¢ musi by¢ przedstawione
studentom podczas pierwszych prowadzonych zaje¢ oraz wymaga stosownej zmiany zapiséw
w tresci karty przedmiotu.

§7

Realizacja zaje¢ z jezykow obcych oraz wychowania fizycznego

Lektoraty i zajecia z wychowania fizycznego bedg prowadzone w formie stacjonarne;.
Zajecia w ramach sekcji sportowych bedg prowadzone w formie stacjonarnej od poniedziatku do
piatku.

§8

Zajecia w ramach Uniwersytetu Trzeciego Wieku oraz Uniwersytetu Dzieciecego

Zajecia w ramach Uniwersytetu Trzeciego Wieku oraz Uniwersytetu Dzieciecego odbywajg sie w trybie
stacjonarnym.

Postanowienia koncowe

§9

Zastrzega sie, ze w przypadku pogorszenia sytuacji epidemicznej, proces ksztatcenia w wiekszej czesci
lub catkowicie moze by¢ realizowany z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
Informacja w tej sprawie zostanie wystosowana w drodze komunikatu przez Prorektor ds. Ksztatcenia
i Studentéw, z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK



