ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.60.2022
z dnia 11 pazdziernika 2022 roku

zmieniajace Zarzadzenie Rektora nr R.0211.83.2021 z dnia 22 grudnia 2021 r.
w sprawie
Zasad kierowania pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
za granice oraz zasad odbywania podrozy stuzbowych poza granicami kraju

Dziatajgc na podstawie art.23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 574, z pdzn. zm.), w zwigzku z Rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) oraz § 16 ust 1 i ust.
7 pkt. 5) Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Zasadach kierowania pracownikow Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie za granice
oraz zasady odbywania podrdozy stuzbowych poza granicami kraju, podziatu $rodkéw
finansowych wyodrebnionych na prowadzenie dziatalnoSci naukowej, stanowigcych
zalgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.83.2021 z dnia 22 grudnia 2021 r., wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1. W § 10 skresla sie ust. 6 — 11, a w ich miejsce wprowadza si¢ ust. 6 i 7 w brzmieniu:

6. Zaliczka na pokrycie niezbednych kosztéw podrézy i pobytu poza granicami kraju
moze by¢ wyptacona w nastepujgcy sposob:

a. przelana na konto walutowe wskazane przez pracownika, a w przypadku braku
rachunku walutowego moze zosta¢ przeliczona na PLN i przelana na rachunek
osobisty,

b. w formie gotowkowej we wskazanych placéwkach Banku obstugujgcego Uczelnie
(wykaz placowek znajduje sie na stronie DWM):

- waluta EUR: tzw. autowyptata na podstawie dowodu tozsamosci, po
wczesniejszym e-mailowym powiadomieniu wyjezdzajgcego pracownika przez
Bank, o mozliwosci odbioru,
- waluty inne niz EUR: na podstawie dowodu tozsamosci i dyspozycji realizaciji
wyptaty gotéwkowej (wzdr na stronie DWM) wypetnionej przez wyjezdzajgcego,
zatwierdzonej przez uprawnione osoby z Kwestury, wydanej wyjezdzajgcemu
przez Kwesture, po uprzednim powiadomieniu telefonicznym lub mailowym.

7. Prawidtowo wypetniony oraz zatwierdzony stosownie do §2 niniejszych Zasad

wniosek o wyjazd pracownik DWM sktada w Kwesturze.

2. § 16 otrzymuje brzmienie:

1. Po powrocie z wyjazdu zagranicznego pracownik jest zobowigzany do ztozenia
sprawozdania z wyjazdu.

2. Ocena wynikéw wyjazdu nalezy do bezposredniego przetozonego.

3. Kopie sprawozdania, zatwierdzonego przez bezposredniego przetozonego nalezy
dotgczy¢ do rozliczenia wyjazdu, sktadanego w DWM.

4. Wzory sprawozdan dla nauczycieli akademickich oraz pracownikow niebedacych
nauczycielami akademickimi zamieszczone sg na stronie internetowej DWM.



5. W przypadku wyjazdoéw z programéw Erasmus+ i Ceepus pracownik sktada w DWM
zatwierdzony przez bezposredniego przetozonego wydruk sprawozdania,
wypetnionego drogg elektroniczng na portalu wtasciwego programu.

6. Zasad rozliczania efektow wyjazdow, okreslonych w ust. 1-5, nie stosuje sie do
wyjazdéw kierowcow.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanislaw Mazur, prof. UEK



