ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.61.2022
z dnia 11 pazdziernika 2022 roku

w sprawie
wprowadzenia zasad odbywania stazy naukowych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie oraz stazy naukowych nauczycieli
akademickich Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie odbywanych w innych
jednostkach naukowych

Na podstawie art. 23 § 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z § 57 Statutu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie zarzgdza sie, co nastepuje:

ROZDZIAL |
Zasady Ogodlne

§1
Zarzadzenie okresla zasady odbywania stazy badawczych, badawczo-dydaktycznych
i dydaktycznych (dalej: staze):
1) realizowanych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (dalej: Uczelni lub

UEK), przez:

a) nauczycieli akademickich posiadajgcych co najmniej stopien doktora,
zatrudnionych w innych jednostkach naukowych w kraju, podejmujgcych staz w
trybie indywidualnym,

b) zagranicznych stypendystow rzgdowych, stypendystéw fundacji i innych
instytucji, zagranicznych stypendystow przyjezdzajagcych do UEK w ramach
realizacji grantow, pracownikdéw akademickich uczelni zagranicznych,

c) nauczycieli akademickich przyjezdzajgcych do UEK w ramach realizacji
Programéw Wykonawczych do miedzynarodowych uméw ramowych.

2) odbywanych przez nauczycieli akademickich UEK w innych jednostkach
naukowych:

a) w kraju,

b) za granica.

§2
Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostka naukowa — uczelnia lub instytucja naukowa w kraju lub za granica;

2) jednostka naukowa przyjmujgca — jednostka naukowa organizujgca staz
naukowy na podstawie umowy zawartej ze stazystg lub z jednostkg naukowg
wysylajgcg oraz stazysta;

3) jednostka naukowa delegujgca - jednostka naukowa delegujgca stazyste do
odbycia stazu naukowego na podstawie umowy zawartej z jednostkg naukowg
przyjmujgcg oraz stazysta;



4) stazysta — osoba zatrudniona w jednostce naukowej na podstawie umowy o
prace, lub w przypadku stazystow zagranicznych zaangazowana takze na
podstawie innych tytutbw prawnych niz umowa o prace, biorgca udziat w stazu
naukowym zorganizowanym przez jednostke naukowg przyjmujaca,

5) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.).

§3
Zarzadzenia nie stosuje sie do stazu naukowego, o ktérym mowa w art. 130 Ustawy,
na realizacje ktérego Rektor udzielit nauczycielowi akademickiemu ptatnego urlopu
naukowego.

§ 4
Celem stazu jest wsparcie prowadzonych przez stazyste badan naukowych,
doskonalenie stosowanych metod badawczych, a takze dziatalnosci dydaktycznej
i metod dydaktycznych, oraz organizowanie i rozwijanie wspotpracy naukowej lub
dydaktycznej.

§5
1. Dziat Organizacji Dziatalnosci Naukowej (dalej DODN) prowadzi rejestr stazy,
o ktorych mowa w § 1 pkt 1) lit. a) oraz pkt 2) lit. a).
2. Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej (dalej DWM) prowadzi rejestr stazy, o ktérych
mowa w § 1 pkt 1) lit. b) i ¢) oraz pkt 2) lit. b).

§6
Osoba planujgca odby¢ staz sktada wiasciwy wniosek, ktorego wzér dostepny jest na
stronie internetowej Uczelni:
1) w jezyku polskim na podstronie DODN,
2) w jezyku angielskim na podstronie DWM.

ROZDZIAL 1I
Zasady odbywania stazu w UEK

§7

1. UEK moze przyjaé stazyste innej jednostki naukowej celem odbycia u niego stazu
naukowego.

2. Warunkiem przyjecia do odbycia stazu naukowego w UEK jest zgodnos¢ celow
naukowych, ktore majg by¢ osiggniete w ramach stazu naukowego, z ogdlnymi
kierunkami dziatalnosci kolegium, w ktorym staz bedzie realizowany.

3. Staz odbywa sie w katedrze wiasciwej merytorycznie ze wzgledu na przedmiot
badan lub dydaktyke, pod opiekg kierownika katedry lub wyznaczonego przez niego
innego (w przypadku stazy naukowych - samodzielnego) pracownika tej katedry,
zwanego dalej opiekunem stazysty.

§8



1.

. Stazysta jest uprawniony do nieodptatnego korzystania z ksiegozbioru Biblioteki

Gtownej UEK, dostepu do Internetu oraz do korzystania ze sprzetu biurowego.

. Stanowisko pracy dla stazysty wskazuje kierownik wiasciwej katedry, w ktorej

realizowany jest staz.

§9

. Staz jest bezptatny. Stazyscie nie przystuguje wynagrodzenie od UEK z tytutu

odbywania stazu.

. Uczelnia nie pokrywa ani nie zwraca kosztéw pobytu, przejazdéw, ani zadnych

innych kosztéw poniesionych przez stazyste w zwigzku z odbywaniem stazu.

. Stazysta przez caty okres stazu zobowigzany jest utrzymac¢ zatrudnienie w

jednostce naukowej delegujgcej, lub w przypadku stazystow zagranicznych
zaangazowana takze na podstawie innych tytutdbw prawnych niz umowa o prace.

. Stazysta na czas stazu jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od

nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW).

. Stazysta ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikajgce z niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy o staz na zasadach okreslonych w przepisach
Kodeksu cywilnego.

. Zasady oraz warunki odbywania stazu okresla:

1) umowa o staz pomiedzy UEK, jednostkg naukowg delegujgcg stazyste oraz
stazystg, jezeli jednostka naukowg delegujgcg wymaga zawarcia umowy
trojstronnej lub

2) umowa o staz pomiedzy UEK a stazystg lub

3) umowa zawierana w formie wskazanej w regulaminie programu grantowego,
z ktérego finansowany jest staz.

§ 10
Staze, o ktorych mowa w § 1 pkt 1) lit. a), odbywane w UEK w trybie indywidualnym

przez nauczycieli akademickich, posiadajgcych co najmniej stopien doktora,
zatrudnionych w innych jednostkach naukowych, sg realizowane zgodnie z ponizszg
procedurg:

1)
2)
3)
4)

5)

prowadzenie sprawy odbywa sie za posrednictwem elektronicznego systemu

obiegu dokumentodw;

osoba ubiegajgca sie o staz sktada do DODN umotywowany wniosek o przyjecie

na staz, zaopiniowany przez kierownika katedry, w ktorej staz bedzie realizowany.

DODN rejestruje wniosek i przekazuje do wiasciwego dziekana, ktory podejmuje

decyzje dotyczgcg zgody na odbycie stazu w kierowanym przez niego kolegium;

jezeli staz ma charakter dydaktyczny lub badawczo - dydaktyczny wniosek

przekazywany jest uprzednio do wiasciwego dyrektora instytutu;

stazysta moze prowadzi¢ zajecia w nastepujgcych formach:

a) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych do 4 godz. wigcznie,

b) wspotprowadzenie zajec lub udziat w zajeciach w charakterze obserwatora,

c) prowadzenie zaje¢ przez stazyste pod nadzorem opiekuna, w wymiarze
przekraczajgcym 4 godziny, bedacych odrebnym kursem lub przypisanych
nauczycielowi akademickiemu UEK;



6) w przypadku odbywania zajeC dydaktycznych przez stazyste, dyrektor instytutu
okres$la sposob ich prowadzenia, a Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw okresla
sposbb ich raportowania;

7) przed rozpoczeciem stazu zawierana jest umowa, ktéra okresla w szczegodlnosci:
a) termin odbywania stazu,

b) katedre/ katedry UEK, w ktorych staz bedzie odbywany,

c) nazwisko opiekuna stazu,

d) wymiar zajec (jesli dotyczy),

e) sposoéb finansowania zaje¢ prowadzonych przez stazyste (jesli dotyczy).

8) informacja o wydanej decyzji dotyczacej zgody na odbycie stazu przekazywana
jest do kierownika katedry, w ktorej bedzie odbywany staz.

9) jesli umowa dotyczy prowadzenia przez stazyste zajec, o ktorych mowa w pkt. 6)
lit. ), w wymiarze przekraczajgcym 4 godz., po jej podpisaniu DODN przekazuje
do Dziatu Nauczania wniosek o dokonanie zmiany w obsadzie zajec;

10) w terminie do 7 dni po zakonczeniu stazu stazysta sktada, potwierdzony przez
opiekuna stazu, raport z jego odbycia, wraz z ewentualnymi innymi
zaswiadczeniami, do DODN. Raport musi zawiera¢ w szczegolnosci informacje o
osiggnietych efektach naukowych lub dydaktycznych;

11) DODN przygotowuje potwierdzenie odbycia stazu, po weryfikacji danych
wynikajgcych z zawartej ze stazystg umowy oraz wynikajgcych z dokumentéw
wskazanych w pkt. 10);

12) potwierdzenie odbycia stazu przekazywane jest do wtasciwego dziekana, celem
podpisania;

13) podpisane potwierdzenie odbycia stazu DODN przekazuje stazyscie.

§ 10
Jezeli staz odbywa sie w wiecej niz jednej katedrze opiekuna wyznacza dziekan, po
zaopiniowaniu jego kandydatury przez kierownikow wiasciwych katedr, a w przypadku
stazy dydaktycznych, rowniez przez dyrektora instytutu.

§11
1. Do wniosku o przyjecie na staz wnioskodawca dotgcza:

1) zyciorys, obejmujgcy informacje na temat dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

2) informacje o przedmiocie swoich badan naukowych i najwazniejszych
osiggnieciach badawczych lub takze dydaktycznych, w zaleznosci od celu
stazu;

3) wstepny program stazu, zaproponowany przez wnioskodawce;

4) dokument potwierdzajgcy posiadanie ubezpieczenia od nieszczesliwych
wypadkow (NNW);

5) potwierdzenie zgody przetozonych na odbycie stazu, w przypadku stazystow
krajowych;

6) zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu rozpatrzenia wniosku o
przyjecie na staz oraz realizacji umowy o staz.

2. Indywidualny program stazu powinien okre$la¢ co najmniej:

1) czas trwania i harmonogram odbywania stazu;

2) cel, przedmiot i zakres planowanych prac;



w

3) katedre lub katedry, w ktérych ma odbywac sie staz;
4) formy udziatu stazysty w zajeciach dydaktycznych (rodzaj tych zajec), pracach
organizacyjnych lub badaniach naukowych prowadzonych w katedrze lub
w katedrach, w ktorych ma by¢ odbywany staz.
. Umowe o staz podpisuje ze strony UEK dziekan kolegium, o ile ze wzgledu na
specyfike programu, w ramach ktérego realizowany jest staz, nie jest wymagany
podpis rektora lub prorektora.

§12
Stazysta jest zobowigzany przestrzega¢ powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa i przepisOw wewnetrznych obowigzujgcych w Uczelni.
Opiekun stazu jest zobowigzany zapoznal stazyste z trescig przepisow
wewnetrznych dotyczgcych posrednio i bezposrednio stazu.

ROZDZIAL 1l
Staze krajowe nauczycieli akademickich UEK

§13

. Nauczyciel akademicki UEK moze ubiegac sie o zgode na odbycie stazu krajowego
w jednostce naukowej w kraju w wymiarze do 3 miesiecy.

. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z umowy o staz nie moze kolidowa¢ z
realizacjg obowigzkow wynikajgcych z umowy o prace w UEK.

. Prowadzenie sprawy odbywa sie za posrednictwem elektronicznego systemu
obiegu dokumentéw.

. Nauczyciel akademicki UEK ubiegajgcy sie o staz sklada do DODN umotywowany
wniosek o zgode na odbycie stazu, wraz z zatgcznikami, zaopiniowany przez
kierownika katedry i wtasciwego dyrektora instytutu.

. DODN rejestruje wniosek i przekazuje do decyzji, do wiasciwego dziekana
kolegium.

. Informacja o wydanej decyzji przekazywana jest przez DODN do wnioskodawcy
oraz kierownika katedry, w ktérej zatrudniony jest wnioskodawca.

. W terminie do miesigca od zakonczenia stazu, stazysta przedktada w DODN:

1) zatwierdzone przez bezposredniego przetozonego sprawozdanie o odbytym
stazu, zawierajgce informacje o osiggnietych efektach naukowych Iub
dydaktycznych;

2) kopie zaswiadczenia z jednostki naukowe] przyjmujgcej, potwierdzajgcego
odbycie stazu.

. Dokumentacja dotyczgca krajowych stazy naukowych i dydaktycznych
pracownikow UEK prowadzona jest przez DODN.

§ 14

Do wniosku o staz dotgcza sie:

1) informacje o przedmiocie swoich badan naukowych i najwazniejszych
osiggnieciach badawczych lub takze dydaktycznych, w zaleznosci od celu stazu;

2) zgode na odbycie stazu wydang przez jednostke przyjmujaca;

3) wstepny program stazu;



4) oswiadczenie nauczyciela akademickiego UEK, ze staz nie koliduje z realizacja
obowigzkdéw wynikajgcych z umowy o prace zawartej z Uczelnia.

§ 15

1. Stazyscie nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie od UEK z tytutu odbywania
stazu. Uczelnia nie pokrywa ani nie zwraca kosztéw pobytu, przejazdéw, ani
zadnych innych kosztéw poniesionych przez stazyste w zwigzku z odbywaniem
stazu.

2. Uczelnia moze pokry¢ w catosci lub czesci koszty zwigzane z realizacjg stazu tylko
w przypadku finasowania ich z grantow zewnetrznych oraz w przypadku
finansowania ich z funduszy celowych, tworzonych przez Uczelnie ze Srodkow z
subwenciji.

3. Uczelnia nie ubezpiecza stazysty od zadnych rodzajow ryzyka, a takze nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody zwigzane z niewykonaniem Ilub niewtasciwym
wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych dla stazysty z umowy o staz, ani za inne
szkody poniesione przez stazyste w zwigzku i w czasie odbywania stazu.

4. Stazysta jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw obejmujgcy okres odbywania stazu.

Staze zagraniczne pracownikéw UEK
§ 16
Staze zagraniczne pracownikow UEK realizowane sg na zasadach okreslonych
odrebnym zarzgdzeniem Rektora.
§ 17
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK



