Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora nr R.0211.66.2022 z dnia 20 pazdziernika 2022 roku

n

Zasady dysponowania Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
(tekst jednolity)

§1
Zarzadzenie okresla zasady podziatu sSrodkow finansowych wyodrebnionych
na doskonalenie dziatalnosci dydaktycznej ze srodkéw subwencji przyznanej Uczelni,
zwanych dalej Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej.
Fundusz Doskonatosci Dydaktycznej podlega Prorektorowi ds. Ksztatcenia i Studentow.
Rektor jest uprawniony do okre$lenia szczegétowych warunkow dysponowania
Funduszem Doskonato$ci Dydaktycznej w danym roku.

§2
Nadzér nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej oraz nad rozdziatem srodkdéw
przyznanych na doskonalenie dziatalnoéci dydaktycznej w Uczelni sprawuje Prorektor
ds. Ksztatcenia i Studentow.
Nadzor nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej w ramach Instytutu oraz nad
prawidtowoscig wydatkowania s$rodkéw przyznanych na doskonalenie dziatalnosci
dydaktycznej w Instytucie sprawuje Dyrektor Instytutu.
Nadzér nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej w ramach Centrum Jezykowego
oraz nad prawidlowoscia wydatkowania $rodkéw przyznanych na doskonalenie
dzialalnosci dydaktycznej w Centrum Jezykowym sprawuje Kierownik Centrum
Jezykowego.
Nadzor nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej w ramach Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu oraz nad prawidlowoscig wydatkowania $rodkéw przyznanych
na doskonalenie dziatalnosci dydaktycznej w Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
sprawuje Kierownik Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

§3

Celem Funduszu Doskonato$ci Dydaktycznej jest wspieranie doskonalenia kompetenciji

dydaktycznych pracownikdéw Uczelni uczestniczacych w procesie ksztafcenia

i podnoszenie jakosci ksztatcenia na Uczelni, w szczegdlnosci poprzez rozwdj oraz

unowoczesnienie metodyki i form prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Fundusz Doskonatosci Dydaktycznej realizuje swoje dziatania poprzez:

1) finansowanie lub dofinansowanie udziatlu w szkoleniach dydaktycznych, kursach,
warsztatach, konferencjach i sympozjach stuzacych doskonaleniu kompetenciji
dydaktycznych,

2) finansowanie zakupu podrecznikdw i innych materiatéw dydaktycznych na potrzeby
pracownikéw oraz Biblioteki Gtéwnej,

3) finansowanie zakupu oprogramowania oraz akcesoriéw wspierajgcych nowoczesne
metody i formy ksztatcenia,

4) finansowane dziatalnosci publikacyjnej w sferze dydaktyki, w tym przygotowania
i publikowania elektronicznych wersji podrecznikow akademickich,

5) finansowanie dziatan w zakresie rozwoju kompetencji jezykowych pracownikéw,

6) dofinansowanie projektéw i aktywnosci finansowanych z pozyskanych srodkéw
zewnetrznych, ktérych przedmiotem jest doskonalenie kompetencji dydaktycznych,

7) finansowanie lub dofinansowanie innych dziatan zorientowanych na wsparcie
kompetencji dydaktycznych pracownikéw.



3. Srodki Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej nie mogg by¢ wykorzystywane jako zrédio
finansowania lub dofinansowania:

1) dojazddéw, noclegdéw, delegacji (w tym diet),

2) sprzetu bedacego podstawowym narzedziem pracy nauczycieli akademickich,
na zakup ktoérego przeznaczone sg inne srodki finansowe Uczelni, np.: komputerdw,
drukarek, laptopéw, tabletéw i innego sprzetu informatycznego,

3) publikacji naukowych, studenckich, doktoranckich itp.,

4) indywidualnych kursow jezykowych, jesli Uczelnia dysponuje potencjatem do
zorganizowania szkolen w podobnym zakresie,

5) zakupu podrecznikéw dostepnych w wersji PDF lub w darmowej bazie on-line.

§4

1. Decyzje dotyczace aktywnosci, dziatah Ilub zakupdéw kwalifikujgcych sie do
finansowania/dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej
podejmowane sg przez Prorektora ds. Ksztaftcenia i Studentéw, po uzyskaniu opinii
Uczelnianej Rady Doskonatosci Dydaktycznej.

2. Srodki z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej przyznawane sg dwa razy w roku
w terminach wyznaczonych przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw. Z takg
czestotliwoscia wnioski sg opiniowane przez Uczelniang Rade Doskonatosci
Dydaktyczne.

3. Daty rozpoczecia oraz zakonczenia procesu haboru wnioskéw ogtaszane sg
kazdorazowo w formie mailingu przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw. Poza
wyznaczonymi terminami wnioski nie sg rozpatrywane.

4. Uczelniana Rada Doskonatosci Dydaktycznej dokonuje zaopiniowania ztozonych
wnioskéw w ciggu 2 tygodni, liczgc od daty zakonczenia naboru. Nastepnie, w ciagu
trzech dni roboczych, Zespét Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia przekazuje
zestawienie opinii Prorektorowi ds. Ksztatcenia i Studentéw.

5. Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw w ciggu 2 tygodni, liczac od dnia otrzymania
zestawienia opinii Uczelnianej Rady Doskonatosci Dydaktycznej, podejmuje decyzje
w przedmiocie przyznania srodkéw z Funduszu.

§5

1.  Whnioski o finansowanie/dofinansowanie okreslonych aktywnosci, dziatan lub zakupéw
z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej sktadane sg do Prorektora ds. Ksztatcenia
i Studentéw, za posrednictwem Zespotu ds. Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia.
Srodki przyznawane sg na podstawie indywidualnych wnioskéw, z wyjgtkiem szkolen
organizowanych w Uczelni, dedykowanych grupie pracownikéw w celu rozwoju lub
doskonalenia ich konkretnych kompetencji, np. kurséw jezykowych na okreslonym
poziomie i organizowanych w okreslonym celu.

2. Uprawnieni do ztozenia wniosku sg nauczyciele akademiccy wykonujgcy prace
na stanowiskach dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych, zatrudnieni w Uczelni jako
podstawowym miejscu pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy.

3.  Ztozenie wniosku przez pracownika wymaga uzyskania opinii jego bezposredniego
przetozonego oraz opinii odpowiednio Dyrektora Instytutu, Kierownika Centrum
Jezykowego lub Kierownika Studium Wychowania Fizycznego i Sportu, uzasadniajgcej
potrzebe finansowania/dofinansowania wnioskowanych aktywnosci, dziatan lub
zakupow.

4.  Wniosek zawiera opis aktywnosci, dziatania lub specyfikacje zakupu podlegajacego
finansowaniu/dofinansowaniu z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej, kalkulacje
kosztow, w przypadku dofinansowania — deklarowang wartos¢ udzialu pracownika,
a takze informacje o aktywnosciach, dziataniach lub zakupach pracownika, ktére zostaty



10.

11.

sfinansowane/dofinansowane z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej w ciggu 36
miesiecy przed dniem ztozenia obecnego wniosku. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1
do zarzadzenia.

Koszt finansowanej z Funduszu Dziatalnosci Dydaktycznej aktywnosci, dziatania lub
zakupu nie moze przekroczy¢ kwoty 5.000 zt brutto; wartos¢ dofinansowania nie moze
przekroczy¢ kwoty 5.000 zt brutto. Finansowanie lub dofinansowanie aktywnosci,
dziatania lub zakupu w wyzszej kwocie jest dopuszczalne w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Rektora.

Pracownik moze zlozy¢ wniosek podczas kazdego naboru, pod warunkiem,
ze prawidtowo wykorzystat  $Srodki i rozliczyt sie z poprzedniego
finansowania/dofinasowania z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej. Przy
rozpatrywaniu wniosku brane sg pod uwage informacje o wczesniejszych wnioskach,
wnioskach ktére sg aktualnie w trakcie procedowania oraz o tych, ktére zostaly
sfinansowane/dofinansowane z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej w ciggu 36
miesiecy przed dniem ztozenia obecnego wniosku.

Podczas kazdego naboru wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek. W przypadku
wnioskowania o finansowanie lub dofinansowanie réznych aktywnosci, dziatan lub
zakupow z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej, powinny by¢ one ujete w jednym
wniosku.

Kompletny wniosek nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres Zespotu ds.
Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia: biurojk@uek.krakow.pl. Niekompletny
wniosek nie bedzie rozpatrywany.

Zespot ds. Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia przekazuje wnioskodawcom
decyzje Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw, drogg elektroniczna.

Zespdt ds. Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztalcenia przekazuje Kwesturze
zestawienie pozytywnych decyzji, celem zwigkszenia o wartos¢ przyznanej kwoty
finansowania/dofinansowania limitu budzetu jednostki Uczelni, z ktérej pochodzi
wnioskodawca.

Pracownik, ktéry nie podejmie lub nie wykona finansowanej/dofinansowanej aktywnosci
lub dziatania, bedzie zobowigzany do zwrotu kosztéw poniesionych przez Uczelnie
na ten cel, w zakresie i wysoko$ci ustalonej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§6
Wydatkowanie srodkéw objetych Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej odbywa sie
zgodnie z obowigzujgcym na Uczelni planem rzeczowo-finansowym.
Przyznane srodki sg rozliczane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni, w tym
zgodnie z zasadami regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz procedury
bezwnioskowego zakupu ksigzek finansowanych ze $rodkéw innych niz budzet
Biblioteki Gtéwne;.
W celu rozliczenia przyznanych srodkow z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej
(z wyjatkiem zakupu ksigzek ze srodkéw innych niz budzet Biblioteki Gtéwnej zgodnie
z procedurg bezwnioskowego zakupu) nalezy przedstawi¢ fakture VAT wystawiong na
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, NIP: 675-000-63-46.
Srodki z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej muszg byé wykorzystane i rozliczone
w terminie 5 miesiecy, liczac od daty ich przyznania. W uzasadnionych przypadkach
Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw moze przedtuzy¢ powyzszy okres na podstawie
pisemnej prosby wnioskodawcy, przestanej drogg elektroniczng na adres Zespotu ds.
Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia: biurojk@uek.krakow.pl.
Po rozliczeniu srodkow nalezy przestaC¢ drogg elektroniczng na adres Zespotu ds.
Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia: biurojk@uek.krakow.pl. oswiadczenie o
rozliczeniu srodkéw, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.
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W przypadku niewykorzystania lub wykorzystania jedynie czesci przyznanych srodkow
podlegajg one zwrotowi do Funduszu.

W przypadku rezygnacji z wykorzystania przyznanych srodkow, nalezy ztozy¢ pisemne
uzasadnienie decyzji drogg elektroniczng na adres Zespotu ds. Monitorowania i Analiz
Jakosci Ksztalcenia: biurojk@uek.krakow.pl, z powiadomieniem bezposredniego
przetozonego.

Wszelkie dokumenty zwigzane z Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej, w tym
wszystkie wnioski wraz z decyzjami Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentow
przechowywane sg przez Zespot ds. Monitorowania i Analiz Jakosci Ksztatcenia.
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Zatgcznik nr 1
Wzor

Whiosek o finansowanie/dofinansowanie
z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej

Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentow

1. Imie i nazwisko wnioskodawcy:



7. Informacja o aktywnosciach/dziataniach/zakupach obecnie procedowanych lub
sfinansowanych/dofinansowanych z Funduszu DoskonatosSci Dydaktycznej w ciggu ostatnich
36 miesiecy przed datg ztozenia wniosku:

Data i podpis pracownika

Opinia bezposredniego przetozonego pracownika wraz z uzasadnieniem:

Pieczed, data i podpis bezposredniego przefozonego

Opinia Dyrektora Instytutu/Kierownika Centrum Jezykowego/Kierownika Centrum Wychowania
Fizycznego i Sportu” wraz z uzasadnieniem:

Pieczec, data i podpis

Dyrektora Instytutu/

Kierownika Centrum Jezykowego/

Kierownika Centrum Wychowania Fizycznego iSportu*

Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw
— po uzyskaniu opinii Uczelnianej Rady Doskonatosci Dydaktycznej (opinia w zatgczeniu):

Wyrazam / nie wyrazam zgody na finansowanie/dofinansowanie”

Pieczeé, data i podpis Prorektora ds. Ksztafcenia i Studentéw?

LW przypadku przekroczenia limitu 5.000 zt brutto wymagana jest zgoda Rektora.
* niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 2

Wzor
.................. ,dnia ...
OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisanaly, ......ciieiiii , oSwiadczam,
iz srodki z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej przyznane mi zgodnie z wnioskiem z dnia
.......................... y M e, ZOSTEaly wykorzystane zgodnie z ich

przeznaczeniem i rozliczone w catosci w Kwesturze Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie.



