ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.71.2022
z dnia 23 listopada 2022 roku

w sprawie
inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.
U. z 2022 r., poz. 574 z pdzn. zm.), oraz § 16 ust 7 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie, atakze na podstawie art. 4 ust. 3, pkt. 3 i art. 26 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 r. orachunkowosci (tj. Dz.U. z2021r. poz.217 z pdzn.zm.) i
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 po0z.1283),
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Zarzadzam przeprowadzenie w Uczelni inwentaryzacji w nastepujgcym zakresie:

1) Inwentaryzacja naleznoéci krétkoterminowych (z  wytgczeniem rozrachunkow
publicznoprawnych, rozrachunkow z osobami nie prowadzgcymi Kksigg
rachunkowych, w tym z pracownikami oraz naleznosci spornych i watpliwych) droga
potwierdzenia sald — wedtug stanu na dzieh 31.10.2022 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci krotkoterminowych wyznaczam
zespot w sktadzie:

a) mgr Elzbieta Bras,

b) Lucyna Bajorek,

c) mgr Anna Sznajder,

d) mgrinz. Olga Kieras.

2) Inwentaryzacja droga weryfikacji danych ujetych w ksiegach z dokumentami
zrédtowymi — wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.

Inwentaryzacjg zostang objete nastepujgce sktadniki:
A) Aktywa trwate
a) Naleznosci dtugoterminowe,
b) Inwestycje dtugoterminowe,
c) Diugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe,
B) Aktywa obrotowe
a) Produkty w toku,
b) Naleznosci  krotkoterminowe, z  wyjgtkiem  wymienionych  do
przeprowadzenia w § 1 ust. 1 pkt 1),
c) Inwestycje krotkoterminowe, z wyjgtkiem srodkéw pienieznych w kasie
i na rachunkach bankowych,
d) Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe;
C) Pasywa
a) Kapitat wtasny,
b) Rezerwy na zobowigzania,
c) Zobowigzania dtugoterminowe,
d) Zobowigzania krétkoterminowe,



e) Rozliczenia miedzyokresowe.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w ppkt A
— Aktywa trwate lit. a i c wyznaczam zespot w sktadzie:

a) mgr Elzbieta Bras,

b)  mgr Lucyna Bajorek;

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych w ppkt. A
— Aktywa trwate lit. b wyznaczam zespot w skiadzie:

a) mgrinz. Olga Kieras,

b) mgr Sylwia Szymska;

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w ppkt. B
— Aktywa obrotowe lit. a wyznaczam zespot w sktadzie:

a) mgr Anna Sznajder,

b) Danuta Adamska;

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych wymienionych w ppkt. B
— Aktywa obrotowe lit. b-d wyznaczam zespét w sktadzie:

a) mgr Aleksandra Lis,

b) mgr Beata Jaros,

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw pasywéw wymienionych w ppkt C -
Pasywa wyznaczam zespét w sktadzie:

a) mgr Aleksandra Lis,

b) mgrinz. Iwvona Nowakowska.

3) Inwentaryzacja aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
poprzez uzyskanie od bankéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych stanu tych aktywéw na dzien 31.12.2022 r.

Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie inwentaryzacji sa:
a) Bozena Piszczek
b) mgr Barbara Dulewicz.

4) Przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu w dniu 31.12.2022 r. aktywéw
pienieznych innych niz wskazane w pkt 3, papierow warto$ciowych w postaci
materialnej oraz drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w nastepujgcych
jednostkach i urzadzeniach:

a) Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
b) Wydawnictwo (Ksiegarnia),

c) Dom Studencki ,FAFIK”,

d) Dom Studencki ,MERKURY”,

e) Dziat Gospodarczy — Szatnia Pawilon D,

W toku inwentaryzacji poza gotéwkg podlegajg zinwentaryzowaniu réwniez
depozyty kasowe i rzeczowe.

Spis z natury w jednostkach od a) do e) jest wykonywany przez firme zewnetrzng
Skalski i Skalski Sp. z 0.0. zgodnie z umowg nr K-DZP-25/19 z 21.08.2019 r.

5) Poréwnanie wartosci zbioréw bibliotecznych wykazywanej w ewidencji sumarycznej
z wartoscig wykazywang na koncie ewidencji majgtkowej wedtug stanu w dniu
31.12.2022r.

Do wykonania tych czynnosci wyznaczam zespot w skladzie:
a) mgr Anna Sznajder - przewodniczacy,



b) mgr Bernadetta Gagulska
¢) lic. Anna Szwed

6) Inwentaryzacja ciggta skladnikow majgtku trwatego droga spisu z natury, tj.:
a) Wartosci niematerialnych i prawnych,
b) Srodkéw trwatych,
c) Srodkéw trwatych w budowie
jest wykonywana przez firme zewnetrzng Skalski i Skalski Sp. z 0.0. zgodnie

Z umowg nr K-DZP-25/19 z 21.08.2019 r.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych uzytkowanych przez organizacje studenckie jest
wykonywana z uwzglednieniem zapisow zarzgadzenia Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie nr R-0201-60/2018 z dnia 23 listopada 2018 roku
okreslajgcego, iz co najmniej raz w roku dokonywana jest inwentaryzacja mienia
przekazanego samorzgdom i organizacjom studenckim/doktoranckim.

7) Przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu w dniu 31.12.2022 r. magazynu
materiatow.

Inwentaryzacja magazynu materiatéw jest wykonywana przez firme zewnetrzng
Skalski i Skalski Sp. z 0.0. zgodnie z umowg nr K-DZP-25/19 z 21.08.2019 r.

Zobowigzuje Kierownika Dzialu Zaopatrzenia do przygotowania magazynu
do przeprowadzenia inwentaryzacji.

8) Przeprowadzenie spisu z natury wedlug stanu w dniu 31.12.2022 r. magazynu
materiatdw promocyjnych.

Inwentaryzacja magazynu materiatdw promocyjnych jest wykonywana przez firme
zewnetrzng Skalski i Skalski Sp. z 0.0. zgodnie zumowg nr K-DZP-25/19 z
21.08.2019r.

Zobowigzuje Dyrektora Departamentu Marki i Komunikacji do przygotowania
magazynu do przeprowadzenia inwentaryzaciji.

9) Inwentaryzacja sktadnikédw majgtku obrotowego tj. towaréw i produktéw gotowych
drogg spisu z natury jest wykonywana przez firme zewnetrzng Skalski i Skalski
Sp. z 0.0. zgodnie z umowg K-DZP-25/19 z 21.08.2019 r. wedtug stanu na dzien
31.12.2022r.

Zobowigzuje Redaktora Naczelnego Wydawnictwa do przygotowania magazynu
do przeprowadzenia inwentaryzaciji.

10) Inwentaryzacja sktadnikdw majgtku obrotowego tj. materiatbw magazynowanych
w Katedrze Chemii Ogodlnej drogg spisu z natury jest wykonywana przez firme
zewnetrzng Skalski i Skalski sp. z 0.0. zgodnie z umowg K-DZP-25/19 z 21.08.2019 r.
wedtug stanu na dziehn 31.12.2022 r.

Zobowigzuje Kierownika Katedry do przygotowania magazynu do przeprowadzenia
inwentaryzaciji.

2. Kierownikdbw  nizej wymienionych  jednostek organizacyjnych zobowigzuje
do przygotowania dokumentéw, umozliwiajgcych przeprowadzenie inwentaryzacji drogg
weryfikacji:

1) Dziat Wsparcia Projektow Badawczych,
2) Dziat Transferu Wiedzy i Projektéw Miedzynarodowych,



3) Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej,

4) Biuro Programéw Zagranicznych,

5) Dziat Aparatury,

6) Dziat Spraw Bytowych Studentéw i Doktorantow,
7 Dziat Rozliczeh Studentéw i Doktorantow,

8) Centrum Systemow Informatycznych,

9) Sekcja Ptac,

10)  Matopolska Szkota Administracji Publicznej,

11) Krakowska Szkota Biznesu,

12)  Wydawnictwo,

13)  Zakiad Poligraficzny,

14)  Sekcja Socjalna,

15) Dom Studencki Fafik,

16) Dom Studencki Merkury,

17)  Biuro ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami,

18) Biblioteka Gtéwna,

19)  Centrum Ksztatcenia Doktorantow i Obstugi Postepowan Doktorskich.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. UEK dr hab. Stanistaw Mazur



