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ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW SYSTEMU BIBLIOTECZNO-
INFORMACYJNEGO UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W KRAKOWIE

Rozdziat 1

Ogodlne zasady korzystania ze zbioréw oraz ich udostepniania

§1
llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,
2) Bibliotece Giéwnej — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Gtéwng Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.
Ogodlne zasady korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni
okreslajg przepisy obowigzujgcej ustawy o bibliotekach.

Ze zbioréw bibliotecznych mozna korzysta¢ w czytelniach na miejscu oraz poprzez
wypozyczanie indywidualne i miedzybiblioteczne.

Z zasobow elektronicznych korzysta¢ mozna na zasadach zgodnych z warunkami licenciji
oraz z przepisami wewnetrznymi Uczelni.

Obowigzkiem czytelnika jest zapoznanie sie z zasadami korzystania ze zbioréw systemu
biblioteczno-informacyjnego oraz obowigzujgcymi przepisami.

Stanowiska komputerowe przeznaczone sg w pierwszej kolejnosci do korzystania ze
zbioréw bibliotecznych.

Pracownicy i studenci Uczelni posiadajgcy aktywne konto biblioteczne mogg korzysta¢ ze
zdalnego dostepu do zasobdw elektronicznych Biblioteki Gtowne;.

W Bibliotece Gtéwnej dziata elektroniczny system zabezpieczania ksiegozbioru oraz
monitoring.

Szczegodlnej ochronie poddane sg cenne zbiory starodrukéw i wydawnictw
XIX-wiecznych, ktorych udostepnianie jest ograniczone i mozliwe wytgcznie po uzyskaniu
zgody dyrektora Biblioteki Gtownej.

Dokumenty wydane do 1945 roku oraz zbiory kolekcji odrebnych udostepniane sag
wylgcznie na miejscu.

Do uczestnikdw szkdt doktorskich stosuje sie odpowiednio zasady okreslone dla
studentow.

Osoby ubiegajgce sie o nadanie stopnia doktora, ktére wszczety na Uczelni przewdd
doktorski w trybie indywidualnym do 30 kwietnia 2019 r., mogg korzysta¢ ze zbiorow
systemu biblioteczno-informacyjnego po uzyskaniu pisemnego poreczenia promotora
(stosowny formularz dostepny jest na stronie internetowej Biblioteki Gtéwnej).
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Pracownik wizytujagcy po zatozeniu konta bibliotecznego na podstawie waznego
dokumentu tozsamosci moze korzystac¢ z licencjonowanych baz danych oraz stacjonarnie
z ksiegozbioru Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

Uczniowie klas patronackich uczelni mogg korzystaé z licencjonowanych baz danych oraz
stacjonarnie z ksiegozbioru Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
na podstawie dostarczonych list.

Pracownikéw Biblioteki Gtéwnej obowigzuje zakaz udzielania informacji osobom trzecim o
danych osobowych lub stanie konta czytelnikéw.

Rozdziat 2

Regulamin czyteln i wypozyczalni

§2
Prawo do korzystania z czytelh ma charakter powszechny, a korzystanie to mozliwe jest
po okazaniu legitymacji studenta / doktoranta, karty bibliotecznej lub dokumentu
tozsamosci.

Korzystajgcy z czyteln zobowigzani sa:
1) pozostawi¢ w dostepnych w Bibliotece szafkach odziez wierzchnig oraz — duze
torby i plecaki,
2) zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone wiasne Kksigzki
i czasopisma,
3) szanowa¢ udostepnione materialy biblioteczne i zglasza¢ zauwazone braki
i uszkodzenia.
W czytelniach obowigzuje cisza oraz zakaz pracy zespotowej (poza wyznaczonymi
miejscami), a takze zakaz spozywania positkbw oraz korzystania z urzadzen
elektronicznych powodujgcych zaktécenia systemu lub przeszkadzajgcych innym
czytelnikom.

Materiatow bibliotecznych udostepnianych w czytelniach nie wolno wynosi¢ poza ich obreb.

Czytelnie mozna opusci¢ na pét godziny, pozostawiajgc materiaty biblioteczne na stole;
diuzsze przebywanie poza czytelnig upowaznia dyzurnego bibliotekarza do zwolnienia
zajmowanego miejsca dla innego czytelnika.

§3
Prawo do korzystania z licencjonowanych zasobdw elektronicznych majg pracownicy,
studenci Uczelni, pracownicy wizytujgcy oraz licealiSci szkot partnerskich.

Kazdorazowe kopiowanie danych z baz jest ograniczone pod wzgledem ilosciowym,
zgodnie z wymogami podpisanej licencji oraz przepisami prawa autorskiego.

Wytaczanie, resetowanie  komputeréw, zmiana konfiguracji systemu oraz
dokonywanie jakichkolwiek instalacji na dysku twardym jest zabronione.

§4

Czytelnie udostepniajg zbiory na miejscu.



. Ze zbioréw czytelh korzysta sie na zasadzie wolnego dostepu do potek; wykorzystane

materiaty biblioteczne nalezy pozostawia¢ na wyznaczonym miejscu.
Czytelnicy mogg samodzielnie korzysta¢ ze skaneréw znajdujgcych sie w czytelniach.

Samodzielnie kopiowa¢ mozna tylko materiaty stanowigce zbiory czytelni, z ktorej czytelnik
korzysta.

. Z materiatdw sprowadzonych w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych mozna

korzystac wytgcznie w Czytelni Gtownej.

Z prac doktorskich oraz prac naukowo-badawczych Uczelni mozna korzysta¢ jedynie
w Czytelni Gtéwnej, po wypetnieniu karty uzytkownika; wykonywanie kopii fragmentéw
prac jest mozliwe wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody autora.

. Wydawnictwa ciggte znajdujgce sie w Magazynie mozna zamawia¢ do Czytelni Gtowne;j.

Czas oczekiwania na te materiaty wynosi 1 godz. Materiaty niewykorzystane w ciggu 7 dni
sg zwracane do Magazynu.

§5
Prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych przystuguje na podstawie:
1) karty bibliotecznej:
a) pracownikom Uczelni,
b) uczestnikom studiéw podyplomowych prowadzonych na Uczelni,
c) doktorantom ubiegajgcym sie o stopien doktora w trybie eksternistycznym,
d) pracownikom krakowskich uczelni publicznych oraz tych uczelni
niepublicznych, z ktérych bibliotekami Uczelnia podpisata umowe o
wzajemnym $wiadczeniu ustug bibliotecznych, po przedstawieniu
stosownego formularza poreczenia znajdujgcego sie na stronie internetowe;j
Biblioteki Gtéwnej.
2) legitymaciji studenta / doktoranta:
a) studentom Uczelni,
b) studentom krakowskich uczelni publicznych oraz tych uczelni niepublicznych,
z ktorych bibliotekami Uczelnia podpisata umowe o wzajemnym $wiadczeniu
ustug bibliotecznych.
Prawo do wypozyczania materiatdw bibliotecznych nabywa sie z chwilg rejestracji w
systemie bibliotecznym i akceptacji regulaminu Biblioteki Gtéwnej oraz przetwarzania
danych osobowych.

Procedury zapisu zamieszczone sg na stronie internetowej Biblioteki Gtéwnej.

Karte biblioteczng dla pracownikdéw Uczelni wydaje sie na czas nieoznaczony.

. Zabrania sie odstepowania i korzystania z legitymacji studenta / doktoranta lub karty

bibliotecznej przez osoby trzecie; wyjagtek stanowig studiujgcy na Uczelni studenci
z niepetnosprawnosciami, ktorych kartg biblioteczng mogg postuzy¢ sie osoby przez nich
upowaznione.

Nieprzestrzeganie przepisu, o ktérym mowa w ust. 5, pocigga za sobg pozbawienie prawa
korzystania ze zbioréw Biblioteki Gtownej zardwno wiasciciela karty / legitymacji, jak
i osoby nieprawnie z niej korzystajace;.



§6
Nieaktywne przez okres dwoch lat konto biblioteczne czytelnika zostaje automatycznie
usuniete z bazy.

§7
1. Wypozyczalnia udostepnia na zewnagtrz materiaty biblioteczne z wyjgtkiem:
1) egzemplarzy archiwalnych,
2) dziet z ksiegozbioréw podrecznych czyteln i ksiegozbioréw stuzbowych,
3) zbioréw cennych oraz wydanych do 1945r.
2. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka Gtéwna moze wylgczyé dodatkowo
z udostepniania na zewnatrz materiaty biblioteczne ze wzgledu na ich wartos¢, stan lub
poczytnosé.

3. Czytelnikowi udostepnia sie tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

§8

1. Materiaty biblioteczne wypozyczane sg osobiscie i na podstawie waznej legitymacji
studenta / doktoranta lub karty bibliotecznej:
1) pracownikom Uczelni — 20 vol. na okres 3 miesiecy,
2) emerytowanym pracownikom naukowym Uczelni — 3 vol. na okres 3 miesiecy,
3) studentom Uczelni:
a) studiujgcym na jednym kierunku studiéw — 10 vol. na okres 1 miesigca,
a studentom z niepetnosprawnosciami na okres 2 miesiecy,
b) studiujgcym na dwodch lub wiecej kierunkach studiow — 12 vol. na okres
1 miesigca, a studentom z niepetnosprawnosciami na okres 2 miesiecy,
4) doktorantom — 12 vol. na okres 2 miesiecy,
5) czytelnikom innym niz wymienieni w pkt. 1-4 — 3 vol. na okres 14 dni.
2. Student z niepetnosprawnos$cig ma prawo upowazni¢ wskazang osobe do wypozyczania
ksigzek w jego imieniu. Upowaznienie takie udzielane jest na okres co najmniej 1 roku.

3. Czytelnikom niebedgcym pracownikami lub studentami Uczelni nie wypozycza sie ksigzek
w okresie od 1 do 31 pazdziernika danego roku.

4. Czas oczekiwania na ksigzki zamowione z Magazynu wynosi 1 godzine. Jesli zamowione
ksigzki nie zostang odebrane, po 7 dniach zostang wycofane do Magazynu.

5. Rezerwacji dokonuje sie tylko na te ksigzki, ktére majg w katalogu komputerowym status
,Wypozyczony” lub ,zamowiony”. Przy rezerwacji obowigzuje kolejno$¢ zgtoszen. Pozycje
zarezerwowane nalezy odebra¢ w Wypozyczalni w ciggu 7 dni od pojawienia sie na koncie
czytelnika informac;ji ,do odbioru”.

6. Czytelnikowi przystuguje prawo do prolongaty terminu zwrotu ksigzek na czas réwny
okresowi wypozyczenia. Szczegotowe informacje znajdujg sie na stronie Biblioteki
Gtéwnej.

§9
1. Czytelnicy zobowigzani sg do terminowego zwrotu oraz szanowania udostepnionych im
materiatdw Dbibliotecznych, a takze zgtaszania zauwazonych brakow i uszkodzen
W momencie wypozyczenia; osoba wypozyczajgca odpowiada finansowo za nieterminowy



zwrot, zniszczenie lub zagubienie materiatdow bibliotecznych, na zasadach okreslonych
w odrebnym zarzgdzeniu Rektora Uczelni.

O zagubieniu karty bibliotecznej lub uaktywnionej legitymacji studenta / doktoranta nalezy
niezwtocznie powiadomié Wypozyczalnie. Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymac po
7 dniach od zgtoszenia zagubienia. Po otrzymaniu duplikatu legitymacji studenta /
doktoranta nalezy zgtosi¢ sie w Wypozyczalni w celu uaktualnienia danych i ponownej
aktywacji konta.

Zwrot materiatow bibliotecznych za posrednictwem poczty dokonywany jest przesytkg
polecong lub warto$ciows.

. W razie zagubienia lub zniszczenia ksigzki nalezy ten fakt zgtosi¢ w Wypozyczalni celem
sporzadzenia protokotu zagubienia lub zniszczenia ksigzki i jej wyceny.

. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonej ksigzki czytelnik zobowigzany jest
odkupi¢ identyczne wydanie, a w przypadku braku mozliwosci odkupienia czytelnik winien
kupi€ ksigzke znajdujgcg sie na liscie tytutdw do odkupienia dostepnej na stronie Biblioteki
Gtéwnej, o wartosci zblizonej do wartosci zagubionej ksigzki.

. W razie zniszczenia czasopisma pobierana jest opftata za koszt jego odkupienia lub
oprawy.

§10

Po zakohczeniu studidw student zobowigzany jest do:

1) zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

2) uregulowania wszelkich zobowigzan z tytutu nieterminowych zwrotow,

3) zwrotu karty bibliotecznej (dotyczy uczestnikow studiow podyplomowych).
. W przypadku niedopetnienia obowigzkdw, o ktérych mowa w ust. 1, wytgcza sie mozliwosé
rozliczenia studenckiej karty obiegowej, co skutkuje niemoznoscig wydania studentowi
dyplomu ukonczenia studiow.

§11
Ogdlne zasady wypozyczania miedzybibliotecznego regulujg stosowne przepisy wydane
przez ministra wtasciwego do spraw kultury.

. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych zbiory Biblioteki Gtéwnej udostepniane sa
innym bibliotekom krajowym i zagranicznym oraz sprowadzane sg materialy z innych
bibliotek krajowych (spoza Krakowa) i zagranicznych z przeznaczeniem dla pracownikéw
i studentéw Uczelni. Warunkiem zaméwienia materiatéw bibliotecznych jest posiadanie
aktywnego konta bibliotecznego w systemie komputerowym Biblioteki Gtéwne;.

. W przypadku ustugi odptatnej pracownik Uczelni ma obowigzek przedtozy¢ poswiadczenie
posiadania $rodkow, wskazujgce zrodto finansowania, podpisane przez wilasciwego
kierownika jednostki Uczelni bgdz zobowigzanie do indywidualnego pokrycia kosztow
zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

Przed ztozeniem zamoéwienia czytelnik zobowigzany jest do sprawdzenia w Bibliotece
Gtéwnej oraz w innych bibliotekach krakowskich, czy znajduje sie tam poszukiwana
pozycja — jesli tak, nalezy z niej skorzystac¢ w tej bibliotece.


https://bg.uek.krakow.pl/dokumenty/ksiazki.pdf
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Zamowienia dotyczgce wypozyczeh miedzybibliotecznych czytelnik sklada za
posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez wypetnienie formularza elektronicznego lub
osobiscie, w Bibliotece Gtownej. Konieczne jest podanie doktadnych danych
bibliograficznych.

Z materiatow sprowadzonych z innych bibliotek mozna korzystaé wytgcznie na miejscu —
w Czytelni Giéwne;.

Materiaty biblioteczne sprowadzone z innych bibliotek majg scisle okreslony termin zwrotu.
Nie wypozycza sie na zewnatrz prac doktorskich oraz naukowo-badawczych.

Biblioteki i instytucje z terenu Krakowa wypetniajg corocznie deklaracje upowazniajgca
jedng lub dwie osoby do wypozyczen miedzybibliotecznych; deklaracja ta musi byé
zaopatrzona we wzér podpisu i piecze¢ wtadz zwierzchnich danej instytuciji.

Biblioteki i instytucje spoza Krakowa dokonujg zamowien drogg elektroniczng lub na
podstawie opieczetowanych i podpisanych rewerséw, ktére mogg by¢ uzywane jako
rewersy jednorazowe lub rewersy okrezne.

Materiaty biblioteczne nalezy wysyta¢ i zwraca¢ w formie przesyiki poleconej lub
wartosciowej, opakowane w sposob zabezpieczajgcy przed ich uszkodzeniem.

§ 12

Do korzystania z ksiegozbioru bibliotek jednostek organizacyjnych Uczelni upowaznieni
sg pracownicy danej jednostki organizacyjnej; mogg oni korzystaé ze zbioréw na miejscu
lub wypozyczac¢ na zewnatrz na podstawie rewersu.

§13
Zazalenia i wnioski dotyczgce funkcjonowania Biblioteki Gtdwnej sktadane sg drogag
elektroniczng pod adres: bguek@uek.krakow.pl.

Kierownik jednostki, ktorej dotyczy sprawa, w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki
Gtoéwnej, udziela odpowiedzi w ciggu tygodnia od daty wpisu uwagi, podpisanej imieniem
i nazwiskiem.

Rozdziat 3
Sankcje zwigzane z nieprawidlowym korzystaniem ze zbioréw

§ 14
Za nieprawidiowe korzystanie ze zbioréw uwaza sie:

1) uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub kradziez materiatow bibliotecznych,

2) wypozyczenie jednorazowo wiecej niz 1 egzemplarza danego tytutu,

3) uszkodzenie sprzetu komputerowego lub innego sprzetu,

4) niszczenie, zmiane informacji lub kradziez programu, a takze korzystanie
Z niedozwolonego oprogramowania,

5) nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

6) udostepnianie wiasnej karty bibliotecznej, legitymacji studenta / doktoranta osobie
trzeciej, z wyjatkiem osob, ktére moga by¢ upowaznione,


mailto:bguek@uek.krakow.pl
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8)

niewlasciwe zachowanie, niestosowanie sie do polecen pracownika Biblioteki
Gtoéwnej lub Uczelni,
naruszenie zasad korzystania ze zbiorow.

2. Za dziatania lub zaniechania opisane w ust.1 przewiduje sie nastepujgce rodzaje sankcji:

1)
2)
3)
2)
5)
6)

7

8)

9)

zawieszenie (na czas okreslony lub bezterminowo) w prawie korzystania z czyteln,
blokada konta bibliotecznego na czas okreslony lub bezterminowo,

optaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych, w wysokosci ustalone;j
w odrebnym zarzgdzeniu Rektora Uczelni,

zgdanie poniesienia kosztéw naprawy uszkodzonych lub zniszczonych materiatow
bibliotecznych lub sprzetu badz Zzgdanie zwrotu tych kosztéw poniesionych przez

Uczelnie,
optaty pieniezne i/lub poniesienie kosztow, o ktérych mowa w §10,
upomnienie — w przypadku przekroczenia terminu zwrotu materiatow

bibliotecznych,

zawieszenie (na czas okreslony lub bezterminowo) w prawach korzystania
z systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, réwniez na wniosek innej biblioteki,
a takze — na wniosek Biblioteki Gtéwnej — w prawach korzystania z innych bibliotek,
skierowanie wniosku do wtasciwej komisji dyscyplinarnej, dziatajgcej w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 478, z p6zn.zm.),

ztozenie przez Dyrektora BG UEK wniosku do Rektora o wystgpienie Uczelni na
droge sgdowa.

3. Przestepstwa przeciwko ochronie informacji podlegajg odpowiedzialnosci karnej, zgodnie
Z odrebnymi przepisami.



