ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R.0211.81.2022
z dnia 23 grudnia 2022 roku

w sprawie
zasad gospodarki finansowej
stosowanych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo 0 szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.), Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz § 16 ust. 1iust. 7
pkt 10 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ustala sie, co nastepuje:

I. Definicje

§ 1

Uzyte w tekscie okreslenia oznaczaja:

1.

2.
3.

~

10.

11.

Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst
jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z pézn.zm.),

Uniwersytet lub UEK — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,

Dysponent srodkéw — osoba posiadajgca uprawnienia do dysponowania srodkami z racji
petnionej funkcji lub wykonywanych obowigzkow, petnomocnictw (np. rektor, prorektor,
dziekan, dyrektor departamentu, dyrektor instytutu, dyrektor szkoty doktorskiej, dyrektor
szkoty, kierownik dziatu, osoba zatrudniona na stanowisku samodzielnym, kierownik
projektu, organizator przedsiewzigcia),

Przedsiewzigcia organizowane na UEK to w szczegodlnosci konferencje naukowe,
uroczystosci, sympozja, zjazdy, szkoty letnie, kursy,

Organizatorem przedsiewziecia jest osoba, ktéra koordynuje w imieniu jednostki
organizacyjnej UEK organizacje przedsiewziecia. Organizatorem przedsiewziecia moze
by¢ takze osoba dziatajgca w imieniu organizacji studenckiej lub doktoranckiej dziatajgcej
na UEK,

Kwestor - Dyrektor Departamentu Finanséw i Zamowien Publicznych Kwestor,
Ministerstwo — Ministerstwo Edukacji i Nauki,

Wstepny plan rzeczowo-finansowy — dokument stanowigcy podstawe gospodarki
finansowej Uniwersytetu do czasu ustalenia planu rzeczowo-finansowego, sporzgdzany
na podstawie najnowszego wzoru formularza udostepnionego przez Ministerstwo,

Plan rzeczowo-finansowy — dokument sporzgdzany na podstawie wzoru udostepnionego
przez Ministerstwo i po przyznaniu subwencji na dany rok przyjmowany przez Rektora po
zaopiniowaniu przez Rade Uczelni,

Prognoza wieloletnia - dokument sporzgdzany na podstawie wzoru prognozy wybranych
elementéw planu finansowego udostepnionego przez Ministerstwo,

Dziatalnos¢é wyodrebniona — obejmuje takie obszary dziatalnosci jak:

1) domy studenckie,

2) badania naukowe z NCN,

3) projekty finansowane ze zrodet zewnetrznych,

4) konferencje, studia podyplomowe,

5) kursy jezykowe i inne,

6) Krakowska Szkofe Biznesu,

7) Matopolskg Szkote Administracji Publiczne;j,



12.

8) Szkote Doktorska,

9) lub inne formy dziatalnosci i jednostki, co do ktérych oczekuje sie pokrycia swoich
kosztéw osiggnietymi przychodami, ktore zostang zobowigzane do planowania
i rozliczania sie z wykonania planu w sposob odrebny,

Dziatalnosé ogélna — dziatalnos¢ operacyjna Uniwersytetu nie bedgca dziatalnoscig

wyodrebniong.

Il. Zasady ogolne gospodarki finansowej
§2
Uniwersytet prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu rzeczowo-
finansowego opracowanego na okres roku budzetowego.
Ujete w planie rzeczowo-finansowym Uniwersytetu:
1) przychody stanowig prognozy ich wielkosci,
2) koszty i naktady na aktywa trwate stanowig nieprzekraczalny limit.
Uniwersytet prowadzi rachunkowosé¢ zgodnie =z ustawg o rachunkowosci,
z uwzglednieniem zasad okresSlonych w Ustawie. Szczegdtowe zasady ewidenciji
przychodow i kosztéw, oraz srodkéw trwatych dotyczacych poszczegdlnych dziatalnosci,
a takze odpis procentowy na koszty posrednie z poszczegodlnych dziatalnosci okresla
Rektor w polityce rachunkowosci.
Ustalone w polityce rachunkowosci zasady ewidencji kosztéw, przychoddw i inwestycji
zapewniajg plan kont umozliwiajgcy analize kosztdw w uktadzie adekwatnym
do wymaganego przez Ministerstwo planu rzeczowo-finansowego i sporzadzenie
sprawozdania z wykonania planu, sprawozdania z wykorzystania subwencji, sprawozdania
o dziatalno$ci badawczej i rozwojowej, oraz innych sprawozdan wymaganych przez
Ministerstwo.
W ramach prowadzenia gospodarki finansowej Rektor, w szczegolnosci:
1) ustala sposéb podzialu subwencji, z uwzglednieniem przepiséw okreslonych
W niniejszym zarzgdzeniu,
2) ustala plan rzeczowo-finansowy i plan inwestycyjny oraz nadzoruje ich wykonanie
i dokonuje ich zmian,
3) udziela petnomocnictw do zaciggania zobowigzan i dysponowania $rodkami
finansowymi,
4) ustala polityke rachunkowosci.
W uzasadnionych przypadkach Rektor jako osoba odpowiedzialna za gospodarke
finansowg UEK, moze odstgpi¢ od stosowania zapisdéw niniejszego zarzgdzenia, wydajgc
pisemng dyspozycje w tym zakresie.
Uniwersytet moze prowadzi¢ wyodrebniong dziatalnos¢ gospodarczg okreslong
w Statucie. Wynik finansowy wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej jest czescig
skladowg wyniku finansowego UEK i jest przeznaczany na jej cele statutowe.

lll. Plan rzeczowo-finansowy

§3
W Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie sporzgdza sie roczny plan rzeczowo-
finansowy, uwzgledniajgc wysokos$¢ przyznanej subwencji oraz dotacji i inne $rodki
finansowe z budzetu panstwa oraz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich
zwigzkow, inne srodki publiczne, a takze planowane przychody wtasne.
Roczny plan rzeczowo-finansowy obejmuje:
1) przychody i koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej,
2) pozostate przychody i koszty operacyjne,
3) przychody i koszty finansowe,
4) wynik finansowy,
5) fundusze,
6) informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.
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3. W rocznym planie rzeczowo-finansowym Uniwersytet przedstawia takze informacje o:

1) liczbie studentéw i liczbie doktorantéw, w tym w ramach szkoty doktorskiej, w podziale
na formy studiéw,

2) liczbie studentéw i liczbie doktorantéw korzystajgcych z réznych form pomocy
materialnej,

3) kosztach remontow budynkdw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,

4) naktadach na rzeczowe aktywa trwate,

5) zatrudnieniu i wynagrodzeniach wynikajgcych ze stosunku pracy w grupach stanowisk
pracownikéw, w podziale na wynagrodzenia osobowe i dodatkowe wynagrodzenie
roczne, z wyodrebnieniem srodkdéw na nagrody i dodatki za staz pracy,

6) inne informacje wymagane przez Ministerstwo.

4. Plan rzeczowo-finansowy przyjmowany jest przez Rektora niezwtocznie po otrzymaniu
informacji na temat przyznanych $rodkéw finansowych z Budzetu Panstwa, po
zaopiniowaniu planu przez Rade Uczelni.

5. Do czasu przyjecia planu rzeczowo-finansowego Uniwersytet dziata na podstawie
wstepnego planu rzeczowo-finansowego przyjmowanego przez Rektora do koica grudnia
roku poprzedzajgcego rok budzetowy, po zaopiniowaniu przez Rade Uczelni.

6. We wstepnym planie rzeczowo-finansowym przyjmuje sie przychody z tytutu subwencji
na poziomie nie wyzszym niz przychody z tego tytutu w roku poprzednim.

7. Plan przychodéw z subwencji podlega zmianie po ogtoszeniu komunikatu przez
wiasciwego ministra 0 wysokosci przyznanej Uniwersytetowi subwencji na dany rok. Jest
woéwczas sporzadzany plan rzeczowo-finansowy, aktualizujgcy planowane przychody i
mozliwe do realizacji wydatki.

8. Informacje o przyznanych limitach srodkéw w ramach:

1) wstepnego planu rzeczowo-finansowego,

2) planu rzeczowo-finansowego,

sg udostepniane dysponentom srodkéw w terminie do 14 dni po przyjeciu planu.

9. Dysponenci Srodkow sg odpowiedzialni za celowe i oszczedne wydatkowanie
pozostajgcych w ich dyspozycji srodkéw finansowych, zgodnie z ustawg o finansach
publicznych, ustawg prawo zamowien publicznych, ustawg o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz innymi obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

§4

1. Procedura przygotowywania wstepnego planu rzeczowo-finansowego rozpoczyna sie
w pazdzierniku roku poprzedzajgcego rok planowany.

2. Kwestor, przygotowuje kazdego roku tabele bedace zatgcznikami do komunikatu
w sprawie przygotowywania danych do wstepnego planu rzeczowo-finansowego.

3. Informacja o rozpoczeciu procesu planowania i terminie prac jest przekazywana przez
Kwestora mailowo do poszczegdlnych dysponentéow srodkéw oraz udostepniana
na stronie BIP Uniwersytetu w postaci komunikatu Kwestora.

4. Celem optymalizacji zarzadzania finansami Uniwersytetu odrebnie zbierane sg dane
dotyczace dziatalnosci ogdélnej i poszczegdlnych obszaréw dziatalnosci wyodrebnionej.

5. W ramach dziatalno$ci wyodrebnionej planowane sg zaréwno przychody jak i koszty.
Przedsiewziecia stanowigce dziatalno$¢ wyodrebniong powinny by¢ planowane
z zatozeniem osiggniecia nieujemnego wyniku finansowego, z uwzglednieniem odrebnych
zarzadzen Rektora. W przypadku dziatalnosci wyodrebnionej informacje sg zbierane
bezposrednio od dysponentéw srodkéw.

6. W ramach dziatalnosci ogdlnej jak i wyodrebnionej zbierane sg od jednostek
organizacyjnych UEK réwniez informacje o przewidywanej ilosci studentéw, pracownikéw,
doktorantéw i innych danych niezbednych do sporzgdzenia planu.

7. W ramach dziatalnosci ogdinej do celéw tworzenia planéw czgstkowych przychodoéw
kolegiow jest wykorzystywany algorytm podziatu $rodkéw subwencji oparty o ilosé
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

pracownikdw bedagcych nauczycielami akademickimi oraz ilos¢ studentow stacjonarnych
I niestacjonarnych.
W ramach dziatalnosci ogdlnej mozliwe jest osobne zbieranie czgstkowych danych
0 poszczegoblnych rodzajach kosztéw od dysponentéw Srodkow lub realizatoréw zakupow,
jednakze za kazdym razem konieczne jest, aby wydatki mialy wskazane Zrodta
finansowania.
W przypadku dziatalnosci ogdlnej w zbieraniu danych uczestniczg realizatorzy zakupow
w rozumieniu Regulaminu zamowien publicznych obowigzujgcego w UEK.
Jezeli ponad 20% planowanych przychodow lub kosztow w przekazywanej tabeli zostato
zakwalifikowane do kategorii inne lub pozostate, wowczas nalezy dopisa¢ w planie
finansowym dodatkowe wiersze, albo przesta¢ wraz z planem zatgcznik, w ktorym
szczegotowo opisane zostang przychody lub koszty zaliczone przez jednostke do tej
kategorii.
W przypadku niektérych rodzajow kosztow (materiaty biurowe i eksploatacyjne, materiaty
dydaktyczne, akcesoria, koszty remontéw itp.) kwoty limitéw wydatkéw mogg byc¢ ustalane
centralnie i dzielone na poszczegodlne jednostki organizacyjne.
Dysponenci srodkéw, w tym przedstawiciele organizacji studenckich i doktoranckich sg
zobowigzani do przygotowania danych do planu na formularzu i w terminie okreslonym
w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 3. Tabele podpisang przez osobe sporzadzajgca,
wraz z merytorycznym uzasadnieniem planowanych kosztoéw i przychodéw, nalezy
dostarczy¢ do Departamentu Finanséw i Zamoéwien Publicznych. Mozliwe jest
przekazanie dokumentow mailowo w postaci skanu na adres mailowy Sekcji
Budzetowania, Analiz i Sprawozdawczosci Finansowe;.
Dysponenci srodkow mogg zwroci¢ sie do Kwestury o dane ksiegowe z lat poprzednich
dotyczgce obszaru dziatalnosci, ktory planuja.
W trakcie prac nad wstepnym planem rzeczowo-finansowym dysponenci srodkéw moga
zosta¢ zobowigzani do analizy i modyfikacji planéw czgstkowych, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy catosciowy plan nie zapewniatby akceptowalnego wyniku, ptynnosci
finansowej lub realizacji celow Uniwersytetu.
Opisana powyzej procedura przygotowania planu jest powtarzana w trakcie roku, po
uzyskaniu informacji o przyznanych $rodkach subwencji i dotacji, gdy mozliwa jest
aktualizacja zakresu prowadzonych przedsiewzigc.
Dysponenci s$rodkdéw przygotowujgcy dane do planu rzeczowo-finansowego sag
zobowigzani do niezwtocznego sktadania w ciggu roku kalendarzowego propozycji korekt
planu do Departamentu Finansow i Zaméwien Publicznych, nie pozniej niz w ciggu 14 dni
od powziecia wiadomosci o istotnych finansowo zdarzeniach lub okolicznosciach,
uzasadniajgcych zmiane. Departament Finanséw i Zamowien Publicznych przygotowuje
na tej podstawie projekt zmiany planu rzeczowo-finansowego. Korekta planu rzeczowo-
finansowego jest dokonywana w przypadku m.in. otrzymania informacji o zmianie
wysokosci przyznanych srodkéw budzetowych, w tym na dziatalnos¢ dydaktyczna,
projakosciowg, stypendia oraz dla oséb z niepetnosprawnoscia, otrzymania srodkéw na
projekty finansowane ze zrédet zewnetrznych, lub w przypadku, gdy wystgpig inne istotne
zmiany po stronie przychoddéw Uniwersytetu lub po stronie kosztow.
Dysponenci srodkdw mogg dokonywac, bez koniecznosci uzyskiwania zgody kierownika
pionu i Kwestora, uzasadnionych i celowych przesunie¢ wydatkdéw w obrebie danego
rodzaju kosztow, w ramach przyznanych im srodkéw.

§5
Dysponenci $srodkéw i jednostki organizacyjne przygotowujagcy dane do planu rzeczowo-
finansowego zobowigzani sg réwniez do przygotowania stosownych informacji
w przypadku koniecznosci tworzenia planéw wieloletnich.
W szczegdlnosci dotyczy to wymaganej przez Ministerstwo prognozy wieloletniej.



IV. Przychody iich ewidencja
§6

Podstawowa dziatalno$¢ operacyjna, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt1, obejmuje
dziatalnosc:
1) dydaktyczna,
2) badawcza,
3) gospodarczg wyodrebniong.
Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej w szczegolnosci obejmuija:
1) subwencje z budzetu panstwa,
2) dotacje z budzetu panstwa
3) srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw przeznaczone

na dziatalno$¢ dydaktyczng;
4) odptatnosci i optaty, w tym:

a) odpfatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne oraz za ksztatcenie na studiach
w formach niestacjonarnych, i optaty za eksternistyczne postepowanie o stopien
doktora,

b) optaty za postepowanie zwigzane z potwierdzeniem efektéw uczenia sie,

c) opfaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia,

d) jednorazowe optaty za wydanie indeksu i legitymaciji studenckiej oraz duplikatéw
tych dokumentéw, wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukohczenia studiow
lub odpisu suplementu do dyplomu w jezyku obcym, wydanie duplikatu dyplomu
ukonczenia studidw i suplementu do dyplomu, lub innego dokumentu, jezeli
przepis prawa dopuszcza pobieranie opfaty,

- a takze za swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z:

e) ksztatceniem studentéw na studiach niestacjonarnych,

f) powtarzaniem okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu
niezadowalajgcych wynikdow w nauce,

g) prowadzeniem studiéw w jezyku obcym,

h) prowadzeniem zaje¢ nieobjetych programem studibw, w tym zajec
uzupetniajgcych efekty ksztatcenia niezbedne do podjecia studidw drugiego
stopnia na okreslonym kierunku,

i) prowadzeniem studiéw podyplomowych lub innych form ksztatcenia,

5) $rodki pochodzgce ze zrddet zagranicznych i krajowych, niepodlegajgce zwrotowi,
przeznaczone na dziatalnos¢ dydaktyczna,

6) srodki budzetowe na nagrody wtasciwego ministra,

7) inne przychody z dziatalnosci dydaktycznej.

Przychody dziatalnosci badawczej w szczegodlnosci obejmuja:

1) subwencje z budzetu panstwa oraz inne $rodki przewidziane w budzecie panstwa
na nauke,

2) dotacje z budzetu panstwa,

3) srodki z budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw, przeznaczone
na dziatalnos¢ badawcza,

4) odptatnosci za swiadczone ustugi badawcze i specjalistyczne, specjalistyczne

i wysokospecijalistyczne ustugi diagnostyczne,

5) srodki pochodzgce ze zZrodet zagranicznych i krajowych, niepodlegajgce zwrotowi,
przeznaczone na dziatalnos¢ badawcza.

Uniwersytet moze prowadzi¢ wyodrebniong dziatalnos¢ gospodarczg. Wynik finansowy

wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej jest czescig skladowg wyniku finansowego UEK

i jest przeznaczany na jej cele statutowe.
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§7
Przychody ewidencjonowane sg wedtug poszczegolnych zrodet uzyskania.
Z przychodow z subwencji wyodrebnia sie corocznie kwoty przeznaczone na
funkcjonujgce w ramach dziatalnosci operacyjnej:
1) Fundusz doskonatosci dydaktycznej,
2) Fundusz doskonatosci naukowej,
3) Fundusz szkoleniowy.
Przychody dziatalnosci dydaktycznej z tytutu optat za studia rozliczane sg na okres
dwunastu miesiecy zgodnie z procedurg okreslong w polityce rachunkowosci UEK.
Ewentualne nadwyzki przychodéw nad kosztami z tytutu organizacji konferencji oraz
innych przedsiewzie¢ organizowanych/wspétorganizowanych przez UEK (przez
pracownikow, doktorantow lub studentow UEK) w tym w szczegdlnosci wydarzen
podlegajg przeksiegowaniu na przychody Uniwersytetu z kornicem roku kalendarzowego,
w ktérym zakohczyto sie zadanie.
Korzystanie ze srodkéw pozostatych po rozliczeniu przedsiewzie¢ przez organizatora
przedsiewziecia z zastrzezeniem ust. 6, mozliwe jest najpdzniej do konca roku
nastepujgcego po roku, w ktérym przedsiewziecie miato miejsce, po uzyskaniu pisemnej
zgody:
1) Prorektora wtasciwego ds. nauki — w przypadku konferencji, o ktérych mowa
w zarzadzeniu w sprawie zasad finasowania i rozliczania konferencji,
2) Rektora —w pozostatych przypadkach.
Pismo nalezy kazdorazowo kierowaé do Rektora lub wilasciwego Prorektora
za posrednictwem Departamentu Finanséw i Zamowien Publicznych - w celu
potwierdzenia dostepnosci srodkéw.
Zasady gospodarki finansowej studiow podyplomowych regulowane sg w odrebnych
zarzadzeniach Rektora.

V. Koszty iich rozliczanie
§8
Szczegotowe zasady ewidencji oraz rozliczania kosztéw Uczelni okreslajg zasady
(polityka) rachunkowosci, ustalone przez Rektora odrebnym zarzgdzeniem.
Do kosztow dziatalno$ci dydaktycznej zalicza sie koszty zwigzane z:
1) procesem dydaktycznym na studiach i innych formach ksztatcenia,
2) ksztatceniem kadr naukowych;
3) utrzymaniem Uniwersytetu (w tym remontow),
4) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez Uniwersytet w ramach
dziatalnosci dydaktycznej,
ktérych finansowanie zapewniajg przychody okreslone w § 4 ust. 2.
Do kosztéw dziatalnosci badawczej zaliczane sg koszty zwigzane z prowadzeniem badan
naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczeniem ustug badawczych. Koszty te sg
finansowane z przychodoéw okres$lonych w § 4 ust. 3. Koszty dziatalnosci badawczej
rozlicza sie wedtug zrédet finansowania.
§9
Wzér kosztorysu przedsiewzie¢ organizowanych na UEK przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Kosztorys jest zatwierdzany przez Rektora/wtasciwego Prorektora lub Dyrektora
Departamentu oraz Kwestora lub jego zastepce.
Wyzej wymienione wzory kosztorysdw nie majg zastosowania do dziatan/przedsiewziec,
dla ktorych obowigzuje odrebny wzér kosztorysu albo odrebne zasady jego sporzadzenia,
ustalone przez instytucje zewnetrzne lub Uniwersytet, w tym dla studiéw podyplomowych.
Organizator przedsiewziecia zobowigzany jest do jego rozliczenia po zakohczeniu
przedsiewziecia, nie pozniej jednak niz w ciggu 14 dni od daty zakonczenia. Wypetniony



formularz rozliczenia — na podstawie wzoru, o ktérym mowa w ust. 1 — nalezy dostarczy¢

do Kwestora. Departament Finanséw i Zamowien Publicznych dokonuje rozliczenia

finansowego wydarzenia na podstawie ztozonych przez organizatora dokumentéw.
§ 10

Jezeli z innych przepisow albo aktow wewnetrznych Uniwersytetu wynika obowigzek

potwierdzenia s$rodkoéw finansowych, potwierdzenia takiego, w zaleznosci od zrédta

finansowania, dokonujg odpowiednio:

1) kierownik Dziatlu Wsparcia Projektéw Badawczych (w przypadku finansowania ze
srodkow przeznaczonych na dziatalnos¢ badawczg),

2) Kierownik Dziatu Transferu Wiedzy i Projektow (w odniesieniu do srodkéw
dotyczacych innych projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych, — przy czym
potwierdzenie to dotyczy nie tylko istnienia srodkéw, ale takze zgodnosci
planowanego wydatku z wnioskiem projektowym lub harmonogramem finansowym),

3) kierownik Dziatu Spraw Bytowych Studentow i Doktorantow (w zakresie funduszu
pomocy materialnej),

4) Kwestor — w pozostatych przypadkach.

§11

1. Koszty dziatalno$ci dydaktycznej rozlicza sie, w tym ewidencjonuje, w uktadzie
rodzajowym i rownoczesnie w uktadzie kalkulacyjnym z podziatem na poszczegdlne
dziatalnosci.

2. Koszty dziatalnosci Uniwersytetu, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe,
ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci,
stanowig koszty posrednie.

3. Rozliczania kosztéw posrednich dokonuje sie co miesigc, wskaznikiem proporcjonalnie
do kosztéw bezposrednich dziatalnosci. Wyjatkiem sg rozliczenia kosztow posrednich
studiéw podyplomowych, ktore rozlicza sie wskaznikiem proporcjonalnie do przychodow.

4. Wysoko$é¢ narzutu kosztéw posrednich w poszczegdinych rodzajach dziatalnosci okresla
polityka rachunkowosci oraz odrebne zarzadzenia.

5. Rozliczenie kosztow nastepuje na koniec miesigca lub na zakonczenie przedsiewziecia —
w ciezar poszczegolnych dziatalnosci.

VI. Finansowanie dziatalnosci inwestycyjnej i remontowej
§12
1. Dziatalnos¢ inwestycyjna polega na:
1) budowie lub rozbudowie budynkéw, budowli i infrastruktury technicznej,
2) zakupie maszyn i urzadzen, aparatury naukowo-badawczej,
3) budowie lub rozbudowie infrastruktury informatycznej, zakupie wartosci niematerialnych
i prawnych,

4) modernizacji, ulepszeniu, rozbudowie innych aktywow trwatych.

2. Dziatalno$¢ remontowa polega na odtwarzaniu wartosci obiektow i infrastruktury
technicznej.

3. Dziatalnos¢ inwestycyjna i remontowa finansowana jest:

1) z subwencji na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego i badawczego;
2) z dotacji celowych z budzetu panstwa;

3) ze srodkéw zewnetrznych krajowych i zagranicznych;

4) z przychoddw wiasnych;

6) z kredytéw bankowych,

3. Realizacja inwestycji nastepuje na podstawie planu inwestycyjnego przygotowanego przez
Dyrektora Departamentu Zasobow i Rozwoju, oraz zatwierdzonego przez Rektora. Plan
na dany rok kalendarzowy powinien by¢ przyjety do konca grudnia roku poprzedniego.

4. Realizacja remontéw nastepuje w ramach planu remontéw przygotowanego przez
Dyrektora Departamentu Zasobdw i Rozwoju.
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5. Plan inwestycyjny jest aktualizowany raz na po6t roku (w terminach zgodnych ze
sporzadzaniem wstepnego planu rzeczowo-finansowego i planu rzeczowo-finansowego),
oraz kazdorazowo w przypadku koniecznosci wprowadzenia nowego zadania lub
zwiekszenia nakladéw na zadanie ujete w planie.

VII. Fundusze Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
§13
Fundusz zasadniczy
1. Fundusz zasadniczy zwieksza sie o:

1) odpisy z zysku netto,

2) rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji z budzetu panstwa oraz srodkéw z innych
zrodet, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,

3) réwnowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntéw,

4) rownowartos¢ udziatow w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz
obiektach inzynierii lgdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspolnych,

5) kwote zwiekszenia wartosci majgtku UEK, wynikajgcg z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

1) pokrycie straty netto,

2) umorzenie budynkéw i budowli oraz obiektow inzynierii lagdowej i wodne;j,

3) réwnowarto$¢ nieodpfatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii
ladowej i wodnej oraz gruntow,

4) kwote zmniejszenia wartosci majgtku UEK, wynikajgca z aktualizacji wyceny $rodkéw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie podatku
dochodowego od os6b prawnych.

§ 14
Fundusz stypendialny
1. Fundusz stypendialny tworzy sie z dotacji, otrzymanej na finansowanie:
1) stypendiéw socjalnych,
2) stypendiow dla oséb niepetnosprawnych,
3) zapomag,
4) stypendiow rektora,
2. Srodki funduszu pochodzgce z dotacji budzetowej przeznaczone sg na wyptaty
stypendidw i zapomaog.
3. Niewykorzystane w danym roku $rodki funduszu przechodzg do wykorzystania na rok
nastepny.
§ 15
Fundusz wsparcia oséb z niepetnosprawnoscia
1. Fundusz wsparcia os6b z niepetnosprawnoscig tworzy sie z dotacji na zadania zwigzane
z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia, do Szkoty Doktorskiej, ksztatceniu na studiach i w Szkole
Doktorskiej lub prowadzeniu dziatalnosci naukowe;j.
2. Niewykorzystane w danym roku srodki funduszu przechodzg do wykorzystania na rok
nastepny.
§ 16
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
1. Srodki Funduszu sg wykorzystane dziatalno$é socjalng w rozumieniu przepiséw ustawy
0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.



Zasady wykorzystania $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okresla
Regulamin ZFSS zatwierdzony przez Rektora.
Srodki Funduszu niewykorzystane w danym roku kalendarzowym przechodzg na rok
nastepny.

§ 17

Wiasny fundusz stypendialny

Wiasny fundusz stypendialny moze by¢ tworzony w formie odpisu w ciezar kosztéw
dziatalnosci dydaktyczne;j.
Odpis nie moze by¢ wiekszy niz 20% planowanego na dany rok zysku, z uwzglednieniem
przepiséw Ustawy.
Odpis dokonany w danym roku obrotowym moze by¢ wykorzystany poczgwszy od
nastepnego roku obrotowego.
Wiasny fundusz stypendialny moze by¢ tworzony réwniez z wptat osob fizycznych
i prawnych przeznaczonych na ten fundusz.
Sposdb wykorzystania funduszu okresla odrebny regulamin.

§18
Inne fundusze
Uniwersytet moze tworzy¢ réwniez inne fundusze przewidziane prawem.
Zrédtem finansowania tych funduszy moga byé m.in. wptaty oséb fizycznych i prawnych
przeznaczone na ten fundusz.
Sposbdb wykorzystania funduszy okreslajg odrebne regulaminy.

VIll. Kalkulacja kosztow ksztatcenia i kosztow dziatalnosci naukowej
§ 19

Kalkulacje kosztéw ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach na studiach |, 1l stopnia oraz

jednolitych studiach magisterskich, dokonuje sie w oparciu o liczbe studentéw na tych

kierunkach oraz ilo$¢ zaje¢ przeprowadzonych.

llos¢ przeprowadzanych zajec jest grupowana dla kazdego kierunku osobno w zaleznosci

od stanowiska osoby prowadzace;j:

1) profesorowie

2) adiunkci, starsi wykfadowcy,

3) asystenci, wyktadowcy, lektorzy, instruktorzy i inni pracownicy dydaktyczni.

W kalkulacji kosztéw ksztatcenia na studiach | i Il stopnia oraz jednolitych studiach

magisterskich uwzglednia sie w catosci lub okreslonym wspotczynnikiem takie grupy

kosztow:

1) wynagrodzenia wykladowcdw wraz z narzutami (pracownikow dydaktycznych
i dydaktyczno-naukowych),

2) bezosobowy fundusz ptac w zakresie umow zwigzanych z dydaktykg wraz z narzutami,

3) koszty kolegiéw, katedr i dziekanatow,

4) koszty Centrum Jezykowego,

5) koszty Studium Wychowania Fizycznego i Sportu oraz Biura Sportu Akademickiego,

6) koszty organizacji studenckich,

7) koszty Biblioteki,

8) koszty jednostek zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig dydaktyczng (w tym m.in.
Dziat Rozliczen Studentéw i Doktorantéw, Dziat Nauczania, Dziat Spraw Bytowych
Studentéw i Doktorantow, Akademickie Centrum Kariery, Centrum Jakosci
Ksztalcenia),

9) koszty ogdine.

Do kalkulacji kosztéw ksztatcenia nie bierze sie pod uwage kosztéw dziatalnosci

wyodrebnionych (ptatnych studiéw podyplomowych, kurséw, projektéw dydaktycznych



finansowanych ze zrédet zewnetrznych, prowadzenia Doméw Studenckich itd., ktore

rozliczane sg odrebnie).

W kalkulacji kosztow ksztatcenia w Szkole Doktorskiej uwzglednia sie w catosci lub

okreslonym wspofczynnikiem takie grupy kosztow:

1) wynagrodzenia wyktadowcow wraz z narzutami,

2) bezosobowy fundusz ptac wraz z narzutami,

3) koszty Szkoty Doktorskiej,

4) koszty organizacji doktoranckich,

5) koszty Biblioteki,

6) Koszty jednostek zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig dydaktyczng (w tym m.in.
Dziat Rozliczen Studentoéw i Doktorantow, Dziat Nauczania, Dziat Spraw Bytowych
Studentéw i Doktorantow),

7) Koszty ogodlne.

Nakfady inwestycyjne na dziatalno$¢ dydaktyczng sg uwzgledniane poprzez ujecie

kosztow amortyzacji sSrodkéw trwatych.

Koszt utrzymania powierzchni dydaktycznych jest uwzgledniany posrednio w postaci

narzutu kosztéw na jednostki.

Sposob ustalania wspotczynnikéw do kalkulacji zawiera zatgcznik nr 2.

§ 20

W kalkulacji kosztow dziatalnosci naukowej uwzglednia sie w catosci lub okreslonym

wspotczynnikiem takie grupy kosztow:

1) wynagrodzenia pracownikdw naukowych i naukowo- dydaktycznych,

2) bezosobowy fundusz ptac w zakresie umow zwigzanych z naukg wraz z narzutami,

3) koszty kolegiow, instytutow i katedr,

4) koszty Wydawnictwa i Zaktadu Poligraficznego,

5) koszty prac badawczych, badawczo-rozwojowych, zleconych prac badawczych,

6) koszty projektow naukowych,

7) koszty Biblioteki,

8) koszty Szkoty Doktorskiej,

9) koszty jednostek zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig naukowg (w tym m.in. Dziat
Organizacji Dziatalnosci Naukowej, Dziat Wsparcia Projektow Badawczych, Dziat
Transferu Wiedzy, Dziat Ewaluacji i Zapewnienia Jakosci Dziatalno$ci Naukowej),

10) koszty ogdlne.

Nakfady inwestycyjne na dziatalno$¢ naukowg sg uwzgledniane poprzez ujecie kosztow

amortyzacji srodkow trwatych, w sprawozdaniach wymagajgcych podania nakfadow

wykazuje sie ich warto$§¢ zamiast amortyzaciji.

Koszt utrzymania nieruchomosci jest uwzgledniany posrednio w postaci narzutu kosztow

na jednostki organizacyjne.

Sposdb ustalania wspotczynnikéw do kalkulacji zawiera zatgcznik nr 2.

IX. Kalkulacja kosztéw utrzymania budynkoéw i rozliczenie kosztéw remontéw

§ 21
Koszty funkcjonowania Dziatu Technicznego realizujgcego remonty oraz koszty
utrzymania budynkéw, w tym media, naprawy, konserwacje oraz koszty utrzymania Dziatu
Gospodarczego i Dziatu Administrowania Nieruchomosciami sg ewidencjonowane na
odrebnych kontach syntetycznych. Do celow rozliczenia na jednostki ktorych dotyczg sg
pomniejszone o rownowarto$¢ przychodéw z tytutu wynajmu. Nastepnie w oparciu
o0 algorytmy opisane w polityce rachunkowosci sg rozliczane na jednostki organizacyjne.
Co do zasady koszty utrzymania budynkow i funkcjonowania dziatéw zwigzanych z ich
obstugg sg rozliczane powierzchnig catkowitg Uniwersytetu, ktdra jest podzielona wedtug
wspotczynnika zajmowanej powierzchni na powierzchnie dydaktyczng i biurowa.
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Kolegia, Centrum Jezykowe i Studium Wychowania Fizycznego i Sportu sg obcigzane
kosztami powierzchni dydaktycznej podzielonej wedtug wspotczynnika liczonego na
podstawie liczby godzin dydaktycznych zarezerwowanych sal dla danej jednostki. Koszty
powierzchni biurowej sg przypisane jednostce organizacyjnej, ktora jg zajmuje.

X. Kalkulacja kosztéw dziatalnosci poligraficznej i wydawniczej

§ 22
Koszty bezposrednie wydrukowania tytutu wydawniczego przez Zaktad Poligraficzny sg
ustalane osobno dla kazdego tytutu wydawniczego.
Do kosztéw bezposrednich wliczane sg koszty materiatéw potrzebnych do druku i oprawy
oraz koszty eksploatacji maszyn cyfrowych w postaci iloczynu ilosci wykonanych kopii
i stawki za kopie. Jezeli czes¢ zadan zwigzanych z wyprodukowaniem publikacji jest
wykonywana przez pracownikow podstawg ustalenia wartosci kosztéw jest iloczyn ilosci
przepracowanych godzin i Sredniej stawki za godzine w danej grupie pracownikéw.
Narzut kosztéw posrednich Zaktadu Poligraficznego wynosi 25% od kosztow
bezposrednich pomniejszonych o koszty bezposrednie podwykonawcéw.
Po zakonczeniu prac nad tytutem wydawniczym Zaktad Poligraficzny przekazuje do
Wydawnictwa kalkulacje kosztéw produkcji. Podobna kalkulacja jest sporzgdzana
w przypadku wykonywania zlecen zewnetrznych.

§ 23
Dla kazdego tytutu wydawanego przez Wydawnictwo ustalane sgosobno zrédia
finansowania.
Koszty bezposrednie wyprodukowania ksigzek przez Wydawnictwo sg ewidencjonowane
oddzielnie dla kazdego tytutu wydawniczego.
Stawki dotyczace recenzji i redakcji naukowej oraz honorariéw autorskich sg uregulowane
osobnymi zarzadzeniami Rektora. W przypadku czasopism wszystkie modyfikacje
dotyczgce stawek wynikajg z pisemnych decyzji Rektora lub Prorektora ds. Nauki.
W odniesieniu do zadah wykonywanych przez pracownikow Wydawnictwa UEK
dotyczacych przygotowania prac do publikacji (np. adjustacja, korekty wydawnicze)
podstawg ustalenia wartosci kosztéw jest liczba arkuszy wydawniczych danej publikaciji
oraz jej rodzaj. W przypadku publikacji finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych
stosowana jest stawka wynagrodzenia pracownika wykonujgcego prace redakcyjne.
Koszty druku sg podawane zgodnie z kalkulacjg otrzymang z Zaktadu Poligraficznego,
opisang powyze;.
Do czasu zakonczenia procesu wydawniczego koszty sg zbierane na koncie produkciji
w toku. Po wydaniu ksigzki nastepuje rozliczenie tytutu wydawniczego, z uwzglednieniem
kosztéw posrednich Zaktadu Poligraficznego i Wydawnictwa UEK oraz przyjecie nakfadu
do magazynu.
Narzut kosztéw posrednich Wydawnictwa wynosi 25%.
Cena ewidencyjna ksigzek ustalana jest na podstawie liczby arkuszy wydawniczych
i stawek ustalonych w odrebnym zarzgdzeniu Rektora.
Réznica miedzy kosztem wytworzenia a ceng ewidencyjng stanowi odchylenie
ewidencjonowane w sposoéb opisany w polityce rachunkowosci.

XI. Przepisy koncowe
§ 24

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01.01.2023 r.

REKTOR
dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK
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