Zatgcznik nr 3
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.4.2023
z dnia 27.01.2023 roku

Zatgacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamowieri Publicznych w UEK
(Wypetnia Realizator lub Wnioskodawca Samodzielny)

UNIWERSYTET

EKONOMICZNY

1925 W KRAKOWIE

Jednostka 0rganizacyjna: ......eevieeuiinnieriniennnn,

WNIOSEK O REALIZACIJE ZAMOWIENIA W PROCEDURZE BAGATELNEJ

............................................. Krakow, dnia .......ccceveveevevenneee.
Nr wniosku

1. Rodzaj zaméwienia: DOSTAWY / USLUGI / ROBOTY BUDOWLANE*

2. Przedmiot zamodwienia:

3. Proponowane kryteria oceny ofert Wraz z ich Wagami: ..ueeusssssssssesssesssesssassssssnsssnsssnssssssmsssssssssssnsssnsssnsssnssen

4. Uzasadnienie potrzeby realizacji zamdwienia:

OO0 PLANOWANE - pozycja planu: secesssressssassnrass

O NIEPLANOWANE

0 AWARIA

0 Nie dotyczy — WS

Wyjasnienia dotyczace awarii lub przyczyn braku mozliwosci zaplanowania ZamOwiIENIa sesssesssssssrsssssssrssnsssssssnssssrssnnnnnssnes

(ewentualne rozwiniecie uzasadnienia dla zamdwienia awaryjnego lub nieplanowanego stanowi zatgcznik do wniosku)

5. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia (netto):
Ogdtem w ramach pozycji planu numer: ... WYNOSIZ sevsassassssrnsnsnrnsns Zh euro
Nr kolejnego postepowania w ramach danej pozycji planu: «cueesessarasss

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (zadania/zadan), ktérego dotyczy niniejszy wniosek:
0] = N 1= 0T (- )

KWOL@ NETEO (EUI0D): wausurasnssasssrassssasssssrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassssssassnsasnnnns

Szacunkowg warto$¢ (netto) ustalono z nalezytg staranno$cia  dnia  sevierssssssresssseee——s na podstawie:

Osoba dokonujgca ustalenia szacunkowej WartoSci (NEE0): vusesssssssrssnssssrssnssssrssnssssessnssssessnssssessnssssessnssssessnssssesnnsssnens

6. Kwota brutto przeznaczona na finansowanie ZamOWIENIA: seeesssssrsssrasssasssasssnssssssssssnsssnsssasssnsssnssnnsenn zi

* wiasciwe zaznaczy¢
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7. Termin realizacji ZAMOWIENIA: tuuveasrsasressrnsssnsssnssnsssnsssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssnnssnsssnssen

8. ZIOGHO FINANSOWANIA: +arsssrrrsssssssssssssssssssssssnessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssesssssssnssssssnns

9. Osoba koordynujaca prowadzenie procedury ze strony Realizatora/Wnioskodawcy Samodzielnego:

IMi€, NAZWISKO, TElEF0ON: tauraurasrasrnsrnsrnsrnssnssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnssnnsns

10. Podpis Kierownika Realizatora/Wnioskodawcy Samodzielnego:

Pieczatka imienna, POAPIS, data: .........eiiiiieii ettt sttt ae sttt e et eeebeee e eae et e eaeseeebeeaesee s e eaesbeseeseesbeeneenesreeneenea

11. Dziat Zaméwien Publicznych:

Piecze¢ i podpis pracoWNIKa DZP, data: .......ccccovevieeiiriiiiieceeriee ettt ettt ettt st ebe b e besvesbaeneenens

12. Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych i wyrazam zgode na realizacje zamoéwienia:

Dyrektor Departamentu Finansow i Zamowien Publicznych — Kwestor:

Pieczatka imienna, podpis, data

13. Dziat Zamdwien Publicznych:

Data wptywu /podstawa prawna wytgczenia StoSowania PZPU: .........ccoooiiiiioieee et

PieczeC | pOAPIS PrACOWNIKG DZP: .........ccvcueuiuiiieeeeiieeteseseseste et ses st sese e sesesessesesesesseseses b s ese e s e s esene e s s e se e st e s e e s bene s ssesene s
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Whiosek (zat. nr 3 do Regulaminu) skladany jest w nastepujacych przypadkach:

1. Whiosek o realizacje zaméwienia w procedurze bagatelnej - Realizator (WRZB-R) - sktadany przez Realizatora (R)
do pozycji planu zaméwien, dla ktérych kwota pozycji planu przekracza kwote 65 000 ztotych netto i jest mniejsza od kwoty
130 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamowien, o ktorych mowa w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP).

2. Wniosek o realizacje zaméwienia w procedurze bagatelnej - Realizator — zaméwienia niezaplanowane
(WRZB-R-I) - skfadany przez:

- Realizatora (R) dziatajgcego z wtasnej inicjatywy w przypadku niezaplanowanych lub awaryjnych zamdwien nie ujetych
w planie zamdwien, dla ktdrych szacunkowa warto$¢ zamdwienia przekracza kwote 65 000 ztotych netto i jest mniejsza od
kwoty 130 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamdwien, o ktérych mowa w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP);

- sktadany przez Realizatora (R) do wniosku o realizacje zamdwienia Wnioskodawcy (WRZ-W) w przypadku niezaplanowanych
lub awaryjnych zaméwien nie ujetych w planie zaméwien, dla ktorych szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza kwote
65 000 ziotych netto i jest mniejsza od kwoty 130000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamodwien, o ktérych mowa
w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP).

3. Whniosek o realizacje zamodwienia w procedurze bagatelnej - Wnioskodawca Samodzielny - Specyficzne
zamowienie (WRZB-W-S) - sktadany przez Wnioskodawcow Samodzielnych (WS) w przypadku specyficznych zamdwien, dla
ktérych nie ma przypisanego Realizatora (§3 ust. 5 RUZP) i dla ktorych szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza kwote
65 000 ziotych netto i jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamdwien, o ktérych mowa
w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP).

Wydruk wniosku sporzadzonego w Systemie Egeria moze roznic sie od niniejszego wzoru.

WYJASNIENIE POJEC:

Przedmiot zamoéwienia — nalezy szczegétowo opisaé przedmiot zamdwienia/umowy.

Proponowane kryteria oceny ofert - nalezy poda¢ proponowane kryteria oceny ofert odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia wraz z ich wagami, np. cena, termin realizacji, okres gwarancji, i inne. W przypadku zaméwien bagatelnych,
tzn. zamowien o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych netto, dopuszczalne jest kryterium cena 100%.

Uzasadnienie potrzeby realizacji zamodwienia — nalezy wskaza¢ uzasadnienie merytoryczne potrzeby realizacji
zamowienia, a w przypadku zamowien awaryjnych lub nieplanowanych nalezy dodatkowo nalezy zamiesci¢ wyjasnienia
dotyczace awarii lub przyczyn braku mozliwosci zaplanowania zamoéwienia. W przypadku, gdy dane zamdwienie
jest procedowane przez Wnioskodawce Samodzielnego (WS) nalezy wpisaé ,nie dotyczy (WS)”, tzn. gdy zamowienie
nie jest przypisane do zadnego Realizatora (R) zgodnie z bazg danych zawartg w zataczniku nr 5 do Regulaminu.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towarow i
ustug (netto), ustalone z nalezytg starannoscia, tj. z uwzglednieniem miedzy innymi aktualnego na dzien szacowania poziomu
cen zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych. Warto$¢ zaméwienia to warto$¢ za caty okres realizacji zamdwienia
podany we wniosku, np. 3 lata. Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane, z tym Zze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan. Nalezy poda¢ na jakiej podstawie ustalono szacunkowg warto$¢ zamdwienia (netto), np. cen
rynkowych, analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy przy uwzglednieniu aktualnych cen rynkowych,
kosztorysu inwestorskiego oraz podac imie i nazwisko osoby, ktdra dokonata ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia i date
oszacowania. Nalezy takze dotgczy¢ notatke z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia. W przypadku, gdy wniosek jest
skladany przez Realizatora do planu nalezy poda¢ pozycje planu, do ktorej odnosi sie dane zamdéwienie lub
wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego zamoéwienie nie zostalo ujete w planie, natomiast gdy wniosek sklada
Whnioskodawca Samodzielny nalezy wpisac ,nie dotyczy (WS)” lub pozostawic nie wypeinione.

Szczegdtowe zasady dotyczgce ustalania szacunkowej wartosci zaméwienia (netto) zawarte sg w art. 28 — art. 36 PzpU

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie zamodwienia - kwota brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na finansowanie zamoéwienia (najczesciej szacunkowa warto$¢ zamowienia netto powiekszona o podatek VAT). Jest to
jednoczesnie maksymalna kwota, ktéra moze by¢ wydatkowana w ramach wniosku, ktory jg okresla.

W przypadku uméw cywilnoprawnych zawieranych pomiedzy Uczelnig a podmiotem nie bedgcym pflatnikiem podatku VAT
(np. pracownik Uczelni), kwota ta powinna zawiera¢ wszystkie koszty ponoszone przez Uczelnie (w szczegdlnosci ZUS

pracodawcy).

Stawka podatku VAT (%) - nalezy podac¢ odpowiednig stawke (lub stawki) procentowe podatku od towardw i ustug (VAT),
ktére majg zastosowanie do przedmiotowego zamodwienia. W przypadku podania kilku stawek procentowych podatku
od towardw i ustug (VAT) nalezy okresli¢ do jakiej czesci zamdwienia (np. zadanie, pozycja asortymentowa) odnosza sie podane
stawki.

Termin realizacji zaméwienia - realny okres, w ktérym powinno by¢ zrealizowane zamdwienie liczac od dnia zawarcia
umowy/udzielenia zamdwienia, podany w dniach, tygodniach, miesigcach, latach, badz jako data lub zakres dat.
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Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych - w przypadku zamdwien realizowanych ze $rodkow wydzielonych z
subwencji na prowadzenie dziatalnosci naukowej lub projektow/grantow finansowanych i/lub wspotfinansowanych ze zrodet
zewnetrznych (Np. UE, NCN) wymagany jest réwniez podpis odpowiedniej jednostki organizacyjnej koordynujacej wykorzystanie
danych $rodkéw, potwierdzajacy zabezpieczenie Srodkéw finansowych, a wniosek powinien zawiera¢ numer tematu
badawczego/ numer (nazwe) projektu oraz osobe/katedre dla ktorej jest przeznaczone zamdwienie.

Podstawa prawna wylaczenia stosowania PzpU wpisywana przez DZP w pkt. 13 wniosku — domysing podstawa
wytgczenia stosowania PzpU jest art. 2 ust. 1 PzpU (wartos¢ zamdwienia jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych netto). DZP
moze wpisaC rowniez inne podstawy wytgczenia stosowania PzpU, o ktdrych mowa w art. 9-14 PzpU, o ile zostang wyraznie
wskazane we wniosku podstawy do ich zastosowania.



