Zalacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamowiern Publicznych w UEK
(Wypetnia Realizator lub Wnioskodawca Samodzielny)

| %]

UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
1925 W KRAKOWIE

Jednostka organizacyjna: .......oveeveurenneeninnn

WNIOSEK O REALIZACIJE ZAMOWIENIA W PROCEDURZE BAGATELNEJ

............................................. Krakow, dnia .......ccccovevevvennee.
Nr wniosku

1. Rodzaj zaméwienia: DOSTAWY / USLUGI / ROBOTY BUDOWLANE*

2. Przedmiot zamodwienia:

3. Proponowane kryteria oceny ofert Wraz z ich Wagami: ueesssessssssssssssssssssmssnassssssnsssnssmasssasssasssnssssssnsssnssnnssnnssnsssnssns

4. Uzasadnienie potrzeby realizacji zamoéwienia:

PLANOWANE - pozycja planu: uieveesssssssssusnns

NIEPLANOWANE

AWARIA

Nie dotyczy — WS

Wyjasnienia dotyczace awarii lub przyczyn braku mozliwosci zaplanowania ZamOWwiIeNia sesssesssssssssssssssessnssssersnnsssesnnssnnss

(ewentualne rozwiniecie uzasadnienia dla zaméwienia awaryjnego lub nieplanowanego stanowi zatacznik do wniosku)

5. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia (netto):
Ogotem w ramach pozycji planu numer: ...... WYNOSIZ vavessarassasanrarannans Zh euro
Nr kolejnego postepowania w ramach danej pozycji planu: wiueessessasss

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (zadania/zadan), ktérego dotyczy niniejszy wniosek:

0] = T = 0T 2

KWOLA NEEO (BUID): waussussssssssasssnsassassasssssasssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnsnnsnnsn
Szacunkowg warto$¢ (netto) wustalono z nalezyta starannoscia  dni@  ceeeesseresseesssresseee na podstawie:
Osoba dokonujaca ustalenia szacunkowej WartoSCi (NELEO): wessssrrsssrsmssrrnssssnnssrnnssssnssrsnsssssssssnssssnnsssnnssrsnssssnssssnnssnnnnns
6. Kwota brutto przeznaczona na finansowanie ZamOWIENIA: weesssessssisnssssnssssnnsssnassssnssssnssssnnssssnsssnnssssnas zi

* wiasciwe zaznaczy¢




7. Termin realizacji ZAMOWIENIA: tuuseaursasrnssrnsssnssnsssnnssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssnsssnsssnssnn

8. ZrOTHO FINANSOWANIA: 1xussssnssrrsrrssssssssnssssssssssssssssnnsssssssssssssssnssssssssssssssssnnsssssssssssssssnssnsssssssssssssnnssnsssssnnssssnnes

9. Osoba koordynujgca prowadzenie procedury ze strony Realizatora/Wnioskodawcy Samodzielnego:

IMI€, NAZWISKO, TElEFON: 4uutaurssrnsrnsrnsrnsrnssnssssssssssssssssssssssssssssssssssss s s ss s s ssssnss s sr8sEEEESEE S ESEEEE RN R R R ERRE RS R R R RRERRRRS

10. Podpis Kierownika Realizatora/Wnioskodawcy Samodzielnego:

Pieczatka imienna, POAPIS, AALA: .......ooouiiiieee ettt ettt e et e e be e e ebe e sbeeeeteeeeaeesaseebaeeaseesaeaeabeeeaneesaseesaseesaneesaeean

11. Dziat Zamoéwien Publicznych:

Pieczel i podpis pracoWNIKa DZP, data: .......ccccveviiveiiiieeeeeeeetiee et et eae et ete e steetesrestesresteenestesresresresnens

12. Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych i wyrazam zqgode na realizacje zamowienia:

Dyrektor Departamentu Finansow i Zamoéwien Publicznych — Kwestor:

Pieczatka imienna, podpis, data

13. Dziat Zamdwien Publicznych:

Data wptywu /podstawa prawna wylgczenia StoSOWaNIA PZPU: ........c.ouiiiiiioieeie e sne e

PieczeC i podpis PraCOWNIKA DZP: .........cccoiiiiieueiiisiete it seste ettt sttt sttt sttt st s e se et et e e ee st et e se et e s e b et et ss e s b e e s et se e e nesens




Whiosek (zat. nr 3 do Requlaminu) skladany jest w nastepujacych przypadkach:

1. Whiosek o realizacje zaméwienia w procedurze bagatelnej - Realizator (WRZB-R) - sktadany przez Realizatora (R)
do pozycji planu zaméwien, dla ktérych kwota pozycji planu przekracza kwote 65 000 ztotych netto i jest mniejsza od kwoty
130 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamowien, o ktorych mowa w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP).

2. Wniosek o realizacje zamdéwienia w procedurze bagatelnej - Realizator — zamoéwienia niezaplanowane
(WRZB-R-I) - skfadany przez:

- Realizatora (R) dziatajacego z wiasnej inicjatywy w przypadku niezaplanowanych lub awaryjnych zamdwien nie ujetych
w planie zamowien, dla ktérych szacunkowa warto$¢ zamdwienia przekracza kwote 65 000 ztotych netto i jest mniejsza od
kwoty 130 000 ztotych netto (dotyczy rowniez zamdwien, o ktorych mowa w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP);

- sktadany przez Realizatora (R) do wniosku o realizacje zamdwienia Wnioskodawcy (WRZ-W) w przypadku niezaplanowanych
lub awaryjnych zaméwien nie ujetych w planie zaméwien, dla ktoérych szacunkowa warto$¢ zamdwienia przekracza kwote
65 000 ziotych netto i jest mniejsza od kwoty 130 000 zilotych netto (dotyczy réwniez zamoéwien, o ktorych mowa
w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP).

3. Wniosek o realizacje zaméwienia w procedurze bagatelnej - Wnioskodawca Samodzielny - Specyficzne
zamowienie (WRZB-W-S) - sktadany przez Wnioskodawcow Samodzielnych (WS) w przypadku specyficznych zamowien, dla
ktdrych nie ma przypisanego Realizatora (§3 ust. 5 RUZP) i dla ktorych szacunkowa warto$¢ zamowienia przekracza kwote
65 000 ziotych netto i jest mniejsza od kwoty 130 000 ziotych netto (dotyczy réwniez zaméwien, o ktérych mowa
w §10 ust. 1 pkt. 2) RUZP).

Wydruk wniosku sporzadzonego w Systemie Egeria moze r6znic sie od niniejszego wzoru.

WYJASNIENIE POJEC:

Przedmiot zamoéwienia — nalezy szczegétowo opisac przedmiot zamoéwienia/umowy.

Proponowane kryteria oceny ofert - nalezy poda¢ proponowane kryteria oceny ofert odnoszace sie do przedmiotu
zamoOwienia wraz z ich wagami, np. cena, termin realizacji, okres gwarangji, i inne. W przypadku zamdwien bagatelnych,
tzn. zaméwien o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych netto, dopuszczalne jest kryterium cena 100%.

Uzasadnienie potrzeby realizacji zamoéwienia — nalezy wskaza¢ uzasadnienie merytoryczne potrzeby realizacji
zamowienia, a w przypadku zamdwienn awaryjnych lub nieplanowanych nalezy dodatkowo nalezy zamiesci¢ wyjasnienia
dotyczace awarii lub przyczyn braku mozliwosci zaplanowania zamoéwienia. W przypadku, gdy dane zamdwienie
jest procedowane przez Wnioskodawce Samodzielnego (WS) nalezy wpisaé ,nie dotyczy (WS)”, tzn. gdy zamowienie
nie jest przypisane do zadnego Realizatora (R) zgodnie z bazg danych zawartg w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i
ustug (netto), ustalone z nalezyta starannoscig, tj. z uwzglednieniem miedzy innymi aktualnego na dzien szacowania poziomu
cen zamawianych dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Warto$¢ zamdwienia to wartos¢ za caty okres realizacji zamoéwienia
podany we wniosku, np. 3 lata. Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan. Nalezy podac na jakiej podstawie ustalono szacunkowg warto$¢ zamdwienia (netto), np. cen
rynkowych, analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy przy uwzglednieniu aktualnych cen rynkowych,
kosztorysu inwestorskiego oraz podac imie i nazwisko osoby, ktora dokonata ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia i date
oszacowania. Nalezy takze dotaczy¢ notatke z ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia. W przypadku, gdy wniosek jest
skladany przez Realizatora do planu nalezy poda¢ pozycje planu, do ktorej odnosi sie dane zamowienie lub
wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego zamoéwienie nie zostalo ujete w planie, natomiast gdy wniosek skilada
Whioskodawca Samodzielny nalezy wpisac ,nie dotyczy (WS)” lub pozostawic nie wypetnione.

Szczegotowe zasady dotyczace ustalania szacunkowej wartosci zamdwienia (netto) zawarte sg w art. 28 — art. 36 PzpU

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie zamowienia - kwota brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zamdwienia (najczesciej szacunkowa warto$¢ zamowienia netto powiekszona o podatek VAT). Jest to
jednoczesnie maksymalna kwota, ktéra moze by¢ wydatkowana w ramach wniosku, ktdry jg okresla.

W _przypadku uméw_cywilnoprawnych zawieranych pomiedzy Uczelnig a podmiotem nie bedacym pfatnikiem podatku VAT
(np. pracownik Uczelni), kwota ta powinna zawiera¢ wszystkie koszty ponoszone przez Uczelnie (w_szczegdlnosci ZUS

racodawcy).

Stawka podatku VAT (%) - nalezy poda¢ odpowiednig stawke (lub stawki) procentowe podatku od towardw i ustug (VAT),
ktére majg zastosowanie do przedmiotowego zamowienia. W przypadku podania kilku stawek procentowych podatku
od towardw i ustug (VAT) nalezy okresli¢ do jakiej czeSci zamowienia (np. zadanie, pozycja asortymentowa) odnoszg sie podane
stawki.

Termin realizacji zamdwienia - realny okres, w ktérym powinno by¢ zrealizowane zamowienie liczac od dnia zawarcia
umowy/udzielenia zamdwienia, podany w dniach, tygodniach, miesigcach, latach, badz jako data lub zakres dat.



Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych - w przypadku zaméwien realizowanych ze $rodkédw wydzielonych z
subwencji na prowadzenie dziatalnosci naukowej lub projektéw/grantdéw finansowanych i/lub wspdifinansowanych ze zrodet
zewnetrznych (Np. UE, NCN) wymagany jest rowniez podpis odpowiedniej jednostki organizacyjnej koordynujacej wykorzystanie
danych $érodkéw, potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkéw finansowych, a wniosek powinien zawieraC numer tematu
badawczego/ numer (nazwe) projektu oraz osobe/katedre dla ktérej jest przeznaczone zamdwienie.

Podstawa prawna wylaczenia stosowania PzpU wpisywana przez DZP w pkt. 13 wniosku — domyslng podstawa
wylaczenia stosowania PzpU jest art. 2 ust. 1 PzpU (wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych netto). DZP
moze wpisaC rowniez inne podstawy wytgczenia stosowania PzpU, o ktdrych mowa w art. 9-14 PzpU, o ile zostang wyraznie
wskazane we wniosku podstawy do ich zastosowania.



