Zatgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.59.2023 z dnia 14 sierpnia 2023 roku

Regulamin
stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

I. Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin okresla zasady:

stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego;
zamawiania, wydawania i odnawiania kwalifikowanego certyfikatu;
uniewazniania kwalifikowanego certyfikatu;

administrowania kwalifikowanymi certyfikatami.

§2

Definicje pojeé:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

elDAS — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe
1999/93/WE,

Administrator podpisu kwalifikowanego (APK) — pracownik UEK upowazniony do
obstugi spraw zwigzanych z kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

kwalifikowany podpis elektroniczny — zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest
skladany za pomocg urzadzenia/certyfikatu do sktadania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego i ktéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego — zgodnie z art. 3 pkt 12 elDAS,

kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego - certyfikat podpisu elektronicznego,
ktéry jest wydawany przez kwalifikowanego dostawce ustug zaufania i spetnia wymogi
okreslone w zatgczniku | eIDAS — zgodnie z art. 3 pkt 15 elDAS,

kwalifikowany dostawca ustug zaufania - oznacza dostawce ustug zaufania, ktéry
Swiadczy przynajmniej jedng kwalifilkowang ustuge zaufania i ktéremu status
kwalifikowany nadat organ nadzoru — zgodnie z art. 3 pkt 20 elDAS,

kwalifikowane urzadzenie do sktadania podpisu elektronicznego - urzgdzenie
do sktadania podpisu elektronicznego, ktdre spetnia wymogi okres$lone w zatgczniku
Il eIDAS — zgodnie z art. 3 pkt 23 elDAS;

formularz zamowienia — zamdwienie zbiorcze, o wzorze okreslonym przez
kwalifikowanego dostawce ustug zaufania,

formularz zgtoszenia certyfikacyjnego — formularz udostepniany przez kwalifikowanego
dostawce ustug zaufania,

Regulamin — niniejszy regulamin stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,

10) rejestr — rejestr subskrybentéw.

[I. Zakres stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego

§3

Subskrybentami kwalifikowanego podpisu elektronicznego sa:
Rektor,

1)



2)

3)
4)

Osoby petnigce funkcje:

a) Prorektora,

b) Dziekana,

c) Dyrektora Instytutu,

d) Dyrektora Departamentu,

e) Gtéwnego Ksiegowego,

pozostali pracownicy Uczelni na podstawie zakresu obowigzkéw za zgodg Rektora;
kierownicy projektow badawczych finansowanych ze $rodkéw Narodowego Centrum
Nauki, w przypadku ktérych zakup podpisu finansowany jest ze srodkéw projektowych.

§ 4
Subskrybent moze stosowac kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z przepisami
prawa do celdéw stuzbowych wynikajgcych z zakresu obowigzkéw oraz w granicach
posiadanych pethomocnictw i upowaznien.
W przypadku posiadania przez subskrybenta kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
ktéry nie byt zakupiony przez Uczelnig, konieczne jest jego zgtoszenie do APK i wpis do
rejestru subskrybentéw. APK moze odmowi¢ wpisu do rejestru subskrybentéw, podajac
uzasadnienie odmowy.
Subskrybent jest zobowigzany chroni¢ urzgdzenie/certyfikat do skladania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przed jego utratg, zniszczeniem Iub
uszkodzeniem oraz przed dostepem o0sbéb nieupowaznionych.

[ll. Wydawanie lub odnowienie
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

§5
Whiosek o wydanie lub odnowienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego
sktada sie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
W uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa lub
wykonywania czynnosci wynikajgcych z zakresu obowigzkoéw, kwalifikowany certyfikat
podpisu elektronicznego moze zostaé odnowiony.
Formularz zaméwienia przygotowuje APK na podstawie wnioskéw o wydanie lub
odnowienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.
Wydanie lub odnowienie kwalifikowanego certyfikatu odbywa sie zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi kwalifikowanego dostawce ustug zaufania.

IV. Uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego

§6

Uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego moze nastgpi¢ na
wniosek subskrybenta, kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej pracuje subskrybent
lub innej upowaznionej osoby.
Whiosek o uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego sktadany
jest u APK, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego moze nastgpic
w nastepujgcych przypadkach:
1) zmiany stanowiska pracy subskrybenta, skutkujgcego brakiem koniecznosci

stosowania przez niego kwalifikowanego podpisu elektronicznego;
2) rozwigzania stosunku pracy z subskrybentem;



3)

4)
5)

odwotania lub wygasniecia udzielonego subskrybentowi petnomocnictwa lub
upowaznienia, skutkujgcego brakiem koniecznosci stosowania przez niego
kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

zmiany danych osobowych subskrybenta (np. zmiany nazwiska),

uzyskania potwierdzonej informacji o stosowaniu przez subskrybenta kwalifikowanego
podpisu elektronicznego niezgodnie z § 5.

§7

W razie utraty urzadzenia/certyfikatu do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
subskrybent zobowigzany jest do niezwtocznego wystapienia do dostawcy ustug zaufania o
uniewaznienie kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego oraz powiadomienia APK
o zaistniatej sytuacji.

V. Administrowanie
kwalifikowanym certyfikatem podpisu elektronicznego

§8

1. APK prowadzi sprawy zwigzane z zamawianiem i odnawianiem kwalifikowanego
certyfikatu podpisu elektronicznego.

Tworzy sie rejestr subskrybentow uprawnionych do stosowania kwalifikowanego podpisu

elektronicznego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rejestr prowadzi APK.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w UEK

Krakéw, dnia

Whniosek o wydanie lub odnowienie

kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

zwracam sie z prosbg o wydanie / odnowienie” kwalifikowanego certyfikatu podpisu

elektronicznego dla:

Imie/imiona i nazwisko (zgodnie z
dokumentem potwierdzajgcym
tozsamosé)

Seria i numer dowodu tozsamosci
(dowdd osobisty)

Kraj, w ktorym wydano dowod
osobisty/paszport

Organ wydajgcy dokument
tozsamosci

Numer PESEL

Data i miejsce urodzenia

Uczelniany adres e-mail (nie alias!)

Tel. komérkowy

Preferowana data odbioru
certyfikatu

Stanowisko

Jednostka organizacyjna

Uzasadnienie wniosku:

Oswiadczam, ze:

1) Zapoznatem / Zapoznatam® sie z Regulaminem stosowania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,

2) Zapoznatem / Zapoznatam® sie z przepisami Ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 1797
Z pézn.zm.) oraz Ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 57)

Zobowiazuje sie do:

1) Przestrzegania Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w UEK,
2) Stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa.

(podpis wnioskodawcy, data)

Wrazam zgode / nie wyrazam zgody”

(pieczec¢ i podpis Rektora/Dziekana/innej upowaznionej osoby, data)



Zatgcznik nr 2
do Regulamin stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w UEK

Krakoéw, dnia

Whniosek o uniewaznienie
kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego

Zwracam sie z prosbg o uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego dla:

Imie i nazwisko:

Stanowisko

Uczelniany adres e-mail (nie alias!)

Jednostka organizacyjna

Uzasadnienie uniewaznienia:

(podpis wnioskodawcy, data)

Wrazam zgode / nie wyrazam zgody”

(piecze¢ i podpis Rektora/Dziekana/innej upowaznionej osoby, data)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w UEK

REJESTR SUBSKRYBENTOW

Lp.

Nazwisko,
Imie

Zajmowane
stanowisko/Jednostka
organizacyjna

Data
ztozenia
wniosku o
wydanie lub
odnowienie
certyfikatu

Data
obowigzywania
podpisu
elektronicznego

Cel stosowania
podpisu
elektronicznego

Informacje o
Centrum
Certyfikacji

Data
uniewaznienia
certyfikatu

Przyczyna
uniewaznienia

Uwagi




