ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
nr R.0211.63.2023
z dnia 25 sierpnia 2023 roku

zmieniajace
Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.29.2023 z dnia
4 kwietnia 2023 roku
w sprawie wprowadzenia systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéow

Dziatajgc na podstawie a rt. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 742, z pézn. zm.) oraz § 16 ust. 1 i ust. 7 pkt. 2 Statutu
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zmienia sie § 1 ust. 2 pkt a), ktéry otrzymuje brzmienie:
a) Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg (korespondencja przychodzgca i wychodzaca,
korespondencja wewnetrzna) w dalszej cze$¢ zarzadzenia jako aplikacja EZD.

§2
Zmienia sie § 12 ust.11 ktéry otrzymuje brzmienie:
11. Za nadzor i koordynacje wdrozenia EOD odpowiada Petnomocnik Rektora ds. wdrozenia oraz
funkcjonowania Elektronicznego Obiegu Dokumentow, ktory petni jednoczesnie funkcje
Administratora platformy WEBCON BPS.

§3
W § 12 po ust. 4 dodaje sie ust. 51 6, ktdre otrzymujg brzmienie:

5. Rozwdj systemu i zmiany EOD realizowane sg zgodnie z procedura;:

1) Zgtoszenia zapotrzebowania na realizacje nowych aplikacji lub dokonania zmian
w istniejacych aplikacjach dokonuje sie w systemie EOD pod adresem: eod.uek.krakow.pl.
w aplikacji ,Rozwoj EOD”

2) Zgtaszajacy przygotowuje zgtoszenie zapotrzebowania, ktére powinno zawierac
nastepujace informacje:

a. krotki opis funkcjonalnosci, cel oraz uzasadnienie implementacji aplikaciji,
wskazanie odbiorcow/uzytkownikéw, czestos¢ Kkorzystania oraz ewentualne
powigzania z innymi aplikacjami.

b. propozycje jednostki odpowiedzialnej za nadzorowanie projektu.

c. propozycje osoby opiekuna merytorycznego odpowiedzialnego za wsparcie
i pomoc merytoryczng w trakcie realizacji projektu.

3) Zgtoszenie zapotrzebowania weryfikowane jest przez Zespot Zatwierdzajgcy realizacje
wdrozen aplikacji na platformie BPS w Uniwersytecie Ekonomicznym.

4) Zespot Zatwierdzajgcy ocenia zgtoszenie i podejmuje decyzje dotyczgcg zatwierdzenia lub
odrzucenia realizacji uwzgledniajgc argumenty takie jak zasadnos¢, czas/koszt
opracowania, naktady na utrzymanie, korzysci ekonomiczne, czestos¢ korzystania, liczba
uzytkownikéw.

5) W przypadku akceptacji realizacji, Zespot Zatwierdzajgcy okresla Zespot Realizujacy, kiory
bedzie odpowiedzialny za budowe i wdrozenie aplikacji na platformie BPS, zgodnie
z ustalonym harmonogramem.

6) Po zakonczeniu budowy aplikacji, Zespot Realizujacy przekazuje gotowg aplikacje do
testow. Testow dokonujg wskazani przez Zespodt Zatwierdzajgcy interesariusze.

7) Wyniki testow prezentowane sg Zespotowi Zatwierdzajgcemu przez opiekuna
merytorycznego.



8) W przypadku akceptacji aplikacji przez Zespét Zatwierdzajgcy, aplikacja zostaje wdrozona
w systemie EOD zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Zesp6t Zatwierdzajacy.

9) Harmonogram wdrozenia nowej aplikacji proponowany jest przez Administratora platformy
WEBCON BPS i musi uwzglednia¢ dostarczenie uzytkownikom informacji i materiatow
szkoleniowych oraz przeprowadzenie cyklu szkoleh dedykowanych dla pracownikow.

6. W sktad Zespotu Zatwierdzajgcego wchodza:
1) Petnomocnik Rektora ds. wdrozenia oraz funkcjonowania EOD — koordynator zespotu
2) Dyrektor Kancelarii Rektora
3) Koordynator aplikacji EZD
4) Petnomocnik Rektora ds. informatyzaciji
5) Dyrektor Departamentu Finanséw i Zamoéwien Publicznych — w przypadku aplikaciji

zwigzanych lub powigzanych z obiegiem dokumentéw finansowych.

W zaleznosci od przedmiotu aplikacji w pracach Zespotu Zarzadzajgcego uczestniczy —
na zaproszenie koordynatora zespotu wiasciwy kierownik pionu (Prorektor, Dyrektor
Departamentu).

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Stanistaw Mazur, prof. UEK



