Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.72.2023
z dnia 9 listopada 2023 roku

n

Zasady dysponowania Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
(tekst jednolity)

§1
Zarzadzenie okresla zasady podzialu $rodkéw finansowych wyodrebnionych na
doskonalenie dziatalnosci dydaktycznej ze $rodkéw subwencji przyznanej Uczelni,
zwanych dalej Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej.
Fundusz Doskonatosci Dydaktycznej podlega Prorektorowi ds. Ksztatcenia i Studentow.
Rektor jest uprawniony do okreslenia szczegotowych warunkéw dysponowania
Funduszem Doskonatosci Dydaktycznej w danym roku.

§2
Nadzér nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej oraz nad rozdziatem $Srodkéw
przyznanych na doskonalenie dziatalnosci dydaktycznej w Uczelni sprawuje Prorektor
ds. Ksztatcenia i Studentow.
Nadzér nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej w ramach Instytutu oraz nad
prawidtowoscig wydatkowania srodkéw przyznanych na doskonalenie dziatalnosci
dydaktycznej w Instytucie sprawuje Dyrektor Instytutu.
Nadzér nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej w ramach Centrum Jezykowego
oraz nad prawidtowoscig wydatkowania s$rodkdéw przyznanych na doskonalenie
dziatalnosci dydaktycznej w Centrum Jezykowym sprawuje Kierownik Centrum
Jezykowego.
Nadzér nad doskonaleniem dziatalnosci dydaktycznej w ramach Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu oraz nad prawidtowoscig wydatkowania srodkéw przyznanych na
doskonalenie dziatalnoéci dydaktycznej w Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
sprawuje Kierownik Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

§3

Celem Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej jest wspieranie doskonalenia kompetenc;ji

dydaktycznych pracownikow Uczelni uczestniczacych w procesie ksztatcenia

i podnoszenie jakosci ksztalcenia na Uczelni, w szczegolnosci poprzez rozwoj

oraz unowoczesnienie metodyki i form prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Fundusz Doskonatosci Dydaktycznej realizuje swoje dziatania poprzez:

1) finansowanie lub dofinansowanie udziatu w szkoleniach dydaktycznych, kursach,
warsztatach, konferencjach i sympozjach stuzgcych doskonaleniu kompetenciji
dydaktycznych,

2) finansowanie zakupu podrecznikéw i innych materiatdw dydaktycznych na potrzeby
pracownikéw oraz Biblioteki Gtéwnej,

3) finansowanie zakupu oprogramowania oraz akcesoriéw wspierajgcych nowoczesne
metody i formy ksztatcenia,

4) finansowane dziatalnosci publikacyjnej w sferze dydaktyki, w tym przygotowania
i publikowania elektronicznych wersji podrecznikow akademickich,

5) finansowanie lub dofinansowanie dziatan w zakresie rozwoju kompetenciji
jezykowych pracownikéw,

6) dofinansowanie projektow i aktywnosci finansowanych z pozyskanych $rodkow
zewnetrznych, ktorych przedmiotem jest doskonalenie kompetencji dydaktycznych
(w zakresie nieobjetym zewnetrznym dofinansowaniem),

7) finansowanie lub dofinansowanie innych dziatan zorientowanych na wsparcie
kompetencji dydaktycznych pracownikéw.
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Srodki Funduszu Doskonato$ci Dydaktycznej nie moga byé wykorzystywane jako zrédto

finansowania lub dofinansowania:

1) dojazddéw, noclegdéw, delegacji (w tym diet),

2) sprzetu bedgcego podstawowym narzedziem pracy nauczycieli akademickich, na
zakup ktérego przeznaczone sg inne srodki finansowe Uczelni, np.: komputerdw,
drukarek, laptopéw, tabletéw i innego sprzetu informatycznego,

3) publikacji naukowych, studenckich, doktoranckich itp.,

4) indywidualnych kurséw jezykowych, jesli Uczelnia dysponuje potencjatem do
zorganizowania szkolen w podobnym zakresie,

5) zakupu podrecznikéw dostepnych w wersji PDF lub w darmowej bazie on-line.

Srodki Funduszu Doskonato$ci Dydaktycznej nie moga by¢ wykorzystywane jako zrodto

finansowania lub dofinansowania aktywnosci/dziatar/zakupow wskazanych w § 3 ust. 2,

ktore byty finansowane z innych zrédet lub dofinansowane z innych zrodet - w zakresie

objetym tym dofinansowaniem.

§4
Decyzje dotyczace aktywnosci, dziatan Ilub zakupow kwalifikujgcych sie do
finansowania/dofinansowania ze $rodkéw Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej
podejmowane sg przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentdéw, po uzyskaniu opinii
Uczelnianej Rady Doskonatosci Dydaktyczne;j.
Srodki z Funduszu Doskonato$ci Dydaktycznej przyznawane sg dwa razy w roku.
Zgtoszen wnioskow mozna dokonywac w terminach: od 15 pazdziernika do 6 listopada
oraz od 15 marca do 6 kwietnia.
Whioski sg opiniowane przez Uczelniang Rade Doskonato$ci Dydaktycznej w terminie
do dwdch tygodni od dnia uptywu terminu zgtaszania wnioskow.
Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw w ciggu dwoch tygodni, liczac od dnia otrzymania
zestawienia opinii Uczelnianej Rady Doskonato$ci Dydaktycznej, podejmuje decyzje
w przedmiocie przyznania srodkéw z Funduszu.

§5
Whioski o finansowanie/dofinansowanie okreslonych aktywnosci, dziatah lub zakupow
z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej sktadane sg do Prorektora ds. Ksztatcenia
i Studentéw. Srodki przyznawane sg na podstawie indywidualnych wnioskéw,
z wyjatkiem szkolen organizowanych w Uczelni, dedykowanych grupie pracownikow
w celu rozwoju lub doskonalenia ich konkretnych kompetenc;ji, np. kurséw jezykowych
na okresdlonym poziomie i organizowanych w okreslonym celu.
Uprawnieni do zlozenia wniosku sg nauczyciele akademiccy wykonujgcy prace na
stanowiskach dydaktycznych i badawczo-dydaktycznych, zatrudnieni w Uczelni jako
podstawowym miejscu pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy.
Ztozenie wniosku przez pracownika wymaga uzyskania opinii jego bezposredniego
przetozonego oraz opinii odpowiednio Dyrektora Instytutu, Kierownika Centrum
Jezykowego lub Kierownika Studium Wychowania Fizycznego i Sportu, a w przypadku
Kierownika Katedry rowniez Dziekana Kolegium, uzasadniajgcej potrzebe
finansowania/dofinansowania wnioskowanych aktywnos$ci, dziatah lub zakupow.
Whniosek zawiera opis aktywnosci, dziatania lub specyfikacje zakupu podlegajgcego
finansowaniu/dofinansowaniu z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej, kalkulacje
kosztow, w przypadku dofinansowania — deklarowang wartos¢ udziatu pracownika,
a takze informacje o aktywnosciach, dziataniach lub zakupach pracownika, ktore zostaty
sfinansowane/dofinansowane z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej w ciggu
36 miesiecy przed dniem ztozenia obecnego wniosku.
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Koszt finansowanej z Funduszu Dziatalnosci Dydaktycznej aktywnosci, dziatania lub
zakupu nie moze przekroczy¢ kwoty 5.000 zt brutto; warto$¢ dofinansowania nie moze
przekroczy¢ kwoty 5.000 zt brutto. Finansowanie lub dofinansowanie aktywnosci,
dziatania lub zakupu w wyzszej kwocie jest dopuszczalne w szczego6lnie uzasadnionych
przypadkach, za zgodg Rektora.

Pracownik moze zlozy¢ wniosek podczas kazdego naboru, pod warunkiem, ze
prawidtowo wykorzystat srodki i rozliczyt sie z poprzedniego finansowania/dofinasowania
z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej. Przy rozpatrywaniu wniosku brane sg pod
uwage informacje o wczesniejszych wnioskach, wnioskach ktore sg aktualnie w trakcie
procedowania oraz o tych, ktére zostaty sfinansowane/dofinansowane z Funduszu
Doskonatosci Dydaktycznej w ciggu 36 miesiecy przed dniem ztozenia obecnego
wniosku.

Podczas kazdego naboru wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek. W przypadku
wnioskowania o finansowanie Ilub dofinansowanie réznych aktywnosci, dziatan
lub zakupéw z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej, powinny by¢ one ujete w jednym
wniosku.

Kompletny wniosek sktada sie do Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw. Niekompletny
wniosek nie bedzie rozpatrywany. Decyzja Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw
przekazywana jest pracownikowi, bezposredniemu przetozonemu oraz pracownikowi
Kwestury.

Pracownik, ktéry nie podejmie lub nie wykona finansowanej/dofinansowanej aktywnosci
lub dziatania, bedzie zobowigzany do zwrotu kosztéw poniesionych przez Uczelnie na
ten cel, w zakresie i wysokosci ustalonej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§6
Wydatkowanie srodkéw objetych Funduszem Doskonatos$ci Dydaktycznej odbywa sie
zgodnie z obowigzujgcym na Uczelni planem rzeczowo-finansowym.
Przyznane $rodki sg rozliczane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni, w tym
zgodnie z zasadami regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz procedury
bezwnioskowego zakupu ksigzek finansowanych ze srodkéw innych niz budzet Biblioteki
Gtéwnej. Pracownik Kwestury udostepnia przyznane s$rodki jednostce, w ktérej
zatrudniony jest wnioskodawca, poprzez system finansowo-ksiegowy. Jezeli regulacje
obowigzujgce w Uczelni tak stanowig, po otrzymaniu srodkéw Pracownik ma obowigzek
niezwlocznie wygenerowa¢ wniosek zakupowy w systemie finansowo-ksiegowym,
przedtozy¢ go do podpisu i ztozy¢ w Kwesturze.
W celu rozliczenia przyznanych $rodkéw z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej
(z wyjatkiem zakupu ksigzek ze srodkow innych niz budzet Biblioteki Gtéwnej zgodnie
z procedurg bezwnioskowego zakupu) nalezy przedstawi¢ fakture VAT wystawiong na
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, NIP: 675-000-63-46.
Srodki z Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej muszg byé wykorzystane i rozliczone
w terminie 5 miesiecy, liczac od daty ich przyznania. W uzasadnionych przypadkach
pracownik moze ztozy¢ wniosek o rezygnacje z przyznanych srodkow lub o wydtuzenie
terminu rozliczenia $rodkéw. Decyzja Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentow
przekazywana jest pracownikowi i bezposredniemu przetozonemu oraz pracownikowi
Kwestury.
Rozliczajgc ~ $rodki  pracownik  sktada  oswiadczenie o  zrealizowanych
zakupach/wykorzystanych $Srodkach zgodnie z ich przeznaczeniem. W przypadku
otrzymania srodkéw na dziatania okreslone w §3 ust. 2 pkt 1, 5 i 7 pracownik dotgcza
rowniez stosowne zaswiadczenie bgdz certyfikat.
W przypadku niewykorzystania lub wykorzystania jedynie czesci przyznanych srodkow
podlegajg one zwrotowi do Funduszu.
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7.  Opieke merytoryczng sciezki Funduszu Doskonatosci Dydaktycznej sprawuje Centrum
Jakosci Ksztatcenia.



