
Załącznik do Zarządzenia Rektora nr R.0211.77.2023  z dnia 6 grudnia 2023 roku 

 

PROCEDURA OBJĘCIA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ KLAUZULĄ POUFNOŚCI 

 

§1 

1. Określenie „Rozprawa Doktorska Objęta Klauzulą Poufności” odnosi się do przypadków 

wprowadzenia ograniczenia w udostępnianiu rozprawy doktorskiej oraz ograniczenia 

jawności obrony rozprawy doktorskiej ze względu na zawarte w niej informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa bądź zawierające inną tajemnicę prawnie chronioną 

(„informacje poufne”) i dotyczy ograniczeń: 

1) w udostępnianiu rozprawy doktorskiej, 

2) w jawności obrony rozprawy doktorskiej, 

3) w umieszczaniu rozprawy doktorskiej w systemach stosowanych przez Uczelnię, 

z zastrzeżeniem wypełniania przez Uczelnię wymagań wynikających z przepisów 

regulujących zasady funkcjonowania systemów i baz danych prowadzonych przez ministra 

właściwego ds. szkolnictwa wyższego i nauki.  

2. Objęcie poufnością rozprawy doktorskiej zawierającej informacje podlegające ochronie na 

podstawie przepisów o ochronie informacji niejawnych procedowane jest na podstawie 

odrębnych przepisów. W przypadku takiej rozprawy autor rozprawy doktorskiej oraz 

promotor zobowiązani są zgłosić się do Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.  

 

§2 

Weryfikacja antyplagiatowa i archiwizacja rozprawy doktorskiej objętej klauzulą poufności 

odbywa się na zasadach określonych w niniejszej procedurze, a w sprawach w niej nie 

uregulowanych, wg procedury antyplagiatowej obowiązującej w Uczelni. 

 

§3 

1. W przypadku, gdy do przygotowania rozprawy doktorskiej autor rozprawy doktorskiej 

(„Autor rozprawy”) będzie wykorzystywał informacje poufne, zobowiązany jest on do 

wstąpienia z pisemnym, umotywowanym wnioskiem do przewodniczącego właściwej rady 

dyscypliny o objęcie rozprawy doktorskiej klauzulą poufności, wraz z opinią promotora 

rozprawy doktorskiej. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 1 do procedury.  

2. Do wniosku o objęcie rozprawy doktorskiej klauzulą poufności Autor rozprawy 

zobowiązany jest dołączyć pismo z Instytucji, uzależniające udostępnienie informacji 

poufnych, od objęcia rozprawy doktorskiej klauzulą poufności, wraz z oświadczeniem, iż 

Instytucja zapoznała się z obowiązującą w Uczelni procedurą objęcia rozprawy doktorskiej 

klauzulą poufności. Wniosek wskazuje na potrzebę objęcia klauzulą poufności całej 

rozprawy doktorskiej lub wskazanych jej fragmentów. Wzór oświadczenia zawarty jest w 

Załączniku nr 2 do procedury. 

3. Do wniosku Autor rozprawy dołącza oświadczenie o zachowaniu poufności, którego wzór 

stanowi Załącznik nr 3 do procedury. 

 

§4 

1. Każda z osób biorących udział procesie przygotowania rozprawy doktorskiej lub 

procedurze nadawania stopnia doktora i mająca dostęp do informacji poufnych, w tym: 

przewodniczący właściwej rady dyscypliny, promotor, recenzent, członkowie komisji 



egzaminacyjnej, członkowie komisji doktorskiej, protokolant, Dyrektor Szkoły Doktorskiej 

UEK, pracownicy Centrum Kształcenia Doktorantów i Obsługi Postępowań Doktorskich, 

pracownicy administrujący systemami informatycznymi służącymi do weryfikacji 

antyplagiatowej i archiwizacji oraz inni pracownicy, którzy mogą mieć dostęp do rozprawy 

doktorskiej objętej klauzulą poufności, zobowiązana jest podpisać oświadczenie o 

zachowaniu poufności, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do procedury. 

2. Pracownicy Centrum Kształcenia Doktorantów i Obsługi Postępowań Doktorskich 

podejmują czynności w celu uzyskania oświadczeń o zachowaniu poufności od osób 

wskazanych w ust. 1.  

 

§5 

1. Pisemna rozprawa doktorska opatrzona klauzulą poufności jest objęte procedurą 

antyplagiatową prowadzoną z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego 

(JSA). 

2. W przypadku rozprawy doktorskiej objętej klauzulą poufności Uczelnia umieszcza w 

Biuletynie Informacji Publicznej tylko recenzje, z wyłączeniem treści objętych klauzulą 

poufności. 

3. Pisemna rozprawa doktorska wraz z jej streszczeniem albo opis rozprawy doktorskiej 

niebędącej pracą pisemną, a także recenzje, zamieszcza się w systemie POL-on. 

 

§6 

1. Rozprawa doktorska objęta klauzulą poufności oraz jej recenzje nie podlega ujawnieniu.  

2. Dostęp do rozprawy doktorskiej oraz do recenzji rozprawy doktorskiej jest ograniczony do 

osób, które podpisały oświadczenie o zachowaniu poufności. 

3. Pracownik Centrum Kształcenia Doktorantów i Obsługi Postępowań Doktorskich 

umieszcza na stronie tytułowej rozprawy doktorskiej oraz na teczce akt sprawy informacje 

objęciu rozprawy klauzulą poufności. Rozprawa doktorska oraz recenzje rozprawy 

doktorskiej objętej klauzulą poufności zamieszczane są w teczce akt sprawy w zamkniętej 

kopercie. Akta sprawy przechowywane są w sposób uniemożliwiający dostęp osobom 

nieupoważnionym.   

 

§7 

W przypadku rozpraw doktorskich opatrzonych klauzulą poufności jawność obrony 

ograniczona jest wyłącznie do członków komisji doktorskiej, promotorów i recenzentów. 

 

§8 

1. Przesyłanie drogą elektroniczną informacji poufnych pomiędzy Autorem pracy a 

pracownikiem Uczelni możliwe jest wyłącznie z wykorzystaniem wewnętrznego systemu 

poczty elektronicznej Uczelni, z zabezpieczeniem przy użyciu hasła dostępu przekazanym 

innym kanałem informacyjnym.  

2. Warunki przesyłania informacji poufnych pomiędzy Autorem pracy a Instytucją określa 

Instytucja. 

 

 

§9 



Za zachowanie poufności informacji poufnych zawartych w egzemplarzach rozprawy 

doktorskiej opatrzonej klauzulą poufności, stanowiących własność Autora pracy, odpowiada 

Autor pracy. 

 

§10 

W przypadku, gdy Instytucja otrzymała egzemplarz rozprawy doktorskiej opatrzony klauzulą 

poufności, za zachowanie poufności informacji w nim zawartych odpowiada Instytucja.  

 

§11 

Obowiązek zachowania poufności dotyczy wszystkich informacji poufnych pozyskanych w 

procesie przygotowania i obrony rozprawy doktorskiej i nie jest ograniczony w czasie. 

 

 

§12 

Centrum Kształcenia Doktorantów i Obsługi Postępowań Doktorskich prowadzi ewidencję 

rozpraw doktorskich objętych klauzulą poufności. 

 



Załącznik nr 1 do Procedury objęcia rozprawy doktorskiej klauzulą poufności  

  

WNIOSEK O OBJĘCIE ROZPRAWY DOKTORSKIEJ KLAUZULĄ POUFNOŚCI  

  

Kraków, dnia ….………….……  

…………..……………………………..........          

(imię, nazwisko Autora rozprawy doktorskiej)  

  

……………………  

(nr albumu)  

 

…………………………………….  

  ……………………………………. 

 

  

Ja niżej podpisana/ny* ………………………………….. doktorant Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu 

Ekonomicznego w Krakowie/osoba ubiegająca się o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym 

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie* wobec zamiaru wykorzystania w przygotowywanej przeze 

mnie rozprawie doktorskiej pt. …………………………………………… informacji poufnych Instytucji 

……………………. w zakresie ……………………, wnoszę o objęcie przedmiotowej rozprawy doktorskiej 

klauzulą poufności.  

 

Udostępniane mi informacje należy uznać za poufne z uwagi na:1  

 …………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

………….………………………..  

(podpis Autora rozprawy doktorskiej)  

    

OPINIA PROMOTORA:  

…………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………  

 

………….…………………….  

(podpis Promotora)  

  

Stwierdzam/nie stwierdzam* zasadność objęcia przedmiotowej rozprawy doktorskiej klauzulą 

poufności i zlecam stosowanie odpowiedniej procedury.  

    

….…………..………………… 

(podpis Przewodniczącego Rady Dyscypliny )  

 

* Niepotrzebne skreślić.  

                                                           
1 Należy uzasadnić, iż udostępniane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa tj. stanowią informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne Instytucji  lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które 

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 

zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, co do których Instytucja 

podjęła, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu zachowania ich w poufności lub inną tajemnicę 

prawnie chronioną.  



Załącznik nr 2 do Procedury objęcia rozprawy doktorskiej klauzulą poufności  

  

 …………….., dnia  ………………..  

  

………………………………………………...  

…………………………………………………  

(Nazwa, siedziba i adres Instytucji)  

  

              Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie  

              ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków  

  

  

Ja niżej podpisany / My niżej podpisani * ……………………………………………………, 

upoważniony/upoważnieni* do reprezentowania ………………………………………………….., 

oświadczam/y*, iż informacje poufne w zakresie ………………………………, celowe do przygotowania 

rozprawy doktorskiej pt. ………………………………, przez Panią/Pana* ………….……………………, 

Doktorantkę/ta Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie / ubiegającą/ego się o 

nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym w Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie* będą 

mogły być udostępnione w przypadku objęcia rozprawy doktorskiej klauzulą poufności.   

  

 Udostępniane informacje mają charakter poufny z uwagi na: 2  

  

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………  

……………………………………………………………………………………………………………  

  

  

Oświadczam/y, iż zapoznano się z obowiązującą na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie 

procedurą objęcia rozprawy doktorskiej klauzulą poufności i zasady te zaakceptowano.  

  

 

 

 

 

              ……………………………………….  

                             Pieczęć i podpis  

 

 

 

  

* Niepotrzebne skreślić.  

                                                           
2 Należy uzasadnić, iż udostępniane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa tj. stanowią informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne Instytucji  lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które 

jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 

zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, co do których Instytucja 

podjęła, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu zachowania ich w poufności lub inną informację 

prawnie chronioną.  



Załącznik nr 3 do Procedury objęcia pracy rozprawy doktorskiej poufności  

 

…………….., dnia  ………………..  

 

   

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

   

Ja niżej podpisana/ny*:  

  

1) oświadczam, że uczestniczę w procesie przygotowania / procedurze nadawania stopnia doktora* – 

objętej klauzulą poufności rozprawy doktorskiej pt. …………………………………………………, 

autorstwa Pani/Pana……………………………… Doktorantki/ta Szkoły Doktorskiej Uniwersytetu 

Ekonomicznego w Krakowie / ubiegającej/ego się o nadanie stopnia doktora w trybie 

eksternistycznym w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie*, nr albumu ………..., w charakterze 

……………………3;  

  

1) oświadczam, iż zapoznałam/em* się z obowiązującą na Uniwersytecie Ekonomicznym  w Krakowie 

procedurą objęcia rozprawy doktorskiej klauzulą poufności i zasady te akceptuję;  

  

2) zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy, w tym nierozpowszechniania, niepowielania 

nieujawniania informacji poufnych Instytucji ………………………………………., z którymi 

zapoznałem się w procesie przygotowania / w związku z uczestnictwem w procedurze nadawania 

stopnia doktora* objętej klauzulą poufności rozprawy doktorskiej;  

  

3) zobowiązuję się do wykorzystywania informacji poufnych wyłącznie dla celów realizacji moich 

obowiązków wynikających z procesu przygotowania rozprawy doktorskiej objętej klauzulą 

poufności / uczestniczenia w procedurze nadawania stopnia doktora*;  

  

4) zobowiązuję się do należytego przechowywania i zabezpieczania przekazanych mi informacji 

poufnych przed dostępem osób nieuprawnionych;  

  

5) zobowiązuję się do zwrotu w całości wszelkich dokumentów i ich kopii, pozyskanych w procesie 

przygotowania rozprawy doktorskiej / procedurze nadawania stopnia doktora* objętej klauzulą 

poufności rozprawy doktorskiej, niezwłocznie po ich wykorzystaniu;  

  

6) oświadczam, iż jestem świadoma/y* odpowiedzialności za naruszenie obowiązujących zasad 

wynikających z przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, kodeksu karnego, ochrony 

danych osobowych i kodeksu pracy.  

 

 

…………………………………………….  

Imię i nazwisko, podpis  

 

* Niepotrzebne skreślić; w przypadku uczestniczenia w obu procesach oba zapisy pozostawić; 

                                                           
3 Np. doktorant/ka, ubiegający/a się o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym, promotor, 

przewodniczący właściwej rady dyscypliny, recenzent, członek komisji egzaminacyjnej, członek komisji doktorskiej, 

protokolant, Dyrektor Szkoły Doktorskiej, pracownik Centrum Kształcenia Doktorantów i Obsługi Postępowań 

Doktorskich, pracownik administrujący systemami informatycznymi służącymi do weryfikacji antyplagiatowej i 

archiwizacji. 

 


