Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.77.2023 z dnia 6 grudnia 2023 roku

PROCEDURA OBJECIA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ KLAUZULA POUFNOSCI

§1

1. Okreslenie ,Rozprawa Doktorska Objeta Klauzulg Poufnosci” odnosi sie do przypadkow
wprowadzenia ograniczenia w udostepnianiu rozprawy doktorskiej oraz ograniczenia
jawnosci obrony rozprawy doktorskiej ze wzgledu na zawarte w niej informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa badz zawierajgce inng tajemnice prawnie chroniong
(,informacje poufne”) i dotyczy ograniczen:

1) w udostepnianiu rozprawy doktorskiej,

2) w jawnosci obrony rozprawy doktorskiej,

3) w umieszczaniu rozprawy doktorskiej w systemach stosowanych przez Uczelnie,

z zastrzezeniem wypetniania przez Uczelnie wymagan wynikajgcych z przepiséw
regulujgcych zasady funkcjonowania systemoéw i baz danych prowadzonych przez ministra
wiasciwego ds. szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Objecie poufnoscig rozprawy doktorskiej zawierajgcej informacje podlegajgce ochronie na
podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych procedowane jest na podstawie
odrebnych przepiséw. W przypadku takiej rozprawy autor rozprawy doktorskiej oraz
promotor zobowigzani sg zgtosi¢ sie do Petnomocnika ds. Ochrony Informaciji Niejawnych.

§2
Weryfikacja antyplagiatowa i archiwizacja rozprawy doktorskiej objetej klauzulg poufnosci
odbywa sie na zasadach okre$lonych w niniejszej procedurze, a w sprawach w niej nie
uregulowanych, wg procedury antyplagiatowej obowigzujgcej w Uczelni.

§3

1. W przypadku, gdy do przygotowania rozprawy doktorskiej autor rozprawy doktorskiej
(+Autor rozprawy”) bedzie wykorzystywat informacje poufne, zobowigzany jest on do
wstgpienia z pisemnym, umotywowanym wnioskiem do przewodniczgcego wiasciwej rady
dyscypliny o objecie rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci, wraz z opinig promotora
rozprawy doktorskiej. Wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do procedury.

2. Do wniosku o objecie rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci Autor rozprawy
zobowigzany jest dotgczy¢ pismo z Instytucji, uzalezniajgce udostepnienie informaciji
poufnych, od objecia rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci, wraz z oswiadczeniem, iz
Instytucja zapoznata sie z obowigzujgcg w Uczelni procedurg objecia rozprawy doktorskiej
klauzulg poufnosci. Wniosek wskazuje na potrzebe objecia klauzulg poufnosci catej
rozprawy doktorskiej lub wskazanych jej fragmentéw. Wzor oswiadczenia zawarty jest w
Zatgczniku nr 2 do procedury.

3. Do wniosku Autor rozprawy dotgcza oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 3 do procedury.

§4
1. Kazda z osob biorgcych udziat procesie przygotowania rozprawy doktorskiej lub
procedurze nadawania stopnia doktora i majgca dostep do informacji poufnych, w tym:
przewodniczacy wiasciwej rady dyscypliny, promotor, recenzent, czionkowie komis;ji



egzaminacyjnej, cztonkowie komisji doktorskiej, protokolant, Dyrektor Szkoty Doktorskiej
UEK, pracownicy Centrum Ksztatcenia Doktorantéw i Obstugi Postepowan Doktorskich,
pracownicy administrujgcy systemami informatycznymi stuzacymi do weryfikacji
antyplagiatowej i archiwizacji oraz inni pracownicy, ktérzy moga mie¢ dostep do rozprawy
doktorskiej objetej klauzulg poufnosci, zobowigzana jest podpisa¢ os$wiadczenie o
zachowaniu poufnosci, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do procedury.

Pracownicy Centrum Ksztatcenia Doktorantéw i Obstugi Postepowan Doktorskich
podejmujg czynnosci w celu uzyskania oswiadczeh o zachowaniu poufnosci od osob
wskazanych w ust. 1.

§5
Pisemna rozprawa doktorska opatrzona klauzulg poufnosci jest objete procedurg
antyplagiatowg prowadzong z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA).
W przypadku rozprawy doktorskiej objetej klauzulg poufnoéci Uczelnia umieszcza w
Biuletynie Informacji Publicznej tylko recenzje, z wytgczeniem tresci objetych klauzulg
poufnosci.
Pisemna rozprawa doktorska wraz z jej streszczeniem albo opis rozprawy doktorskiej
niebedgcej pracg pisemna, a takze recenzje, zamieszcza sie w systemie POL-on.

§6
Rozprawa doktorska objeta klauzulg poufnoéci oraz jej recenzje nie podlega ujawnieniu.
Dostep do rozprawy doktorskiej oraz do recenzji rozprawy doktorskiej jest ograniczony do
0so6b, ktore podpisaty oswiadczenie o zachowaniu poufnosci.
Pracownik Centrum Ksztalcenia Doktorantow i Obstugi Postepowan Doktorskich
umieszcza na stronie tytutowej rozprawy doktorskiej oraz na teczce akt sprawy informacje
objeciu rozprawy klauzulg poufnoéci. Rozprawa doktorska oraz recenzje rozprawy
doktorskiej objetej klauzulg poufnosci zamieszczane sg w teczce akt sprawy w zamknietej
kopercie. Akta sprawy przechowywane sg w sposob uniemozliwiajgcy dostep osobom
nieupowaznionym.

§7

W przypadku rozpraw doktorskich opatrzonych klauzulg poufnosci jawnos¢ obrony
ograniczona jest wytgcznie do cztonkéw komisji doktorskiej, promotorow i recenzentéw.

1.

2.

§8
Przesytanie drogg elektroniczng informacji poufnych pomiedzy Autorem pracy a
pracownikiem Uczelni mozliwe jest wytgcznie z wykorzystaniem wewnetrznego systemu
poczty elektronicznej Uczelni, z zabezpieczeniem przy uzyciu hasta dostepu przekazanym
innym kanatem informacyjnym.
Warunki przesytania informacji poufnych pomiedzy Autorem pracy a Instytucjg okresla
Instytucja.

§9



Za zachowanie poufnosci informacji poufnych zawartych w egzemplarzach rozprawy
doktorskiej opatrzonej klauzulg poufnosci, stanowigcych wtasno$¢ Autora pracy, odpowiada
Autor pracy.

§10
W przypadku, gdy Instytucja otrzymata egzemplarz rozprawy doktorskiej opatrzony klauzulg
poufnosci, za zachowanie poufnosci informacji w nim zawartych odpowiada Instytucja.

§11
Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy wszystkich informacji poufnych pozyskanych w
procesie przygotowania i obrony rozprawy doktorskiej i nie jest ograniczony w czasie.

§12
Centrum Ksztatcenia Doktorantéow i Obstugi Postepowarh Doktorskich prowadzi ewidencje
rozpraw doktorskich objetych klauzulg poufnosci.



Zatgcznik nr 1 do Procedury objecia rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci
WNIOSEK O OBJECIE ROZPRAWY DOKTORSKIEJ KLAUZULA POUFNOSCI

Krakéw, dnia ............coeeeeeeee.

(nr albumu)

Ja nizej podpisana/ny” ... doktorant Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie/osoba ubiegajgca sie o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie® wobec zamiaru wykorzystania w przygotowywanej przeze
mnie rozprawie doktorskiej pt. ... informacji poufnych Instytucji
......................... w zakresie ........................, Wn0sze 0 objecie przedmiotowej rozprawy doktorskiej
klauzulg poufnosci.

Udostepniane mi informacje nalezy uzna¢ za poufne z uwagi na:t

OPINIA PROMOTORA:

(podpis Promotora)

Stwierdzam/nie stwierdzam” zasadno$¢ objecia przedmiotowej rozprawy doktorskiej klauzulg
poufnosci i zlecam stosowanie odpowiedniej procedury.

(podpis Przewodniczgcego Rady Dyscypliny )

* Niepotrzebne skresli¢.

1 Nalezy uzasadnié, iz udostepniane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa tj. stanowig informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne Instytucji lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére
jako catos¢ lub w szczegdinym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, co do ktérych Instytucja
podjeta, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu zachowania ich w poufnosci lub inng tajemnice
prawnie chroniong.




Zatgcznik nr 2 do Procedury objecia rozprawy doktorskiej klauzulg poufno$ci

(Nazwa, siedziba i adres Instytucji)

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
ul. Rakowicka 27, 31-510 Krakow

Ja nizej podpisany / My nizej podpisani *
upowazniony/upowaznieni* do reprezentowania
oswiadczam/y*, iz informacje poufne w zakresie ...............cooeiiiiiiiiinn. , celowe do przygotowania
rozprawy doktorskiej pt. .......cccoeiiiiiiii , przez Panig/Pana*
Doktorantke/ta Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie / ubiegajgcg/ego sie o
nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym w Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie* bedg
mogty by¢ udostepnione w przypadku objecia rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci.

Udostepniane informacje majg charakter poufny z uwagi na: 2

Oswiadczamly, iz zapoznano sie z obowigzujgcg na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
procedurg objecia rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci i zasady te zaakceptowano.

Pieczec i podpis

* Niepotrzebne skreslic.

2 Nalezy uzasadni¢, iz udostepniane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa tj. stanowig informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne Instytucji lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére
jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, co do ktérych Instytucja

podjeta, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu zachowania ich w poufnosci lub inng informacje
prawnie chroniong.




Zatgcznik nr 3 do Procedury objecia pracy rozprawy doktorskiej poufnosci

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/ny”:

1)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

o$wiadczam, ze uczestnicze w procesie przygotowania / procedurze nadawania stopnia doktora” —
objetej klauzulg poufnosci rozprawy doktorskie] pt. ........cccooiiiiiiiiiiii ,
autorstwa Pani/Pana...............cooceiiiiin. Doktorantki/ta Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie / ubiegajgcej/lego sie o nadanie stopnia doktora w trybie
eksternistycznym w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie*, nr alboumu ............ , W charakterze

oswiadczam, iz zapoznatam/em’” sie z obowigzujgcg na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
procedurg objecia rozprawy doktorskiej klauzulg poufnosci i zasady te akceptuje;

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy, w tym nierozpowszechniania, niepowielania
nieujawniania informacji poufnych Instytucji ..............ccooi , Z ktérymi
zapoznatem sie w procesie przygotowania / w zwigzku z uczestnictwem w procedurze nadawania
stopnia doktora” objetej klauzulg poufnosci rozprawy doktorskiej;

zobowigzuje sie do wykorzystywania informacji poufnych wytgcznie dla celéw realizacji moich
obowigzkéw wynikajgcych z procesu przygotowania rozprawy doktorskiej objetej klauzulg
poufnosci / uczestniczenia w procedurze nadawania stopnia doktora’;

zobowigzuje sie do nalezytego przechowywania i zabezpieczania przekazanych mi informacji
poufnych przed dostepem osdb nieuprawnionych;

zobowigzuje sie do zwrotu w catosci wszelkich dokumentéw i ich kopii, pozyskanych w procesie
przygotowania rozprawy doktorskiej / procedurze nadawania stopnia doktora” objetej klauzulg
poufnosci rozprawy doktorskiej, niezwtocznie po ich wykorzystaniu;

o$wiadczam, iz jestem Swiadomal/y” odpowiedzialnosci za naruszenie obowigzujgcych zasad
wynikajgcych z przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, kodeksu karnego, ochrony
danych osobowych i kodeksu pracy.

Imie i nazwisko, podpis

* Niepotrzebne skresli¢; w przypadku uczestniczenia w obu procesach oba zapisy pozostawic;

3 Np. doktorant/ka, ubiegajgcy/a sie o nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym, promotor,
przewodniczgcy wtasciwej rady dyscypliny, recenzent, cztonek komisji egzaminacyjnej, cztonek komisji doktorskiej,
protokolant, Dyrektor Szkoty Doktorskiej, pracownik Centrum Ksztatcenia Doktorantéw i Obstugi Postepowan
Doktorskich, pracownik administrujgcy systemami informatycznymi stuzgcymi do weryfikacji antyplagiatowej i
archiwizacji.



