Zatgcznik nr 3

do Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Opis rachunku kosztow

W Uniwersytecie Ekonomicznym ewidencja kosztéw prowadzona jest w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym.

Ukfad rodzajowy kosztéw obejmuje koszty proste, czyli takie, ktérych nie mozna podzieli¢ na bardziej elementarne skfadniki. Koszty rodzajowe ewidencjonowane sg na kontach
zespotu 4, ze szczegotowoscig niezbedng do sporzadzenia Rachunku zyskéw i strat w wariancie pordwnawczym. W ukfadzie rodzajowym wystepujg koszty dotyczgce danego
okresu oraz okresow przysztych, w korespondenciji z kontem zespotu 6 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow. Koszty przysztych okreséw sg rozliczane za posrednictwem konta

490 Rozliczenie kosztow.

Etapy rozliczania kosztéw zespotu 5

Czesé 1

Przeksiggowania automatyczne z rozliczen miedzyokresowych

Kolejne Konto do Kwota Ksiegowanie Ksiegowanie Klucz podziatowy
etapy rozliczenia WN MA
rozliczan
ia
kosztow
ETAP 1/1 | koszty ZFSS, =~ 1/12 salda 5-% [ konta zesp.5] 648-% [ Rozliczenie Narzut kosztéw zaktadowego funduszu Swiadczenh socjalnych.
konta miedzyokresowe Koszt ZFSS naliczany proporcjonalnie do realizowanych w danym
PKK 1 kosztow] miesigcu wynagrodzen osobowych na poszczegodlnych jednostkach
organizacyjnych. Klucz podziatowy moze nie dotyczy¢ wynagrodzen
osobowych w projektach finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych,
jezeli nie przewiduje tego wtasciwa umowa.
Catkowita kwota do wyksiegowania w danym miesigcu styczen =
1/12 * naliczenie roczne (OBR WN 648%)
Luty = 2/12 * Obr WN — Obr MA
Marzec = 3/12 *Obr WN — Obr MA
ETAP 1/2 | naliczenie =~ 1/12 salda 5-% [ konta zesp. 5] 649-% [Rezerwy na sw. | Catkowita kwota do wyksiegowania w danym miesigcu styczen =
rezerwy na konta pracownicze i inne] 1/12 * naliczenie roczne (OBR WN 649%) Klucz podziatowy moze nie
PKK 2 dodatkowe dotyczy¢ wynagrodzen osobowych w projektach finansowanych ze
wynagrodzenie zrodet zewnetrznych, jezeli nie przewiduje tego wtasciwa umowa.
roczne (13-tke),
Luty = 2/12 * Obr WN — Obr MA
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Marzec = 3/12 *Obr WN — Obr MA

Rozliczenie kosztéw projektow

Czesé 2

(saldo konta)

560-%-00-0000-53000
[Koszt utrzymania
budynkdéw- narzut
kosztow]

remontow- Dziat
Techniczny rozlicz.
kosztow]

ETAP 2/1 | 551->524, Narzut 524-%-7771 551-9999-99-9999- Narzut kosztéw ogdlnych na poszczegolne projekty dydaktyczne (524
PKK 3 cz | 551->525, kosztow 525-%-7771 99999 i 525) oraz naukowe (544 i 545) w wysokoSci wynikajgcej z

551->544, posrednich 544-%-7771 [Rozliczenie kosztow ustalonego dla kazdego projektu wspotczynnika

551->545 projektéw w 545-%-7771 ogolnych]

[Konto 551 na WYSOKOSCi

konta kosztu ustalonej dla

wiasnego kazdego

projektow, wg projektu

analityk]
ETAP 2/2 | 504, Rozliczenie 724-%-0000-01 504-%-99999 Przeniesienie kosztéw projektow dydaktycznych (504 i 504) oraz
PKK 3 cz | 505, kosztow 725-%-0000-01 505-%-99999 badawczych (514 i 515) na konto kosztu wilasnego w wysokosci

514, bezposrednich | 744-%-0000-01 514-%-99999 kosztow bezposrednich.

515 projektow, 745-%-0000-01 515-%-99999

[ projekty ] saldo konta
ETAP 2/3 | 504, Rozliczenie 724-%-0000-05 504-%-99999 Przeniesienie kosztéw projektéw dydaktycznych (504 i 504) oraz
PKK 3 cz | 505, kosztéw 725-%-0000-05 505-%-99999 badawczych (514 i 515) na konto kosztu wtasnego w wysokos$ci

514, posrednich 744-%-0000-05 514-%-99999 kosztow bezposrednich.

515 projektow, 745-%-0000-05 515-%-99999

[ projekty ] saldo konta

Czesc 3
Rozksiggowanie kosztéw na kontach zespotu 5
ETAP 3/1 | 530 [Remonty] Koszt 5%- 530-8606-0_-0000 - Koszty na koncie 530-8606-0_-0000 sg ewidencjonowane na
PKK 4 remontow 53000 99999 [ Koszt Zlecenia w oparciu o klucz ilosci godzin przepracowanych przez Dziat

Techniczny dla danej Jednostki.

Pozostate koszty miesigca wedtug wprowadzonego podzielnika
kosztéw, beda rozliczone na konto

560-0000-00001-53000
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ETAP 3/2 | 560 [Koszty Koszty 5%56000 560-9999-99-9999- Koszty budynkéw rozliczamy w dwéch krokach (w ramach jednego
PKK 5 utrzymania budynkow 5%56001 — narzut 99999 [Koszt etapu)
budynkow] (saldo konta) kosztéw administr. utrzymania budynkoéw- 1.) w pierwszym kroku nastepuje przeksiegowanie na koszt
budynkow rozliczenie kosztow] wynajmowanych pomieszczen na konto '509-0000-09-0001-
5%56002 - narzut 56000' kwoty do wysokosci przychodow z wynajmu
kosztow dydaktycz. pomieszczen 719-0000-09%.
budynkow 2.) W drugim kroku procesu pozostata kwota do rozliczenia jest
dzielona na dwie grupy:
Wspdt. pow. dydaktycznej = pow dydaktycz/catkowita powierzchnia
Wsp6t. pow. administracyjnej = 1 — Wspot. pow. dydaktycznej
Koszty powierzchni dydaktycznej sg dzielone wedtug wspétczynnika
liczonego na podstawie godzin dydaktycznych z rezerwacji sal.
Koszty administracyjne budynkow
Uwaga: koszty ktére powinny obcigzy¢é Dziat Techniczny 530-8606
przeksiegowujemy na konto 551-0000-0_-0000-56001 (Konto 530-
8606 zostato rozliczone w etapie 2). Koszty DAG, ZAN i obstugi
Sienkiewicza ksiegowane sg takze na konto 551-0000-0_-0000-
56001.
ETAP 3/3 | 509 - rozliczenie Koszty 603-0 [Produkcja 509-9304-08-0000- Koszt bezposredni przenosimy wprost na konto produkcji w toku 603-
PKK 6 cz. | kosztow posrednie i niezakoriczona 99999 0
Wydawnictwa bezposrednie | wydawnictwa] [Rozliczenie kosztow
wydawnictw bezposrednich Koszty posrednie wydawnictw obcigzajg produkcje w toku w
603-0 [Produkcja wydawnictw] wysokosci 20% kosztow bezposrednich 509-9304-08. Pozostata
niezakonczona 509-9304-0_-0000- nierozliczona czes¢ jest przeksiegowywana na koszty ogdine 551-
wydawnictwa] 99999 000-00-0000-50904
[Rozliczenie kosztow
posrednich wydawnictw]
551-000-0_-0000- 509-9304-0_-0000-
50904 [ Koszty 99999
ogolne narzut kosztdw | [Rozliczenie kosztéw
wydawnictw} wydawnictw]
ETAP 3/4 | 509 Koszty 603-0 509-9305-0_-0000- Koszty posrednie wydawnictw dotyczgce poligrafii obcigzajg
PKK 6 cz | - rozliczenie posrednie i 99999 produkcje w toku w wysokosci 20% kosztow bezposrednich 509-
kosztéw Zakfadu bezposrednie [Rozliczenie kosztow 9304-08 (wydawnictw). Pozostata nierozliczona czes¢ jest
Poligraficznego poligrafii. poligrafii] przeksiegowywana na koszty ogélne 551-0000-0_-0000-50905
551-0000-0_-0000- 509-9305-0 -0000- .

Strona3z8




Zatgcznik nr 3

do Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

50905 [ Koszty ogdlne | 99999
narzut kosztow
poligrafii}
ETAP 3/5 . Koszt 728-%-55100 551-9999-99-9999- Narzut kosztow ogoélnych UEK na akademiki. Jako procent do
PKK 7 Narzut kosztow | pezposredni * | [Domy studenckie - 99999 kosztow bezposrednich konta 508-%-4____ (8%).
na FWON i domy | wspodtczynnik narzut kosztow] [Rozliczenie kosztow
studenckie narzutu o0golnych]
813-%-55100 551-9999-99-9999- Narzut kosztéw ogdélnych UEK na FWON, jako procent kosztow
[Fundusz Wsparcia 99999 bezposrednich konta 813-%-4 (15%)
Oséb [Rozliczenie kosztow
Niepetnosprawnych — | ogdélnych]
narzut kosztow]
490 790-0
Czesc 4
Przeniesienie kosztéw na koszt wilasny
ETAP 4/1 | 509 [ Koszty Koszty w 729-9101-07-0000-01 | 509-9101-0_-0000- Przeksigegowanie rzeczywiscie poniesionych kosztéw zwigzanych z
PKK 8 jednostek réwnowartosci 99999 przychodem z konta 509 do wysokosci przychodéw — Centrum
miedzykolegialnyc | przychodéw ze | 729-9102-09-0000-01 | 509-9102-0 -0000- Jezykowe (709-9101-07 , Studium WF (709-9102), przeksiegowanie
hi sprzedazy 99999 czesci kosztow do wysokosci przychodu z Biblioteki (709-9303), na
ogolnouczelniany 729-9303-0_-0000-01 | 509-9303-0_-0000- konto kosztu wtasnego.
ch - rozliczenie 99999
kosztow [729-jednostka-koszt [509-jednostka-
jednostek do wiasny jednostek rozliczenie kosztow]
WYysoKkoSci miedzykolegialnych i
przychodoéw ogodlnouczelnianych]
uzyskanych przez
te jednostki
ETAP 4/2 | 500 Koszty w 720-7000-0_-0000-01 | 500-7%-0_-0000-99999 | Przeksiegowanie czedci kosztow z konta 500-7% do wysoko$ci
PKK 9 -rozliczenie réwnowartosci | [ Koszt wiasny dziat. [Dziatalnos¢ przychodow organizacji na konto kosztu wtasnego 720-7000%
kosztow przychodow dydaktyczna- dydaktyczna- rozliczenie
organizaciji organizacje kosztow]
studenckich do studenckie]
wysokosci ich
przychodow
ETAP 4/3 | 551->720 Koszty w 720-JED4-RD-TTTTT- | 551-9999-99-9999- Przeksiegowanie czesci kosztow z konta 551 do wysoko$ci
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PKK 10 rownowartosci | 01 99999 przychoddéw na koncie 711 [ Pozostate przychody uczelni] ( w tym z
przychodow [Koszt wiasny dziat. [Rozliczenie kosztow tytutu reklamy, ksero, ustug transportowych, ustug ACK, ziomu) na
dydaktyczna- koszt 0goinych] konto kosztu wlasnego
0golny]
ETAP 4/4 | 509 [ Koszty Saldo konta 720-1000-0_-0000-04- | 509-9101-0_-0000- Rozliczenie kosztow CJ
PKK 11 | jednostek 1 99999 Narzut koszty CJ, jest obliczany na podstawie klucza liczby godzin
miedzykolegialnyc 720-2000-0_-0000-04- | [Rozliczenie kosztow WSP godzin = liczba godzin w poszczegodinych kolegiach/catosci
hi 1 SCJ] godzin
ogolnouczelniany 720-3000-0_-0000-04-
ch] 1
- rozliczenie [ Koszt wiasny -
kosztow CJ dziatalno$¢
[Centrum dydaktyczna]
Jezykowe]
ETAP 4/5 | 509 [Koszty Saldo konta 720-1000-0_-0000-04- | 509-9102-0_-0000- Rozliczenie kosztow WF,
PKK 12 | jednostek 2 99999 Przed rozliczeniem kosztéw WF nastepuje przeksiegowanie czesci
cz. miedzykolegialnyc 720-2000-0_-0000-04- | [Rozliczenie kosztow kosztow z konta 509-9102 do wysokosci przychodéw z wynajmu Sali
hi 2 WF] i basenu (709-9102), na konto kosztu wtasnego 729-9102-09-0000
ogoélnouczelniany 720-3000-0_-0000-04- co zostato uwzglednione w etapie 3/1.
ch] 2 Podziat pozostatych kosztéow WF jest obliczany na podstawie
- rozliczenie wskaznika bazujgcego na liczbie studentow:
kosztéw Studium [ Koszt wiasny - Stownik klucza: KOSZTY_PODZ_509 9102
WF [wychowanie dziatalnos¢ Opis klucza: Podzielnik kosztéw WF (liczba studentéw stacjonarnych
fizyczne] dydaktyczna] i niestacjonarnych majacych zajecia WF)
ETAP 4/6 | 509 Saldo konta 720-1000-0_-0000-04- | 509-9303-01-0000- Rozliczenie kosztow Biblioteki,
PKK 12 | - rozliczenie 3 99999 Rozliczenie kosztéw Biblioteki, odbywa sie na podstawie klucza
cz kosztéw Biblioteki 720-2000-0_-0000-04- | [Rozliczenie kosztow liczby studentow stacjonarnych, niestacjonarnych i pracownikéw
3 biblioteka] dydaktycznych :
720-3000-0_-0000-04- Stownik klucza: KOSZTY_PODZ_509_9303
3 (Podzielnik kosztéw BIB (liczba studentéw stacjonarnych i liczba
[ Koszt wiasny - studentdéw niestacjonarnych oraz pracownikow))
dziatalnos¢
dydaktyczna]
ETAP 4/7 | 511 Saldo konta 741-0000-02-0100-01 | 511-0000-02-0100- Koszty zgromadzone na kontach UTW i UD rozliczamy na koniec
PKK 13 | - rozliczenie [koszt wiasny 99999 kazdego m-ca na konta 741.
Uniwersytetu Uniwersytet Trzeciego | [Rozliczenie kosztéw
Trzeciego Wieku i Wieku] UTW]
Uniwersytetu 741-0000-02-0200-01
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Dzieciecego [Koszt wlasny 511-0000-02-0200-
Uniwersytet Dzieciecy] | 99999
[Rozliczenie kosztow
UD]
ETAP 4/8 | 511 — rozliczenie | Saldo konta 741-0000-07-%-01 511-0000-07-%-99999 Koszty zgromadzone na kontach kurséw rozliczamy na koniec
PKK 14 | odptatnych [koszt wiasny odptatne | [Rozliczenie kosztow kazdego m-ca na konto 741.
kurséw i innych kursy] kursy]
ustug
dydaktycznych
ETAP 4/9 | 516 -> 746 Saldo konta 746% 516% Przeksiegowanie na koniec miesigca kosztéw  Funduszu
PKK15 517 -> 747 747% 517% doskonatosci naukowej z konta 516% na konto 766%, Funduszu
518 -> 748 748% 518% doskonatosci dydaktycznej z konta 517% na konto 747%, Funduszu
[Koszt dziat. szkoleniowego z konta 518% na konto 748%.
funduszy -> koszt
wiasny funduszy]
ETAP 521 Saldo konta 720-1000-%-0000-02 521-1000-0_-000_- Przeniesienie nierozliczonych kosztow kolegiéw na konto kosztu
4/10 [Koszty kolegiow] 720-2000-%-0000-02 99999 wiasnego.
PKK 16 720-3000-%-0000-02 521-2000-0_-000_-
[Koszt wlasny dziat. 99999
dydaktyczna] 521-3000-0_-000_-
99999
[ Koszty wydziatowe]
ETAP 506 -> 726 Saldo konta 726% 506% Przeksiegowanie na koniec miesigca kosztow dziatalnosci badawczej
4/11 512 -> 742 742% 512% z konta 506% na konto 726%, prac zleconych badawczych z konta
513 -> 743 743% 513% 512% na konto 742%, oraz prac badawczo — rozwojowych z konta
PKK 17 | [Koszt dziat. 513% na konto 743%.
badawcza ->
koszt wiasny
dziat. badawcza]
ETAP 551 -> 726 Koszt 726-JED4-RD-TTTT- 551-9999-99-9999- Narzut kosztéw ogdlnych na tematy badawcze, w oparciu o podany
4/12 [Koszty ogdlne -> | bezposredni * | 00004 99999 wskaznik narzutu
PKK 18 | koszt wtasny wspotczynnik [Koszt wtasny dziat, [Rozliczenie kosztow
dziat. badawcza) narzutu badawcza] 0goinych]
ETAP 507 —rozliczenie | Saldo konta 727-%-0000-01 507-%-0000-99999 Przeksiegowanie na koniec miesigca kosztéw z konta 507% na konto
4/13 kosztow [koszt wtasny 727%
PKK 19 | czasopism czasopism]
ETAP 508 - rozliczenie | Saldo konta 728-940 -0 _-0000-01 | 508-940 -0 -0000- Przeksiegowanie na koniec miesigca kosztéw z konta 508% na konto
4/14 kosztow [koszt wikasny Domy 99999 728%
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PKK 20 | akademikow Studenckie]
ETAP 510 - rozliczenie | Saldo konta 740-JED4-%-0000-01 | 510-JED4-%--99999 Przeksiegowanie na koniec miesigca kosztéw z konta 510% na konto
4/15 kosztow ustug [koszt wiasny] 740%
PKK 21 | zewnetrznych
ETAP 551 -> 720, 729 Koszt 720-JED4-04-TTTT-05 | 551-9999-99-9999- Narzut kosztéw ogdlnych UEK na:
4/16 [Koszty ogdlne -> | bezposredni * | 722-JED4-RD-TTTT- 99999 o studia podyplomowe w kolegiach UEK
PKK 22 | Koszt wiasny wspoétczynnik 05 [Rozliczenie kosztow o studia prowadzone przez KSB i MSAP"
dziat. narzutu 723-JED4-RD-TTTT- 0golnych] o Szkote Doktorska
dydaktyczna, 05 o Kursy jezykowe
Koszt wlasny 741-0000-07-%-05 Stosowany narzut to 15% od kosztéw bezposrednich.
jedn.
miedzywydziatow
yech]
ETAP 5% -> 72% Saldo konta 720-WYDZ-RD-TTTT- | 500-JEDN-RD-TTTT- Przeniesienie kosztdw bezposrednich z zespotu 5 na konto kosztu
4/17 [ Konta zespotu 5 | miesieczne 01 99999 wlasnego
PKK 23 na konta kosztu 722- 000 -RD-TTTT-01 | 502-000-RD-TTTT- W tym etapie rozliczenia przeksiegowane zostajg koszty:
wtasnego, wg 723- 000 -RD-TTTT-01 | 99999 o Koszty bezposrednie katedr
analityk] 503-000-RD-TTTT- o Koszty MSAP
99999 e Koszty KSB
e Koszty Szkoty Doktorskiej
ETAP 500-6%-> 720, Koszt 720-1000-RD-TTTT-01 | 500-7%-RD-TTTT- Przeniesienie kosztdw bezposrednich z zespotu 5 na konto kosztu
4/18 500-7%-> 720, bezposredni 720-2000-RD-TTTT-01 | 99999 wilasnego.
PKK 24 organizaciji 720-3000-RD-TTTT-01
studenckich Koszty = bezposrednie  organizacji  studenckich  rozliczamy
wspotczynnikiem opartym na licznie studentow studiow dziennych:
WSP = liczba studentow kolegiow/catkowita liczba studentéw.
ETAP 551 ->720 Koszt 720-JED4-05-TTTT-05 | 551-9999-99-9999- Narzut kosztéw ogdéinych UEK na konferencje.
4/19 [Koszty ogdlne -> | bezposredni * | 722-JED4-05-TTTT-05 | 99999 Stosowany narzut to 15% od kosztéw bezposrednich w przypadku
PKK 25 | Koszt wiasny wspotczynnik 723-JED4-05-TTTT-05 | [Rozliczenie kosztow konferencji organizowanej na terenie uczelni lub 10% w przypadku
dziat. narzutu [Koszt wiasny dziat. 0goinych] konferencji organizowanej poza siedzibg uczelni.
dydaktyczna] dydaktyczna - Narzut kosztéw ogélnych UEK na konferencje organizacji
konferencje] studenckich rozliczamy wspétczynnikiem opartym na licznie
studentoéw studiéw dziennych:
WSP = liczba studentéw kolegiow/catkowita liczba studentow.
ETAP 551 -> 720 Koszt 720-1000-RD-TTTT-05 | 551-9999-99-9999- Narzut kosztéw ogdlnych UEK na koszty kolegiéw (720)
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4/20
PKK 26

bezposredni *
wspot narzutu

720-2000-RD-TTTT-05
720-3000-RD-TTTT-05

99999

o0golnych]

[Rozliczenie kosztow

Narzut obliczany jest jako:

Narzut = koszty bezposrednie konta * wsp narzutu

, gdzie:

wsp harzutu = nierozliczony koszt ogoiny 551 /
/suma kosztéw bezposrednich 720

Rozliczanie przychodéw

Numer etapu Konto do Kwota Ksiggowanie WN Ksiggowanie Klucz podziatowy
rozliczania rozliczenia MA
przychodow
ETAP 5/1 Rozliczenie Réwnowarto$¢ kosztu | 842-0-02% [projekty [projekty Przeksiegowanie z rozliczen miedzyokresowych
PKK 30 przychodow bezposredniego + dydaktyczne] dydaktycznel: przychodéw na odpowiednie konto przychodowe danego
projektow narzutu 842-0-12% [projekty 704-% tematu. Kwota przeksiegowania to kwota Kkosztow
naukowe] 705-% bezposrednich na temacie oraz narzut kosztéw na temat
[projekty
naukowe]:
714-%
715-%
ETAP 5/2 Rozliczenie Saldo konto 842-0-01% 700-1000-01-000 | Subwencja jest rozliczna na poszczegoélne kolegia, przy
PKK 31 subwencji 700-2000-01-000 | wykorzystaniu wzoru ministerialnego
700-3000-01-000
ETAP 5/3 845 -> 706 Réwnowartos¢ kosztu | 845-0- JEDN-RD-TTTT | 706- JEDN-RD- Przeksiegowanie z rozliczen miedzyokresowych
PKK 32 [przychody dziat. | bezposredniego + [ $rodki na dziat. TTTT przychodéw na odpowiednie konto przychodowe danego
badawcza] narzutu naukowo-badawczg] [ Przychody-dziat. | tematu. Kwota przeksiegowania to kwota kosztéw
badawcza] bezposrednich na temacie oraz narzut kosztéw na temat.

Opis uzytych znakoéw:

1/ znak % uzyty w numeracji kont w kolumnie ksiegowanie WN lub ksiegowanie MA, zastepuje wszystkie analityki w danym segmencie analityki konta
2/ znak _ uzyty w numeracji kont w kolumnie ksiegowanie WN lub ksiegowanie MA, zastepuje jeden znak we wszystkich analitykach w danym segmencie analityki konta
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