Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

ZASADY (POLITYKA)
RACHUNKOWOSCI

UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO
W KRAKOWIE

Obejmujace m.in. zasady wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego, a takze zasady techniczno-organizacyjne, dotyczace

sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych i ich ochrony.

Strona 1z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

Spis tresci

Rozdzial 1. INformacje 0ZO0INE ..............c.ccoiiiiiiiiiiiiii e 4
L1 ROK ODIOOWY .....coooiiiiitiieiieieeeteetetete ettt ettt s et e se bt e s e s s et eseesesseseane 5
1.2, OKIeSY SPraWOZUAWCZE .........euimiieiiieieiiieiei ettt ettt ettt ettt ettt esenens 5
1.3.  Sprawozdanie fiNanSOWE UCZEINI...........cccveuiviiiiiiieiiiieceeeeeee et 6

1.3.1. Okreslenie srodkow pieni¢znych o ograniczonej mozliwosci dysponowania o ktorych
mowa w sprawozdaniu o stanie srodkow pieni¢znych (metoda posrednia)

zdefiniowanym w zatgczniku 1 do ustawy o rachunkowoOSCl ......c.coverieiieieeiieiienecie e, 6
1.3.2. Blad wptywajacy na jakos$¢ sprawozdania finanSOWegO .........cccvvverveiiiiieiiciisieseesese e 7
1.3.3. Ustalanie WyniKu fINGNSOWEJO. .........oiieiiiiieiieie ettt e et ste e sne s 7
1.4.  Okreslenie kregu podmiotow powigzanych zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 34-44 UoR.................. 8
15.  Okreslenie terminow i czestotliwosci dokonywania wyceny aktywow i pasywow .................... 8
Rozdzial 2. Prowadzenie ksiag rachunkowych ... 9
2.1.  Ksiegi rachunkowe — informacje 0QOINE ...............ccccccoeoeeviiiieiiicieiieiieieieieeteeee e, 9
2.1.1. Miejsce, czas oraz technika prowadzenia ksiag rachunkowych ...........ccccoiniiiiiiiiinnnn, 9
2.1.2. Ksiggi rachunkowe — WYKAZ ........ccooviiiiiiiiiiiie e 9
2.1.3. Podstawa zapisOw w ksiegach rachunkowych 1 korekta btgdow ..........ccoovviiiiiiiiiiinnen, 11
2.2, DOWOAY KSTEZOWE ...ttt eneas 12
2.2.1. Cechy dowodu KSIEZOWEEZO.......ccuiiiiiiiiiiiiiiitieii e 12
2.2.2. Kontrola dowodOW KSICZOWYCH.......ccviiiiiiiiiiiiiiic et 13
2.2.3. Dekretacja dowodOw KSI@ZOWYCH.......coviiiiiiiiiiiiciic 14
2.3.  Nadrzedne zasady raChUNKOWOSCI ..............cccoviioiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 14
2.3.1. Zasada rzetelnego obrazu (WiaryZodnoSCi).......covvveiiiriiiiiiiiiiiie e 14
2.3.2. Zasada przewagi treSci Nad fOIME........coviiiiiiiiiiiiciice e 15
2.3.3. Za8ada CIZIOSCI ...viiiviiiiiiiicie e 15
2.3.4. Zasada MEMOTIAIL ....cuuiiiiiiiiiie et r e e 15
2.3.5. Zasada WSPOHMIETNOSCT ....vvvviviiiiiiie ittt 15
2.3.6. Zasada kontynuacji dzialania...........c.ceoiiieiiiiiiic i 16
2.3.7. Z.2SAAA OSTTOZNOSCT «.uvviiutieiiietie sttt et e sttt e sttt te e e bt e ab e e bt e esb e e bt e amb e e be e e mneenbeeanbeesbeeennee e 16
ARG A T T b B T 130T 1T PSPPI 16
2.3.9. Zasada POAWOINEZO ZAPISU ...c.vveuriiuriiiieiiiiiiitieie sttt 16
2.3.10. Zasada kompletnosci i chronologii ZapiSOW ..........cccecvereeiirieiieiiesieseere e 17
3. POdStawowe KatgOIi® WYCENY .........ccveuirieeieierietiieieeteteieetese et et etesseseesessesessesessessesesseseesesseseesessesanas 17
4. WYKQZ KONt KSIEEOWYCH ...ttt eneas 19
5. Charakterystyka uzywanych programow komputerowych, zasady ochrony i archiwizowania
AOKUMERNIACTT KSIEZOWE ...ttt ettt 19
5.1. Charakterystyka uzywanych programoéw Komputerowych...........cccoovviiiniiiiciiiiiicne 19
5.2 Ochrona i archiwizowanie dokumentacji ksiegowej i danych wprowadzanych do
programu fiNaNSOWO-KSIGEOWEEO0 .......vcuiiiiiiiiiiiiiiei s 20
B. INWENTAIYZACIA......c.ecviiveeietiieiieteeteteete ettt ettt ettt b et e b e e be s e st ese s eseese s esasseseesesseseeseseesnnas 21

Strona 2 z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

7. Charakterystyka zespotow kont wraz z biezqcq i bilansowg wyceng aktywow i pasywow

oraz z opisem zasad ustalania Wyniku fINANSOWEJO........c.ccurueuiirieuiirieieirieie et 22
7.1. Zespol ,,0” AKEYyWa trWale.........ooviiiiiiiiiii s 22
7.2. Zespot ,,17” Srodki pieniezne, rachunki bankoWe............c.co.veveveiereieiesesiieeessessssssseseeen, 36
7.3. Zespot ,,2” ROzZrachunKi 1 TOSZCZENIA ......cuiiueiiiieiiiieiiieie et 42
7.4. Zespot ,,3” Materialy 1 LOWATY ...cccviiiiiiieiiiie ittt e e 51
7.5. Zespot ,,4” Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie............oeeviviiiiiiiiiiiciccec, 54
7.6. Zespot ,,5” Koszty wedtug typow dziatalnosci 1 ich rozliczenie .........ccoocceeviviiiiieniiiieniinnee, 60
7.7. Zespo6t ,,6” Produkty 1 rozliczenia migdzZyOKIreSOWe.........covviieiiiiiiiiiiiiiesieee e 66
7.8. Zespodt ,,7” Przychody 1 koszty zwigzane z ich 0S18ZNI€CIEM ....cvvviviiieeiiiiie e 70
7.9. Zespot ,,8” Kapitaty (fundusze), fundusze specjalne, rezerwy i wynik finansowy ................. 79
7.10. KONta POZADITANSOWE .......cviieieiicie ettt e sna et e aesnaenne e 86

Zalaczniki:
1. Wykaz kont syntetycznych ksiggi gtownej

N g o~ D

Przyktad tworzenia kont analitycznych.

Opis rachunku kosztow UEK.

Wykaz stosowanych rejestrow i rodzajéw dowodoéw ksiggowych.

Wykaz programéow komputerowych.

Wykaz kont syntetycznych i analitycznych (wydruk z programu EGERIA) — Ptyta CD.
Dokumentacja programu EGERIA — Ptyta CD.

Strona 3z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

Rozdzial 1. Informacje ogodlne

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, zwany w dalszej czg¢$ci dokumentu UEK, prowadzi polityke

rachunkowosci na podstawie:

a. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.zm.),

b. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 742
Z p6zn.zm.),

C. przepisow podatkowych, w tym gléwnie: ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych
(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2805 z pézn. zm.); dalej zwang ustawa pdop i ustawag o podatku od towarow
i ustug (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 361 z p6zn. zm.) dalej zwang ustawg o VAT.

W przypadku braku stosownego unormowania w ustawie o rachunkowosci UEK kieruje si¢ zaleceniami

wynikajacymi z krajowych i miedzynarodowych standardéw rachunkowosci.

Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.zm), dalej zwanag UoR) ustala

si¢ zasady rachunkowosci, obowigzujace w Uniwersytecie Ekonomicznym Krakowie od dnia 1 stycznia 2024 r.

Zasadniczym celem przedstawionych nizej zasad jest obowigzek stosowania rozwigzan przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci oraz umozliwienie osiagnig¢cia nizej wymienionych celow:

a. rzetelnego i prawidtowego ustalenia oraz jasnego odzwierciedlenia stanu majgtkowego i finansowego UEK,
b. prawidlowego ustalenia wyniku finansowego i rentownosci,

C. sporzadzenia prawidtowych sprawozdan finansowych,

d. ustalenia podstaw do rozliczen z tytutu podatkow, optat, sktadek itp.,

e. prawidlowego ustalenia stanow rozliczen z kontrahentami,

—h

stworzenia skutecznej kontroli wewngtrznej dokonywanych operacji gospodarczych.
Wszelkie zmiany dotyczace ustalonych zasad ujetych w niniejszym opracowaniu wymagaja formy pisemne;j.

Przyjeta do stosowania dokumentacja dotyczaca zasad prowadzenia rachunkowos$ci obejmuje:

a. wykaz kont ksiegi gtownej i kont pomocniczych oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych,

b. ogolne zasady klasyfikacji i uymowania w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych,

C. zasady wyceny aktywOw 1 pasywow,

d. zasady i terminy przeprowadzania inwentaryzacji,

e. ustalenie rodzajow dowodoéw ksiegowych oraz wymogoéw, ktdre powinny spetnia¢ dowody ksiegowe,
f. zasady dokonywania zapisoéw ksiegowych w ksiegach rachunkowych,

0. zasady kwalifikowania sktadnikow majatkowych do srodkdéw trwatych i zasady ich umarzania,

h. zasady ewidencji rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych,

i. zasady ewidencji, rozliczania i kalkulacji kosztow,
J. opis zasad ustalania wyniku finansowego,

K. sporzadzanie, zatwierdzanie i oglaszanie sprawozdan finansowych,
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I. ogdlne zasady funkcjonowania programu komputerowego do prowadzenia ksiag rachunkowych,

m. opis stosowanych zasad ochrony danych, programoéw i sprzgtu informatycznego.

Polityka rachunkowos$ci uwzglednia przedmiot dziatalno$ci UEK, w szczegolnosci:
a. podstawowa dziatalnos¢, tj. dziatalno$¢ dydaktyczng i naukowo-badawcza,
b. wlasng dziatalno$¢ socjalng (Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ZFSS), traktowana jako
dziatalno$¢ pomocnicza dla dziatalnosci podstawowe;,
c. prowadzenie funduszy:
I. stypendialnego,
ii. wsparcia 0sob niepelnosprawnych,

iii. innych przewidzianych prawem.

Przy stosowaniu przyjetych w niniejszym dokumencie zasad (polityki) rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie,
ze UEK bedzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadto$ci, chyba Ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym
lub prawnym. Ustalajgc zdolno$¢ UEK do kontynuowania dziatalno$ci, Rektor UEK (w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 6 UoR — kierownik jednostki, w dalszej czeSci opracowania uzywane bedzie oznaczenie Rektor) uwzglgdnia
wszystkie informacje dostepne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej si¢

przewidzie¢ przysztosci, obejmujacej okres nie krétszy niz jeden rok od dnia bilansowego.

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagly, dokonujac w Kkolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywoéw, w tym takze
dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania
sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane
w ksiggach rachunkowych na dziefn ich zamknigcia stany aktywow i pasywow nalezy ujaé w tej samej

wysokosci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

W ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci nie stosuje si¢ uproszczen okreslonych w art. 4 ust. 4

UoR.

1.1. Rok obrotowy

Rokiem obrotowym jest okres kolejnych dwunastu miesigcy kalendarzowych rozpoczynajacy si¢ z dniem

1 stycznia i konczacy z dniem 31 grudnia.

1.2.  Okresy sprawozdawcze

Okresem sprawozdawczym, w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt. 8 UoR, jest rok obrotowy. W sktad roku obrotowego

wchodzg Srodroczne okresy sprawozdawcze, ktorymi sg kolejne miesigce kalendarzowe.
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1.3. Sprawozdanie finansowe Uczelni

Sprawozdanie finansowe Uczelni sktada sie z:

a. bilansu,

b. rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),

c. informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i objasnienia,

d. zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym,

e. rachunku przeplywéw pienigznych (metoda posrednia).

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na podstawie zatacznika nr 1 do UoR ,Zakres informacji
wykazywanych w sprawozdaniu finansowym, o ktéorym mowa w art. 45 UOR, dla jednostek innych niz banki,

zaklady ubezpieczen i zaktady asekuracji”, a dane wykazywane sa w pelnej szczegdtowosci.
Do rocznego sprawozdania finansowego dotacza si¢ sprawozdanie z dziatalno$ci Uczelni.

Sprawozdanie finansowe oraz sprawozdanie z dziatalnosci Uczelni sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie

polskiej. Dane liczbowe wykazuje si¢ w ztotych i groszach.

Roczne sprawozdanie finansowe jest sporzadzane nie pozniej niz w ciaggu 3 miesiecy od dnia bilansowego
i podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajacy, nie pozniej niz 6 miesigcy od dnia bilansowego. Przed
zatwierdzeniem roczne sprawozdanie finansowe jednostek, o ktorych mowa w art. 64 UoR, podlega badaniu

zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 7 UoR.

1.3.1. Okreslenie Srodkow pieni¢znych o ograniczonej mozliwos$ci dysponowania o ktorych
mowa w sprawozdaniu o stanie Srodkow pieni¢znych (metoda posrednia) zdefiniowanym

w zalgczniku 1 do ustawy o rachunkowosci

Jako $rodki pieni¢zne o ograniczonej mozliwo$ci dysponowania, o ktérych mowa w punkcie G tiret 1 rachunku
przeplywow pienigznych rozumie si¢ srodki:

a. Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

b. Funduszu Pomocy Materialnej dla Studentow i Doktorantow,

c. Uczelnianego Funduszu Stypendialnego,

d. Otrzymane na realizacj¢ projektow unijnych i innych,
Otrzymane na realizacj¢ badan naukowych,

f.  Funduszu Wsparcia Os6b Niepetnosprawnych,

g. Funduszow stypendialnych z innych zrodet (w szczegolnosci dla Mlodych Naukowcow).
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1.3.2. Blad wplywajacy na jako$¢ sprawozdania finansowego

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie stosuje w tym wzgledzie zapisy art. 54 ustawy o rachunkowosci.

Definicje¢ btedu przyjmuje si¢ w brzmieniu podanym w KSR nr 7 ,,Zmiany zasad (polityki) rachunkowo$ci,
wartos$ci szacunkowych, poprawianie btedéw, zdarzenia nastgpujace po dniu bilansowym ujecie i prezentacja”.
Zgodnie z tym standardem za bledy popetnione w poprzednich latach obrotowych przyjmuje si¢ pominigcia lub
nieprawidlowo$ci w sprawozdaniach finansowych jednostki za poprzedni rok badz wczesniejsze lata obrotowe,
powodujace istotne znieksztalcenie danych sprawozdawczych zawartych w zatwierdzonych sprawozdaniach
finansowych za poprzednie lata, w wyniku ktorego sprawozdania te nie moga by¢ uznane za jasno i rzetelnie
przedstawiajace sytuacje majatkows, finansowa 1 wynik finansowy jednostki. Bledy s3a wynikiem
nieuwzglednienia lub niewtasciwego uwzglednienia wiarygodnych informacji:

a. ktore byly dostgpne w momencie zatwierdzania sprawozdan finansowych sporzadzonych za te lata,

b. co do ktorych mozna by zasadnie oczekiwaé, ze zostang otrzymane i uwzglgdnione w toku sporzadzania

tych sprawozdan finansowych.

Btedy wynikaja najczgéciej z pomylek arytmetycznych, niewlasciwego zastosowania zasad (polityki)
rachunkowosci, niedopatrzen, mylnej interpretacji zdarzen, badz oszustw. Bledy sa istotne, jezeli moga,
pojedynczo lub tacznie, wplyna¢ na decyzje gospodarcze podejmowane na podstawie sprawozdania
finansowego przez jego uzytkownikow. Istotno$¢ bledu uzalezniona jest od wielkosci i rodzaju pominigcia lub
nieprawidlowosci ocenianych w konteks$cie towarzyszacych okolicznosci. Czynnikiem rozstrzygajacym
0 istotnosci moze by¢ zaréwno wielko$é, jak i rodzaj pozycji lub kombinacja obu tych czynnikéw. Przy ocenie
istotnosci konieczne jest zatem laczne rozpatrywanie skutkow wszystkich wykrytych bledow, poniewaz —
chociaz kazdy z nich z osobna moze by¢ nieistotny — tacznie moga spowodowaé istotne znieksztalcenie
rocznego sprawozdania finansowego. Jezeli na bledy bedg si¢ sktada¢ pozycje zaréwno zwickszajace, jak
i zmniejszajace wynik finansowy, to w celu ustalenia, czy wystapit btad istotny, czy nieistotny, powinny by¢

one rozpatrywane oddzielnie (nie nalezy ich sumowac).

UEK przyjmuje jako punkt odniesienia w celu podjecia rozstrzygajacej decyzji o uznaniu sumy stwierdzonych
btedow za istotna, ponizsze warto$ci:
a. 2,0% sumy bilansowej,

b. 1,0% przychodéw ze sprzedazy,

pod warunkiem, ze przyjete uproszczenie nie znieksztalci rzetelnego obrazu sytuacji finansowej i majatkowej

oraz wyniku finansowego.

1.3.3. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy sktada si¢ z:
* wyniku ze sprzedazy,
» wyniku pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

= wyniku operacji finansowych,
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= obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od 0s6b prawnych.

Zysk netto pozostaje w dyspozycji Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie i jest przeznaczony na

zwigkszenie funduszu zasadniczego.

1.4.  OKkreslenie kregu podmiotow powiazanych zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 34-44
UoR

W momencie wystapienia operacji z jednostkami powigzanymi, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 34-44 UoR,

zostang one ujete odrebnie w ksiggach 1 wykazane w sprawozdaniu finansowym.

Konsolidacja mozna nie obejmowaé jednostki zaleznej, jezeli dane finansowe tej jednostki sg nieistotne dla

realizacji obowigzku okreslonego w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli dwie lub wigcej jednostek zaleznych spetiatoby kryterium, o ktorym mowa powyzej, ale ich faczne dane
sg istotne z punktu widzenia realizacji obowigzku, o ktdrym mowa w art. 4 ust. 1, to jednostki te nalezy objac¢

konsolidacja.

Dane jednostki zaleznej konsoliduje si¢ metoda konsolidacji pelnej, o ktérej mowa w art. 60 ustawy

0 rachunkowosci.

1.5. OKkreslenie terminow i czestotliwosci dokonywania wyceny aktywow

| pasywow

Uczelnia dokonuje wyceny aktywow i pasywow na dzien bilansowy zgodnie z art. 28 UoR.
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Rozdzial 2. Prowadzenie ksiag rachunkowych

2.1. Ksiegi rachunkowe — informacje ogolne

2.1.1. Miejsce, czas oraz technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe sg prowadzone przez jednostke w siedzibie UEK:
ul. Rakowicka 27,
31-510 Krakow.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, zgodnie z postanowieniami art. 9

iart. 11 ust. 1 UoR.

Ewidencjonowanie zdarzen w ksiggach rachunkowych nastgpuje zgodnie z ustalonymi zasadami (polityka)

rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe otwierane sa na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamykane na dzien konczacy rok

obrotowy, nie pdzniej niz w ciaggu trzech miesigcy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje najpozniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia

sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiegi rachunkowe sa prowadzone przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie. Program komputerowy zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych zbioréw
stanowigcych ksiggi rachunkowe w jedna catos¢, odzwierciedlajacag dziennik i ksiege gldéwna. Dziennik
umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej. Wykaz
programoéw komputerowych dopuszczonych do stosowania w UEK stanowi zatacznik nr 5 do Zasad (Polityki)
Rachunkowosci UEK.

2.1.2. Ksiegi rachunkowe —wykaz

Ksiegi rachunkowe (zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowoS$ci) obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych,
obrotow (sum zapiséw) i sald, ktore tworza:

a. dziennik,

b. ksiege gtowna,

c. ksiegi pomocnicze,

d. zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej oraz sald kont pomocniczych,

e. wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
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Ksiegi rachunkowe sg:

a. trwale oznaczone nazwg Uczelni, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej i nazwg programu
przetwarzania,

b. oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

C. przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Prowadzenie ksiag rachunkowych Uczelni polega w szczegolnosci na:

a. chronologicznej rejestracji zdarzen gospodarczych w dzienniku, dokonywanej w kazdym dniu operacyjnym
w sposob umozliwiajacy uzgodnienie jego obrotow z zestawieniem obrotow i sald kont syntetycznych;

b. umowaniu w ewidencji syntetycznej zdarzen gospodarczych w ujeciu systematycznym, w kolejnosci
chronologicznej, z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu, w sposdb zapewniajacy sporzadzenie
zestawienia obrotow i sald wszystkich kont syntetycznych;

C. ujmowaniu w ewidencji analitycznej zdarzen gospodarczych w ujeciu systematycznym, W sposob
zapewniajacy sporzadzenie zestawienia obrotow 1 sald kont analitycznych uzgodnionego z saldami
i zapisami na kontach syntetycznych;

d. ewidencji operacji uymowanych na kontach pozabilansowych, ze szczegétowoscia wynikajaca z planu kont
Uczelni oraz wymogow sprawozdawczych;

e. obejmowaniu okre§lonych rzeczowych sktadnikéw majatku ewidencja iloSciowa i wartosciowa;

f. ksiggowaniu wszelkich operacji wylacznie na wiasciwych kontach syntetycznych, kontach analitycznych
oraz kontach pozabilansowych wynikajacych z planu kont Uczelni;

g. sporzadzaniu zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.

Ksiegi rachunkowe UEK prowadzi przy uzyciu komputera. Kazdemu zapisowi w ksiegach rachunkowych
nadaje si¢ automatycznie numer identyfikacyjny, pod ktérym zostal wprowadzony do dziennika i ktory

umozliwia ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Zapis6bw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ codziennie, ujmujac wszystkie zdarzenia gospodarcze kazdego

dnia operacyjnego i odnoszac do okreséw sprawozdawczych, ktoérych zdarzenia te dotycza.

Podstawa zapisow na kontach pozabilansowych sg zobowigzania o charakterze finansowym lub gwarancyjnym,
w tym udzielone lub otrzymane, a takze inne zobowigzania warunkowe oraz m.in. ewidencja rozliczen kosztow
ksztatcenia w podziale na studia stacjonarne i niestacjonarne oraz konta obejmujace kwalifikacje przychodow

i kosztow zgodnie z wytycznymi ustawy o podatku od 0s6b prawnych.

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie wystapity w danym okresie sprawozdawczym. W UEK
stosuje si¢ dziennik laczny. Zdarzenia gospodarcze grupowane sa wedlug ich rodzajow w obrebie
poszczegblnych rejestrow, odrebnie oznakowanych i numerowanych. Wykaz stosowanych rejestrow stanowi

zatacznik nr 4 do Zasad (Polityki) Rachunkowosci UEK.

UEK sporzadza zestawienie obrotéw i sald oraz zapiséw dziennika za dany okres sprawozdawczy. Zapisy
w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiso6w liczone w sposob ciagly. Sposob dokonywania zapisow
w dzienniku umozliwia jednoznaczne ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami

ksiggowymi.
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Konta ksiegi gtownej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na kontach ksiggi glownej

obowigzuje ujecie zarejestrowanych rownoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.

Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi
gtéwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system komputerowych zbiorow

danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtéwne;.

UEK prowadzi konta ksiagg pomocniczych dla:

a. Srodkéw trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b. rozrachunkow z kontrahentami i studentami,

€. rozrachunkow z pracownikami, imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajacg uzyskanie
informacji z catego okresu zatrudnienia,

d. operacji magazynowych materiatow, towaréw i produktow,

e. operacji sprzedazy (kolejno numerowane faktury wiasne i inne dowody, ze szczegdlowoscig niezbedng do
celow podatkowych),

f. operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegblowoscig niezbedng do wyceny sktadnikow
aktywow i do celow podatkowych),

g. operacji gotowkowych.
Zestawienie obrotow i sald jest sporzadzane zgodnie z art. 18 ust. 1 pkt 1-3. UoR.

Na podstawie zapisoéw na poszczeg6lnych kontach analitycznych sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca
zestawienie obrotow i sald, wykazujace rachunkowa zgodno$¢ z ksigga glowng oraz obrotami dziennika

W terminie umozliwiajacym prawidtowe sporzadzenie deklaracji podatkowych.

Zestawienie obrotoéw i sald kont ksiggi gldéwnej za rok obrotowy jest sporzadzane w terminie do 85 dnia po dniu
bilansowym. Jezeli ostatni dzien terminu sporzadzenia zestawienia przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo

wolny od pracy, to za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dzien po dniu lub dniach ustawowo wolnych od
pracy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow majatkowych.

2.1.3. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych i korekta bledéw

Ksiegi rachunkowe UEK winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco. Ksiegi
rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone rzetelnie, jezeli dokonane W nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletne
i poprawnie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono cigglos§é

zapisOw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.
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Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich

zapiséw, stanow (sald) oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci:

a. udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b. =zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow umozliwiajgcych
sporzadzenie sprawozdania finansowego i1 innych sprawozdan, w tym podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych,

c. w zwigzku z prowadzeniem ksiagg rachunkowych za pomoca komputera zapewniona jest kontrola
kompletno$ci zbiorow systemu rachunkowos$ci oraz parametréw przetwarzania danych,

d. zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych bez wzglgdu na stosowang technike na uzyskanie
w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji

0 tresci zapisow w ksiegach rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na biezaco, jezeli spetniaja trzy podstawowe kryteria:

a. pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacym sprawozdan
finansowych, deklaracji podatkowych,

b. zestawienia obrotow i sald kont ksi¢gi glownej sa sporzadzane przynajmniej na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok — nie pozniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym,

C. ujecie wplat i wyplat gotowka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego nastepuje w tym

samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.

W zwiazku z prowadzeniem ksiag przy uzyciu komputera dopuszcza si¢ poprawe stwierdzonych bledow
w zapisach jedynie poprzez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych
zapisow, dokonywane zapisami dodatnimi (storno czarne). W celu utrzymania czysto$ci zapisow na kontach
wynikowych, tj. obejmujacych ewidencje przychodow i kosztéw, stosuje sie dodatkowo dwustronne zapisy

ujemne (storno czerwone), tj. tzw. zapis techniczny stornujacy.

2.2. Dowody ksiegowe

2.2.1. Cechy dowodu ksiegowego

Za podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych przyjmuje si¢ dowody wymienione w UoR (art. 20 ust. 2 i 3)

zawierajgce co najmniej dane okreslone w art. 21 tej ustawy.

Dowaod ksiggowy powinien zawieraé:

a. okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
b. okreslenie stron dokonujgcych operacii,

C. opis operacji oraz jej wartosc,

d. podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow,
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e. stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych poprzez

wskazanie miesigca oraz sposobu dekretacji, a takze podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazanie.

Mozna zaniecha¢ zamieszczania dekretacji i podpisow, jezeli dane operacje gospodarcze wynikaja z techniki

dokumentowania zapisow ksiggowych.

Dowdd ksiggowy opiewajacy w walucie obcej powinien zawiera¢ przeliczenie wartosci na walute polska
wedtug kursu przyjetego do przeliczenia na walute polska dla danej operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia
zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie, chyba Zze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne
przeliczenie tych walut, a wykonanie przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk. Jezeli dowod nie
dokumentuje przekazania lub przejecia sktadnika majatkowego aktywow, przeniesienia prawa wiasnosci lub
uzytkowania wieczystego gruntu albo jest dowodem zastgpczym, podpisy 0sob moga by¢ zastapione znakami

zapewniajacymi ustalenie tych osob.

2.2.2. Kontrola dowodéw ksiegowych

Rektor UEK wprowadza kontrolg dowoddéw ksiggowych. Dowody ksiegowe obejmuje si¢ kontrolg
merytoryczng, formalng i rachunkowa, ktorej celem jest sprawdzenie legalnosci, rzetelnosci 1 prawidtowosci
zdarzen i operacji gospodarczych wyrazonych w tych dowodach. Rektor moze podja¢ decyzje o realizacji tego

procesu za pomocg elektronicznych systemow obiegu dokumentow.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dokumencie sg zgodne z zamoéwieniem,
umowa, zleceniem i obowigzujacymi przepisami, oraz sprawdzeniu, czy wyrazona w dowodzie operacja
gospodarcza jest celowa z punktu widzenia ekonomicznego jednostki. Kontrola merytoryczna dokonywana jest

przez pracownika UEK realizujacego zakup.

Kontrola formalna polega na stwierdzeniu zgodno$ci formy i elementéw dokumentu, w szczegoélnosci
zgodno$ci z wymogami, ktore winny spetnia¢ dowody ksiegowe, okreslonymi w art. 20, 21 i 22 UoR oraz
przepisach dotyczacych podatku od towarow i ustug (VAT). Kontroli formalnej dokonuje osoba upowazniona,

zatrudniona w Kwesturze UEK.

Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawno$ci arytmetycznej danych oraz sposobu ujecia
w ksiegach (dekretacja) oraz potwierdzenie wykonania tej czynnosci podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania. Dekretacja na dokumentach ksiggowych wskazujaca sposéb ujecia w ksiegach moze nastapi¢
odrecznie lub automatycznie w przypadku, gdy dany rodzaj dekretu jest zdefiniowany i zintegrowany

z konkretnym dowodem ksiggowym.

Dopuszczenie dowodu ksiggowego do ujgcia w ksiggach wymaga akceptacji Kwestora lub os6b upowaznionych
przez Kwestora do dokonywania w jego imieniu tej akceptacji oraz Rektora, lub oséb upowaznionych przez

Rektora do dokonywania w jego imieniu tej akceptacji.
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2.2.3. Dekretacja dowodéw ksiegowych

Kazdy dowodd podlegajacy ujeciu w ksiggach rachunkowych po sprawdzeniu powinien zosta¢ zakwalifikowany
do ujecia w ksiggach rachunkowych przez uprawniong osobe. Stwierdzenie zakwalifikowania dowodu polega
na wskazaniu miesigca, w ktorym dokument powinien zosta¢ ujety w ksiggach rachunkowych oraz kont, na
ktorych operacja winna zosta¢ zaksiggowana. Nie ma potrzeby umieszczania tych danych, jesli dowod
ksiegowy jest przygotowywany za pomoca komputera, a technika przetwarzania danych wskazuje

jednoznacznie sposob ksiggowania tego rodzaju dowodow.

Nie wymaga si¢ umieszczania dekretow na dowodach ksiggowych bezposrednio przekazywanych z modutow
sprzedazowych, magazynowych, $rodkéw trwatych, ptac i innych wdrozonych modutéw, 0 ile zapewniona
zostaje integralno$¢ zapisow w systemie finansowo-ksiggowym i W pozostatych modutach, a dokumenty z nich

ujmowane sg w module FK wedlug ich kolejnych numeréw nadanych w poszczegdlnych modutach.

Rektor zarzadza konieczno$¢ umieszczania danych dotyczacych jednostki organizacyjnej, rodzaju kosztu oraz
w przypadku kosztow zwigzanych z projektem — rodzaju projektu, ktorego ten koszt dotyczy, na kazdym
dokumencie potwierdzajacym poniesienie naktadow kosztowych. Osobg odpowiedzialng za umieszczenie tych

informacji jest pracownik bezposrednio odpowiedzialny za poniesienie tego kosztu.

2.3. Nadrzedne zasady rachunkowosci

Obowigzkiem UEK jest prowadzenie rachunkowosci wedlug podstawowych (nadrzednych) zasad w celu
jasnego i rzetelnego przedstawienia obrazu sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.
W zwiazku z powyzszym wprowadza si¢ do stosowania nadrzgdne zasady rachunkowo$ci:

a. zasada rzetelnego obrazu (wiarygodnosci),

b. zasada przewagi tresci nad forma,

C. zasada ciaglosci,

d. zasada memoriatu,

zasada wspotmiernosci,

zasada kontynuacji dziatania,

zasada ostroznosci,

> «Q — o

zasada istotnosci,
i. zasada podwdjnego zapisu,

J. zasada kompletnosci i chronologii zapisow.

2.3.1. Zasada rzetelnego obrazu (wiarygodnosci)

UEK jest zobowigzana stosowa¢ okreslone ustawg zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajac

sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.
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2.3.2. Zasada przewagi tresci nad forma

Zasada przewagi tresci nad forma oznacza, ze sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ informacje

odzwierciedlajgce ekonomiczng tres¢ zdarzen i transakcji, a nie tylko ich forme¢ prawna.

2.3.3. Zasada ciagloSci

Przyjmuje si¢ zalozenie ciggto$ci w formie jednolitej dtugosci okresu sprawozdawczego, powigzania bilansu
zamkniecia z bilansem otwarcia, ciaglo$ci przyjetych zasad wyceny aktywéw 1 pasywow, kwalifikacji,
prezentacji oraz metod zaliczania przychoddéw i rozliczania kosztéw, zapewniajacych poréwnywalnosé
informacji finansowych za kolejne lata obrotowe. Zmiana dotychczas stosowanych zasad na inne przewidziane
w ustawie wymaga podania w informacji dodatkowej uzasadnienia zmian, wplywu na wynik finansowy,
przeliczenia pozycji sprawozdania finansowego roku poprzedzajacego wedtug zasad roku, w ktérym dokonano

zmiany, w celu uzyskania poréwnywalnosci.

2.3.4. Zasada memorialu

W ksiegach rachunkowych UEK nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte przychody Oraz obciazajace je koszty
zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Koszty
dotyczace danego okresu sg to koszty poniesione oraz koszty, ktore zostang poniesione w nastgpnych okresach,
jezeli dotyczg danego okresu. Przez zwigzek kosztéw z przychodami danego roku nalezy rozumie¢ powiazanie
W sposob bezposredni z konkretnym przychodem tego roku lub w sposob posredni z ogotem przychodow, co
oznacza, ze w przysztosci nie bedzie mozna tych kosztow przyporzadkowa¢ do konkretnego przychodu. Koszty

te obcigzg wynik finansowy okresu, w ktorym zostaty poniesione.

2.3.5. Zasada wspolmiernosci

W celu zapewnienia wspotmierno$ci przychodow i zwigzanych z nimi kosztow, do danego okresu zaliczane
beda koszty przypadajgce na ten okres sprawozdawczy, mimo Ze jeszcze nie zostaly poniesione. Z kolei
przychody lub koszty dotyczace przysztych okreséw zostang ujete drugostronnie w aktywach bilansu. Zasada ta
obowigzuje w zakresie kosztow dotyczacych przychoddéw ze sprzedazy produktow oraz towardw, a takze
operacji finansowych. Zasada ta nie dotyczy kosztow ogdlnego zarzadu i kosztow handlowych — jako zaleznych
tylko od uptywu czasu oraz pozostalych przychoddéw i1 kosztow operacyjnych, jak tez zyskow i strat
nadzwyczajnych. Pozostale przychody i koszty operacyjne oraz zyski i straty nadzwyczajne uznaje si¢ za
powstate w momencie realizacji lub uzyskania pewnosci, ze realizacja nastapi, pozostate zas koszty operacyjne

i straty nadzwyczajne — w momencie powziecia informacji o ich poniesieniu.
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2.3.6. Zasada kontynuacji dzialania

Zasada kontynuacji dziatania zaklada, Ze jednostka be¢dzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci
dzialalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie, jezeli nie jest to niezgodne z przepisami prawa lub
rzeczywisto$cia gospodarcza. Przyjecie takiego zalozenia uzasadnia wycene¢ posiadanych zasobow i ich
stopniowego zuzycia na podstawie faktycznie poniesionych kosztow (zasada kosztu historycznego). Rektor jest

odpowiedzialny za uzasadnienie zatozenia kontynuacji dziatalnosci.

2.3.7. Zasada ostroznosci

Poszczegodlne sktadniki aktywow i pasywdw wycenia si¢, stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny

lub koszty niezb¢dne do ich wytworzenia, z zachowaniem zasady ostroznosci. W tym celu nalezy w wyniku

finansowym uwzglednié:

a. zmnigjszenia warto$ci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym réwniez dokonane odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe,

b. wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

c. wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne,

d. rezerwy naznane ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang ujawnione mig¢dzy dniem bilansowym a dniem

zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

2.3.8. Zasada istotnoSci

Przyjeta przez UEK polityka rachunkowosci zapewnia wyodrebnienie w rachunkowos$ci wszystkich zdarzen
istotnych do oceny sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego przy zachowaniu zasady

ostroznosci.

Istotnos¢ zalezy od kwoty i charakteru pozycji ocenianych w konkretnych okolicznosciach. Podejmujac decyzje
0 tym, czy dana pozycja lub pozycje zagregowane sg istotne, charakter i rozmiary pozycji ocenia¢ nalezy

Tacznie.

2.3.9. Zasada podwdjnego zapisu

Kazda operacja wyrazana warto$ciowo ma by¢ rejestrowana w ksiggach rachunkowych co najmniej na dwoch
kontach po przeciwstawnych stronach tych kont, tzn. po stronie WN jednego konta i rownoczesnie po stronie

MA konta przeciwstawnego z zachowaniem roéwnowartosci kwot po obu stronach.
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2.3.10. Zasada kompletnosci i chronologii zapiséw

W ksiggach rachunkowych UEK ma by¢ zapewniona kompletno$¢ ujgcia operacji gospodarczych zaréwno
w porzadku chronologicznym, jak i systematycznym, z tym, ze poszczegoélne operacje majg by¢ ujete

w okresach sprawozdawczych, ktorych dotycza.

Zapisy dokonane w ksiegach rachunkowych uwaza si¢ za kompletne, jezeli wszystkie operacje dokonane
W danym okresie sprawozdawczym (miesigcu sprawozdawczym) zostang ujete w ksiggach rachunkowych tego

okresu.

W celu zapewnienia kompletno$ci zapisow ksiggowych operacje gospodarcze o charakterze cigglym,
powtarzajace sie, nalezy dzieli¢ i uymowac co najmniej w okresach miesiecznych (oddzielnie kazdy miesiac).
Dotyczy to takze operacji ksiggowanych na podstawie dowodow zbiorczych (raportow, zestawien), w ktorych
ujmuje si¢ kolejno nastepujace po sobie operacje — w sposodb zapewniajacy ich ksiegowanie w miesigcu, ktdrego
dotycza. Obowiazek zapisow chronologicznych uwaza si¢ za spetniony, jezeli operacje gospodarcze ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych w kolejnosci nastgpowania po sobie zdarzen, procesow i zjawisk, na podstawie

ktorych wprowadzono je do ksiag rachunkowych.

3. Podstawowe kategorie wyceny

Do wyceny aktywow i pasywow stosuje sie nastgpujace kategorie:

a. cena nabycia,

b. cena sprzedazy netto,

C. warto$¢ godziwa,

d. kwota wymaganej lub wymagajaca zaptaty,
e. warto$¢ nominalna,

f. trwatla utrata warto$ci,

g. koszt wytworzenia,

h. skorygowana cena nabycia.

Cena nabycia (art. 28 ust. 2 UoR) to cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujgca kwote nalezng sprzedajacemu
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu
powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
i przystosowaniem sktadnika aktywoéw do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie
z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty,

upusty i inne zmniejszenia lub odzyski.

Cena sprzedazy netto (art. 28 ust 5 UOR) to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy cena sprzedazy
pomniejszona o0 przypadajacy od sprzedazy podatek VAT oraz akcyzg, pomniejszona 0 rabaty, opusty i inne
podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprzedazy i dokonaniem

tej sprzedazy, a powigkszona o nalezng dotacj¢ przedmiotow3.
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Warto$¢ godziwa (art. 28 ust. 6 UOR) obejmuje kwotg, za jaka dany skladnik aktywow moglby zostac
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomigdzy zainteresowanymi
i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami. Warto$¢ godziwa stosuje si¢ wtedy, gdy nie jest
mozliwe bezposrednio ustalenie ceny sprzedazy lub kursu gietdowego danego sktadnika majatku. Na dzien

bilansowy ustala si¢ wowczas jego wartos¢ na podstawie wyceny dokonanej przez rzeczoznawce.

Kwota wymaganej (wymagajaca) zaptaty jest to wyrazona w zlotych kwota naleznos$ci, ktérej zaptaty przez
kontrahenta wedlug stanu na dzien bilansowy oczekuje UEK, lub kwota zobowigzania, ktora powinna zostac

zaptacona kontrahentowi.

Warto$¢ nominalna srodkéw pienigznych (gotowka, czeki, wyemitowane przez jednostke papiery wartosciowe,
np.: akcje, obligacje, bony depozytowe) jest uwidoczniona na tych srodkach pienieznych. Jesli gotowka, czeki
lub papiery wartosciowe dotyczg walut obcych, to wycenia si¢ je po ustalonym przez NBP na dzien bilansowy

srednim kursie tych walut.

Trwala utrata wartosci (art. 28 wust 7 UOR) jako kategoria wyceny oznacza istnienie duzego
prawdopodobienstwa, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci
W znacznej czgsci lub catosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Fakt ten uzasadnia dokonanie odpisu
aktualizujacego, doprowadzajacego wartos¢ sktadnika aktywoéw wynikajacg z ksiag rachunkowych do ceny

sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalenia w inny sposob wartosci godziwe;j.

Koszt wytworzenia produktu (art. 28. ust. 3 UoR) obejmuje koszty pozostajagce w bezposrednim zwigzku
z danym produktem oraz uzasadniong cze$¢ kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem tego produktu.
Koszty bezposrednie obejmujg wartos¢ zuzytych materiatdéw bezposrednich, koszty pozyskania i przetworzenia
zwigzane bezposrednio z produkcjg i inne koszty poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci
i miejsca, w jakich znajduje si¢ w dniu wyceny. Do uzasadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania
produktu, czgsci kosztow posrednich zalicza si¢ zmienne posrednie koszty produkcji oraz te czesé statych
posrednich kosztow produkcji, ktore odpowiadajg poziomowi tych kosztéw przy normalnym wykorzystaniu
zdolno$ci produkcyjnych. Za normalny poziom wykorzystania zdolnosci produkcyjnych uznaje si¢ przecietna,
zgodna z oczekiwaniami w typowych warunkach, wielko$¢ produkcji za dang liczbe okresow lub sezonow, przy
uwzglednieniu planowych remontow. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu, jego
wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu, pomniejszonej
0 przecigtnie osiggany przy sprzedazy produktow zysk brutto ze sprzedazy, a w przypadku produktu w toku,

takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

Do kosztow wytworzenia produktu nie zalicza si¢ kosztow:

a. bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolnosci produkeyjnych i strat produkcyjnych,

b. ogodlnego zarzadu, ktore nie sa zwigzane z doprowadzaniem produktu do postaci i miejsca, w jakich sig¢
znajduje na dzien wyceny,

C. magazynowania wyrobow gotowych i potproduktow, chyba Ze poniesienie tych kosztow jest niezbedne
w procesie produkcji,

d. kosztow sprzedazy produktow.
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Koszty wytworzenia produktu wplywaja na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktoérym zostaty

poniesione.

UEK stosuje kategori¢ ceny ,,koszt wytworzenia produktu” do wyceny wydawanych we wlasnym zakresie
publikacji dydaktycznych i naukowych oraz innych ksigzek, dziatalnosci poligraficznej itp. Jest to dziatalnos¢
poboczna o ograniczonym zakresie. Majagc na uwadze malg istotno$¢ bledu wyceny, podjeto decyzje

0 pominigciu ustalania i rozliczania kosztu niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych.

Skorygowana cena nabycia (art. 28 ust. 8a UoR) aktywow finansowych i zobowigzan finansowych to cena
nabycia (warto$c¢), w jakiej sktadnik aktywow finansowych lub zobowiazan finansowych zostat po raz pierwszy
wprowadzony do ksiag rachunkowych, pomniejszona o sptaty wartosci nominalnej, odpowiednio skorygowana
o skumulowang kwote zdyskontowanej roéznicy miedzy wartoscia poczatkowa sktadnika i jego warto$cia
W terminie wymagalno$ci, wyliczong za pomoca efektywnej stopy procentowej, oraz pomniejszona o odpisy

aktualizujace wartos$c¢.

4. Wykaz kont ksiegowych

Wykaz kont syntetycznych stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK. Utworzenie lub
usuni¢cie pojedynczych kont analitycznych, m. in. z powodu zmian organizacyjnych, rozpoczgcia lub

zakonczenia projektow i innych przedsigwzie¢ nie stanowi zmiany zasad polityki rachunkowosci.

W zalaczniku nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK przedstawiono sposob budowy kont analitycznych.
Wykaz kont analitycznych jest mozliwy do uzyskania na wydruku z programu EGERIA.

5. Charakterystyka uzywanych programow komputerowych, zasady ochrony

I archiwizowania dokumentacji ksiegowej

5.1. Charakterystyka uzywanych programow komputerowych

Ksiggi rachunkowe Uczelni prowadzone sg przy uzyciu zintegrowanego programu EGERIA firmy Systemy
komputerowe COMARCH S.A. z siedzibg w Krakowie. Program realizuje wszystkie podstawowe operacje
ksieggowe, od tworzenia planu kont dostosowanego do potrzeb informacyjnych UEK, z mozliwo$cig tatwego
zautomatyzowania ksiggowania dokumentoéw, tworzenia automatéw rozliczeniowych i ksiegowych, petnych
rozrachunkow i rozliczen, az do gotowych lub zdefiniowanych zestawien i sprawozdan. Program jest
aktualizowany przez producenta zgodnie ze zmianami przepisOw podatkowych oraz zmianami prawa

bilansowego.

Kazda aktualizacja (w tym zmiana wersji) oprogramowania EGERIA wymaga pisemnej zgody Rektora

i Kwestora na wniosek jednostki zarzadzajacej zintegrowanym systemem zarzadzania UEK.

Dokumentacja eksploatacyjna programu wraz z opisem systemu przetwarzania danych znajduje sig

w zataczniku 7 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Strona 19 z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

Ponadto rozrachunki ze studentami ewidencjonowane sg analitycznie w systemie informatycznym USOS,
ktorego dostosowaniem do aktualnych zmian prawa zajmuje si¢ jednostka wewngtrzna UEK odpowiadajaca za

systemy informatyczne.

Szczegotowy wykaz programow finansowo-ksiggowych, z ktorych korzysta UEK, znajduje si¢ w zatgczniku
nr 5 Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

5.2. Ochrona i archiwizowanie dokumentacji ksiegowej i danych wprowadzanych do programu

finansowo-ksiegowego

Fizyczne zabezpieczenie zewngtrzne zapewnia ochrone przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych do
nastepujacych elementow systemu rachunkowosci i dokumentacji UEK:

a. sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiegowos¢ UEK,

b. ksiegowego systemu informatycznego,

C. ksiag rachunkowych,

d. dowodow ksiggowych,

e. dokumentacji inwentaryzacyjnej,

—h

sprawozdan finansowych.

Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie W UEK w oryginalnej postaci. Dopuszczalne
jest przechowywane ich w postaci skanu oryginalnego dokumentu, z zastrzezeniem, iz dokument musi posiadaé
w elektronicznym systemie obiegu wszystkie opisy i akceptacje wynikajgce z instrukcji obiegu dokumentow
w formie umozliwiajacej wglad do nich. Dokumenty przechowywane sg w ustalonym porzadku, dostosowanym
do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze oraz sposéb pozwalajacy

na ich latwe odszukanie.

Zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczac od

poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym nastgpito jego zatwierdzenie.

Pozostate zbiory przechowuje si¢ zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, CO najmniej przez okres:

a. ksiegi rachunkowe — 5 lat,

b. karty wynagrodzen pracownikow — przez okres wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy
Z przepisdw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krocej niz 5 lat,

c. dowody dotyczace wptywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego
za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia oséb, ktérym powierzono sktadniki
aktywow objete sprzedazg detaliczna,

d. dowody ksiegowe dotyczace srodkoéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz uméw handlowych,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem karnym albo podatkowym
— przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje

i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
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e. dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy od 5 lat od uptywu
jej waznosci,

f. dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

0. pozostate dowody ksiggowe 1 sprawozdania, ktérych obowigzek sporzadzenia wynika z ustawy
0 rachunkowosci — 5 lat,

h. dokumenty dotyczace projektow — jezeli z wymogdéw projektow wynika konieczno$¢ dluzszego
przechowywania dokumentow, niz okreslono w powyzszych punktach, okres ich przechowywania wydtuza

si¢ zgodnie z wymogami projektu.

Powyzej wymienione okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,

ktorego dane zbiory dotycza.

W UEK obowigzuje Zarzadzenie Rektora UEK nr R/0121-62/2010 z dnia 13 wrzesnia 2010 r. w sprawie

stosowania w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie:

Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
Archiwum. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, co do dlugosci okresu archiwizacji wyzej wymienionych
dokumentow, przewidzianego ustawg o rachunkowosci a przewidzianego Zarzadzeniem Rektora, nalezy

zastosowac okres dhuzszy.

Archiwizacja danych ze wszystkich wymienionych w zataczniku nr 5 programéw, w tym réwniez programu

EGERIA, wykonywana jest codziennie przez Centrum Systemoéw Informatycznych UEK.

System EGERIA jest archiwizowany metoda przyrostowa i backup jest sktadowany na tas§my magnetyczne.

6. Inwentaryzacja

Inwentaryzacja aktywow i pasywow ma na celu ustalenie lub weryfikacje obecnego ich stanu.

UEK dokonuje inwentaryzacji w sposob i z czestotliwoscig zgodng z wytycznymi art. 26 i 27 UoR, w oparciu
0 unormowania ujete w obowigzujacej Instrukcji inwentaryzacyjnej. UEK dopuszcza rowniez mozliwose
powierzenia wykonania prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji wyspecjalizowanym jednostkom
zewnetrznym. W takim przypadku niezbgdnym jest zawarcie stosownej umowy specyfikujacej zakres
wykonywanych prac. Jednostka zewnetrzna zobowigzana jest do stosowania zapisdéw obowigzujacej Instrukcji

inwentaryzacyjnej.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych przeprowadzana jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r. nr 205, poz. 1283). Dokumentem wewnetrznym normujacym sposob
przeprowadzania i dokumentowania procesu skontrum jest wprowadzony zarzgdzeniem Rektora Regulamin
skontrum 1 selekcji oraz ewidencji ubytkéw w zbiorach Biblioteki Glownej oraz pozostalych bibliotek

wchodzacych w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.
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7. Charakterystyka zespolow kont wraz z biezacg i bilansowg wycena aktywow

I pasywow oraz z opisem zasad ustalania wyniku finansowego

7.1. Zespol ,,0” Aktywa trwale

Do aktywow trwalych zalicza si¢ te aktywa UEK, ktore nie majg charakteru aktywow obrotowych, co 0znacza,
ze sa wykorzystywane w dziatalnosci przez okres dtuzszy niz 12 miesigcy. Do aktywow trwatych zaliczamy:
srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, dlugoterminowe aktywa finansowe, $rodki trwate w budowie.
Warto$¢ poczatkowa 1 korygujacych ja odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz odpisow
aktualizujacych warto$ci poszczegolnych grup sktadnikow aktywoéw trwatych, ich stanow, przychodow

i rozchodéw ujmuje si¢ na kontach zespotu ,,0”.

Program komputerowy EGERIA posiada odrebny modut ,.Srodki trwate”, stuzacy do prowadzenia ewidencji

srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konta zespotu ,,0” przeznaczone sa do ewidencji:

a. $rodkéw trwatych,

b. warto$ci niematerialnych i prawnych,

c. udziatow, akcji, obligaciji,

d. $rodkow trwatych w budowie,

e. nieruchomosci inwestycyjnych,

f.  umorzenia $§rodkow trwatych,

0. umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych,

h.  odpiséw aktualizujacych wartos¢ srodkow trwatych,

i. odpiséw aktualizujacych warto$¢ warto$ci niematerialnych i prawnych,
j.  odpiséw aktualizujacych wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych,

K. odpiséw aktualizujgcych warto$ci inwestycji inwestycyjnych.

1. Wykaz kont ksiegi gléwnej dla zespotu ,,0”

Konto Nazwa
011 Srodki trwate
012 Srodki trwate z projektéw badawczych (zakupionych do 2019 r)
013 Srodki trwate umarzane jednorazowo
014 Ksiggozbiory
016 Srodki trwate z projektow badawczych (od 2020)

017 Srodki trwate z projektéw badawczych umarzane jednorazowo

019 Aktualizacja warto$ci srodkow trwatych

020 Wartosci niematerialne i prawne

021 Wartosci niematerialne i prawne z projektow badawczych

022 Aktualizacja warto$ci — warto$ci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe (udziaty, akcje, obligacje)

031 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje, obligacje)
035 Nieruchomosci inwestycyjne
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039 Odpisy aktualizujace warto$¢ nieruchomosci inwestycyjnych

071 Umorzenie srodkéw trwatych

072 Umorzenie srodkow trwatych z projektow (do 2019)

073 Umorzenie srodkéw niskocennych

074 Umorzenie ksiegozbiorow

075 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

076 Umorzenie srodkow trwatych z projektow badawczych

077 Umorzenie $§rodkow trwatych z projektow badawczych jednorazowo umarzanych
078 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych z projektéw badawczych
080 Srodki trwate w budowie

089 Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie

7.1.2. Srodki trwale
7.1.2.1. Definicje

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zrdwnane z nimi, o przewidywanym okresie uzytecznosci powyzej
jednego roku, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby UEK. Przy wprowadzeniu $rodkéw
trwalych do ksigg i1 ujecia w bilansie nie jest konieczne, aby $rodki trwale stanowily wiasnos¢ lub

wspotwlasnosc.

Obce $rodki trwate lub warto$ci niematerialne i prawne przyjete do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zgodnie z ktora jedna ze stron, zwana ,,finansujagcym”,
oddaje drugiej stronie, zwanej ,korzystajagcym”, s$rodki trwale lub wartoSci niematerialne i prawne do
odptatnego uzywania lub rowniez pobierania pozytkdw na czas oznaczony, t0 $rodki te i wartosci niematerialne
zalicza si¢ do aktywow trwatych korzystajacego, jezeli umowa spelnia co najmniej jeden z warunkow
okreslonych w art. 3 ust. 4 UoR. Jezeli zaden z warunkéw art. 3 ust. 4 UOR nie zostal spetniony, woéwczas

srodki trwate u korzystajacego ujmuje si¢ jako srodki obce w ewidencji pozabilansowe;.

Nie stanowig $rodkéw trwatych posiadane nieruchomosci, ktore nie sa wykorzystywane do realizacji zadan
statutowych, lecz sa uzytkowane w celu osiagnigcia korzys$ci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich

wartosci, uzyskania z nich przychodoéw lub innych pozytkow.
Srodki trwale dziela sie na 9 grup:

grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

budynki i lokale, w tym spétdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego lub uzytkowego,
obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

kotly i maszyny energetyczne,

maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,

specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty,

urzadzenia techniczne,

srodki transportu,

© o N o g > w D E

narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie,
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Dla poszczegolnych momentéw zmian przyjmuje si¢ nastgpujace daty:

a. przyjecie Srodka trwalego w budowie — dat¢ protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli
faktyczne przyjecie do uzytkowania nastapito wczesniej od przyjecia protokolarnego, za dat¢ przyjecia

srodka trwalego do ewidencji uwaza sie rowniez datg przyjecia protokolarnego,

b. przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — dat¢ przyjecia do eksploatacji,

c. likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez Kanclerza i Kwestora,

d. nieodplatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,

e. przeszacowanie — dat¢ urzedowej aktualizacji wyceny srodkow trwatych okreslong w przepisach,

f. aktualizacja — dat¢ dokonania odpisu aktualizujacego,

0. ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — dat¢ ujawnienia rdéznicy inwentaryzacyjnej wynikajacej
z protokotu komisji,

h. sprzedaz — dat¢ dokonania sprzedazy,

i. zmiana miejsca uzytkowania — date sporzadzenia protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

Dokumentowanie operacji dotyczacych srodkéow trwatych zostalo unormowane w obowigzujacej w UEK,

zgodnie z zarzadzeniem Rektora Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych UEK.

7.1.2.2. Wycena

W ciagu roku obrotowego srodki trwate wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, zgodnie
z postanowieniami art. 31 ust. 1 UoR, przy czym cena nabycia obejmuje cen¢ zakupu wraz z podatkiem VAT
W czgsci, ktora nie podlega odliczeniu, powiekszong o cto — w przypadku nabycia $rodka trwalego z importu —
oraz o podatek akcyzowy, pomniejszong o rabaty i opust. Koszt wytworzenia $rodka trwatego obejmuje koszty
bezposrednio wptywajace na jego warto$¢ oraz uzasadniong cze$¢ kosztow posrednich. Ponadto, wartos¢
poczatkowa $rodka trwatego powigkszaja koszty jego ulepszenia polegajacego na przebudowie, rozbudowie,
modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka po zakonczeniu ulepszenia
przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolnoscia
wytworcza, jakoscig produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego $rodka trwatego, kosztami
eksploatacji lub innymi miarami. Dodatkowo ceng nabycia oraz koszt wytworzenia zwigkszaja koszty obshugi
zobowigzan zaciggnietych na zakup rzeczowych aktywow trwatych (art. 28 ust. 8 UoR) do czasu ich oddania

do uzytkowania, takie jak:

a) prowizje od kredytow i pozyczek,
b) odsetki od kredytéw i pozyczek,

€) réznice kursowe od pozyczek i kredytéw, zardbwno dodatnie, jak i ujemne.

W przypadku nabycia nieodptatnego (np. w wyniku darowizny) — wycena w ciggu roku obrotowego nastepuje

wedhug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego $rodka trwalego.

Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia lub wartosci
przeszacowanej, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwatej

utraty wartosci.
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7.1.2.3. Amortyzacja

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego rozlozenia
ich warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od pierwszego

miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym ten srodek wprowadzono do ewidencji.

Stawki amortyzacyjne moga by¢ podwyzszone lub obnizone, jezeli jest to ekonomicznie uzasadnione. Jest to
realizowane poprzez zarzadzenie Rektora stanowigce uzupelnienie zarzadzenia wprowadzajacego zasady

(polityke) rachunkowosci UEK.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne zakupione w ramach subwencji, przeznaczone na utrzymanie

i rozw6j potencjatu dydaktycznego i badawczego podlegaja odpisowi amortyzacyjnemu na zasadach ogdlnych.

Przyjmuje si¢ jako bazowe (zgodne z okresem ekonomicznej uzyteczno$ci $rodkow trwatych) stawki
amortyzacyjne dla wszystkich grup s$rodkow trwalych (z wyjatkiem gruntow) na poziomie stawek

zamieszczonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

W przypadku wystgpienia szczegdlnych warunkow wplywajacych na inny okres ekonomicznej uzytecznosci
przekazanych do uzywania $rodkow trwalych niz wynikajacy z powyzszego zatgcznika, jak np.: prawne lub
inne ograniczenia czasu uzytkowania, stawka amortyzacyjna ustalana jest na poziomie wynikajagcym z tego
okresu ekonomicznej uzytecznosci. W takim przypadku prowadzone sa dwie odrebne ewidencje odpiséw
amortyzacyjnych: pierwsza dla celéw bilansowych i druga dla celow podatkowych, wedlug stawek

amortyzacyjnych z zatacznika do ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
Stawki, okres i metody amortyzacji ustala si¢ na dzien przyjecia Srodka trwatego do ewidencji.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ w rownych ratach co miesiac.

Metode amortyzacji liniowej stosuje si¢ do wszystkich amortyzowanych $rodkow trwatych. Budynki i lokale
oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sg umarzane zgodnie z ustawg prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Srodki te nie sg amortyzowane, lecz warto$¢ umorzenia zmniejsza fundusz zasadniczy.
Ustalona metoda amortyzacji pozostaje niezmienna przez caly okres uzytkowania $rodka trwatego.

Dla srodkéw trwatych o warto$ci poczatkowej powyzej 10 000 zi, stosuje si¢ liniowg metode amortyzacji,

wedlug obowigzujacego wykazu stawek.

Dla srodkow trwalych o warto$ci poczatkowej od 1 500,00 zt do 10 000,00 zt i okresie uzytkowania powyzej
1 roku stosuje si¢ odpis amortyzacyjny w wysokosci 100% w miesigcu wprowadzenia $rodka trwatego

do uzytkowania.

Niskocenne sktadniki majgtkowe dlugotrwatego uzytkowania o wartosci do kwoty 1 500,00 zt zalicza si¢ do
materiatow i ksigguje bezposrednio w zuzycie materiatow z pominigciem ewidencji bilansowej. Na podstawie
przeprowadzonej analizy sktadnikow majatku trwatego oraz decyzji Rektora moga zosta¢ usunigte z ewidencji

srodkow trwatych niskocenne sktadniki majatku trwatego.
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7.1.2.4. Odpis z tytulu trwalej utraty wartoSci

Odpisu aktualizujacego powodujacego mozliwos$¢ zwiekszenia wartosci srodka trwatego dokonuje sie jedynie
na podstawie odrebnego rozporzadzenia Ministra Finansow. W przypadku, gdy srodek trwaty przestanie by¢
kontrolowany przez jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi spodziewanych
efektow ekonomicznych, a takze w przypadku trwalej utraty wartosci dokonuje si¢ w ciezar pozostatych
kosztéw operacyjnych odpowiedniego odpisu aktualizujacego, doprowadzajac wartos¢ ksiggowa netto srodka
trwalego do jego ceny sprzedazy netto, a gdy to jest niemozliwe — do warto$ci godziwej. Przynajmniej raz
w roku, wedlug stanu na dzien bilansowy, jednostka dokonuje analizy s$rodkow trwatych pod katem
prawidtowosci zastosowanych stawek amortyzacyjnych oraz wystgpienia przestanek do dokonania stosownych

odpisow aktualizujacych, co znajduje potwierdzenie w sporzadzanym protokole z weryfikacji.

W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktorej dokonano odpisu z tytulu trwatej utraty wartosci, dokonuje si¢

przywrocenia wartosci Srodka trwatego do jego pierwotnej warto$ci netto.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ na koncie 019 w powigzaniu z kontem pozostatych kosztow

operacyjnych, a przywrdcenie warto$ci w powiagzaniu z kontem pozostatych przychodéw operacyjnych.

7.1.2.5. Zasady tworzenia kont analitycznych

Do kont 011, 012, 013, 016, 017 analityki na kontach tworzy si¢ w odniesieniu do grup $rodkow, wedtug
klasyfikacji rodzajowej $srodkow trwatych, na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika
2016 r. w sprawie klasyfikacji srodkow trwatych, uwzgledniajac zmiany w UoR. Analityka kont pozwala na
zidentyfikowanie: jednostki, ktora uzytkuje $rodek trwaty, grupy GUS srodka trwalego oraz zrdédet jego

finansowania.

Konto 014 — Ksiegozbior stuzy do ewidencji nabytych lub otrzymanych zbiorow bibliotecznych. Analityka
tego konta pozwala na zidentyfikowanie: jednostki, biblioteki przechowujacej zbiory, rodzaju zbioru oraz jego

zrodet finansowania.

Sposdb budowy kont analitycznych do kont zespotu ,,0” zostal szczegdtowo przedstawiony w zataczniku nr 2
do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Szczegotowe informacje o kazdym srodku trwatym zawierajg prowadzone odrgbnie:

a. karty inwentarzowe poszczegdlnych obiektow,

b. tabele umorzeniowo-amortyzacyjne,

c. ksigzka inwentarzowa,

d. w zakresie gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania szczegétowa informacja powinna zapewni¢ podziat

na nabyte, wniesione aportem, otrzymane na podstawie decyzji administracyjnej.

W programie komputerowym Egeria do ewidencji srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
stuzy oddzielny modut ,,Srodki trwate”. Ksiggi pomocnicze dla srodkéw trwatych prowadzi si¢ w formie tabel
amortyzacyjnych oraz obiektow inwentarzowych. Okresowo dokonuje si¢ uzgodnien pomigdzy wartoscig brutto

a saldami i obrotami kont 01, warto$cig umorzenia a saldami i obrotami kont 07 oraz pomiedzy umorzeniem
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rocznym a wartosciag amortyzacji w zespole ,,4” Koszty rodzajowe i w zespole ,,8” Fundusz zasadniczy

i fundusze specjalne.

7.1.2.6. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Po stronie WN Kkont:

011 — Srodki trwale

012 — Srodki trwale z projektéw badawczych (zakupionych do 2019)
013 — Srodki trwale jednorazowo umarzane

014 — Ksiegozbior

016 — Srodki trwale z projektéw badawczych

017 — Srodki trwale z projektéw badawczych jednorazowo umarzane

ksieguje si¢ wszelkie przychody srodkow trwalych oraz zwigkszenia ich warto$ci poczatkowej,

W szczegolnosci:

WN MA
Przyjecie do eksploatacji §rodkow trwatych nie wymagajacych montazu z zakupu Zespot ,,27,,3”
Przyjecie do eksploatacji sSrodkow trwatych wymagajacych montazu lub budowy 080
Przyjecie do Biblioteki zakupionych zbiorow bibliotecznych Zespot 27, ,,3”

Ulepszenie, przebudowa, rekonstrukcja, adaptacja (naktady sumuje si¢ w ciggu roku | 080, zespot,,2”, ,,3”
lacznie z naktadami na czesci peryferyjne — obowiazek gdy taczna wartos§¢
przekracza 3 500,00 z1)

Przytaczenie do innego $rodka trwatego w miesigcu potaczenia 011 analitycznie

Po stronie MA kont od 011 do 017 ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej,

a w szczegoblnoscei:

WN MA
Konto zespotu 07 do wysokosci dotychczasowego Rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji,
umorzenia, konto zespotu ,,7” warto$¢ nieumorzona niedoboru lub darowizny
Zespot ,,7” Likwidacja na skutek zdarzenia losowego
Konta zespotu 01 analitycznie Odtaczenie $rodka trwatego od nast¢pnego

miesigca po odtgczeniu w wysokosci réznicy
miedzy ceng nabycia (kosztem wytworzenia)
odtaczonej czesci a przypadajaca na nig w okresie
polaczenia suma odpisow amortyzacyjnych

7.1.2.7. Umorzenie Srodkéw trwalych

Konta od 071 do 077 — Umorzenie Srodkow trwalych i ksiegozbiorow stuza do ewidencji umorzen

stanowigcych korektg warto$ci poczatkowej srodkow trwatych na skutek ich zuzycia lub uptywu czasu.

Biezace umorzenie srodkow trwatych ksiggowane jest po stronie MA kont 071-078 w powiazaniu ze strong WN
konta zespotu ,,4” Amortyzacja, a umorzenie budynkéw i budowli w powigzaniu ze strong WN konta zespotu

,»8” Fundusz zasadniczy.
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Umorzenie oblicza sie od tej samej daty i przez ten sam okres jak amortyzacje. W celu ustalenia wartosci
amortyzacji w poszczegolnych okresach stosuje si¢ tabele amortyzacyjne. Ksiggozbiory umarzane sa

jednorazowo w momencie wprowadzenia do ewidencji.

Dla umorzenia $rodkéw trwatych stosuje si¢ takie same konta analityczne, jak dla konta Srodki trwate.

7.1.2.8. Konta pozabilansowe — Srodki trwale

Konto 903 stuzy do ewidencji srodkow trwatych zakupionych ze srodkow pozyskanych w ramach projektow

Unii Europejskiej.

Konto 904 stuzy do ewidencji uzywanych obcych srodkow trwalych na podstawie umowy najmu, dzierzawy
prawa wieczystego uzytkowania lub leasingu, jezeli sa one zaliczone do $rodkow trwatych wynajmujacego,
wydzierzawiajgcego lub leasingodawcy i przez niego amortyzowane, oraz bedacych w posiadaniu UEK na

zasadach innych niz umowa dzierzawy czy najmu (np: uzyczenie, przyjecie do przechowania, depozyt)

Konto 906 stuzy do ewidencji stwierdzonych podczas inwentaryzacji w zbiorach bibliotecznych niedoborow
wzglednych (konto 014 — Ksiggozbior).

Salda kont 903-906 wykazujg wartos¢ brutto srodkéw trwatych.

7.1.3. WartoS$ci niematerialne i prawne

Do ewidencji zmian w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych stuzy konto 020.

7.1.3.1. Definicje

Za warto$ci niematerialne i prawne (WNIP) uznaje si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a W szczegdlnoSci:

a. autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b. prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzordéw uzytkowych oraz zdobniczych,

c. know-how.

W przypadku WNIP oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy
0 podobnym charakterze, warto$ci niematerialne i prawne zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron

umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4 UoR.

Do WNIP zalicza si¢ rowniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem
pozytywnym, wdrozonych do uzywania, przez ktore rozumie si¢ badania lub wiedz¢ w inny sposob uzyskiwana,
ktorych wynik moze by¢ wykorzystany do produkcji nowych lub ulepszonych produktow lub technologii. Inne
prawa wytworzone we wiasnym zakresie nie mogg by¢ zaliczane do wartosci niematerialnych i prawnych.

Koszty poniesione z tego tytutu w catosci zalicza si¢ do biezacych kosztow operacyjnych.

WNIP nie podlegaja ulepszeniu.
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Analityka konta 020 pozwala na zidentyfikowanie: jednostki, ktéra uzytkuje WNIP, rodzaju WNIP oraz zrodet

finansowania. Budowa analityki jest analogiczna dla konta 075.

7.1.3.2. Wycena

a. W ciagu roku obrotowego wartos$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia. Dodatkowo cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwigkszaja koszty obstugi zobowigzan
zaciggnigtych na zakup warto$ci niematerialnych i prawnych, do czasu ich oddania do uzytkowania, takie
jak:

i.  prowizje od kredytow i pozyczek,
ii.  odsetki od kredytéw i pozyczek,

iii.  roznice kursowe od pozyczek i kredytow, zarowno dodatnie, jak i ujemne.

W przypadku nabycia niecodptatnego (np. w wyniku darowizny) wycena w ciagu roku obrotowego

nastgpuje wedhug ceny sprzedazy takiej samej lub podobnej warto$ci niematerialnej i prawne;j.

b. Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia, uwzgledniajac odpisy z tytulu trwalej utraty wartoSci, odpisy amortyzacyjne lub

umorzeniowe.

7.1.3.3. Amortyzacja

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego roztozenia
ich warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Okres amortyzacji podlega okresowej weryfikacji.
Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza si¢ protokot, ktory zatwierdza Rektor UEK. Odpisow
amortyzacyjnych dokonuje si¢ od pierwszego miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym wartos$¢

niematerialna i prawna zostata wprowadzona do ewidencji.
Stawki, okres i metody amortyzacji ustala si¢ na dzien przyjecia warto$ci niematerialnej i prawnej do ewidencji.
Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ w rownych ratach co miesigc.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej do 10 000 zt. nie przyjmuje si¢ do ewidencji ksigguje
jednorazowo w koszty w momencie zakupu. Dla warto$ci niematerialnych i prawnych o warto$ci poczatkowej

powyzej 10 000 zt stosuje si¢ liniowg metode amortyzacji, wedtug obowiazujacego wykazu stawek.

Ustalona metoda amortyzacji pozostaje niezmienna przez caly okres uzytkowania warto$ci niematerialne;j
i prawnej. Dla wartosci niematerialnych i prawnych majg zastosowanie metody takie same, jak dla $rodkow

trwatych.

7.1.3.4. Zasady tworzenia kont analitycznych

Do konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne oraz do konta 021 — Wartosci niematerialne i prawne
z projektéw badawczych konta analityczne tworzy si¢ w odniesieniu do grup poszczegdlnych praw i tytutow,

wyrdzniajac co najmnie;j:
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a) inne prawa majgtkowe,

b) warto$¢ firmy,

c) koszty prac rozwojowych,

d) oprogramowanie komputerowe,

e) licencje.

Ksiegi pomocnicze dla warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ w formie tabel amortyzacyjnych oraz
obiektow inwentarzowych. Okresowo dokonuje si¢ uzgodnien pomigdzy wartoscig brutto a saldami i obrotami
kont 020 i 021, warto$cig umorzenia a saldami i obrotami kont 075 i 078 oraz pomi¢dzy umorzeniem rocznym

a wartos$cig amortyzacji w zespole ,,4” Koszty rodzajowe.

7.1.3.5. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie z kontami ksiegi gldéwnej

Po stronie WN konta 020 — Wartos$ci niematerialne i prawne oraz konta 021 — Warto$ci niematerialne
i prawne z projektow badawczych ksieguje si¢ wszelkie zwigkszenia warto$ci niematerialnych i prawnych,

W szczegolnosci:

WN MA
Zwigkszenia z zakupdw zespot ,,17,
”2,”:ﬂ’377
Ujawnienie warto$ci niematerialnych i prawnych, rowniez w przypadku pozniejszego 265
ich wprowadzenia — jesli dowod OT zostanie wystawiony pozniej niz moment
faktycznego uzytkowania warto$§ci niematerialnej i prawnej

Po stronie MA konta 020 — Warto$ci niematerialne i prawne oraz konta 021 — Wartosci niematerialne
i prawne z projektéw badawczych ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej,

W szczegodlnosci:

WN MA
Konto 075 do wysokosci dotychczasowego umorzenia, | Rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji,
konto zespotu ,,7” warto§¢ nieumorzona niedoboru lub darowizny
Zespét ,,7” Likwidacja na skutek zdarzenia losowego

7.1.3.6. Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

Na koncie 075 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych i 078 — Umorzenie wartoSci
niematerialnych i prawnych z projektow badawczych dokonuje si¢ odpisow umorzeniowych w powigzaniu
z kontem ,,401” koszty rodzajowe — amortyzacja. Analityka tworzona jest w sposob taki sam, jak do konta 020

Warto$ci niematerialne i prawne.

7.1.3.7. Odpis z tytulu trwalej utraty wartos$ci

Do ewidencji zmian w zakresie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci dotyczacych wartosci niematerialnych

i prawnych stosuje si¢ konto 022.
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Przyczyna trwalej utraty wartosci niematerialnych i prawnych moze by¢:
a) zmiana technologii,
b) przeznaczenie do likwidaciji,

€) wycofanie z uzytkowania.

W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujagcego. O jego wysokosci decyduje Rektor. W sytuacji gdy
ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, dokonuje sie przywrdcenia

warto$ci pierwotnej wartosci niematerialnej i prawnej.

Do konta 022 — Odpisy aktualizujace wartosci niematerialne i prawne stosuje si¢ zasady ewidencji

i podziatu analitycznego jak do konta 020 — Warto$ci niematerialne i prawne.

7.1.4. Dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje, obligacje)

Do ewidencji udziatow, akcji obcych, obligacji stuzy konto 030.

7.1.4.1. Definicje

Udzialy i akcje zaliczane do inwestycji dlugoterminowych sa nabyte z zamiarem posiadania ich przez okres
dtuzszy niz rok. Sa one nabyte w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych, ktére wynikaja z przyrostow ich

warto$ci w postaci dywidend lub innych pozytkow.

7.1.4.2. Wycena

a) Nabyte w jednostkach zewngtrznych akcje lub udziaty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych — na dzien
nabycia lub zawarcia umowy spotki — wedlug ceny nabycia, t.j. w wysoko$ci rzeczywiscie wydatkowanych
na ten cel srodkdéw pienieznych lub przekazanych w zamian innych sktadnikéw majatkowych,

b) Otrzymane obligacje ujmuje sic w ksiggach rachunkowych w ciggu roku obrotowego wg warto$ci
nominalnej,

€) Na dzien bilansowy udziaty, akcje, obligacje wycenia sie¢ wedtug cen rynkowych lub inaczej okre$lonej

wartos$ci godziwej.

7.1.4.3. Zasady tworzenia kont analitycznych

Do konta 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje, obligacje) — tworzy si¢ konta analityczne,
zapewniajgce ustalenie: rodzaju aktywu, oraz kolejny numer udziatéw i akcji wedlug poszczegoélnych

podmiotow.
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7.1.4.4. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje, obligacje) ksicguje si¢

wszelkie przychody inwestycji dlugoterminowych oraz zwigkszenia ich warto$ci poczatkowej:

WN MA
Zakup udziatow i akcji, doptaty do kapitatu, koszty nabycia zwigkszajace cene Zespot ,,17,
nabycia udziatow i akcji 27737
Dodatkowe optaty zwigzane z wniesieniem udziatow Zespot ,,17,,2”
Wkiady (aporty) wnoszone do spotek wedlug wartosci ujetej w umowie 751, 761

Po stronie MA konta 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje, obligacje) ksicguje si¢

wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej, a w szczegdlnosci:

WN MA
Zespét ,,7” Sprzedaz udziatoéw i akcji
Zespét ,,07,,,17,,,3” Wycofanie udziatow

7.1.4.5. Odpisy aktualizujace warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych

Konto 031 uzywane jest do zmian wartosci udziatéw i akcji spowodowanych trwala utrata wartoSci,

przywrdceniem utraconej wartosci, przeszacowaniem do poziomu cen rynkowych.

Analityka prowadzona jest z podziatem na poszczegélne tytuty, analogicznie jak do konta 030.

7.1.4.6. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 031 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje,

obligacje) ksigguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Aktualizacje warto$ci dtugoterminowych aktywow finansowych do Zespot ,,8” fundusz
wysokosci ceny rynkowej ponad cene zakupu lub nabycia z aktualizacji wyceny

Po stronie MA konta 031 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe (udzialy, akcje,

obligacje) ksieguje sie w szczegolnosci:

WN MA
,»7 "~ koszty finansowe Obnizenie wartosci ponizej ceny nabycia lub zakupu
Zespot ,,8” fundusz z aktualizacji wyceny | Obnizenie warto$ci udziatow i akcji do wysokosci kwoty,
o ktorg podwyzszono fundusz z aktualizacji wyceny

7.1.5. Nieruchomosci inwestycyjne

Do ewidencji nieruchomos$ci inwestycyjnych stuzy konto 035. Analityka konta uwzglednia podziat na

poszczegoblne nieruchomosci.

7.1.5.1. Definicje

Przez nieruchomosci inwestycyjne rozumie si¢ posiadane aktywa, w szczegdlnosci nabyte lub otrzymane

w drodze darowizny, ktore nie sg uzytkowane W celu realizacji zadan statutowych, lecz w celu osiggniecia
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korzys$ci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodéow lub innych

pozytkow.

W przypadku uzytkowania nieruchomosci zar6wno na cele statutowe, jak i inwestycyjne ich ujecie i prezentacja

w sprawozdaniu finansowym nastgpuje wedtug nastepujacych zasad:

a) jesli nieruchomos¢ bedzie mogla by¢ zbyta odrebnie w czgséciach uzytkowanych w roézny sposob, czesci te
prezentowane beda odrebnie w bilansie, tj. w pozycji Srodkdéw trwatych oraz w inwestycjach, odpowiednio
do swojego przeznaczenia i wyceny,

b) w pozostatych przypadkach nieruchomos¢ bedzie traktowana w catosci jako nieruchomos¢ inwestycyjna lub
srodek trwaty. Aby zaliczy¢ nieruchomos$¢ wykorzystywang zardwno na cele statutowe, jak i inwestycyjne
w catosci jako nieruchomos$¢ inwestycyjng konieczne jest, aby co najmniej % jej tacznej powierzchni byto

wykorzystywane na cele inwestycyjne.

7.1.5.2. Wycena

a) W ciagu roku obrotowego nabyte nieruchomosci inwestycyjne wycenia si¢ wedtug ceny nabycia lub ceny
zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne, natomiast wytworzone we
wlasnym zakresie — w koszcie wytworzenia. Dla nieruchomos$ci inwestycyjnych otrzymanych w drodze
darowizny badz pozyskanych w inny niepieni¢zny sposob wycena nastepuje wedtug ceny rynkowej lub

inaczej ustalonej wartosci godziwe;.

b) Na dzien bilansowy nieruchomosci inwestycyjne wycenia si¢ wedtug ceny rynkowej badz inaczej ustalonej
warto$ci godziwej, a skutek tej wyceny wykazuje si¢ jako pozostate przychody operacyjne lub pozostate
koszty operacyjne. Na dzien bilansowy jest dokonywane ustalenie ceny rynkowej lub inaczej ustalonej
warto$ci godziwej nieruchomosci inwestycyjnej. W przypadku istotnej zmiany jej wartosci konieczna jest

wycena dokonana przez rzeczoznawce majatkowego.

7.1.5.3. Zasady tworzenia kont analitycznych

Do konta 035 — Nieruchomosci inwestycyjne tworzy sie konta analityczne, zapewniajgce ewidencje i ustalenie

nieruchomosci inwestycyjnych wedtug poszczegolnych obiektow.

7.1.5.4. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Po stronie WN konta 035 — Nieruchomosci inwestycyjne ksieguje si¢ wszelkie przychody inwestycji

dtugoterminowych oraz zwigkszenia ich warto$ci poczatkowej, a w szczegoélnosci:

WN MA
Zakup nieruchomosci inwestycyjnej Zespot 17, ,,27,°3”
Otrzymanie w drodze darowizny nieruchomos¢ inwestycyjnej Zespot ,,7”
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Po stronie MA konta 035 — Nieruchomosci inwestycyjne ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej, a w szczeg6lnosci:

WN MA
Zespot ,,7” Sprzedaz nieruchomosci
Zespot ,,7” Przekazanie nieruchomo$ci inwestycyjnej

7.1.5.5. Odpisy aktualizujace warto$¢ nieruchomosci inwestycyjnej

Konto 039 uzywane jest do zmian warto$ci nieruchomosci inwestycyjnej spowodowanych trwatg utratg
warto$ci, przywrdceniem utraconej wartosci, przeszacowaniem do poziomu ceny rynkowej lub inaczej ustalongj

warto$ci godziwe;j.

Analityka prowadzona jest dla poszczegolnych nieruchomosci inwestycyjnych jak dla konta 035.

7.1.5.6. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Po stronie WN konta 039 — Odpis aktualizujacy nieruchomosci inwestycyjnych ksigguje sig

W szczegdlnosci:

WN MA
Aktualizacjg wartoséci nieruchomosci inwestycyjnej do poziomu Zespoét ,,7” pozostate
ceny rynkowej lub inaczej ustalonej wartosci godziwej ponad przychody operacyjne
dotychczasowa wycene

Po stronie MA konta 039 - Odpis aktualizujacy nieruchomosci inwestycyjnych ksieguje sig

W szczegolnosci:

WN MA
Zespoét ,,7” pozostate koszty operacyjne | Aktualizacje wartosci nieruchomosci inwestycyjnej do
poziomu ceny rynkowej lub inaczej ustalonej wartosci
godziwej ponizej dotychczasowej wyceny

7.1.6. Srodki trwale w budowie

Do ewidencji wszelkich kosztéw zwigzanych z tworzeniem, budows, rozbudowa aktywow trwalych,
poniesionych przez jednostk¢ do dnia przyjecia ich do uzywania, bez wzglgdu na rodzaj i zrédia ich
finansowania, stuzy konto 080.

a) Do wydatkoéw zwigzanych z ewidencja srodkoéw trwatych w budowie zalicza sie koszty:

b) nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwatego oraz koszty ich budowy i montazu,

C) optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy S$rodkéw trwalych oraz z tytutu
uzyskanych lokalizacji pod budowg,

d) odszkodowan za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie osob z terendow zajetych na potrzeby
budowy $rodkéw trwatych,

e) zalozenia stref ochronnych,

f)  zalozenia zieleni,

g) napraw i remontéw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania,
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h) dokumentacji projektowej,

i) badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

J) przygotowania terenu pod budowg, w tym rowniez koszty likwidacji budynkow i budowli zlikwidowanych
w zwiazku z wykonywaniem nowych inwestycji oraz nieumorzonej wartosci poczatkowej tych obiektow,

K) robot niezbednych do realizacji whasnych naktadow wykonywanych w $rodkach trwatych nalezacych do
innych oséb prawnych lub fizycznych,

1) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

m) préb montazowych, jezeli naleznos$¢ za te czynnoSci nie jest uwzglgdniona w cenie robot,

n) ubezpieczen majatkowych budowanych §rodkow trwatych,

0) odsetek, prowizji i roznic kursowych od kredytow i pozyczek za okres realizacji $rodkéw trwatych
w budowie,

p) inne, bezposrednio zwigzane ze srodkami trwatymi w budowie.

Do konta 080 — Srodkéw trwale w budowie prowadzi si¢ konta analityczne wedtug zadan inwestycyjnych

W sposdb umozliwiajacy podziat wg réznych zrodet finansowania.

7.1.6.1. Wycena

a) W ciggu roku obrotowego $rodki trwate w budowie wyceniane sg wedlug rzeczywiscie poniesionych
naktadow z uwzglednieniem kosztow obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania oraz

ewentualnych roéznic kursowych.

b) Na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wyceniane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych naktadow
z uwzglednieniem kosztéw obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania oraz ewentualnych

roznic kursowych, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

7.1.6.2. Odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci

Do ewidencji zmian w zakresie odpisow aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych w budowie stuzy konto 089.
Odpisow aktualizujgcych warto$¢ dokonuje si¢ w przypadku podjecia decyzji o czeSciowym lub catkowitym
zaniechaniu ponoszenia nakladéow na ich realizacje. Glownym powodem dokonania odpisow jest

prawdopodobienstwo, ze budowany sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci korzysci.

W wyniku ustania przyczyny powodujacej utrate wartosci srodka trwatego w budowie koryguje si¢ wczesniej

dokonany odpis.

Odpisow wyrazajacych trwalg utrat¢ warto$ci srodkow trwatych w budowie, a takze przywracajacych im

uprzednio utracong wartos$¢, nalezy dokonywac biezaco, nie poézniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.
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7.1.6.3. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Po stronie WN konta 080 — Srodki trwale w budowie ksicguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Wartos¢ zuzytych materiatow do budowy $rodkéw trwatych Zespo6t .27, ,,3”
Wartos¢ ustug §wiadczonych przy budowie srodkéw trwatych Zespot .27, ,,3”
Odsetki, prowizje, ujemne réznice kursowe od kredytéw, pozyczek i Zespoly ,,17, ,,2”
zobowigzan w walucie obcej za okres realizacji budowy

Po stronie MA konta 080 — Srodki trwale w budowie ksieguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
011,012,013,020 Przeniesie kosztow po zakonczeniu budowy $rodka trwatego
Zespoty ,,17,,2” Dodatnie réznice kursowe od kredytéw, pozyczek i
zobowigzan w walucie obcej za okres realizacji budowy

7.2. Zespol ,,1” Srodki pieniezne, rachunki bankowe

Konta zespotu ,,1” Srodki pienigzne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe stuzg do

ewidencji:

a. aktywow pienigznych w formie krajowych i zagranicznych $rodkéw ptlatniczych przechowywanych
w kasie jednostki,

b. aktywow pienieznych w formie krajowych i zagranicznych s$rodkéw pienigznych lokowanych
na rachunkach bankowych,

C. kredytow udzielonych przez banki w krajowych i zagranicznych $rodkach ptatniczych,

d. $rodkow pienigznych w drodze,

e. aktywow finansowych przeznaczonych do obrotu, w tym aktywow pienigznych majacych posta¢ weksli
obcych, czekdow i innych aktywow finansowych,

f.  instrumentéw kapitalowych, a w szczegolnosci udziatow i obligacji,

Konta zespotu ,1” stuza réwniez do ewidencji réznego rodzaju innych krotkoterminowych aktywow
finansowych, w tym przeznaczonych do obrotu instrumentéw kapitalowych wyemitowanych przez inne

jednostki.

7.2.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,1”

Ponizej przedstawiono konta bilansowe syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug
potrzeb indywidualnych. Przyktady tworzenia kont analitycznych zostaty opisane w zataczniku nr 2 Zasad
(Polityki) rachunkowos$ci UEK.

Konto NAZWA
101 Kasa krajowych §rodkéw pienigznych
102 Kasa zagranicznych §rodkoéw pienigznych
131 Rachunki bankowe w walucie krajowej
132 Lokaty do 3 dni, depozyty u Ministra Finansow
133 Rachunki bankowe w walucie zagranicznej
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134 Lokaty do 3 dni w EUR, depozyty u Ministra Finanséw w walutach obcych
140 Srodki pieniezne w drodze

146 Inne aktywa pieni¢zne

160 Kredyty bankowe

7.2.2. Srodki pieniezne i inne aktywa pieniezne
7.2.2.1. Wycena i klasyfikacja zdarzen

Krajowe Srodki pieniezne (gotowka i Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych) wykazuje si¢ w ich
warto$ci nominalnej (odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych dopisuje si¢ do stanu rachunku,
drugostronnie ujete jako przychody finansowe, z wyjatkiem odsetek od srodkéw ZFSS oraz odsetek z Funduszu

stypendialnego i innych funduszy, ktore naliczone przez bank zwigkszaja ten fundusz).

Wycena operacji gospodarczych w walutach obcych

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych:

a. skladniki aktywoéw (z wylaczeniem udzialdow w jednostkach podporzadkowanych wycenianych metoda
praw wiasnosci) i pasywow — po obowiazujacym na ten dzien srednim kursie ogltoszonym dla danej waluty

przez Narodowy Bank Polski,

b. gotéwke znajdujaca si¢ w kasie i na rachunkach bankowych — po $rednim kursie ogloszonym na dzien

wyceny dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia, o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
srodkow nie podlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej —

odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub

kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;
2) kursie NBP z dnia wyptaty — w przypadku zaliczki dla pracownika lub zaliczek o podobnym charakterze;

3) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien — w przypadku zaptaty
nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt. 1, a takze
w przypadku pozostatych operacji:

a) ujecie przychodu lub kosztu (np. zakup lub sprzedaz materiatdéw, towardw, ustug) i powstatych
W zwiagzku z tym rozrachunkoéw — wycena wedtug kursu $redniego NBP ogloszonego dla danej waluty
z dnia poprzedzajacego dzien operacji,

b) zaptata zobowigzania waluta obca z rachunku bankowego zlotdéwkowego — wycena po kursie
sprzedazy danej waluty stosowanym przez bank obstugujacy UEK gdy nastgpit zakup waluty od
banku;

c) wplyw na rachunek ztotowkowy waluty obcej z tytutu sptaty nalezno$ci przez kontrahenta — wycena
po kursie zakupu waluty stosowanym przez bank, z ktoérego ustug korzysta jednostka, gdy nastgpita

odsprzedaz waluty bankowi;
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4)

5)

6)

7)

d) wptyw na rachunek walutowy waluty zakupionej w kantorze wymiany walut lub w banku — wycena
wedtug kursu kantorowego lub bankowego (kurs faktycznie zastosowany);

e) wplyw na rachunek walutowy waluty z tytulu sptaty naleznosci przez kontrahenta — wycena wedtug
kursu $redniego NBP z dnia poprzedzajacego wptyw na rachunek; nie stosuje si¢ tu kursu bankowego,
gdyz faktycznie nie nastepuje przewalutowanie;

f) zaplata zobowigzan w walucie obcej z rachunku walutowego jednostki lub kasy —wycena po kursie
zastosowanym przy wycenie wplywu tych walut na rachunek walutowy, przy uwzglednieniu metody
FIFO (pierwsze weszlo — pierwsze wyszio);

g) przesunigcie walut z rachunku walutowego na inny rachunek lub do kasy wycenia si¢ wedtug zasad
przyjetych dla rozchodu walut przez Uczelni¢ z zastosowaniem metody FIFO;

h) wycena odsetek na rachunkach walutowych — kurs $redni danej waluty ogloszony przez NBP z dnia
poprzedzajacego dzien dopisania odsetek.

i) wycena wptywu na rachunek bankowy kwoty kredytu udzielonego w walucie obcej — wycena wedtug

kursu $redniego NBP ogloszonego dla danej waluty z dnia poprzedzajacego dzien operacji;

wynikajacym z odrebnych przepiséw lub umowy — do przeliczania przychodow i rozchodow walut obcych
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw nie podlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrodet zagranicznych. W przypadku braku odrebnych przepisow lub zapisow umowy okreslajacych
stosowany kurs walut w danym projekcie, ma zastosowanie sredni kurs ogloszony dla danej waluty przez

NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien;

srednim ogtoszonym przez NBP (kurs z dnia bilansowego) do przeliczenia na dzien bilansowy stanu

denominowanych w walucie obcej aktywow i zobowiazan;

sprzedazy banku obstugujacego jednostke z dnia dokonania przelewu — do przeliczenia warto$ci
wyptaconej z rachunku bankowego PLN, umowy cywilno-prawnej zawartej z kontrahentem zagranicznym

opiewajacej na walute obca,

sprzedazy banku obstugujacego jednostke z dnia dokonania operacji — do przeliczenia wartosci operacji

zaplaty kartg ptatnicza w walucie obce;j.

Rozliczenie kosztdéw zagranicznej podrozy stuzbowej finansowanej zarowno ze $rodkéw wilasnych Uczelni, jak

i ze $§rodkoéw pozyskanych z innych zrodet, w tym ze $rodkow Unii Europejskiej

Pracownik otrzymuje zaliczk¢ na niezbedne koszty podrozy i pobytu poza granicami kraju. Po powrocie do

kraju, nie pézniej niz 14 dni od zakonczenia podrdzy, pracownik powinien rozliczy¢é si¢ z pracodawca

Z pobranej zaliczki wedtug nastepujacych zasad:

a.

jesli wyptacona zaliczka w petlni pokrywata wszystkie uzasadnione wydatki poniesione przez pracownika
podczas podrdzy i ewentualnie pozostaje nadwyzka zaliczki — przeliczenie kosztéw podrozy shuzbowej na
ztote nastepuje po kursiec NBP z dnia wyplaty, dokumenty zakupowe zalgczone do rozliczenia zaliczki
wystawione na Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie przeliczane s3 wg kursu NBP z dnia

poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu, w przypadku zwrotu na rachunek walutowy lub do kasy
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niewykorzystanej czg¢sci zaliczki w walucie obcej wycenia si¢ jg po kursie po jakim walutg przeliczono na

ztote w momencie jej pobrania;

b. jesli wyptacona zaliczka nie pokrywata wszystkich uzasadnionych wydatkow poniesionych w czasie
podrézy stuzbowej — brakujace srodki zwraca si¢ pracownikowi; koszty podrézy stuzbowej zostana wtedy
rozliczone wedtug kursu waluty z dnia wyptaty zaliczki (réwniez zwrot dla pracownika nastepuje w PLN

z zastosowaniem przeliczenia wedtug tego kursu).

Obroty gotowkowe ksieguje si¢ pod data rzeczywistego wptywu lub rozchodu gotéwki. Ewidencja szczegotowa

prowadzona do kont zapewnia ustalenie:

a. stanu gotowki w walucie polskiej,

b. stanu gotowki w walutach obcych — wyrazonego w walucie polskiej i obcej z podziatem na poszczegdlne
waluty obce,

c. wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym,

d. rozchdd srodkow pienigznych zarowno w kasach walutowych, jak i na walutowych rachunkach bankowych
wyceniany jest z zastosowaniem metody FIFO.

Konta mogg wykazywac¢ tylko saldo debetowe, ktore wyraza stan gotdwki w kasie. Stan na ostatni dzien

kazdego roku obrotowego powinien by¢ potwierdzony spisem z natury.
Konto 101 — Kasa krajowych $rodkéw pieni¢znych
Konto 102 — Kasa zagranicznych $rodkéw pieni¢znych

Do ewidencji wtasnej gotowki w walucie polskiej i obcej znajdujacej si¢ w kasach sg przeznaczone nastepujace

konta;

Po stronie WN — konta 101 i 102 ksieguje si¢ w szczegolno$ci:

WN MA
Wpltywy gotéwki do kasy 140, Zespot ,,2”
Wplywy gotowki — wplatomaty 140, Zespot ,,27, 750, 760, 810
Nadwyzki kasowe ujawnione podczas spisu z natury 265
Dodatnie réznice kursowe z wyceny $rodkéw pieni¢znych 750
w walucie obcej

Po stronie MA ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
140, Zespot ,,27, ,,4” | Wyplaty gotowki z kasy
140 Oproznianie wptatomatdéw z gotdwki
264 Niedobory kasowe stwierdzone podczas spisu z natury
751 Ujemne roznice kursowe z wyceny srodkow pienigznych w walucie
obcej

Réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej zalicza si¢ nastgpujaco:

a. roznice ujemne — do kosztoéw finansowych,

b. réznice dodatnie — do przychodéw finansowych.
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Konta 131 — 134 Rachunki bankowe

Konta 131-134 Rachunki bankowe stuza do ewidencji $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych
jednostki.

Na kontach tych dokonuje si¢ ksiggowan operacji wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych —

wyciggow i dotaczonych do nich dowodow.

Po stronie WN kont rachunkéw bankowych ksieguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Subwencje, dotacje 700, 810, 813, 842
Optaty za studia (czesne) Zespot ,,2”, Zespot

1, 843, 844

Whptaty naleznosci od kontrahentow Zespot ,,2”
Whplaty z kas pomocniczych Zespot ,,2”
Odsetki od $rodkow na rachunku bankowym 750, Zespot ,,8”
Przelew na inne konto, zasilenie kasy 140
Dodatnie r6znice kursowe z wyceny srodkow pieni¢znych w walucie obcej 750, Zespdt ,,8”

Po stronie MA kont rachunkow bankowych ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Zespot ,,2” Sptate zobowigzan wobec kontrahentow
Zespot ,,2” Splate zobowiazan z tytutu pozyczek
231 Przelewy wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikow
140 Przelew na inne konto, wptata z kasy
234 Podjecie gotowki z bankomatu
751, Zespét ,,8” Ujemne réznice kursowe z wyceny $rodkow pienieznych w walucie obcej

Szczegotowa ewidencja do kont umozliwia m.in. ustalenie:
a. stanu $rodkoéw pienieznych na poszczegdlnych rachunkach bankowych,
b. podziatu rachunkow bankowych wedlug poszczegdlnych walut obcych, a takze wyrazenie ich stanu

w walucie polskiej.

Konta moga wykazywac:
a. saldo debetowe, ktore oznacza stan srodkéw na rachunku biezacym,

b. saldo kredytowe, oznaczajace zadtuzenie na rachunku biezgcym wobec banku z tytutu kredytu do sptaty.
Konto 140 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w obrocie migdzy kasa a bankiem lub w obrocie miedzy

kontami bankowymi.

Po stronie WN ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Pobranie gotowki z banku 131
Przelewy miedzy rachunkami bankowymi 131-134
Whplaty gotdéwkowe z kas na rachunki bankowe, wptatomaty odsilenie 101, 102
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Po stronie MA ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
101, 102 | Wptyw do kasy lub na rachunek bankowy $rodkow pieni¢znych w drodze, wptatomaty
131-134 | zasilenie
131-134 | Przelewy mig¢dzy rachunkami bankowymi

Konto 140 moze wykazywa¢ zardwno saldo debetowe, jak i saldo kredytowe.
Konto 146 — Inne aktywa pieni¢Zne

Konto 146 inne aktywa pieni¢zne stuzy do ewidencji aktywow pieni¢znych innych niz ewidencjonowane
na kontach 101, 102, 131, 132, 133, 134, 140, a w szczegolnosci: czekow i weksli obcych oraz innych aktywow
finansowych o wysokim stopniu ptynnosci, ktorych termin platnos$ci lub wymagalno$ci nie jest dluzszy niz
3 miesigce od dnia otrzymania, wystawienia lub nabycia. Funkcjonuje ono wedtug zasad podanych dla kont

rachunkéw bankowych.
Konto 160 — Kredyty bankowe

Konto 160 kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych przez jednostke, zardwno

w bankach krajowych, jak i zagranicznych, na dziatalno$¢ biezaca oraz dziatalno$¢ inwestycyjna.

Samo zawarcie umowy kredytowej z bankiem nie podlega ujeciu w ksiegach, dopiero uruchomienie kredytu

wymaga dokonania odpowiednich zapiséw w ksiegach rachunkowych.

Ewidencja analityczna do konta powinna zapewni¢ podzial otrzymanych kredytow wedtug:
a. walut w jakich otrzymano kredyt,
b. poszczegodlnych zaciagnictych kredytow wedtug wierzycieli i ich rodzajow,

C. terminow spflaty.

Po stronie WN — konta 160 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Sptate kredytu, w tym odsetek 140
Dodatnie réznice kursowe z wyceny srodkéw pienieznych w walucie obcej 750, 080

Po stronie MA ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
140, 202, 203, 205 | Wykorzystanie przyznanego kredytu w drodze przekazania $srodkéw na rachunek
bankowy lub na splate zobowigzan z tytulu dostaw i ustug

751,080 Pobrane przez bank odsetki i prowizje od zaciggnigtego kredytu

751, 080 Ujemne réznice kursowe z wyceny srodkéw pienieznych w walucie obcej
751 Odsetki naliczone na dzien bilansowy
650 Pobrane z gory przez bank prowizje i odsetki od kredytu
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7.3. Zespot ,,2” Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu ,2” Rozrachunki i roszczenia stuza do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen
z kontrahentami krajowymi i zagranicznymi, zardbwno bezspornych, jak i w catosci lub czesciowo przez nich
kwestionowanych, w tym roszczen skierowanych na droge postepowania sadowego, objetych postepowaniem
naprawczym lub uktadowym, publicznoprawnych, a takze do ewidencji rozliczen z tytulu wynagrodzen,
niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz z tytutu odpisow aktualizujacych wysokos$¢ naleznosci. Ponadto, konta

zespotu ,,2” stuza do ewidencji wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami.
Na kontach zespotu ,,2” ewidencjonuje si¢ w szczegdlnoSci:

a. bezsporne naleznosci i zobowigzania z tytutu:
i. dostaw, robdt i ustug,
ii. podatkdw optat, rozliczenia wyniku finansowego, finansowania dziatalnosci i wszelkich innych
rozrachunkéw z budzetami,
iii. wynagrodzen za prace i wszelkich innych rozrachunkow z pracownikami,
iv. ubezpieczen i wszelkich innych tytutow,
V. niedoboréw szkod i nadwyzek powstaltych w rzeczowych sktadnikach majatku oraz w $rodkach
pienieznych,
Vi. wptat realizowanych przez studentow w zwigzku ze $wiadczong ustugg ksztatcenia,
b. roszczenia sporne (naleznosci dochodzone w postgpowaniu sadowym),
€. rozliczenia zwigzane z rozrachunkami i roszczeniami spornymi,

d. odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespohlu ,,2” umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie ich przebiegu oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz — jesli dotycza rozliczen w walutach obcych —
wedlug poszczegolnych walut, a takze ich ustalenie w walucie polskiej. Ponadto zapewnia si¢ podzial na

rozrachunki w podmiotach powiazanych i pozostatych.

7.3.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,2”

Ponizej przestawiono konta bilansowe syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug

potrzeb indywidualnych i stanowi zatacznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Konto NAZWA
201 Rozrachunki z odbiorcami
202 Rozrachunki z dostawcami
203 Rozrachunki z dostawcami (zagraniczne)
204 Rozrachunki z odbiorcami (zagraniczne)
205 Rozrachunki z tytutu zakupu $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
220 Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych
221 Zobowigzania z tytutlu VAT
225 Rozrachunki z tytutu podatkow
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226 Inne zobowigzania publiczno-prawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

232 Rozliczenie wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami i inne
240 Optlata rezerwacyjna Domy Studenckie

241 Kaucje i gwarancje

242 Pozostate kaucje

243 Rozrachunki z tytutlu pozyczek mieszkaniowych
244 Rozliczenie sprzedazy ustug

245 Rozrachunki ze studentami (stypendia)

246 Rozrachunki z tytulu wyodrebnionej sprzedazy (kasa fiskalna)
248 Rozrachunki z tytutu subwencji

249 Pozostate rozrachunki

250 Rozrachunki z tytutu realizacji projektow
264 Rozliczenie niedoboréw

265 Rozliczenie nadwyzek

267 Nalezno$ci dochodzone na drodze sadowe;j
270 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

280 Rozrachunki z KSB

281 Rozrachunki z MSAP

289 Rozrachunki ze studentami do wyjasnienia

7.3.2. Definicje

Naleznosci krotkoterminowe obejmuja ogdt naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug oraz cato$¢ lub cze$¢ naleznosci
z innych tytulow niezaliczonych do aktywow finansowych, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesi¢cy od

dnia bilansowego. Pozostate naleznosci zalicza si¢ do nalezno$ci dtugoterminowych.

Zobowiazaniem jest wynikajacy z przeszltych zdarzen obowigzek wykonania $wiadczen o wiarygodnie

okreslonej wartosci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki.

Obowiazek wykonania $wiadczen musi wynika¢ z przeszlych zdarzen, np. dokonanie zakupéw materiatow,
towarow, ustug, wyplata wynagrodzen, rezerwy na $wiadczenia urlopowe, nagrody jubileuszowe, §wiadczenia

emerytalne, naprawy gwarancyjne.

Zobowigzania krotkoterminowe to ogdt zobowigzan z tytulu dostaw i ustug, a takze cato$¢ lub ta czgséc
pozostalych zobowigzan, ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego. Pozostate

zobowigzania zalicza si¢ do dlugoterminowych.

7.3.3. Wycena

a. W ciagu roku obrotowego biezaca wycena operacji gospodarczych rozrachunkowych, polegajacych na
imporcie lub eksporcie towarow, materiatlow, dobr inwestycyjnych, nastepuje po kursie srednim NBP z dnia
poprzedzajacego dzien wystawienia faktury, a w przypadku jej braku — z dnia wcze$niejszego niz dzien
dokumentu celnego SAD. Za date wykonania ustugi uwaza si¢ date stwierdzajgca moment wykonania

ustugi lub date przekroczenia granicy.

b. Na dzien bilansowy naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty z uwzglednieniem zasady

ostrozno$ci. Zasadg t¢ stosuje si¢ do wyceny rozrachunkow rowniez w ciggu roku dokonywanej w wyniku
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systematycznej analizy sald z uwzglednieniem odsetek umownych lub ustawowych. UEK odstepuje od
naliczania, ujmowania w ksiegach i dochodzenia swoich roszczen z tytutu odsetek od nieterminowo
uregulowanych naleznosci, w przypadku, gdy kwota odsetek od danego kontrahenta nie przekracza
trzykrotno$ci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska” za polecenie przesylki listowe;.

Koszt dochodzenia odsetek w tej kwocie przewyzszalby ewentualne korzysci ekonomiczne tej operacji.

C. Na dzien bilansowy nalezno$ci w walutach obcych wycenia si¢ wedlug kursu $redniego ustalonego dla

danej waluty na ten dzien przez NBP.

d. Na dzien bilansowy zobowiazania w walutach obcych wycenia si¢ wedtug kursu $redniego ustalonego dla

danej waluty na ten dzien przez NBP.

e. Na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty. Stan zobowigzan wykazuje
si¢ wraz z odsetkami z tytutu zwloki w zaptacie, jezeli jednostka — jako nabywca — zostata nimi obcigzona
przez wierzyciela (na mocy art. 481 par. 1 KC). Z ewidencji wyksiegowuje si¢ zobowigzania, ktore w ciggu
roku obrotowego ulegly przedawnieniu lub je umorzono — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 32 lit. d. UoR,

zarachowujac do pozostatych przychodow operacyjnych.

7.3.4. Odpisy aktualizujace naleznoSci
Do ewidencji zmian odpisoéw aktualizujacych naleznosci stuzy konto 270.
Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci, ktorych $ciagalnos¢ jest watpliwa.

Odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich

zaplaty, stosujac nastepujace zasady:

a. od naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci — w wysokosci naleznosci nie
objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem,

b. od nalezno$ci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w pelnej wysokosci,

€. od naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz od nalezno$ci z ktorych zaptatg dtuznik zalega
powyzej 6 miesiecy, a takze od nalezno$ci, ktorych wedlug oceny sytuacji majatkowej i innych
okolicznosci sptata nie jest prawdopodobna — w wysoko$ci nalezno$ci nie objetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem,

d. od naleznosci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, W stosunku do ktorych

uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot.

Odpisane nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich warto$¢ 1 sg uyymowane w czesci dotyczacej odsetek do kosztow finansowych, a w pozostatych

przypadkach — w pozostatych kosztach operacyjnych.

W przypadku ustania przyczyny, z powodu ktorej dokonano odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci,

dokonuje si¢ odpisu odwrotnego, przywracajac tym samym pierwotng wartos¢ naleznosci.
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7.3.5. Zasady tworzenia kont analitycznych, klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie

Z kontami ksiegi glownej

Do rozrachunkéw tworzy sie analityke z podzialem na poszczegélnych kontrahentow, zaréwno dla osob
prawnych, jak i fizycznych, oraz tytuty. Schemat budowy kont analitycznych zostat ujety w zataczniku nr 2 do
Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami
Konto 202 — Rozrachunki z dostawcami
Konto 203 — Rozrachunki z dostawcami (zagraniczne)
Konto 204 — Rozrachunki z odbiorcami (zagraniczne)

Konto 205 — Rozrachunki z tytulu zakupu Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych

I prawnych (WNiP)

Konta te stuzg do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw zwiazanych z:

a. zakupem materiatow, towarow, srodkow trwatych, WNIP, ustug oraz zaliczek na poczet dostaw,

b. sprzedaza materiatow, towarow, produktow, srodkow trwatych, WNIP, ustug oraz przekazaniem zaliczek
na poczet dostaw,

c. odsetkami, karami i odszkodowaniami,

d. réznicami kursowymi zarowno z wyceny biezacej, jak i z wyceny bilansowe;.

Po stronie WN obciaza si¢ za powstate naleznos$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, m.in.:

WN MA
Naleznosci z tytutu sprzedazy Zespot ,,7”
Nalezno$¢ z tytutu sprzedazy, gdy zostata dokonana przedptata 842, 843, 844, 845
Naliczenie odsetek ustawowych 750
Naliczenie réznic kursowych zrealizowanych i bilansowych 750
Sptate zobowigzan z kasy, rachunku bankowego 101, 102, 131-134
Spisanie zobowigzan umorzonych, przedawnionych 760
Kompensaty wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan oraz inne przeksiggowania Zespot ,,2”
W ramach zespotu ,,2”

Po stronie MA uznaje sie za powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci, m.in.:

WN MA
101,102, 131-134 Wplyw nalezno$ci do kasy lub na rachunek bankowy
761 Spisanie naleznos$ci, gdy nie dokonano aktualizacji
761 Sprzedaz wierzytelno$ci
Zespot ,,3” Zobowiazanie wobec dostawcy
751 Naliczenie réznic kursowych zrealizowanych i bilansowych
Zespot ,,2” Kompensaty wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan oraz inne
przeksiegowania w ramach zespotu ,,2”
267 Przeksiggowanie naleznosci na nalezno$ci dochodzone sagdownie

Konta moga mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznos$ci, saldo MA oznacza za$ stan zobowigzan.
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Konto 220 — Rozrachunki z ZUS

Konto 220 — Rozrachunki z ZUS shuzy do ewidencji naliczonych sktadek ZUS oraz wyptat $wiadczen
dokonywanych w imieniu ZUS.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat na:
a. sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych (oddzielnie emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe),
b. sktadki z tytutu ubezpieczen zdrowotnych,

c. skfadki na Fundusz Pracy.

Saldo WN konta oznacza stan nalezno$ci od ZUS, natomiast saldo MA tego konta oznacza zobowigzanie wobec
ZUS.

Konto 221 — Zobowigzania z tytulu VAT
Konto 225 — Rozrachunki z tytulu podatkow
Konto 226 — Inne zobowiazania publiczno-prawne

Konto 221, 225 i 226 obciaza si¢ po stronie WN za powstate naleznosci oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan,

m.in.:
WN MA
Splaty zobowigzan z tytutu podatkéw, oplat celnych i innych zobowigzan publiczno- Zespot ,,17
prawnych
Kwoty podatku naliczonego VAT podlegajacego odliczeniu — przeksiegowania 221
w ramach analityki konta ,,221”

Po stronie MA uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci, m.in.:

WN MA
870, 231 Naliczenie zobowigzan z tytulu podatku dochodowego (deklaracja)
870 Inne obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego

461, 647, 648, 221, 813, 851 Naliczenie obcigzen z tytutu podatkoéw — w tym podatku VAT
naleznego, opfat celnych i innych zobowigzan publiczno-prawnych,
oraz przeksiegowania w ramach analityki konta ,,221”

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 221, 225 i 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci lub
zobowigzan z kazdego tytulu rozrachunkow oraz z jednostka, z ktora dokonuje si¢ rozliczen, w szczegdlnosci:

a. podatku dochodowego od 0s6b prawnych,

b. podatku VAT,

€. podatku dochodowego od 0sdb fizycznych,

d. podatkéow lokalnych i innych.

Konta moga wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA oznacza stan zobowigzan.
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Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 232 — Rozliczenie wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami nie bedacymi pracownikami z tytutu
wszelkich wyptat pienieznych oraz $wiadczen w naturze badz ich ekwiwalentow pieni¢znych, zaliczanych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami do wynagrodzen. Na koncie 231 dokonuje si¢ zapisow na podstawie list

ptac pod datg ich sporzadzenia lub dokonania wyptaty.

Ewidencji w zakresie rozliczania wynagrodzen dokonuje si¢ za pomocg konta 232.
Ewidencja analityczna zapewnia podziat na:
a. rozrachunki z tytuty wyplat wynagrodzen osobowych,

b. wynagrodzenia bezosobowe.

Po stronie WN konta 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Wyplaty wynagrodzen Zespét ,,17
Potracenia dokonywane na li§cie ptac 220, 234, 225 i 249
Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytulu wynagrodzen 760

Po stronie MA konta 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ksieguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA

431,432, 813, 851 | Naliczenie wedtug list ptac wynagrodzen
080 Naliczenie wynagrodzen obciazajacych naktady na $rodki trwate w budowie
761 Spisanie nalezno$ci przedawnionych z tytulu wynagrodzen

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo WN oznacza naleznos$ci z tytutu wynagrodzen, a saldo MA

oznacza place niepodjete w terminie.

Konto 232 stuzy do rozliczania wyptacanych wynagrodzen; na koniec kazdego miesigca saldo konta powinno

by¢ zerowe.
Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami i inne

Konto 234 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkow, z wyjatkiem wynagrodzen ujmowanych

na koncie 231 oraz niedoboréw i nadwyzek ujmowanych na koncie 264 i 265.

Na koncie 234 ksigguje si¢ w szczegdlnosci rozrachunki z tytutu:

a. wyplaconych pracownikom zaliczek, np. na koszty podrozy, sum do rozliczenia oraz dokonywanych przez
pracownikow w imieniu UEK wydatkow na cele administracyjne, gospodarcze oraz reprezentacyjne,
transakcji kartami ptatniczymi,

b. $wiadczen odptatnych na rzecz pracownikow, sprzedazy wyrobow, towaréw handlowych czy ushug na
rzecz pracownikow, zwrotow za rozmowy telefoniczne i inne,

c. odpisywania przedawnionych zobowigzan oraz umarzania naleznosci od pracownikow, jak rowniez

kontroli ich sptaty wedlug ogolnie przyjetych zasad.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie sum naleznosci i zobowigzan w odniesieniu

do kazdego pracownika.

Po stronie WN konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami i inne ksigguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Wyptaty sum do rozliczenia Zespot 17
Dodatnie roznice kursowe z rozliczenia zaliczek na delegacje zagraniczne 750
Odpisanie zobowigzan wobec pracownikow 760

Po stronie MA konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami i inne ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA

Zespot 17 Whtaty sum z rozliczenia
751 Ujemne réznice kursowe z rozliczenia delegacji zagranicznej
761 Odpisanie bezspornych naleznos$ci od pracownikow

Konto 234 moze mie¢ dwa salda. Saldo strony WN oznacza stan naleznosci, a saldo strony MA oznacza stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 Oplata rezerwacyjna DS-y

Konto 241 Kaucje i gwarancje

Konto 242 Pozostale kaucje

Konto 241 stuzy do ewidencji kaucji gwarancyjnych wniesionych przez wykonawcow robot budowlanych.

Konto 242 stuzy do ewidencji pozostatych kaucji, w tym za identyfikatory wjazdowe, kaucje w domach

studenckich, dotyczace wynajmu obiektow sportowych.

Po stronie WN konta 241 Kaucje i gwarancje oraz konta 242 — Pozostale kaucje ksigguje sig

W szczegodlnosci:

WN MA
Wykorzystanie kaucji Zespét ,,7”
Zwrot kaucji Zespét ,,17

Po stronie MA konta 241 Kaucje i gwarancje oraz konta 242 — Pozostale kaucje ksigguje sig

W szczegolnosci:

WN MA
Zespét ,,17 Whptaty kaucji

Konto 243 — Rozrachunki z tytulu pozyczek mieszkaniowych

Konto 243 stuzy do ewidencji pozyczek mieszkaniowych udzielonych z funduszu socjalnego oraz odsetek od

tych pozyczek. Konto uznaje si¢ z tytutu wyptaconych pozyczek, a obcigza si¢ ich sptatami.

Po stronie WN konta 243 — Rozrachunki z tytulu pozyczek mieszkaniowych ksigguje si¢ w szczegodlnosci:

WN MA
Wyplata pozyczek Zespot ,,17
Naliczenie odsetek od pozyczek 851
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Po stronie MA konta 243 — Rozrachunki z tytutu pozyczek mieszkaniowych ksigguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Zespot ,,17 Splaty pozyczek

Saldo WN konta oznacza stan niesptaconych pozyczek.
Konto 244 — Rozliczenie sprzedazy ushlug edukacyjnych

Konto 244 stuzy do ewidencji naliczenia naleznosci z tytutu $wiadczenia ustug przez Uczelni¢ i rozliczenia
zaplat za $wiadczone ushugi. Do konta prowadzona jest analityka wedhug tytulu uslug §wiadczonych odptatnie.
Zmiana analityki konta ,,244” wynikajaca z aktualizacji biezacej dziatalnosci UEK nie wymaga wprowadzenia

odrgbnym zarzadzeniem o zmianie polityki rachunkowosci.

Po stronie WN konta 244 — Rozliczenie sprzedazy ustug edukacyjnych ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Naliczenie naleznosci z tytulu §wiadczenia ustug przez Uczelnie Zespoét ,,7”

Po stronie MA konta 244 — Rozliczenie sprzedazy ustug edukacyjnych ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Zespot ,,17 Rozliczenia zaptat za §wiadczone ustugi

Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo strony WN oznacza stan naleznosci, a saldo strony MA oznacza stan

zobowigzan z tytulu nadptaty.
Konto 245 — Rozrachunki ze studentami (stypendia)

Konto 245 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw ze studentami krajowymi i zagranicznymi z tytulu przyznanych
i wyptacanych stypendiow naukowych, bytowych i innych. Szczegdtowa ewidencja do konta 245 zapewnia

podziat rozrachunkow wedtug rodzaju i zrédta pozyskania srodkow na wyptacane stypendia.

Po stronie WN konta 245 — Rozrachunki ze studentami (stypendia) ksieguje sie¢ w szczegolnosci:

WN MA
Wyptlata stypendium Zespol ,,1”

Po stronie MA konta 246 — Rozrachunki ze studentami (stypendia) ksieguje sie w szczegolnoSci:

WN MA
462, 810 Naliczenie stypendium

Konto 245 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo WN oznacza naleznosci od kontrahentow, a saldo MA oznacza

stan zobowigzan.
Konto 246 — Rozrachunki z tytulu wyodrebnionej sprzedazy — kasa fiskalna

Konto 246 stuzy do ewidencji naliczenia naleznosci z tytutu $wiadczenia ustug i1 sprzedazy towardw
i materiatdbw odbiorcom detalicznym przez Uczelni¢ i rozliczenia zaptat za $wiadczone ustugi. Do konta

prowadzona jest analityka wedtug punktow wystepowania kas fiskalnych. Ewidencja naleznosci dokonywana
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jest na podstawie raportéw miesiecznych z kas fiskalnych, natomiast zaptata na podstawie ksiegowania wplat
utargéw kasowych uzyskanych z tej sprzedazy do kasy gtéwnej lub w wyjatkowych przypadkach na rachunek
bankowy Uczelni.

Po stronie WN konta 246 — Rozrachunki z tytulu wyodrebnionej sprzedazy — kasa fiskalna ksigguje si¢

W szczegdlnosci:

WN MA
Naliczenie naleznosci z tytutu wyodrebnionej sprzedazy — kasa Zespot ,,7”
fiskalna

Po stronie MA konta 246 — Rozrachunki z tytulu wyodrebnionej sprzedazy — kasa fiskalna ksigguje sig

W szczegodlnosci:

WN MA
Zespot ,,17 Rozliczenia zaptat za sprzedaz — kasa fiskalna

Konto 249 — Pozostale rozrachunki

Konto 249 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych bezspornych rozrachunkow krajowych z r6znymi osobami
fizycznymi, przedsi¢biorstwami, instytucjami i organizacjami, jezeli rozrachunki te nie dotycza dostaw robot

i ustug uyymowanych na pozostatych kontach zespotu 2.
Szczegotowa ewidencja do konta 249 zapewnia podziat rozrachunkéw wedtug kontrahentow i tytutow.

Konto 249 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo WN oznacza naleznosci od kontrahentow, a saldo MA oznacza

stan zobowigzan.
Konto 250 — Rozrachunki z tytulu realizacji projektow

Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z partnerami i jednostkami nadzorujacymi realizacje projektow

unijnych i innych.
Konto 264 — Rozliczenie niedoborow i szkod

Konto 264 stuzy do ujecia i rozliczenia niedoborow i szkdd powstalych w finansowych i rzeczowych
sktadnikach obrotowych i srodkach trwatych, jak rowniez do ewidencji roszczen z tego tytulu w stosunku do

0s6b odpowiedzialnych.
Konto 265 — Rozliczenie nadwyzek

Konto 265 stuzy do ujecia i rozliczenia nadwyzek powstaltych w finansowych i rzeczowych sktadnikach

obrotowych i $rodkach trwatych.
Konto 267 — Naleznosci dochodzone na drodze sadowej

Konto 267 shuzy do ewidencji naleznosci dochodzonych droga sadowa. Ewidencja analityczna do konta

zapewnia podzial na poszczegdlnych kontrahentow.

Funkcjonuje ono wedtug zasad podanych dla kont 201-205.
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Konto 270 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Konto 270 stuzy do ewidencji zmian odpisow aktualizujacych. Ewidencja analityczna do konta zapewnia

podziat na poszczeg6lnych kontrahentow.

Po stronie WN konta 270 — Odpisy aktualizujace naleznoSci ksi¢gguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Wykorzystanie odpiséw aktualizujacych nalezno$ci Zespot 27
Rozwigzanie odpisow aktualizujacych naleznosci 750, 760

Po stronie MA konta 270 — Odpisy aktualizujace naleznosci ksi¢gguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
751, 761 Utworzenie odpisow aktualizujacych nalezno$ci

Konto 280 — Rozrachunki z KSB
Konto 281 — Rozrachunki z MSAP

Konta 280 i 281 stuzg do ewidencji rozliczen miedzy UEK a wyodrgbnionymi organizacyjnie jednostkami
Uczelni: KSB — Krakowska Szkota Biznesu i MSAP — Matopolska Szkota Administracji Publicznej.

Konta na dzien bilansowy nie wykazuja salda.
Konto 289 — Rozrachunki ze studentami do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wszelkich wptat dokonanych przez studentéw na rachunki bankowe UEK, ktorych
natychmiastowa identyfikacja nie jest mozliwa. Wplaty zaksiggowane na koncie nalezy wyjasni¢ i uja¢ zgodnie
z tytutem na wlasciwym koncie w terminie nie pdzniejszym niz 6 miesiecy od dnia ksiegowania. Saldo konta na
dzien bilansowy powinno wynosi¢ zero. Jezeli wplaty od studentdéw nie zostang pomimo staran
zidentyfikowane, to saldo moze by¢ utrzymywane do dnia przedawnienia zobowigzania, a nast¢pnie spisane

W pozostate przychody operacyjne.

7.4. Zespol ,,3” Materialy i towary

Konta zespotu ,,3” przeznaczone s3 do rozliczenia zakupu materiatéw, towaréow handlowych, zakupow
niefinansowych aktywow trwalych i ustug oraz ewidencji materiatow nabytych w celu zuzycia na wlasne

potrzeby.

7.4.1. Definicje

Materiaty to roznego rodzaju artykuty, w tym produkty rolne, ktére nabyto do zuzycia jako surowce
w produkcji, do wykonania ushug lub tez nabywane na cele ogoélne badz na potrzeby reklamy lub reprezentacji.
Do materialow zalicza si¢ rowniez paliwa pltynne i smary, czgéci do samochodow i innych pojazdow
mechanicznych, maszyn i urzadzen, a takze nos$niki energii. Za materiaty uznaje si¢ takze odziez ochronng dla

pracownikow oraz opakowania jednorazowe i wielokrotnego uzytku. W pozycji materialy wykazuje si¢
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stanowigce wihasnos¢ UEK zapasy materialdow znajdujace si¢ w jej magazynach lub poza UEK, jezeli takie

wystapia (sktadowanie w obcych magazynach).

Towary to aktywa rzeczowe, réwniez produkty rolne, surowce wtorne, nabyte z mysla o dalszej odsprzedazy
przewaznie w stanie nieprzetworzonym. W pozycji tej wykazuje si¢ rowniez towary znajdujace si¢ poza UEK,

jezeli takie wystapia, przejsciowo sktadowane w obcych magazynach.

7.4.2. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,3”

Ponizej przedstawiono konta bilansowe syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug

potrzeb indywidualnych i stanowi zatacznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Konto NAZWA
300 Rozliczenie zakupu materiatow
301 Rozliczenie zakupu ustug
302 Rozliczenie zakupu $rodkéw trwatych
303 Rozliczenie zakupu ksiegozbioréw
304 Rozliczenie zakupow inwestycyjnych
305 Rozliczenie kosztow refundowanych
306 Rozliczenie zakupu towarow
311 Materialy w magazynach
330 Towary w magazynie
380 Odpis aktualizujgcy warto$¢ materiatdow
383 Odpis aktualizujacy warto$¢ towarow

7.4.3. Wycena

Sktadniki rzeczowe aktywow obrotowych na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug ceny zakupu, nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy. Jezeli zgodnie z przepisami podatek VAT od zakupionych
aktywow obrotowych nie moze zosta¢ zakwalifikowany jako VAT do odliczenia, to zwigksza cene zakupu
0 warto$¢ nieodliczonego podatku VAT. Wycena zapaséw na dzien bilansowy poprzedzona jest

przeprowadzong inwentaryzacja i w jej trakcie dokonywana jest weryfikacja wartosci i przydatno$ci zapasow.

7.4.4. Odpisy z tytulu trwalej utraty wartosSci

Odpis z tytulu trwatej utraty wartosci zapaséw dokonywany jest w przypadku stwierdzenia ich zniszczenia,
zepsucia, uszkodzenia, przeterminowania, nieprzydatnosci lub braku mozliwos$ci zbytu, nie pézniej niz na dzien
bilansowy. Dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadza wartosci ksiegowe zapasow do ich cen sprzedazy

netto.

Odpiséw aktualizujagcych warto$¢ zapaséw dokonuje si¢ rowniez na koniec roku obrotowego
po przeprowadzonej analizie pod katem ich zalegania, aktualno$ci oraz mozliwosci ich sprzedazy. Przyjmuje si¢
orientacyjnie, ze dla zapasow zalegajacych ponad 3 lata odpis wynosi ok. 50%, a dla zapasow zalegajacych
powyzej 4 lat — 100%. Odrebna kategoria zapasow, sa materialy — czesci zamienne, W tym do posiadanych
przez UEK maszyn i urzadzen. W przypadku czg$ci zamiennych zalegajacych dtuzej niz 10 lat, odpis wynosi
100% ich wartosci.
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Odpis aktualizujagcy obcigza pozostate koszty operacyjne biezacego okresu w wysokosci rdznicy pomiedzy
odpisem ustalonym dla zapaséw magazynowych na koniec okresu, a dotychczas ujetym w ksiegach. Jezeli tak
ustalony odpis aktualizujacy jest mniejszy od dotychczasowego odpisu ujetego w ksiggach, to réznica zmniejsza

pozostate koszty operacyjne z tego tytutu lub zwicksza pozostale przychody operacyjne.

W przypadku ustania przyczyny dokonania odpisu aktualizujacego warto$¢ zapasow dokonuje si¢ odpisu

odwrotnego, przywracajac tym samym ich pierwotng wartosc.

7.4.5. Zasady rozchodu materialow, metoda prowadzenia ksiag pomocniczych

Wycena rozchodu nastgpuje wedtug metody FIFO, czyli rozchdd z magazynu materialow i towardOw nastgpuje

kolejno wedtug cen tych sktadnikow aktywow, ktore jednostka najwcezesniej nabyta.

Ustala si¢ ewidencje ilosciowo-wartosciowa ujmujaca obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych

jako metode prowadzenia ksigg pomocniczych dla materiatéw i towardw.

7.4.6. Zasady tworzenia kont analitycznych, klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie

Z kontami ksiegi glownej

Konto 300 — Rozliczenie zakupu materialow
Konto 301 — Rozliczenie zakupu uslug

Konto 302 — Rozliczenie zakupu Srodkéw trwalych
Konto 303 — Rozliczenie zakupu ksiegozbiorow
Konto 304 — Rozliczenie zakupow inwestycyjnych
Konto 305 — Rozliczenie zakup6w refundowanych
Konto 306 — Rozliczenie zakupu towarow

Konta te stuzg do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, ustug, towardéw, srodkoéw trwatych oraz innych

operacji gospodarczych.

Rozliczenie zakupu polega na porownaniu danych dotyczacych dostaw przyjetych na podstawie odpowiednich
dokumentow z fakturami od dostawcoéw w celu ustalenia:

a. zgodnosci wartosci przyjetych sktadnikow majatkowych z wartoscia ujeta w otrzymanej fakturze,

b. dostaw w drodze, za ktore uwaza si¢ faktury od dostawcow za dostawy jeszcze niezrealizowane,

c. dostaw niefakturowanych, posiadajacych wystawione dokumenty PZ (przyj¢cie z zewnatrz), dla ktorych nie

otrzymano dotychczas faktury.

Analityka do kont Rozliczenie zakupu pozwala na ustalenie wartosci dostaw w drodze (saldo WN) i dostaw

niefakturowanych (saldo MA).
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Konto 311 — Materialy w magazynach
Konto 330 — Towary w magazynie

Konto 311 i konto 330 stuza do ewidencji zapasow materialow przeznaczonych do zuzycia oraz towaréw do
zbycia znajdujacych si¢ w magazynach. Zakupy materiatbw do bezposredniego zuzycia nie sa

ewidencjonowane w magazynie, lecz bezposrednio odnoszone w koszty dziatalnosci eksploatacyjnej jednostki.

Ewidencja szczegdlowa materialow na skladzie oraz towaré6w w magazynie powinna umozliwi¢ rozliczenie

0s6b odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Po stronie WN konta 311 i 330 — Materialy w magazynie, Towary w magazynie ksieguje si¢

W szczegolnosci:

WN MA
Przyjecie materiatdw, towarow z zakupu do magazynu 300, 306
Ujawnienie nadwyzek 265

Po stronie MA konta 311 i 330 — Materialy w magazynie, Towary w magazynie ksieguje si¢

W szczegdlnosci:

WN MA
Zespot ,,47, .77, 080 Wydanie materiatdow lub towaréw do zuzycia, sprzedazy,
na rzecz $§rodkow trwatych w budowie
264 Stwierdzenie niedoborow
761 Nieodptatne przekazanie materialéw lub towaréw

Saldo WN kont 311 i 330 oznacza warto$¢ zapasdéw magazynowych materiatow i towarow.
Konto 380 — Odpis aktualizujacy warto$¢ materialow
Konto 383 — Odpis aktualizujacy warto$¢ towarow

Sposob dokonywania odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci zapasow opisano w pkt 7.4.4.

7.5. Zespol ,,4” Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Ponoszone przez Uczelni¢ koszty dzieli si¢ na koszty dziatalno$ci operacyjnej i pozostate koszty operacyjne

oraz koszty finansowe.

Konta zespotu ,,4” stuza do ewidencji kosztow prostych z podzialem wedlug ich rodzajow. Za koszty proste
uwaza si¢ 0got poniesionych w danym okresie sprawozdawczym kosztéw materialnych i niematerialnych nie
dajacych si¢ roztozy¢ na elementy sktadowe z punktu widzenia jednostki, bez wzgledu na to, jakiego okresu
dotycza. Wszystkie koszty zaksiggowane na odpowiednich kontach zespotu ,,4” sa nastepnie przenoszone na
odpowiednie konta zespotu ,,5”, a gdy dotycza okresow przysztych — na konta zespotu ,,6”. Koszty ujmuje si¢

W warto$ci netto powigkszonej o kwote nieodliczonego podatku VAT.
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7.5.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespohu ,,4”

Ponizej przestawiono konta syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedlug potrzeb
indywidualnych i stanowi zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK. Zostata tez czeSciowo

omoOwiona w dalszej czgsci opisu kont zespotu 4.

Konto NAZWA
401 Amortyzacja
411 Zuzycie materiatow
416 Aparatura specjalna
419 Media
426 Oprogramowanie aparatury specjalnej
427 Uslugi konserwacji i remontéw
429 Ustugi obce
431 Wynagrodzenia — osobowy fundusz ptac
432 BFP — bezosobowy fundusz ptac
441 Ubezpieczenia spoteczne
451 Pozostate s$wiadczenia na rzecz pracownikow
461 Podatki i optaty
462 Stypendia
463 Podréze shuzbowe
465 Reklama i promocja
469 Pozostale koszty rodzajowe
470 Koszty reprezentacji
490 Rozliczenie kosztow

Konto 401 — Amortyzacja

Konto 401 Amortyzacja stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji zardbwno $rodkow trwatych, jak i wartosci

niematerialnych i prawnych wykorzystywanych w dziatalnosci operacyjne;j.

W ciagu roku konto wykazuje saldo WN, ktore z koficem roku obrotowego przenosi si¢ na konto 865 — Wynik

finansowy.

Ewidencja analityczna do konta Amortyzacja zapewnia podzial na poszczegodlne tytuty poniesionych kosztow,
takie jak:

a. amortyzacja srodkow trwalych amortyzowanych w czasie,

b. amortyzacja srodkow trwalych dokonywana jednorazowo,

C. amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych,

d. amortyzacja ksiggozbiorow,

e. amortyzacja srodkow trwalych z projektow amortyzowanych w czasie,

f. amortyzacja jednorazowa srodkow trwatych z projektow,

g. amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych z projektow.
Konto 411 — Zuzycie materialow

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow zuzytych materiatdéw. Ewidencja analityczna do konta 411 zapewnia

podziat kosztéw na poszczegolne tytuty.
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W ciggu roku konto wykazuje saldo WN, ktore z koncem roku obrotowego przenosi si¢ na konto 865 — Wynik

finansowy.

Zmiana analityki konta 411 wynikajaca z aktualizacji biezacej dzialalnosci UEK nie wymaga wprowadzenia

odrgbnym zarzadzeniem o zmianie polityki rachunkowosci.
Konto 416 — Aparatura specjalna
Konto 416 stuzy do ewidencji zakupow aparatury naukowej w 100% zaliczanej w koszty badan naukowych.

W ciagu roku konto wykazuje saldo WN, ktore z koncem roku obrotowego przenosi si¢ na konto 865 — Wynik

finansowy.

Konto 419 — Media

Konto 419 stuzy do ewidencji faktur za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej oraz wody i gazu.

W ciagu roku konto wykazuje saldo WN, ktore z koncem roku obrotowego przenosi si¢ na konto 865 — Wynik

finansowy.
Konto 427 — Ustugi konserwacji i remontéw

Konto 427 ujmuje koszty wykonywanych przez inne jednostki remontéw i konserwacji $rodkow trwatych

zardbwno w obiektach wlasnych, jak i obcych, uzytkowanych do prowadzenia dziatalno$ci operacyjnej.

Analityka do konta 427 zapewnia informacje o warto$ci poniesionych kosztow na poszczegdlne rodzaje
srodkow trwatych (w tym sprzet informatyczny, $rodki transportu, sprzet laboratoryjny, kserografy i urzgdzenia

wielofunkcyjne).

Zmiana analityki konta 427 wynikajaca z aktualizacji biezacej dziatalnosci UEK nie wymaga wprowadzenia

odrebnym zarzadzeniem o zmianie polityki rachunkowosci.

W ciagu roku konto wykazuje saldo WN, ktore z koficem roku obrotowego przenosi si¢ na konto 865 — Wynik

finansowy.
Konto 429 — Ustugi obce

Zmiana analityki konta 429 wynikajgca z aktualizacji biezacej dziatalnosci UEK nie wymaga wprowadzenia

odrgbnym zarzadzeniem o zmianie polityki rachunkowosci.

Konto analityczne dotyczace ushug telekomunikacyjnych obejmuje koszty zwiazane z uzytkowaniem telefonow

stacjonarnych i komorkowych (faktury za ustugi telefoniczne).

Konto analityczne dotyczace ustug teleinformatycznych obejmuje koszty zwigzane z rejestracja domen,

dostepem do serwisow internetowych, optata za internet itp.

Konto analityczne dotyczace ustug informatycznych obejmuje koszty zwigzane np. z naprawa sprzg¢tu

komputerowego, optatami za asyste informatyczng itp.
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W ciagu roku konto 429 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 431 — Wynagrodzenia — osobowy fundusz plac

Konto 431 — Wynagrodzenia stuzy do ewidencji wyptaconych wynagrodzen z tytutu uméw o prace zaliczanych
W koszty jednostki oraz wszelkiego rodzaju wyptat pieni¢znych lub $wiadczen w naturze zaliczanych, zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami, do wynagrodzen.

Ewidencja analityczna do konta 431 zapewnia podzial poniesionych kosztow na poszczegolne tytuty, takie jak:

a. fundusz ptac pracownikow naukowych (podstawowy, godziny ponadwymiarowe, ,,trzynastka”, dodatek za
urlop),

b. fundusz ptac pracownikéw administracji (podstawowy, ,,trzynastka”),

¢. fundusz ptac pracownikow zatrudnionych przy realizacji projektow (podstawowy, ,trzynastka”).

W ciggu roku konto 431 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 432 — Bezosobowy fundusz plac

Ewidencja analityczna do konta 432 zapewnia podziat poniesionych kosztow na poszczegélne tytuly, w tym
takie jak:

a. wynagrodzenia bezosobowe pracownikow naukowych i dydaktycznych UEK,

b. honoraria pracownikow naukowych i dydaktycznych UEK,

C. wynagrodzenia bezosobowe pracownikéw administracji,

d. wynagrodzenia bezosobowe 0s6b nie bedacych pracownikami,

e. honoraria 0sob nie bedacych pracownikami.

W ciggu roku konto 432 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 441 — Ubezpieczenia spoleczne

Konto 441 stuzy do ewidencji sktadek z tytulu ubezpieczenia spotecznego naliczanych od wynagrodzen. Sa to
sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, wypadkowe w czegsci obcigzajacej pracodawce. Na koncie

rejestruje si¢ rowniez odpisy na Fundusz Pracy.

W ciagu roku konto 441 wykazuje saldo WN przenoszone pod data zamknigcia ksiag na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 451 — Pozostale §wiadczenia na rzecz pracownikow

Konto 451 stuzy do ewidencji innych niz wynagrodzenia kosztow ponoszonych na rzecz pracownikow, do
ktérych zalicza si¢ m.in.:
a. $wiadczenia rzeczowe zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy,

b. odpis na zakltadowy fundusz swiadczen socjalnych pracownikow,
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odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych emerytow,
uczelniany fundusz stypendialny,

odprawy emerytalno-rentowe,

odziez ochronng i robocza,

koszty szkolenia pracownikow,

inne wydatki na rzecz pracownikow,

11 filar.

W ciaggu roku konto 451 wykazujace saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik

finansowy.

Konto 461 — Podatki i oplaty

Ewidencja analityczna do konta 461 zapewnia podziat m.in. na:

a.

o

o o

> «Q —~ o

podatek od nieruchomosci,

podatek rolny,

optaty administracyjne i skarbowe,

clo,

podatek od $rodkow transportu,

podatek VAT nalezny,

zryczattowany podatek od 0sob prawnych,
optaty za wywoz nieczystosci,

zryczattowany podatek od osob fizycznych.

W ciaggu roku konto 461 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik

finansowy.

Konto 462 — Stypendia

Konto 462 stuzy do ewidencji kosztow stypendiow wyptacanych dla studentéw i doktorantow.

Szczegotowa analityka umozliwia osobng ewidencje poszczegdlnych rodzajow stypendiow, w szczegolnosci:

a.
b.
C.
d.

€.

stypendia dla uczestnikow Szkoty Doktorskiej,

inne stypendia finansowane z subwencji,

stypendia z dotacji projakosciowych,

stypendia doktorskie i habilitacyjne,

stypendia wyptacane w poszczegolnych projektach finansowanych ze zrodet zewngtrznych przewidujacych

ich wyplate.

W ciagu roku konto 462 wykazuje saldo WN przenoszone pod data zamknigcia ksiag na konto 865 — Wynik

finansowy.
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Konto 463 — Podroéze stuzbowe

Konto 463 stuzy do ewidencji kosztéw krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych oraz ryczattéw

samochodowych.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ podziat kosztow na poszczegoélne ich rodzaje, np.:
a. koszty delegacji krajowych (diety, koszty noclegdw oraz koszty przejazdow),

b. koszty delegacji zagranicznych wraz z innymi kosztami,

C. koszty ryczattow za uzywanie wlasnych pojazdéow do celéw stuzbowych,

d

bilety MPK wykorzystywane do celow stuzbowych.

W ciggu roku konto 463 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 465 — Reklama i promocja
Konto 465 stuzy do ewidencji kosztow reklamy i promocji.

Ewidencja analityczna do konta 465 powinna zapewni¢ podziat na poszczegodlne tytuty poniesionych kosztow,
€0 najmniej takie jak:

a. reklama w §rodkach masowego przekazu,

b. targiiimprezy,

c. druki informacyjno-promocyjne,

d. materialy promocyjne, gadzety, nagrody,

e. pozostate ustugi reklamowe.

W ciggu roku konto 465 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 469 — Uslugi niematerialne

Konto 469 stuzy do ewidencji kosztow wedlug rodzajow nieujetych na innych kontach zespolu ,47,
W szczegodlnosci:
koszty ubezpieczen majatkowych, komunikacyjnych i innych,

a
b. staze i szkolenia dla studentow,

o

odprawy po$miertnie,

d. sktadki cztonkowskie.

W ciagu roku konto 469 wykazuje saldo WN przenoszone pod data zamknigcia ksiag na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 470 — Reprezentacja

Do ewidencji kosztow reprezentacji, W tym kosztow prezentdéw i innych wydatkow reprezentacyjnych, stuzy

odrg¢bne konto 470.
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W ciagu roku konto 470 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamknigcia ksigg na konto 865 — Wynik
finansowy.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 — Rozliczenie kosztow stuzy do biezacego lub okresowego przenoszenia na konta zespotu ,,5” i ,,6”
kosztow wedlug rodzajow zaewidencjonowanych pierwotnie na kontach 401-470 oraz ustalenia zmiany
(przyrostu lub zmniejszenia) stanu produktow, produkcji niezakonczonej i kosztow podlegajacych rozliczeniu

W czasie.

W ciagu roku obrotowego konto 490 wykazuje saldo MA, a na koniec okresu — saldo WN Iub MA oznaczajace
zmiang stanu produktow. Saldo WN oznacza zmnigjszenie stanu produktow w stosunku do stanu na poczatek
roku, wystepuje wowczas, gdy w danym roku sprzedano wigcej produktow niz wytworzono, a saldo MA

odwrotnie.

Na dzien bilansowy ustalone saldo przenoszone jest z konta 490 na konto 865. Wykazuje si¢ je
W poréwnawczym rachunku zyskéw i strat w pozycji A.1l. ,,Zmiana stanu produktéw” z odpowiednim znakiem

(+) dodatnim lub (-) ujemnym.

7.6. Zespol ,,5” Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie
Konta zespotu ,,5” stuzg do ewidencji i rozliczania kosztow dziatalno$ci operacyjnej w uktadzie miejsc ich
powstawania.

Na kontach zespolu ,,5” ujmuje si¢ rozliczone koszty proste wedtug rodzaju — przenoszone z zespotow ,,4”
i,,6”, rozliczenia kosztow ztozonych — przenoszone z poszczegolnych kont zespotu ,,5” lub ,,6” na inne konta

zespotu ,,57, ,,6”, ,,7”.
Koszty dziatalnosci Uczelni mozemy podzieli¢ na koszty bezposrednie i koszty posrednie.

Koszty bezposrednie to koszty, ktore na podstawie dokumentéw zrodlowych mozna zakwalifikowaé do

okreslonych rodzajow dziatalnosci.

Koszty dziatalnosci Uczelni, zar6wno koszty wynagrodzen, jak i koszty rzeczowe, ktorych nie mozna zaliczy¢
do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci ujmuje si¢ w poszczegolnych jednostkach

organizacyjnych UEK jako koszty posrednie.

Koszty wspodlne dla réznych rodzajow dziatalno$ci, ktorych nie mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich lub

posrednich, stanowia koszty ogolne Uczelni.

Schemat rozliczenia kosztow stanowi zat. nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

7.6.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,5”

Po stronie WN ksigguje si¢ zwickszenie kosztow, a po stronie MA ksigguje si¢ ich przeniesienie na konto Koszt

wlasny sprzedazy z wyjatkiem kont 530, 560, 580.
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Konto NAZWA
500 Dziatalno$§¢ dydaktyczna
502 Koszty jednostek pozakolegialnych
503 Koszty Szkoty Doktorskiej
504 Koszty projektow dydaktycznych krajowych
505 Koszty projektow dydaktycznych zagranicznych
506 Dziatalno§¢ badawcza
507 Czasopisma haukowe
508 Domy studenckie — koszty
509 Koszty jednostek migedzykolegialnych i ogélnouczelnianych
510 Koszty ustug zewnetrznych, nie dotyczacych dziatalnoéci badawczej
511 Koszty odptatnych kurséw i innych ustug dydaktycznych (Uniwersytet
Trzeciego Wieku, Uniwersytet Dzieciecy itp.)
512 Prace zlecone badawcze
513 Prace badawczo-rozwojowe
514 Koszty projektow naukowych krajowych
515 Koszty projektéw naukowych zagranicznych
516 Koszty ponoszone z Funduszu Doskonato$ci Naukowej
517 Koszty ponoszone z Funduszu Doskonatoéci Dydaktycznej
518 Koszty ponoszone z Funduszu Szkoleniowego
521 Koszty Kolegiow
530 Remonty
551 Koszty ogolne
560 Koszty utrzymania budynkow
580 Rozliczenie produkcji

Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedlug potrzeb indywidualnych i stanowi zatacznik nr 2 do

Zasad (polityki) rachunkowosci.
Konto 500 — Dzialalno$¢ dydaktyczna

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej. Do konta 500 prowadzi si¢
analityke z podziatem na jednostki organizacyjne:

a. katedry w ramach poszczegdlnych kolegiow i instytutow,

b. Podhalanski O$rodek Nauk Ekonomicznych (PONE),

C. organizacje studenckie.
Na koniec okresu konto 500 nie powinno wykazywac salda.
Konto 502 — Koszty jednostek pozakolegialnych

Do konta 502 prowadzi si¢ analityke z podziatem na:

a. Koszty KSB

b. Koszty MSAP,

c. Koszty Osrodka Badan Retingera,

d. Koszty Centrum Przedsiebiorczosci Strategicznej i Miedzynarodowej,

e. Centrum Przedsigbiorstw Rodzinnych,
f.  Centrum Zaawansowanych Badan Ludnosciowych i Religijnych,

g. Migdzynarodowe Centrum Naukowo-Edukacyjne im. J. Trzcienieckiego.

Na koniec okresu konto 502 nie powinno wykazywac salda.
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Konto 503 — Dzialalno$¢ dydaktyczna Szkola Doktorska

Konto 503 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci Szkoty Doktorskiej oraz Centrum Ksztatcenia Doktorantow

1 Obstugi Postepowan Doktorskich.
Na koniec okresu konto 503 nie powinno wykazywac¢ salda.
Konto 504 — Koszty projektéw dydaktycznych krajowych)

Konto 504 stuzy do ewidencji kosztow bezposrednich i posrednich projektéw dydaktycznych dofinansowanych
ze zrodet krajowych.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrgbnienie kosztow poszczegoélnych projektow, a w przypadku gdy jest to

wymagane przez jednostke finansujaca — rowniez podziat kosztow wedlug zadan w obrgbie danego projektu.
Na koniec okresu konto 504 nie powinno wykazywac salda.
Konto 505 — Koszty projektow dydaktycznych zagranicznych

Konto 505 stuzy do ewidencji kosztoéw bezposrednich i posrednich projektow dofinansowanych ze §rodkéw

Unii Europejskiej i innych Zrodet zagranicznych.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrebnienie kosztow poszczegoélnych projektow, a w przypadku gdy jest to
wymagane przez jednostke finansujaca rowniez podziat kosztow wedlug zadan w obrebie danego projektu oraz

szczegolnych wymogoéw zawartych w projekcie.
Na koniec okresu konto 505 nie powinno wykazywac salda.
Konto 506 — Koszty — dzialalnos$¢ badawcza

Konto stuzy do ewidencji kosztéw prowadzonej przez UEK dziatalnosci naukowo-badawczej, w szczegdlnosci
finansowanych przez NCN, Do ewidencji kosztow prac badawczo-wdrozeniowych, badan i ekspertyz

o0 charakterze badawczym zleconych przez podmioty zewngtrzne stuzg odrgbne konta analityczne.
Analityka konta umozliwia wyodrgbnienie kosztow poszczegdlnych projektow badawczych.

Na koniec okresu konto 506 nie powinno wykazywac salda.

Konto 507 — Koszty wydawanych czasopism

Konto stuzy do ewidencji kosztow wydawanych czasopism naukowych. Analityka konta umozliwia

wyodrebnienie kosztéw poszczegolnych publikacji oraz okreslenie zrodet ich finansowania.
Na koniec okresu konto 507 nie powinno wykazywac salda.
Konto 509 — Koszty jednostek mi¢dzykolegialnych i ogélnouczelnianych

Konto 509 stuzy do ewidencji kosztow jednostek miedzykolegialnych i ogolnouczelnianych, w tym przede
wszystkim:
a. Centrum Jezykowego,

b. Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,

Strona 62 z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

c. Biblioteki,
d. Wydawnictwa, w zakresie dziatalno$ci podstawowej,

€. Zakladu Poligraficznego, w zakresie dziatalno$ci podstawowe;j.

Na koniec okresu z kosztow Wydawnictwa nastepuje przeksiggowanie kosztow produkcji w toku (tytuty
wydawnicze ewidencjonowane w ramach kosztow Wydawnictwa) na konto 603, pozostate nierozliczone koszty
posrednie Wydawnictwa i Zaktadu Poligraficznego zostaja przeniesione na konto 551 w celu ich rozliczenia

jako koszty danego okresu.

Koszty Studium Jezykow Obcych, Studium Wychowania Fizycznego oraz Biblioteki na koniec okresu sg
rozliczane wedtug okreslonych kluczy podziatlowych na konto 720 (klucze podziatowe kosztow zostaty
szczegdtowo zdefiniowane w zatgczniku nr 3 do Zasad (polityki) rachunkowo$ci UEK). Na koniec okresu konto

509 nie powinno wykazywac¢ salda.
Konto 510 — Koszty uslug zewnetrznych, nie dotyczacych dzialalno$ci badawczej

Konto 510 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z uslugami $wiadczonymi przez UEK podmiotom
zewnetrznym, w tym do ewidencji kosztéw zwigzanych z dziatalno$cia komercyjng §wiadczong przez Zaktad
Poligraficzny UEK oraz przez Wydawnictwo UEK. Na koncie tym nie sg ujmowane koszty Wydawnictwa
i Zaktadu Poligraficznego zwigzane z dziatalno$cig prowadzong na rzecz UEK (konto 509). Na koniec okresu

konto 510 nie powinno wykazywac salda.
Konto 511 — Koszty odplatnych kursow i innych ustlug dydaktycznych (Uniwersytet Trzeciego
Wieku, Uniwersytet Dzieciecy itp.)

Konto 511 stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z dziatalnoscig Uniwersytetu Trzeciego Wieku,
Uniwersytetu Dziecigcego oraz ustlugami §wiadczonymi przez UEK w zakresie kursow, szkolen i innych form

edukacyjnych nie mieszczacych si¢ w zakresie kont 500, 502, 503, 504, 505, 509, 514, 515.
Na koniec okresu konto 511 nie powinno wykazywac salda.

Konto 512 — Prace zlecone-badawcze

Konto 512 stuzy do ewidencji kosztow prac zleconych o charakterze badawczym

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrgbnienie kosztéw poszczegdlnych zlecen, a w przypadku gdy jest to
wymagane przez jednostk¢ finansujagca — rowniez podzial kosztow wedlug zadan w obrgbie danego

przedsiewzigcia.

Na koniec okresu konto 512 nie powinno wykazywac salda.

Konto 513 — Prace badawczo-rozwojowe

Konto 513 stuzy do ewidencji kosztow prac zleconych o charakterze badawczo-rozwojowym.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrebnienie kosztow poszczegdlnych zlecen, a w przypadku gdy jest to
wymagane przez jednostke finansujacg — réwniez podzial kosztow wedlug zadan w obrgbie danego

przedsigwzigcia.
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Na koniec okresu konto 513 nie powinno wykazywac salda.
Konto 514 — Koszty projektow naukowych krajowych

Konto 514 stuzy do ewidencji kosztow bezposrednich i posrednich projektéw naukowych dofinansowanych ze

zrodet krajowych.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrgbnienie kosztow poszczegoélnych projektow, a w przypadku gdy jest to

wymagane przez jednostke finansujaca — rowniez podziat kosztow wedlug zadan w obrgbie danego projektu.
Na koniec okresu konto 514 nie powinno wykazywac salda.
Konto 515 — Koszty projektow naukowych zagranicznych

Konto 515 stuzy do ewidencji kosztow bezposrednich projektow naukowych dofinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej i innych zrodet zagranicznych.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrebnienie kosztow poszczegoélnych projektow, a w przypadku gdy jest to
wymagane przez jednostke finansujaca rowniez podziat kosztow wedtug zadan w obregbie danego projektu oraz

szczegolnych wymogoéw zawartych w projekcie.
Na koniec okresu konto 515 nie powinno wykazywac salda.
Konto 516 — Koszty finansowane w ramach Funduszu Doskonalo$ci Naukowej

Konto 516 stuzy do ewidencji kosztow finansowanych z wydzielonej czesci subwencji przeznaczonej na

podnoszenie kompetencji badawczych w celu rozwoju naukowego Uczelni.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrgbnienie kosztow poszczegolnych przedsiewzie¢ wraz ze wskazaniem

szczegotowo puli srodkéw w ramach Funduszu.
Na koniec okresu konto 516 nie powinno wykazywac salda.
Konto 517 — Koszty finansowane w ramach Funduszu Doskonalosci Dydaktycznej

Konto 517 stuzy do ewidencji kosztow finansowanych z wydzielonej czegsci subwencji przeznaczonej na

podnoszenie kompetencji dydaktycznych pracownikow.

Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrgbnienie kosztow poszczegdlnych przedsigwzigc.
Na koniec okresu konto 517 nie powinno wykazywac¢ salda.

Konto 518 — Koszty finansowane w ramach Funduszu Szkoleniowego

Konto 518 stuzy do ewidencji kosztow finansowanych z wydzielonej czesci subwencji przeznaczonej na

szkolenie pracownikow.
Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrgbnienie kosztow poszczegdlnych przedsigwzigé.

Na koniec okresu konto 518 nie powinno wykazywac salda.
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Konto 521 — Koszty Kolegiow

Konto 521 stuzy do ewidencji kosztoéw posrednich powstalych w podstawowych jednostkach organizacyjnych,

tj. kolegiach, w tym kosztéw dziekanatow.

Na koniec okresu konto 521 nie powinno wykazywac salda.

Konto 530 — Koszty remontow

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztow prac remontowych i konserwacji prowadzonych przez Dziat Techniczny.

Koszty remontéw nieruchomosci obciazajg koszty jednostki, na rzecz ktérej remont jest wykonywany. Koszty
nie przypisane do konkretnej jednostki organizacyjnej obcigzajg koszty utrzymania budynkow (konto 560). Na

koniec okresu konto 530 nie powinno wykazywac salda.
Konto 551 — Koszty ogolne

Konto 551 z odpowiednim rozwini¢ciem analitycznym shuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z zarzadzaniem

i administrowaniem UEK jako cato$cia. W szczegdlnosci do kosztow ogolnych zalicza sig:

a. wynagrodzenia pracownikow administracji UEK z wyjatkiem jednostek ewidencjonowanych na odrebnych
kontach,

b. pochodne tych kosztow,

C. zuzycie materiatdw i ustug dla celéw ogodlnouczelnianych,

d. promocje i reklam¢ UEK,

e. koszty funkcjonowania zwigzkow zawodowych.

Na koniec kazdego okresu obrachunkowego koszty ogoélne zgromadzone na koncie sg rozliczane na
poszczegolne rodzaje dziatalnoSci. Zasady tego rozliczenia okresla zatacznik nr 3 do Polityki Rachunkowosci.
Szczegodty rozliczania kosztow posrednich na poszczegélne rodzaje dziatalnosci moze dodatkowo okreslaé

oddzielne zarzadzenie Rektora.
Konto 560 — Koszty utrzymania budynkéw

Konto 560 stuzy do ewidencji kosztoéw Dzialu Administracyjno-Gospodarczego i kosztoéw utrzymania

budynkow. Koszty te rozliczane sa wedtug ustalonego klucza na konta 500, 509, 521, 551.
Konto 580 — Rozliczenie produkcji

Konto 580 stuzy do rozliczania kosztéw produkcji, gdy wyroby odebrane z produkcji sg wyceniane w cenach
ewidencyjnych. W momencie ich przekazania do magazynu réznice miedzy ich cena ewidencyjng
a rzeczywistym kosztem ich wytworzenia — jako odchylenia od cen ewidencyjnych — ksieguje sie na koncie 620.

Umozliwia ono ksiggowa kontrole rzeczywistego kosztu wytworzenia wyroboéw gotowych.
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7.7. Zespol ,,6” Produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konta zespotu ,,6” przeznaczone sg do ewidencji wyrobow gotowych, produkcji niezakonczonej oraz rozliczen
migdzyokresowych kosztow, a takze aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

7.7.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,6”

Ponizej przestawiono konta syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb

indywidualnych i stanowi zatacznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Konto NAZWA

601 Magazyn wyrobow gotowych

603 Produkcja niezakonczona — wydawnictwa

620 Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobow

647 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
dlugoterminowe

648 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
krétkoterminowe

649 Rezerwy na $wiadczenia pracownicze i inne

650 Pozostale rozliczenia migdzyokresowe

680 Odpis aktualizujgcy warto$¢ produktow

7.7.2. Produkty gotowe

Konto 601 — Magazyn wyrobow gotowych

Definicje

Produkty gotowe sg to wydane przez Uczelnie skrypty i inne publikacje ksigzkowe przeznaczone do sprzedazy

we wilasnej ksiggarni, w tym odbiorcom zewngtrznym.
Wycena

Dla kazdego wyrobu (tytulu wydawniczego) ustala si¢ koszt wytworzenia obejmujacy koszt bezposredni oraz
uzasadniong cze$¢ kosztow posrednich ustalong przez Wydawnictwo oraz koszt druku ustalony przez Zaktad
Poligraficzny. Wyroby gotowe przyjmuje si¢ na magazyn wg cen ewidencyjnych wynikajacych z iloczynu
okreslonej ceny jednego arkusza wydawniczego oraz ilosci arkuszy wydawniczych danego tytutu
wydawniczego. Cena jednego arkusza wydawniczego podlega analizie i ewentualnej aktualizacji nie rzadziej
niz raz na pig¢ lat. Odchylenia rzeczywistego kosztu wytworzenia od tak ustalonej ceny ewidencyjnej
odnoszone sg na pozostate koszty lub przychody operacyjne w momencie przyj¢cia wyrobu do magazynu.

Nierozliczone koszty Wydawnictwa obcigzaja koszty dziatalno$ci podstawowej biezacego okresu.
Ewidencja

Ustala si¢ ewidencje ilosciowo-warto$ciowa obejmujacg obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych
jako metode prowadzenia ksigg pomocniczych dla wyroboéw gotowych. Ceny ewidencyjne wyrobow (tytutow

wydawniczych) sg cenami netto sprzedazy.
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Program komputerowy EGERIA posiada odrebny modut ,,Logistyka” stuzacy prowadzeniu ewidencji

magazynowe;j.
Zasady rozchodu produktow

W przypadku gdy dla danego tytutu wydawniczego zostaty zrealizowane dodruki, to rozchod jest ujmowany

wedtug zasady FIFO w pozostatych sytuacjach wedtug cen ewidencyjnych.
QOdpis aktualizujacy warto$¢é produktow

Dla ewidencji odpisow aktualizujacych wartos¢ produktéw stosuje si¢ konto 680, w opisie tego konta

przedstawiono zasady tworzenia odpisow aktualizujacych warto$¢ produktow.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 601 — Produkty gotowe ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Nadwyzki inwentaryzacyjne 760 poprzez konto 265
Przyjecie wyrobow gotowych z produkcji 580
Przywrocenie wartosci uzytkowej produktow gotowych 760

Po stronie MA konta 601 — Produkty gotowe ksigguje si¢ w szczegodlnosci:

WN MA
709 Koszt sprzedanych wyrobow
761 poprzez konto 264 | Niedobory inwentaryzacyjne
Konta zespotu ,,5” Przekazanie produktéw do jednostek organizacyjnych
761 Obnizenie warto$ci uzytkowej wyrobow

Konto 603 — Produkcja niezakonczona — wydawnictwa

Na dzien bilansowy warto$¢ produkcji w toku ustala si¢ wedlug wartosci kosztoéw bezposrednich
poszczegblnych tytuldéw wydawniczych bedacych w trakcie realizacji powigkszonych o narzut kosztow
posrednich. Koszty posrednie wydawnictw obciazaja produkcje w toku w wysokosci 20% kosztow

bezposrednich.

7.7.3. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow i przychodow
Konto 647 — Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 648 — Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konta to stuzg do rozliczania kosztow pomigdzy réznymi okresami sprawozdawczymi w celu zapewnienia

zasady wspotmiernosci kosztow z osigganymi przychodami.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne dokonywane sa wowczas, jezeli poniesione przez jednostke
koszty w danym okresie sprawozdawczym dotycza przyszlych okresow sprawozdawczych i dopiero
W przysztosci beda pomniejszaly wynik finansowy. Naleza do nich np. koszty optaconego z gory czynszu,
koszty ubezpieczen, prenumeraty, koszty przygotowania nowej produkcji, odpisy na ZFSS, koszty dostepu do

elektronicznych baz danych.
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Zgodnie z zasada istotnosci mozna odstgpi¢ od stosowania miedzyokresowych rozliczen kosztow i zaliczaé
koszty dotyczace kilku okreséw sprawozdawczych do kosztow dziatalno$ci w miesigcu ich poniesienia, o ile
kwota ta nie wptynie istotnie na wynik finansowy. Tego rodzaju uproszczenie moze mie¢ zastosowanie

w odniesieniu do wydatkow pojedynczych i niewielkich.

Uznaje si¢ warto$¢ kosztu podlegajacego rozliczeniu w czasie na poziomie co najmniej 1 000,00 zt. Ponizej tej

kwoty, koszty beda ksiegowane w ciezar kosztow miesigca ich poniesienia.

Odpisy czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw moga nastgpowac stosownie do uptywu czasu lub

wielkosci §wiadczen. Czas 1 sposob rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow.

Podzial na dlugo- i krotkoterminowe rozliczenia kosztow zalezy od terminu rozliczenia. W przypadku
rozliczania do 12 miesiecy po dniu bilansowym — koszty zalicza si¢ do krotkoterminowych, a w pozostatych

przypadkach — do dtugoterminowych.
Ewidencja analityczna zapewnia podziat wedtug tytutow kosztow.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 648 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ksieguje sie w szczegolnosci:

WN MA
Koszty do rozliczenia w czasie 490

Po stronie MA konta 648 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Zespot ,,5” Zaliczenie kosztow podlegajacych rozliczeniu w czasie

Konto 649 — Rezerwy na §wiadczenia pracownicze i inne bierne rozliczenia kosztow

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ bierne rozliczenia miedzyokresowe gtownie z nastepujacych tytutow:

a. godzin ponadwymiarowych w czesci dotyczacej danego roku,

b. wynagrodzen za ustugi dydaktyczne wykonane w biezacym roku obrachunkowym, ktore zostaly
wyplacone w nastgpnym roku obrachunkowym,

C. warto$¢ Swiadczen wykonanych przez kontrahentow, ktorych kwota wynika z faktur wystawionych z datg
i terminem ptatnosci po okresie sprawozdawczym, a z tresci faktur wynika, ze $wiadczenie wykonano
w okresie sprawozdawczym; §wiadczenia te nie mogg by¢ zinwentaryzowane poprzez potwierdzenie salda,

d. rezerwy na $wiadczenia emerytalne, rentowe, nagrody jubileuszowe, zalegte urlopy,

e. wynagrodzenie dodatkowe (13 pensja).

Rozliczenia migdzyokresowe bierne ujmowane sg w ksiggach w wysoko$ci prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na dany okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczegolnosci ze $swiadczen wykonanych na
rzecz UEK przez kontrahentow, jezeli kwote zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny, a takze
w przypadku obowigzku wykonania, zwigzanych z biezaca dziatalno$cia, przyszlych $wiadczen wobec
nieznanych osob, ktorych kwote mozna oszacowa¢ mimo, ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze

znana, w tym z tytutu napraw gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku.

Strona 68 z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

Warto$¢ rezerwy na $wiadczenia emerytalne, rentowe, nagrody jubileuszowe i zalegle urlopy ustalana jest
metoda aktuarialng. Zobowiazania ujete jako rezerwy na $wiadczenia pracownicze zwickszaja koszty okresu

sprawozdawczego, ktorego dotycza.

Odpisy biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow moga nastepowaé stosownie do uptywu czasu lub
wielko$ci §wiadczen. Czas i sposdb rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych kosztéw

Z zachowaniem zasady ostroznosci.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat na dlugo- i krotkoterminowe rozliczenia kosztéw oraz wedlug tytutdw
kosztow. Za kryterium podziatu kosztow przyjmuje si¢ okres rozliczenia kosztow. W przypadku rozliczania
w terminie do 12 miesiecy po dniu bilansowym — koszty zaliczane sa do krotkoterminowych, a w pozostatych

przypadkach — do dtugoterminowych.
Wycena

Zarébwno czynne jak i bierne, rozliczenia mi¢dzyokresowe winny by¢ rozliczane z zachowaniem zasady

ostroznosci.

a. W ciagu roku obrotowego wycenia si¢ je w wysokosci poniesionych kosztoéw, ktore dotycza przysztych
okreséw sprawozdawczych.
b. Na dzien bilansowy wycenia si¢ je w wysokosci poniesionych kosztow, ktore dotycza przysztych okreséw

sprawozdawczych, pomniejszonych o odpisy aktualizujace.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Po stronie WN konta 649 — Rezerwy na $wiadczenia pracownicze i inne ksi¢guje si¢ w szczego6lnosci:

WN MA
Wykorzystanie rezerwy na swiadczenie pracownicze Zespoét ,,5”
(ksiegowanie rownolegle: WN 431 / MA 232)

Po stronie MA konta 649 — Rezerwy na §wiadczenia pracownicze i inne ksicguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Zespoét ,,5” Wartos¢ utworzonej, lub zwigkszenie rezerwy na $wiadczenia
pracownicze

Na koncie 650 ksigguje si¢ inne rozliczenia migdzyokresowe, nie ujete na kontach 647, 648 i 649.
7.7.4. Odpisy aktualizujgce wyroby gotowe
Konto 680 — Odpis aktualizujacy wartos$¢ produktow.

W przypadku obnizenia wartosci produktow z powodu trwalej utraty ich wartosci uzytkowej (np. zniszczenia,
zmian koniunktury) dokonuje si¢ odpiséw aktualizujagcych do wysokosci cen sprzedazy netto mozliwych do

uzyskania.

Odpisow aktualizujacych warto$¢ wyrobow gotowych dokonuje si¢ rowniez na koniec roku obrotowego po

przeprowadzonej analizie pod katem ich zalegania, aktualnosci oraz mozliwosci ich sprzedazy. Przyjmuje sie,
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ze dla produktow zalegajacych ponad 3 lata odpis wynosi 50% a dla produktow zalegajacych powyzej 4 lat
100%.

Odpis aktualizujagcy obcigza pozostale koszty operacyjne biezacego okresu w wysokosci rdznicy miedzy
odpisem ustalonym dla zapasow magazynowych na koniec okresu a dotychczas ujetym w ksiegach. Jezeli tak
ustalony odpis aktualizujacy jest mniejszy od dotychczasowego odpisu ujetego w ksiggach, to réznica zmniejsza

pozostate koszty operacyjne z tego tytulu lub zwieksza pozostate przychody operacyjne.

7.8. Zespol ,,7” Przychody i koszty zwiazane z ich osiagnieciem

Konta zespotu ,,7” stuza do ewidencji:
a. przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy:
i. ustug dydaktycznych,
ii. w ramach dziatalnosci badawczej i projektowe;j,
iii. innych §wiadczonych ustug,
iv. sktadnikow majatkowych,
V. sprzedazy wyrobow gotowych, towarow,
b. kosztow i przychodoéw z operacji finansowych,
C. pozostatych kosztéw i przychodéw operacyjnych,

d. kosztow wytworzenia $§wiadczen na wlasne potrzeby.

7.8.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,7”

Ponizej przestawiono konta syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedlug potrzeb

indywidualnych, schemat stanowi zatagcznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Konto NAZWA
700 Przychody z dziatalnosci dydaktycznej
702 Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej jednostek pozakolegialnych
703 Przychody z dziatalno$ci dydaktycznej Szkoly Doktorskiej
704 Przychody — Projekty krajowe dydaktyczne
705 Przychody — Projekty zagraniczne dydaktyczne
706 Przychody — dziatalno$¢ badawcza
707 Przychody czasopism
708 Przychody Doméw Studenckich
709 Przychody jednostek miedzykolegialnych i ogélnouczelnianych
710 Przychody z ustug zewnetrznych
711 Przychody z odptatnych kursow i innych ustug dydaktycznych Uniwersytet
Trzeciego Wieku, Uniwersytet Dziecigcy itp.)
712 Prace zlecone badawcze — przychody
713 Prace badawczo-rozwojowe — przychody
714 Przychody — projekty krajowe naukowe
715 Przychody — projekty zagraniczne naukowe
716 Fundusz doskonato$ci naukowej — przychody
717 Fundusz doskonato$ci dydaktycznej — przychody
718 Fundusz szkoleniowy — przychody
719 Pozostate przychody Uczelni
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720 Koszt wlasny — dziatalno$¢ dydaktyczna

722 Koszt wlasny — dziatalno$¢ dydaktyczna — jednostki pozakolegialne

723 Koszt wlasny — dziatalno$¢ dydaktyczna — Szkota Doktorska

724 Koszt wiasny — projekty krajowe dydaktyczne

725 Koszt wlasny — projekty zagraniczne dydaktyczne

726 Koszt wlasny — dziatalno$¢ badawcza

727 Koszt wlasny publikowanych czasopism

728 Koszt wiasny — Domy Studenckie

729 Koszt wlasny jednostek miedzykolegialnych i ogélnouczelnianych

730 Przychody ze sprzedazy towarow i materialow

731 Koszt wlasny sprzedanych towardw i materiatow

740 Koszt wlasny uslug zewnetrznych (nie badawczych)

741 Koszt wlasny odptatnych kursow i innych ustug dydaktycznych Uniwersytet
Trzeciego Wieku, Uniwersytet Dziecigcy itp.)

742 Prace zlecone badawcze- koszt wlasny

743 Prace badawczo-rozwojowe- koszt wlasny

744 Koszt wiasny — projekty krajowe naukowe

745 Koszt wiasny — projekty zagraniczne dydaktyczne

746 Fundusz doskonatoéci naukowej — koszt wlasny

747 Fundusz doskonatosci dydaktycznej — koszt wlasny

748 Fundusz szkoleniowy — koszt wlasny

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

790 Obroty wewngtrzne

Konto 700 — Przychody z dzialalnoS$ci dydaktycznej

Konto 700 stuzy do biezacej ewidencji przychodoéw z dziatalnosci dydaktycznej, do ktorych zalicza sie:
a. subwengcjg,
b. inne dotacje na cele dydaktyczne,
C. oplaty za zajecia dydaktyczne,
d. opftaty za ksztalcenie obcokrajowcow,
koszty przewoddéw doktorskich, habilitacyjnych,
f.  oplaty za czynnosci zwiazane z dziatalnos$cig dydaktyczna,

g. optaty za konferencje.

Przychody z tytulu optat za swiadczone ustugi edukacyjne w semestrze zimowym, ktéry obejmuje dwa okresy
obrachunkowe, sa ujmowane w przychodach danego roku w wysokosci 4/6 (wrzesien — grudzien) naliczonych
optat za Swiadczone ustugi edukacyjne, a 2/6 (styczen — luty) pozostaja do rozliczenia jako przychody

przysztego okresu.

W przypadku przychodow z tytulu studiow podyplomowych i nierdwnomiernie ponoszonych kosztow
dziatalnosci, przychody sg ujmowane proporcjonalnie do udzialu ponoszonych kosztow w cato$ci kosztow

planowanych.

W ciagu roku konto wykazuje tylko saldo MA. Pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na
konto 865 — Wynik finansowy.
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Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 700 — Przychody z dzialalno$ci dydaktycznej ksieguje sig:

WN MA
Przeniesienie na wynik finansowy 865

Po stronie MA konta 700 — Przychody z dzialalnos$ci dydaktycznej ksigguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Zespot ,,17,,2” Ujecie przychoddéw netto (bez podatku VAT)
842,843,844 Ujecie przychodow rozliczanych w czasie
Zespoét ,,2” Ujecie korekt przychodow

Konto 702 — Przychody z dzialalno$ci dydaktycznej jednostek pozakolegialnych

Konto 702 shuzy do ewidencji przychodéw z dziatalnosci szkot KSB, MSAP oraz innych jednostek
pozakolegialnych, w szczegolnosci:

a. oplat za zajecia dydaktyczne,

b. optat za czynnosci zwigzane z dziatalno$cia dydaktyczna,

C. wptat za udzial w konferencjach,

d. przychodow z projektow dydaktycznych,

e. innych przychodow.
Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 703 — Przychody z dzialalno$ci dydaktycznej Szkoly Doktorskiej

Konto 703 stuzy do ewidencji przychodéw z dziatalnosci Szkoty Doktorskiej oraz Centrum Ksztalcenia
Doktorantow i Obstugi Postgpowan Doktorskich w szczegdInosci:

a. oplat za ksztalcenie doktorantow,

b. optat za czynnosci zwigzane z dziatalno$cig dydaktyczng dotyczaca doktorantow,

c. innych przychodow.

Pod data zamknigcia ksiag rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 704 — Przychody — Projekty krajowe dydaktyczne

Konto 705 — Przychody — Projekty zagraniczne dydaktyczne

Przychody ewidencjonowane na kontach 704, 705 to przychody z dotacji UE lub innego zrodta dofinansowania
realizowanych projektéw, ujmowane do wysokosci kosztow poniesionych na ich realizacj¢. Przeksiegowanie

przychodow odbywa si¢ w korespondencji z kontami 842.

Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
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Konto 706 — Przychody dzialalno$¢ badawcza

Przychody ewidencjonowane na koncie 706 to przychody z subwencji, sSrodkéw otrzymanych z NCN lub innego
zrédta dofinansowania realizowanych prac badawczych, ujmowane do wysokosci kosztow poniesionych na ich

realizacje.

Pod data zamknigcia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 707 — Przychody dotyczace wydawanych czasopism

Konto to stuzy do ewidencji przychodow osigganych w zwigzku z publikacja czasopism przez UEK.
Pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 708 — Przychody dotyczace Domow Studenckich

Konto to stuzy do ewidencji przychodow Domoéw Studenckich.

Pod datg zamknigcia ksiag rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 709 — Przychody jednostek miedzykolegialnych i ogélnouczelnianych

Konto to stuzy do ewidencji przychodow uzyskiwanych przez jednostki miedzykolegialne i ogdlnouczelniane,
m.in.:

»=  Centrum Jezykowe (ustugi prowadzonych kursow jezykowych, ttumaczen itp.),

»  Studium Wychowania Fizycznego (ustugi wstgpu na basen, wynajem sal gimnastycznych itp.),

»  Wydawnictwo UEK (w zakresie dzialalno$ci podstawowej),

» Zaklad Poligraficzny (w zakresie dziatalno$ci podstawowej,
Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 710 — Przychody z uslug zewnetrznych

Konto to stuzy do ujmowania przychodéw uzyskanych ze $wiadczenia wszelkich uslug podmiotom

zewngtrznym np. wydania opinii, sporzadzenia ekspertyz, wykonania ushug poligraficznych.
Pod data zamknigcia ksiag rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.

Konto 711 - Przychody z odplatnych kurséw i innych ustug dydaktycznych Uniwersytet
Trzeciego Wieku, Uniwersytet Dzieciecy itp.)

Konto to stuzy do ewidencji przychodow uzyskiwanych przez UEK, zwigzanych z dziatalno$cig Uniwersytetu
Trzeciego Wieku, Uniwersytetu Dziecigcego oraz ustugami $wiadczonymi przez UEK w zakresie kursow,

szkolen 1 innych form edukacyjnych nie mieszczacych si¢ w zakresie pozostatych kont przychodow.

Pod datg zamknigcia ksiagg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.

Strona 73 z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

Konto 712 — Przychody prac zleconych badawczych

Konto 712 stuzy do ewidencji przychod6éw z prac zleconych o charakterze badawczym.
Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrebnienie przychodéw poszczegdlnych zlecen.

Pod data zamknigcia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 713 — Przychody z prac badawczo-rozwojowych

Konto 713 stuzy do ewidencji przychodéw prac zleconych o charakterze badawczo-rozwojowym.
Analityka konta musi umozliwia¢ wyodrebnienie kosztow poszczegolnych zlecen.

Pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 714 — Przychody — Projekty krajowe naukowe

Konto 715 — Przychody — Projekty zagraniczne naukowe

Konta te dziataja na zasadach opisanych dla kont 704 i 705.

Konto 716 — Przychody w ramach Funduszu Doskonalo$ci Naukowej

Konto 716 stuzy do ewidencji wydzielonej cze$ci subwencji przeznaczonej na podnoszenie kompetencji

badawczych w celu rozwoju naukowego Uczelni.
Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo tych kont przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 717 — Przychody w ramach Funduszu Doskonalosci Dydaktycznej

Konto 717 stuzy do ewidencji wydzielonej cze$ci subwencji przeznaczonej na podnoszenie kompetencji

dydaktycznych pracownikow.

Pod datg zamknigcia ksiag rachunkowych saldo tych kont przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 718 — Przychody w ramach Funduszu Szkoleniowego

Konto 718 stuzy do ewidencji wydzielonej czesci subwencji przeznaczonej na szkolenie pracownikow.
Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo tych kont przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 719 — Pozostale przychody Uczelni

Konto to stuzy do ewidencji przychodéw uzyskiwanych przez UEK, z tytuléow innych niz wymienione

wczesnie;j.
Pod data zamknigcia ksiag rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 720 — Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej

Konto 720 stuzy do ewidencji kosztu wlasnego sprzedazy ewidencjonowanej na koncie 700.
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Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 720 — Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Koszty dziatalnosci dydaktycznej, koszty jednostek migdzywydziatowych, 500, 509, 521,
koszty wydziatlowe, koszty ogdlne 522, 551. 560

Po stronie MA konta 720 — Koszt wlasny dzialalno$ci dydaktycznej ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
490 Przeniesienie na koniec roku salda (dla rachunku poréwnawczego)

Konto 729 — Koszt wlasny jednostek miedzykolegialnych i ogélnouczelnianych

Konto 729 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego, m.in:
a. sprzedazy wynajmowanych powierzchni,
b. kosztu whasnego sprzedanych wydawnictw,

c. kursow organizowanych przez Studium Jezykéw Obceych.

W ciagu roku konto 729 wykazuje saldo WN, ktore pod data zamknigcia ksiag rachunkowych przenosi si¢ na

konto 490 — Rozliczenie kosztow.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 729 — Koszt wiasny jednostek miedzywydziatowych ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Warto$¢ sprzedanych produktow 601
Koszty wynajmowanej powierzchni, koszty kursow, szkolen. 509

Po stronie MA konta 729 — Koszt whasny jednostek migdzywydziatowych ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
490 Przeniesienie na koniec roku salda dla rachunku poréwnawczego

Konto 730 — Przychody ze sprzedazy towaréw i materialow

Konto stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towaréw i materiatdbw w cenach sprzedazy w powiazaniu

z kontami zespotu ,,2”.
Pod datg zamknigcia ksiag rachunkowych saldo konta 730 przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 731 — Koszt wlasny sprzedanych towarow i materialéw

Wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow (w cenie zakupu) w korespondencji z kontem 330 i 311 ujmowana

jest na koncie 731 — Koszt wlasny sprzedanych towaréw i materialow.
Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo kona 731 przenosi sie na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 740 — Koszt wlasny uslug zewnetrznych (nie badawczych)

Na konto 740 z koncem kazdego miesigca sg przeksiegowywane koszty zwigzane z ustugami zewnetrznymi,

ujete na analitycznych kontach 510.
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Pod data zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.

Konto 741 — Koszt wlasny odplatnych kurséow i innych ustlug dydaktycznych Uniwersytet
Trzeciego Wieku, Uniwersytet Dzieciecy itp.)

Na konto 741 z koncem kazdego miesigca sg przeksiegowywane koszty zwigzane z ustugami dydaktycznymi,

ktore byty ujete na koncie 511.

Pod data zamknigcia ksigg rachunkowych saldo kona 741 przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 744 — Koszt wlasny — projekty krajowe dydaktyczne

Konto 745 — Koszt wlasny — projekty zagraniczne dydaktyczne

Na konta 744 do 745 z koncem kazdego miesigca sg przeksiegowywane koszty zwigzane z dang dziatalnoscia,
zagregowane na analitycznych kontach zespotu ,,5”, kolejno:

* na konto 744 przeksiegowuje si¢ koszty z konta 514,

» na konto 745 przeksiggowuje si¢ koszty z konta 515.

Pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych saldo przenosi si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.

Pozostate konta zespotu 7, ktorych numery zaczynajg si¢ od cyfr 72 i 74, réwniez stuza do ewidencji kosztu

wlasnego przeksiggowanego z poszczegolnych kont zespotu 5 na zasadach analogicznych jak dla konta 720.

Pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych saldo wszystkich kont stuzacych ewidencji kosztu wlasnego przenosi

si¢ na konto 865 — Wynik finansowy.
Konto 750 — Przychody z operacji finansowych

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw z operacji finansowych, w szczegélnos$ci:

a. odsetek od naleznosci, w tym takze za zwloke w zaptacie,

b. odsetek od lokat,

c. odsetek od srodkow na rachunkach bankowych, z wyjatkiem odsetek od srodkow zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, odsetek od srodkéw z funduszu pomocy materialnej dla studentow i doktorantow,

d. dodatnich réznic kursowych,

€. rozwigzania zbednych rezerw sluzacych aktualizacji wyceny udziatdéw i dlugoterminowych papierow

wartosciowych.

W ciaggu roku konto 750 wykazuje saldo MA, ktére pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych przenosi si¢ na
konto 865 — Wynik finansowy.

WN MA

Zespot 17, ,,2” Ujecie otrzymanych lub naleznych odsetek od pozyczek

Zespét ,,17,,2” Ujecie lub naliczenie odsetek od naleznosci
842 Otrzymane odsetki ujete uprzednio na przychodach przysztych okresow
039 Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow finansowych
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Po stronie WN konta 750 — Przychody z operacji finansowych ksieguje sie:

WN MA
Przeniesienie na wynik finansowy 865

Konto 751 — Koszty operacji finansowych

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych, w szczegdlnosci:
a. odsetek i prowizji od kredytéw i1 pozyczek,

b. ujemnych réznic kursowych.

Po stronie WN konta 751 — Koszty operacji finansowych ksigguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Pobranie lub naliczenie odsetek od kredytow i pozyczek Zespot ,,17,72”
Ujecie kosztow finansowych biezacych i rozliczanych w czasie w czgsci Zespot ,,2”, 648
przypadajacej na biezacy okres
Ujecie ujemnych réznic kursowych Zespoét ,,17,,2”

Po stronie MA konta 751 — Koszty operacji finansowych ksieguje sig:

WN MA
865 Przeniesienie na wynik finansowy

W ciagu roku konto 751 wykazuje saldo WN, ktore pod data zamknigcia ksiag rachunkowych przenosi si¢ na
konto 865 — Wynik finansowy.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z dziatalno$cia operacyjna jednostki,
W szczegodlnosci:
a. przychodow ze sprzedazy srodkow trwatych, przychodow ze sprzedazy srodkow trwatych w budowie,

b. przychodow ze sprzedazy warto$ci niematerialnych i prawnych,

C. odpisd6w zobowigzan przedawnionych, umorzonych,

d. rozwiazania rezerw ujetych uprzednio w kosztach,

€. rozwigzania niewykorzystanych odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci,
f. zmniejszenia odpisu aktualizujacego warto§¢ wyrobéw gotowych

g. nadwyzek w magazynach, jezeli nie stanowig one korekty kosztow,

h. otrzymanych odszkodowan, kar i grzywien,

i. otrzymanych darowizn,

j. subwencji i doptat na inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkow trwatych albo wykonanie prac
rozwojowych, z wyjatkiem subwencji na dziatalno$¢ statutows,

k. aktualizacji warto$ci nieruchomosci inwestycyjnej do ceny rynkowej lub inaczej ustalonej wartoSci
godziwej ponad dotychczasowg wycene,

I.  dodatnich skutkéw finansowych zdarzen losowych trudnych do przewidzenia, poza dziatalnoScig

operacyjng, a w szczegolnosci otrzymanych od zakladow ubezpieczen odszkodowan za straty
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w sktadnikach majatkowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak: powodz, pozar, kradziez

Z wlamaniem, huragan.

Po stronie WN konta 760 — Pozostale przychody operacyjne ksieguje si¢:

WN MA
Przeniesienie na wynik finansowy 865

Po stronie MA konta 760 — Pozostale przychody operacyjne ksicguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
01, 02, 03 Otrzymanie dotacji, rozliczenie darowizn na nabycie srodkéw trwatych do
wysokosci amortyzacji biezacego okresu w proporcji sfinansowania,
aktualizacja warto$ci nieruchomosci inwestycyjnej
Zespot ,,17,,,2” | Opfaty za przeterminowany zwrot ksiazek, otrzymane kary, grzywny
i odszkodowania

Zespot ,,2” Roczna korekta podatku VAT
Zespot ,,17 Otrzymane darowizny pienigzne
220 Zwroty dotyczace limitu 30-krotnoéci sktadek ZUS
311 Warto$¢ odzyskanego ztomu z likwidacji sktadnikéw majatkowych
841 Rozwigzanie rezerwy na zobowigzania
280 Rozwiazane odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci
680 Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego warto$§¢ wyrobow gotowych
270 Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci
842 Rozliczenie otrzymanej darowizny rownolegle do amortyzacji srodka trwatego

W ciaggu roku konto 760 wykazuje saldo MA, ktére pod datg zamknigcia ksigg rachunkowych przenosi si¢ na

konto 865 — Wynik finansowy.

Konto 761 — Pozostatle koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig operacyjna jednostki,

W szczegodlnosci:

a.

likwidacji lub nieplanowanych odpiséw amortyzacyjnych srodkow trwatych, odpisania inwestycji, ktora nie
data zamierzonego efektu gospodarczego,

likwidacji lub nieplanowanych odpiséw amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych,

odpisania naleznosci przedawnionych, umorzonych, nie$ciggalnych,

utworzenia rezerw,

odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego, w tym zaréwno
Z tytulu zastosowania zasad ostroznej wyceny, z uwagi na nieprzewidziang utrat¢ wartosci uzytkowej lub
obnizke cen rynkowych, jak rowniez z tytutu odpisania zaniechanej lub niepodj¢tej produkcji, remontow,
niedoborow, szkod, jezeli nie stanowig one korekty kosztow,

zaptaty odszkodowan, kar i grzywien,

przekazania darowizn facznie z VAT,

przekazania doptat na inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych albo wykonanie prac
rozwojowych,

aktualizacji wartosci nieruchomos$ci inwestycyjnej do ceny rynkowej lub inaczej ustalonej wartosci

godziwej ponizej dotychczasowa wyceng,
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j. ujemnych skutkéw finansowych zdarzen losowych trudnych do przewidzenia, poza dziatalno$ciag
operacyjng, a w szczegdlnosci:
i.  kosztow usuwania skutkéw zdarzen losowych nieobjetych odszkodowaniem,
ii.  niedobordéw i szkéd w majatku z przyczyn losowych,

iii.  ustug obcych i wlasnych zwigzanych z usuwaniem skutkow zdarzen losowych.

Po stronie WN konta 761 — Pozostale koszty operacyjne ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Dokonanie odpisow aktualizujacych nalezno$ci 270
Ujecie kosztow postepowania spornego Zespot ,,17,,2”
Zaptata odszkodowan, grzywien Zespot ,,17
Darowizny pieniezne, darowizny majgtku obrotowego Zespot ,,17,,37,,,6”
Wartos$¢ netto sprzedanych, zlikwidowanych §rodkéw trwatych, wartosci 01, 02
niematerialnych i prawnych
Warto$¢ sprzedanych §rodkéw trwatych w budowie 080
Warto$¢ netto obiektu przekazanego w formie aportu, aktualizacja wyceny 01, 02,03, 080
nieruchomosci inwestycyjnej ponizej dotychczasowej wyceny
Przecena, wycofanie, odpis aktualizujacy warto$¢ wyrobdw gotowych i zapasow | 601, 311, 380, 383
Utworzone rezerw na zobowigzania 841
Odchylenia dot. kosztu wytworzenia ksigzek 620

Po stronie MA konta 761 — Pozostale koszty operacyjne ksigeguje sie:

WN MA
865 Przeniesienie na wynik finansowy

W ciagu roku konto 761 wykazuje saldo WN, ktore pod data zamkniecia ksiag rachunkowych przenosi si¢ na
konto 865 — Wynik finansowy.

Konto 790 — Obroty wewnetrzne

W ciggu roku konto 790 wykazuje saldo MA, bedace rownowartoscig kosztow, ktore z kont zespotdéw ,,5” lub

,0” zostaly przeksiegowane poza ,.krag kosztowy”.

W koncu roku obrotowego saldo podlega przeksiegowaniu na strone Ma konta 865 — Wynik finansowy.

7.9. Zespot ,,8” Kapitaly (fundusze), fundusze specjalne, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu ,,8” przeznaczone sg do ewidencji:

a. funduszu zasadniczego,

b. funduszu stypendialnego,

c. wlasnego funduszu stypendialnego,

d. funduszu im. Andrzeja Malawskiego

e. funduszu wsparcia osob niepetnosprawnych
f.  ustalania wyniku finansowego,

g. rozliczenia wyniku finansowego,

h. rezerw,
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i. przychodéw przysztych okresow,

J.  zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

7.9.1. Wykaz kont ksiegi glownej dla zespotu ,,8”

Ponizej przestawiono konta syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedlug potrzeb

indywidualnych, schemat stanowi zatacznik nr 2 do Zasad (polityki) rachunkowosci UEK.

Konto Nazwa
800 Fundusz zasadniczy
810 Fundusz stypendialny
811 Wtasny fundusz stypendialny
812 Fundusz im. A. Malawskiego
813 Fundusz wsparcia 0so6b niepetnosprawnych
820 Rozliczenie wyniku finansowego
841 Rezerwy
842 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
843 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow z tytutu czesnego (semestr
zimowy)
844 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow z tytutu czesnego (semestr letni)
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
865 Wynik finansowy
870 Obowiagzkowe obcigzenia wyniku finansowego

7.9.2. Fundusz zasadniczy

Konto 800 — Fundusz zasadniczy

Konto 800 — Fundusz zasadniczy stuzy do ewidencji zmian z tytulu zwigkszen i zmniejszen dotyczacych

funduszu zasadniczego jednostki.

Po stronie WN konta 800 — Fundusz zasadniczy ksi¢guje sie w szczegdlnosci:

WN

MA

Zmnigjszenie kapitatu (funduszu)

071, 820

Po stronie MA konta 800 — Fundusz zasadniczy ksigguje si¢ w szczegolnosci:

WN MA
Zespot ,17,,.8” Subwencje, dotacje zwiekszajace fundusz
820 Wynik finansowy netto dodatni

Saldo MA konta 800 wyraza stan funduszu zasadniczego na koniec okresu sprawozdawczego.

Wycena

W ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy fundusz podstawowy wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.
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7.9.3. Fundusz stypendialny i wlasny fundusz stypendialny

Konto 810 — Fundusz stypendialny

Fundusz pomocy materialnej tworzy si¢ ze Srodkow przyznanych w formie dotacji oraz z innych przychodow.
Fundusz pomocy przeznacza si¢ na wyplaty stypendiow i zapomog.

Niewykorzystane srodki przechodzg na rok nastepny.

Konto 811 — Wiasny fundusz stypendialny

Wilasny fundusz stypendialny moze by¢ tworzony w cigzar kosztéw dziatalnos$ci, w wysokosci do 20%

planowanego zysku.

Zgodnie z ustawg prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wtasny fundusz stypendialny moze by¢ przeznaczony

na stypendia za wyniki w nauce dla studentow oraz stypendia naukowe dla pracownikow i doktorantow.

W przypadku osiagniecia zysku:
a. mniejszego niz planowany — odpis ustala si¢ w wysokos$ci proporcjonalnie zmniejszonej,

b. wickszego niz planowany — odpis ustala si¢ w wysoko$ci planowane;.
Wycena

W ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy fundusz stypendialny i wtasny fundusz stypendialny wycenia si¢

w warto$ci nominalnej.

7.9.4. Pozostale fundusze
Konto 812 — Fundusz im. A. Malawskiego
Konto 813 — Fundusz wsparcia osob niepelnosprawnych

Fundusz im. A. Malawskiego finansowany jest z wplat darczyncow. Przeznacza si¢ go na finansowanie nagrod

dla mlodych naukowcow za wybitny wktad w rozw¢j ekonomii matematyczne;.
Fundusz wsparcia 0sob niepetnosprawnych tworzy si¢ ze srodkoéw przyznanych w formie dotacji.

Fundusz wsparcia 0sob niepelnosprawnych przeznacza si¢ na finansowanie zadan zwigzanych z zapewnieniem
osobom niepelnosprawnym warunkow do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, do szkot
doktorskich, ksztalceniu na studiach i w szkolach doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowe;j

finansowany z dotacji podmiotowe;j.
Niewykorzystane $rodki funduszy przechodza na rok nastepny.
Wycena

W ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy fundusz wsparcia oséb niepelnosprawnych i fundusz

im. A. Malawskiego wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.
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7.9.5. Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji zmian w zakresie wyniku zarowno z lat ubieglych, jak i roku biezacego, a takze do

ujecia skutkow tzw. bledow podstawowych.
Wycena

W ciagu roku obrotowego i na dzien bilansowy rozliczenie wyniku finansowego wycenia si¢ w wysokosSci

wynikajacej z rachunku zyskow i strat.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie z kontami ksiegi glownej:

Po stronie WN ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Przeniesienie straty bilansowej 865
Podziat zysku na mocy podjetych uchwal przez organ zatwierdzajacy sprawozdanie finansowe 800
Skutki btedow podstawowych z lat ubiegtych powodujace obnizenie zysku, wykazane rozne konta
W sprawozdaniach z lat ubieglych
Po stronie MA ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
WN MA
865 Przeniesienie zysku bilansowego
Rézne konta Skutki btedéw podstawowych powodujacych zwiekszenie zysku z lat ubieglych

Konto moze wyraza¢ saldo WN — oznaczajgce niepokryta strat¢ lub saldo MA — wyrazajace niepodzielony zysk

z lat ubiegtych.

7.9.6. Rezerwa na zobowigzania
Konto 841 — Rezerwa na zobowiazania
Konto stuzy do ewidencji zmian w zakresie rezerw na zobowigzania.

Rezerwy tworzy si¢ na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania, ktérych kwote

mozna w sposdb wiarygodny oszacowaé, w szczegolnosci na:

a. straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytulu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji
kredytowych,

b. skutki toczacego si¢ postepowania sgdowego.
Wycena

W ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy rezerwy na zobowigzania wycenia si¢ w uzasadnionej

wiarygodnie wartosci.

Analityka zapewnia podzial na poszczegélne tytuty, ktore stanowity podstawe do utworzenia rezerwy.
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Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN ksieguje si¢ m.in. rozwigzanie rezerwy w powiazaniu z kontami przychodow finansowych,

pozostatych przychoddéw operacyjnych.

Po stronie MA ksigguje si¢ m.in.: utworzenie rezerwy na zobowigzania w powigzaniu z kontami kosztow

finansowych oraz pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto wyraza saldo MA oznaczajace stan nierozwigzanych rezerw.

7.9.7. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 842 — Rozliczenie miedzyokresowe przychodow

Konto 843 — Rozliczenie mi¢edzyokresowe przychodéw z tytulu czesnego (semestr zimowy)
Konto 844 — Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw z tytulu czesnego (semestr letni)

Konto 846 — Dzialalno$¢ naukowo-badawcza, subwencja, granty, prace zlecone, badawczo-

rozwojowe — $rodki rozliczane w czasie

Konto 847 — Dzialalno$¢ naukowo-badawcza we wspolpracy z biznesem — $rodki rozliczane

W czasie

Konta 842 — 847 stuza do rozliczania przychodéw w czasie, w szczegolnosci obejmujacych:

a. rownowartos¢ otrzymanych subwencji i dotacji, oraz otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkow
z tytutu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

b. $rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, w tym takze
srodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwickszajg one
kapitatow (funduszy) wtasnych,

Cc. rownowarto$¢ otrzymanych $rodkdw na realizacje projektow i prac zleconych, ktoérych wykonanie nastapi
w nastepnych okresach sprawozdawczych,

d. réwnowarto$¢ otrzymanych srodkéw tytutu oplaty czesnego za semestr zimowy i letni, optat za studia
podyplomowe,

e. $rodki pieni¢zne otrzymane na dzialalno§¢ naukowo-badawcza, granty, prace zlecone, badawczo-

rozwojowe 1 w ramach wspotpracy z biznesem.
Wycena

W ciagu roku obrotowego oraz na dzien bilansowy rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw wycenia si¢

W warto$ci nominalne;.

Strona 83 z 87



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr R.0211.15.2024 z dnia 9 maja 2024 roku

Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi glownej

Po stronie WN konta 842 -844 — Rozliczenie mi¢dzyokresowe przychodow ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Rozliczenie miedzyokresowych przychodow w wysokosci odpisow amortyzacyjnych 760
lub umorzeniowych od §rodkéw trwalych, w wysokosci refundowanych kosztow
projektow finansowanych z réznych zrodet
Zarachowanie przychodow do rozliczenia w czasie po wykonaniu §wiadczenia Zespot ,,7”

Po stronie MA konta 842-844 — Rozliczenie miedzyokresowe przychodow ksieguje si¢ w szczegdlnoscei:

WN MA
Zespot ,,2” Faktury dotyczace przychodow przysztych okresow
Zespot ,,17 Otrzymanie srodkéw pieni¢znych na sfinansowanie srodkéw trwatych
Zespot ,,17 Otrzymanie $rodkéw subwencji, dotacji, sSrodkow na sfinansowanie
zadan okre§lonych w umowie, projekcie

Analityka zapewnia podzial na poszczegoélne tytuly oraz kontrahentow. Konto wykazuje saldo MA, oznaczajace

stan przychodow rozliczanych w czasie.

7.9.8. Fundusz Swiadczen socjalnych
Konto 851 — Fundusz $wiadczen socjalnych
Konto stuzy do ewidencji zmian zachodzacych w obrebie funduszu §wiadczen socjalnych.

Fundusz $wiadczen socjalnych tworzony jest z odpisow w koszty, z odsetek od udzielonych pozyczek i z innych

zrodet. Odpis na fundusz swiadczen socjalnych jest rozliczany w koszty miesiecznie.

Fundusz $wiadczen socjalnych przeznaczony jest na finansowanie potrzeb socjalnych pracownikow i ich rodzin,
a takze emerytow i rencistow, w zakresie m.in. takim, jak:

a.  wypoczynek, turystyka, kolonie i obozy dla dzieci i mtodziezy,

b. dziatalno$¢ kulturalno-oswiatowa, sport i kultura fizyczna,

c. zapomogi dla oséb znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji zyciowe;.

Fundusz $wiadczen socjalnych przeznaczony jest takze na dofinansowanie potrzeb mieszkaniowych

pracownikow, a w szczegolnosci na pomoc w postaci pozyczek mieszkaniowych.

Od udzielonych pozyczek naliczane sg odsetki, stanowigce dochdod funduszu §wiadczen socjalnych. Umorzenie
pozyczek powoduje zmniejszenie funduszu §wiadczen socjalnych. Wydatkowanie $rodkow jest zgodne

z regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w UEK.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN konta 851 — Fundusz §wiadczen socjalnych ksicguje si¢ w szczegolnosei:

WN MA
Faktury obce za ustugi i materiaty, optaty Zespét ,,27,°3”
Umorzenie pozyczek mieszkaniowych 243
Wyptata zapomog Zespot ,,17
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Po stronie MA konta 851 — Fundusz §wiadczen socjalnych ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
451 Naliczenie odpisow na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
234 Whtaty za udzial w imprezach
243 Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych
Zespot 17 Whplyw optat za Chatke
Zespot ,,17 Naliczenie odsetek od salda na rachunku bankowym

Ewidencja analityczna do konta 851 powinna zapewni¢ ustalenie stanu funduszu oraz jego zwigkszen

I zmniejszen wedtug zrodet tworzenia i kierunkow wykorzystania.

Saldo MA okresla wysokos$¢ funduszu.

7.9.9. Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 865 — Wynik finansowy
Konto 865 stuzy do ustalenia wyniku finansowego za rok biezacy.

Na stronie WN ksigguje si¢ na koniec roku:
a. sumg kosztéw uktadu rodzajowego,

b. sume¢ zmniejszen stanu produktow,

C. pozostate koszty operacyjne,

d. koszty operacji finansowych,

e. sumg naliczonych obowigzkowych obcigzen wyniku.

Na stronie MA ksigguje sig:

a. sumg przychodow ze sprzedazy,

b. sume zwigkszen stanu produktow,
C. pozostate przychody operacyjne,
d. przychody z operacji finansowych,

e. koszt wytworzenia S$wiadczen na wlasne potrzeby.

Przeniesienie wyniku finansowego netto ustalonego na koncie 865 nastgpuje po zatwierdzeniu sprawozdania

finansowego przez Senat, na konto 800.

7.9.10. Obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego
Konto 870 — Obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego

Konto 870 — Obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowego stuzy do ewidencji podatku dochodowego od osob
prawnych zarowno w cze$ci dotyczacej biezacego okresu, jak 1 W cze$ci odroczonej, oraz innych

obowiazkowych obcigzen wyniku finansowego.

Ewidencja analityczna zapewnia podzial na:

a. podatek dochodowy biezacy,
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b. pozostate obowigzkowe obcigzenia.
Na koniec roku saldo konta 870 przenosi si¢ na konto 865.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powiazanie z kontami ksiegi gléwnej

Po stronie WN konta 870 — Obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
Naliczenie zobowiazan z tytutu obowigzkowych obcigzen wyniku finansowego 225

Po stronie MA konta 870 — Obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego ksicguje si¢ w szczegdlnosci:

WN MA
865 Przeniesienie na koniec roku obowigzkowych obcigzen wyniku finansowego

7.10. Konta pozabilansowe

Wykaz kont pozabilansowych

Konto NAZWA
901 Sprzet zakupiony z prac badawczych
902 Srodki trwate z likwidacji
903 Srodki trwate projekty zagraniczne
904 Srodki trwate obce
911 Nalezno$ci warunkowe
912 Zobowiazania warunkowe
921 Projekty dydaktyczne koszty posrednie
922 Projekty naukowe koszty posrednie
930 Przychody — kwalifikacja wedtug CIT
931 Koszty — kwalifikacja wedtug CIT
942 Dotacja Projakosciowa WE — amortyzacja ST
998 Konto techniczne rozrachunkowe
999 Konto techniczne

Konta 901-904 zostaly opisane w rozdziale dotyczacym srodkow trwatych w punkcie 7.1.2.8. Konta

pozabilansowe — Srodki trwate
Konto 911 — Nalezno$ci warunkowe

Naleznosci warunkowe sg to potencjalne sktadniki aktywow mogace wynikna¢ ze zrealizowanych przez dang
jednostke transakcji gospodarczych, pod warunkiem spelnienia okreslonych przestanek nie bedacych w pehni
pod kontrolg spotki. Istnienie danego sktadnika aktywow zostanie potwierdzone w przysztosci, w momencie

wystapienia przysztego zdarzenia (jednego lub kilku).
Konto 912 — Zobowigzania warunkowe

Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktére powstaje na skutek zdarzen przesztych
i ktorego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przyszto$ci, w momencie wystgpienia niepewnych zdarzen
(nad ktorymi Uczelnia nie ma pelnej kontroli). Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ rowniez obecne

zobowigzanie Uczelni, ktore powstaje na skutek przesztych zdarzen i ktoérego nie mozna wyceni¢ wystarczajaco
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wiarygodne lub nie jest prawdopodobne, aby wypetnienie tego zobowigzania spowodowato wyptyw $rodkow
zawierajacych w sobie korzysci ekonomiczne. W zwiazku z tym zobowigzanie takie nie jest prezentowane
w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego

(ujete w ksiegach Uczelni w ewidencji pozabilansowej).

Zobowigzanie warunkowe wycenia si¢ w wartosci udzielonych gwarancji, poreczen lub w inny sposob

wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Konto 921 i konto 922

Konta stuzg do szczegotowej ewidencji kosztow posrednich poszczegolnych projektow. Dotyczy przypadkow,
gdy zgodnie z zawartymi umowami w projekcie uwzglednia si¢ narzut kosztow posrednich okreslony jako

ustalony procent kosztow bezposrednich.

W takiej sytuacji ewidencja na wymienionych kosztach faktycznie poniesionych kosztéw umozliwia ich

identyfikacje.
Konto 930 i konto 931 — Korekty przychodéw i kosztéw — kwalifikacja wedlug CIT

Konta stuza do uyjmowania réznic wystgpujacych miedzy ewidencja ksiegowa, a kwalifikacja podatkowa do CIT
zaréwno przychodow jak i kosztow kwalifikowanych zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od os6b
prawnych. Analityka obejmuje zaré6wno przychody nie podlegajace opodatkowaniu, jak i przychody
pozabilansowo doliczane do przychodéw do opodatkowania oraz koszty w mysl ustawy o podatku od os6b
prawnych nie stanowigcych kosztoéw uzyskania przychodow i koszty pozabilansowo doliczane do kosztow
stanowigcych koszty uzyskania przychodéw. Do kont prowadzona jest ewidencja analityczna w podziale na

przychody i koszty z uszczegdtowieniem kazdego tytutu.
930 — Przychody
930-rok-miesigc-01-% — Przychody nie do opodatkowania (korekta przychodéw bilansowych na minus)

930-rok-miesiac-02-% — Przychody pozabilansowo do opodatkowania (korekta przychodéw bilansowych na
plus)
931 — Koszty

931-rok-miesigc-01-% — Koszty nie stanowigce kosztow uzyskania przychodéw (korekta kosztow bilansowych

na minus)

931-rok-miesigc-02-% — Koszty pozabilansowe stanowigce koszty uzyskania przychodéw (korekta kosztow

bilansowych na plus)

Oznaczenie % to znaki analityki przychodow i kosztéw wedtug tytulu, np. odsetki naliczone niezaptacone,

odsetki budzetowe zaptacone, roznice kursowe z wyceny bilansowe;j.
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