Zafacznik
do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.52.2024 z dnia 15 listopada 2024 roku

ZASADY KORZYSTANIA Z ZASOBOW SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W KRAKOWIE

Rozdzial 1. Postanowienia ogodine

§1
1. llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,
2) Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie,
3) Pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie,
4) Doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ uczestnikow Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie,
5) Studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentow Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie.
2. Ogolne zasady korzystania z zasobdw systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni
okreslajg przepisy obowigzujgcej ustawy o bibliotekach.
3. Obowigzkiem czytelnika jest zapoznanie sie z zasadami korzystania z zasoboéw systemu
biblioteczno-informacyjnego oraz obowigzujgcymi przepisami.
4. Pracownikéw Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania informacji osobom trzecim o danych
osobowych lub stanie konta czytelnikéw.

§2

1. Z zasobow systemu biblioteczno-informacyjnego mozna korzysta¢ w czytelniach na
miejscu oraz — w przypadku materiatdbw bibliotecznych — poprzez wypozyczanie
indywidualne i miedzybiblioteczne.

2. Pracownicy, Studenci i Doktoranci posiadajgcy aktywne konto biblioteczne moga korzystac
ze zdalnego dostepu do zasobow elektronicznych.

3. Pracownik wizytujgcy moze korzysta¢ stacjonarnie z zasobdéw systemu biblioteczno-
informacyjnego, po zatozeniu konta bibliotecznego na podstawie waznego dokumentu
tozsamosci.

4. Praktykanci, odbywajgcy w Uczelni praktyke w ramach podpisanych umow oraz uczniowie
klas patronackich Uczelni mogg korzystac¢ stacjonarnie z zasobow systemu biblioteczno-
informacyjnego, na podstawie dostarczonych list imiennych.

5. Z zasobow elektronicznych mozna korzysta¢ na zasadach zgodnych z warunkami licenciji
oraz z przepisami wewnetrznymi Uczelni.



§3

1. W Bibliotece dziata elektroniczny system zabezpieczania ksiegozbioru oraz monitoring.

2. Szczegolnej ochronie poddane sg cenne zbiory starodrukéw i wydawnictw XIX-wiecznych,
ktérych udostepnianie jest ograniczone i mozliwe wytgcznie po uzyskaniu zgody dyrektora
Biblioteki.

3. Dokumenty wydane do 1945 roku oraz zbiory kolekcji odrebnych udostepniane sa
wylgcznie na miejscu.

§4
Na terenie Biblioteki nalezy przestrzega¢ zasad wspétzycia spotecznego, w szczegolnosci
nalezy unika¢ zbyt gtosnego zachowywania sie, w szczegdlnosci w wyznaczonych strefach,
gdzie obowigzuje nakaz zachowania ciszy.

§5

1. W Bibliotece =znajdujg sie stanowiska komputerowe 2z dostepem do zasobow
elektronicznych przeznaczone dla czytelnikow. Stanowiska komputerowe przeznaczone
sg w pierwszej kolejnosci do korzystania z zasobow systemu biblioteczno-informacyjnego.

2. Kazdorazowe kopiowanie danych z baz jest ograniczone pod wzgledem ilosciowym,
zgodnie z wymogami podpisanej licencji oraz przepisami prawa autorskiego.

3. Dodatkowe ograniczenia uzytkowania zasobdéw elektronicznych dla okreslonych grup
uzytkownikdw mogg wynika¢ z umaéw licencyjnych.

4. Wytgczanie, resetowanie komputeréw, zmiana konfiguracji systemu oraz dokonywanie
jakichkolwiek instalacji na dysku twardym jest zabronione.

5. Czytelnicy zobowigzani sg do kazdorazowego wylogowania sie z serwiséw internetowych
i niepozostawiania w komputerze plikow, w szczegdlnosci zawierajgcych dane osobowe.

Rozdziat 2. Regulamin czyteln i wypozyczalni

§6

1. Prawo do korzystania z czytelh ma charakter powszechny, a korzystanie to jest mozliwe
po okazaniu legitymacji studenta/doktoranta, karty bibliotecznej lub dokumentu
tozsamosci.

2. Korzystajgcy z czyteln zobowigzani sa:

1) pozostawi¢ w szatniach samoobstugowych odziez wierzchnig oraz duze torby i plecaki,

2) zgtosi¢ bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone wiasne ksigzki i czasopisma,

3) szanowaC udostepnione materiaty biblioteczne i zgtaszaC zauwazone braki
i uszkodzenia.

3. W czytelniach obowigzuje cisza oraz zakaz pracy zespotowej (poza wyznaczonymi
miejscami), a takze zakaz spozywania positkow oraz korzystania z urzadzen
powodujgcych zaktdcenia systemu lub przeszkadzajgcych innym czytelnikom. Bibliotekarz
moze zazgdac opuszczenia czytelni w przypadku niestosowania sie do powyzszych zasad.

4. Czytelnicy mogg samodzielnie korzystac¢ ze skaneréw znajdujgcych sie w czytelniach.



Kabiny znajdujgce sie w Czytelni Gtdéwnej przeznaczone sg do nauki i nie mogg byé
wykorzystywane do innych celow.

§7
Czytelnie udostepniajg zasoby wylgcznie na miejscu.
Z zasobdw czyteln korzysta sie na zasadzie wolnego dostepu do pétek; wykorzystane
materiaty biblioteczne nalezy pozostawia¢ w wyznaczonym miejscu.
Z prac doktorskich Uczelni udostepnionych w wersji elektronicznej mozna korzystac
w Czytelni Gtowne;j.
. Wydawnictwa ciggte znajdujgce sie w Magazynie mozna zamawia¢ do Czytelni Gtownej.
Czas oczekiwania na te materialy wynosi 1 godzine. Materiaty niewykorzystane w ciggu
7 dni sg zwracane do Magazynu.

§8
Prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych przystuguje na podstawie:
1) waznej karty bibliotecznej:

a) Pracownikom,

b) uczestnikom studiéw podyplomowych prowadzonych w Uczelni,

c) doktorantom ubiegajgcym sie w Uczelni o stopien doktora w trybie
eksternistycznym,

d) emerytowanym pracownikom Uczelni,

e) pracownikom krakowskich uczelni publicznych oraz tych uczelni niepublicznych, z
ktérych bibliotekami Uczelnia podpisata umowe o0 wzajemnym swiadczeniu ustug
bibliotecznych, po przedstawieniu stosownego formularza poreczenia znajdujgcego
sie na stronie internetowej Biblioteki.

2) waznej legitymacji studenta / doktoranta:

a) Studentom i Doktorantom,

b) studentom i doktorantom krakowskich uczelni publicznych oraz tych uczelni
niepublicznych, z ktoérych bibliotekami Uczelnia podpisata umowe o wzajemnym
Swiadczeniu ustug bibliotecznych.

Prawo do wypozyczania materiatow bibliotecznych nabywa sie¢ z chwilg rejestracji
w systemie bibliotecznym i akceptacji regulaminu Biblioteki oraz o$wiadczenia w sprawie
przetwarzania danych osobowych.

Procedury zapisu dostepne sg na stronie internetowej Biblioteki.

Karte biblioteczng dla Pracownikéw i emerytowanych pracownikéw Uczelni wydaje sie ha
czas nieokreslony.

. Zabrania sie odstepowania i korzystania z legitymaciji studenta / doktoranta lub karty
bibliotecznej na rzecz lub przez osoby trzecie.

Nieprzestrzeganie zakazu, o ktérym mowa w ust. 5, pocigga za sobg pozbawienie prawa
korzystania z zasobow Biblioteki zaréwno witasciciela karty / legitymacji, jak i osoby
nieprawnie z niej korzystajgce;j.



§9

. Wypozyczalnia udostepnia na zewnatrz materiaty biblioteczne z wyjgtkiem pozycji
w katalogu komputerowym oznaczonych w polu ,typ egzemplarza” jako:

1) ksiegozbior czytelni,

2) ksiegozbidr archiwalny,

3) czasopisma,

4) zbory specjalne.

. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze wytgczy¢ dodatkowo z udostepniania na
zewnatrz materiaty biblioteczne ze wzgledu na ich wartos¢, stan lub poczytnosc.
Czytelnikowi udostepnia sie tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

§ 10

Materiaty biblioteczne wypozyczane sa:
1) Pracownikom — maksymalnie 20 vol. na okres 3 miesiecy,
2) emerytowanym pracownikom Uczelni — maksymalnie 3 vol. na okres 3 miesiecy,
3) Studentom:

a) studiujgcym na jednym kierunku studidw — maksymalnie 10 vol. na okres

1 miesigca, a studentom z niepetnosprawnosciami na okres 2 miesiecy,
b) studiujgcym na dwoch lub wiecej kierunkach studiow — maksymalnie 12 vol. na
okres 1 miesigca, a studentom z niepetnosprawnosciami na okres 2 miesiecy,

4) Doktorantom — maksymalnie 12 vol. na okres 2 miesiecy,
5) czytelnikom innym niz wymienieni w pkt. 1-4 — maksymalnie 3 vol. na okres 14 dni.
Materiaty biblioteczne wypozyczane sg osobiscie.
Student / Doktorant z niepetnosprawnoscig ma prawo upowazni¢ wskazang osobe do
wypozyczania materiatow bibliotecznych w jego imieniu. Petnomocnictwo takie udzielane
jest na okres co najmniej 1roku zgodnie ze wzorem znajdujgcym sie na stronie
internetowej Biblioteki.
. W uzasadnionych przypadkach losowych czytelnik moze ustanowi¢ petnomocnika do
wypozyczenia ksigzek w jego imieniu zgodnie ze wzorem znajdujgcym sie na stronie
internetowej Biblioteki.
Czytelnikom niebedacym Pracownikami, Studentami lub Doktorantami nie wypozycza sie
ksigzek w okresie od 1 do 31 pazdziernika danego roku.
Czas oczekiwania na materiaty biblioteczne zamoéwione z Magazynu wynosi 1 godzine.
Jesli zamdéwione materiaty biblioteczne nie zostang odebrane, po 7 dniach zostang
wycofane do Magazynu.
Rezerwacji dokonuje sie tylko na te materiaty biblioteczne, ktére majg w katalogu
komputerowym status ,wypozyczony” lub ,zaméwiony”. Przy rezerwacji obowigzuje
kolejnos¢ zgtoszen.
Czytelnikowi przystuguje prawo do prolongaty terminu zwrotu materiatow bibliotecznych na
czas rowny okresowi wypozyczenia. Szczegotowe informacje znajdujg sie na stronie
internetowej Biblioteki.



§11
Z ksigzkomatu mogg korzystac czytelnicy spetniajgcy warunki wymienione w § 8 ust. 1.
Zamowione materiaty biblioteczne sg przekazywane do skrytek ksigzkomatu w godzinach
pracy Wypozyczalni.
Zamowienie moze by¢ umieszczone w jednej lub kilku skrytkach ksigzkomatu.
W przypadku braku wolnych skrytek w ksigzkomacie zaméwione materiaty biblioteczne sg
przekazywane do Wypozyczalni.
. W momencie odbioru zamoéwionych egzemplarzy materiatow bibliotecznych ze skrytki sg
one rejestrowane na koncie bibliotecznym jako wypozyczone.
W ksigzkomacie mozna dokonaé¢ zwrotu materiatéw bibliotecznych. Zwrot ten zostanie
zarejestrowany po weryfikacji przez bibliotekarza.

§12
Czytelnicy zobowigzani sg do terminowego zwrotu oraz szanowania udostepnionych im
materiatdw bibliotecznych, a takze zgtaszania zauwazonych brakéw i uszkodzeh
W momencie wypozyczenia / zwrotu.
Osoba wypozyczajgca odpowiada finansowo za nieterminowy zwrot, uszkodzenie,
zniszczenie, zagubienie lub utrate materiatéw bibliotecznych, na zasadach okreslonych
w odrebnym zarzgdzeniu Rektora Uczelni.
. W razie uszkodzenia, zniszczenia, zagubienia lub utraty ksigzki czytelnik zobowigzany jest
odkupic¢ takie samo wydanie, a w przypadku braku mozliwosci odkupienia czytelnik winien
kupi¢ ksigzke znajdujgcg sie na liscie tytutdw do odkupienia dostepnej na stronie
internetowej Biblioteki, o wartosci zblizonej do wartoéci zagubionej ksigzki i zgtosic¢ sie
w Wypozyczalni w celu sporzgdzenia stosownego protokotu.
O uszkodzeniu, zniszczeniu, zagubieniu lub utracie waznej karty bibliotecznej lub waznej
legitymacji studenta / doktoranta nalezy niezwtocznie powiadomié¢ Wypozyczalnie. Duplikat
karty bibliotecznej mozna otrzymac po 7 dniach od zgtoszenia. Po otrzymaniu duplikatu
legitymacji studenta / doktoranta nalezy zgtosi¢ sie w Wypozyczalni w celu uaktualnienia
danych i ponownej aktywacji konta.
Zwrot materiatow bibliotecznych za posrednictwem poczty dokonywany jest przesyitkg
polecong lub wartosciowg na wiasny koszt i ryzyko czytelnika.

§13

Celem wypozyczen miedzybibliotecznych jest:

1) dostarczenie Pracownikom, Studentom i Doktorantom materiatéw bibliotecznych,
ktorych nie posiada Biblioteka, a ktore znajdujg sie w zasobach innych bibliotek
krajowych i zagranicznych;

2) udostepnianie wtasnych zasobdw innym bibliotekom krajowym i zagranicznym.

. W przypadku ustugi odptatnej Pracownik ma obowigzek przediozy¢ poswiadczenie

posiadania srodkéw, wskazujgce zrédto finansowania, podpisane przez wiasciwego

kierownika jednostki Uczelni bgdz zobowigzanie do indywidualnego pokrycia kosztow



10.

zwigzanych z realizacjg zamowienia. Wzoér poswiadczenia znajduje sie na stronie
internetowej Biblioteki.

Biblioteka nie sprowadza dokumentéw z bibliotek zamiejscowych, jezeli znajdujg sie one
w zasobach innej biblioteki na terenie Krakowa.

Zamoéwienia dotyczgce wypozyczen miedzybibliotecznych czytelnik sktada za
posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez wypetnienie formularza elektronicznego.
Konieczne jest podanie doktadnych danych bibliograficznych.

Z materiatow sprowadzonych z innych bibliotek mozna korzysta¢ wytgcznie na miejscu —
w Czytelni Gtoéwnej. Materiaty biblioteczne sprowadzone z innych bibliotek majg scisle
okreslony termin zwrotu.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych nie wypozycza sie na zewnatrz prac
doktorskich oraz naukowo-badawczych.

Biblioteka i instytucje z terenu Krakowa wypetniajg corocznie deklaracje upowazniajgcg
jedng lub dwie osoby do wypozyczeh miedzybibliotecznych; deklaracja ta musi by¢
zaopatrzona we wzér podpisu i pieczeé¢ wtadz zwierzchnich danej instytuciji.

Biblioteki i instytucje spoza Krakowa dokonujg zamowien droga elektroniczng lub na
podstawie opieczetowanych i podpisanych rewerséw, ktére mogg byé uzywane jako
rewersy jednorazowe lub rewersy okrezne.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia dzieta przez biblioteke Ilub instytucje
zamawiajgcg, zwraca ona taki sam egzemplarz lub w uzasadnionych wypadkach inne
dziefo.

Koszty wystania zamowionych materiatow bibliotecznych drogg pocztowg pokrywa
Biblioteka, koszty przesytki zwrotnej — strona zamawiajgca. W obu przypadkach jest to
przesytka polecona lub wartosciowa.

§14

Pracownicy z dniem ustania stosunku pracy zobowigzani sg do rozliczenia sie z Biblioteka.
Fakt rozliczenia powinien by¢ potwierdzony w karcie obiegowej wydanej przez Dziat
Zasobdw Ludzkich.
Studenci, Doktoranci, uczestnicy studiéw podyplomowych prowadzonych w Uczelni,
praktykanci, odbywajacy praktyke w ramach podpisanych uméw, po ukonczeniu
ksztatcenia lub praktyki zobowigzani sg do rozliczenia z Bibliotekg, co powinno by¢
potwierdzone w karcie obiegowej wydanej przez Centrum Obstugi Studenta, Centrum
Ksztatcenia Doktorantéw i Obstugi Postepowan Doktorskich lub kierownika studiow
podyplomowych.
Karta obiegowa moze by¢ zamknieta wytacznie w przypadku, gdy:
1) zwrécono wypozyczone materiaty biblioteczne,
2) uregulowano wszelkie zobowigzania z Biblioteka,
3) zwrdcono karte biblioteczng (jezeli dotyczy),
4) ziozono wszelkie dokumenty zwigzane z dziatalnoscig publikacyjng wymagane

przepisami ewaluacji dziatalnosci naukowej (jesli dotyczy).
Konta biblioteczne czytelnikéw nieaktywnych w USOS sg automatycznie zamykane.



Zamkniecie konta bibliotecznego réwnowazne jest z usunieciem danych osobowych
czytelnika z elektronicznego systemu obstugi zasobdw biblioteczno-informacyjnych.

§ 15
Zazalenia i wnioski dotyczgce funkcjonowania Biblioteki sktadane sg drogg elektroniczng
pod adres: bguek@uek.krakow.pl.
Kierownik jednostki, ktorej dotyczy sprawa, w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki, udziela

odpowiedzi w ciggu tygodnia od daty wpisu uwagi, podpisanej imieniem i nazwiskiem.

§16
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie czytelnikéw.
Mienie pozostawione na terenie Biblioteki zostanie przekazane przez bibliotekarzy, po jej
zamknieciu, na portiernie budynku Biblioteki.

Rozdziat 3. Nieprawidtowosci zwigzane z korzystaniem z zasobéw

§ 17

Za nieprawidiowe korzystanie z zasobéw systemu biblioteczno-informacyjnego uwaza sie

naruszenie niniejszych zasad korzystania z zasobow, a w szczegdlnosci:

1) nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,

2) uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie, utrata lub kradziez zasobow bibliotecznych lub
mienia Biblioteki, w tym sprzetu komputerowego lub oprogramowania, a takze
korzystanie z niedozwolonego oprogramowania,

3) wypozyczenie jednorazowo wiecej niz 1 egzemplarza danego tytutu,

4) udostepnianie karty bibliotecznej, legitymacji studenta / doktoranta nieupowaznionej
osobie trzeciej,

5) niewlasciwe zachowanie, niestosowanie sie do polecen pracownika Biblioteki lub
Uczelni.

Za dziatania lub zaniechania opisane w ust. 1 przewiduje sie¢ mozliwos¢:

1) zawieszenia (na czas okreslony lub bezterminowo) w prawach korzystania z systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni, rowniez na wniosek innej biblioteki, a takze — na
whniosek Biblioteki — w prawach korzystania z innych bibliotek,

2) blokady konta bibliotecznego na czas okreslony lub bezterminowo,

3) upomnienia — w przypadku przekroczenia terminu zwrotu materiatow bibliotecznych
wraz z zgdaniem ich zwrotu,

4) naliczenia opfaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych, w wysokosci
ustalonej w odrebnym zarzgdzeniu Rektora Uczelni,

5) poniesienia przez czytelnika kosztow wyniktych z uszkodzenia, zniszczenia, zgubienia
lub utraty materiatow bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonym w odrebnym
zarzadzeniu Rektora Uczelni,
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6) poniesienia przez czytelnika kosztow wyniktych z uszkodzenia, zniszczenia, zgubienia
lub utraty mienia Biblioteki bgdZz Zzgdanie zwrotu tych kosztéw poniesionych przez
Uczelnie,

7) skierowania wniosku do wlasciwej komisji dyscyplinarnej, dziatajgcej w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

8) wystgpienia Uczelni na droge sgdowag bagdz podjecie innych dziatan prawnych
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw.

Przestepstwa przeciwko ochronie informacji podlegajg odpowiedzialnosci karnej, zgodnie

z odrebnymi przepisami.



