ZARZADZENIE
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

nr R.0211.60.2024
z dnia 4 grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania i konfiguracji komputeréw

stuzbowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

Dziatajgc na podstawie 8 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo 0 szkolnictwie
wyzszym inauce (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1571) oraz § 16 ust. 1 i ust. 7 pkt 10 Statutu
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, zarzadza sie, co nastepuije:

10.

11.

12.

81
Regulamin dotyczy udostepniania (przekazania do uzywania) oraz konfiguracji wszystkich
komputeréw stuzbowych (stacjonarnych i przenosnych) finansowanych ze srodkéw
Uczelni, wprowadzanych na indywidualny stan posiadania pracownika Uczelni
(uzytkownika) w systemie ewidencji majatku.
Pracownikowi, ktérego obowigzki stuzbowe wymagajg korzystania z komputera,
przystuguje prawo wnioskowania — z zachowaniem drogi stuzbowej - o przekazanie do
uzywania komputera stuzbowego i oprogramowania antywirusowego oraz — w przypadku
awarii uzywanego komputera — prawo do jego naprawy lub wymiany na sprawne
urzgdzenie.
Prawo wnioskowania o nowy komputer stuzbowy przystuguje pracownikowi, ktory na
swoim stanie w systemie ewidencji majatku posiada ogétem nie wiecej niz dwa komputery
(bez wzgledu na rodzaj ich zrédia finansowania) oraz wiek kazdego z nich wynosi co
najmniej 5 lat. Wiek komputera obliczany jest jako réznica ,roku biezgcego” i ,roku zakupu
komputera” (,rok biezgcy” minus ,rok zakupu komputera”).
Komputer udostepniony pracownikowi zostaje przypisany w systemie ewidencji majgtku
do stanu pracownika, ktéry o niego wnioskowat.
Pracownik, ktoremu udostepniono komputer, odpowiada za jego stan techniczny,
zniszczenie lub utrate zgodnie z Kodeksem pracy i przepisami wewnetrznymi dotyczgcymi
zasad ewidencji mienia Uczelni oraz odpowiedzialnosci za mienie.
Prawo wnioskowania o oprogramowanie antywirusowe, finansowane ze s$rodkéw
subwencji, przystuguje pracownikowi do maksymalnie dwdéch komputerow, ktore
pracownik ma na swoim stanie w systemie ewidencji majatku.
Prawo wnioskowania o naprawe komputera lub wymiane na sprawne urzgdzenie
przystuguje pracownikowi tylko w odniesieniu do dwéch najnowszych komputeréw, ktore
pracownik ma na swoim stanie w systemie ewidencji majatku.
W danym roku kalendarzowym pracownik moze wnioskowa¢ o udostepnienie — w tym
naprawe lub wymiane - tylko jednego komputera.
Realizacja wniosku o udostepnienie komputera i oprogramowania antywirusowego
wymaga jego wczesniejszego uwzglednienia w planie rzeczowo-finansowym.
Zapotrzebowanie do planu rzeczowo-finansowego wprowadzane jest w uczelnianym
systemie EOD.
Whiosek o naprawe komputera lub wymiane na sprawne urzgdzenie, wyprowadzany jest
w uczelnianym systemie EOD.
Udostepniane komputery sg ustandaryzowane pod wzgledem konfiguracji parametrow
sprzetowych i systemowych zgodnie z wytycznymi Centrum Systemow Informatycznych
(CSl). Wniosek pracownika o udostepnienie komputera w niestandardowej konfiguracji
wymaga uzasadnienia, zabezpieczenia dodatkowych srodkéw finansowych ze
wskazaniem ich zrédta, opinii bezposredniego przetozonego i opinii pracownika CSI
a zgode na jego realizacje wydaje Kanclerz.
Wszystkie udostepniane komputery konfigurowane sg przez Sekcje Wsparcia
Informatycznego CSI.



13. Konfiguracja komputera obejmuije:

a. utworzenie konta administratora dostepnego tylko dla pracownikéw CSI na potrzeby
zarzgdzania komputerem,

b. usuniecie uprawnien administratora z lokalnych kont uzytkownikdw. W uzasadnionym
przypadku pracownik moze wnioskowaé o pozostawienie uprawnien administratora na
koncie uzytkownika. Wniosek wymaga uzasadnienia, opinii bezposredniego
przetozonego i opinii pracownika CSI, a zgode na pozostawienie uprawnien
administratora wydaje Rektor lub osoba przez niego upowazniona.
zmiane nazwy komputera na zgodng ze sposobem nazywania komputeréw na Uczelni,
. Zmiane nazwy uzytkownika na login zgodny z Uczelnianym Kontem Pracowniczym

wykorzystywanym w systemach Uczelni,

e. instalacje, aktualizacje oraz konfiguracje systemu operacyjnego oraz zestawu aplikacji
standardowych. Do aplikacji standardowych zalicza sie m.in. pakiet biurowy,
przegladarki internetowe, program archiwizujgcy, program antywirusowy, przeglgdarke
plikbw PDF, zestaw programoéw do zarzgdzania komputerem,

f. instalacje aplikacji dodatkowych zgodnie ze zleceniem pracownika oraz posiadanymi
przez niego licencjami. Instalacja aplikacji dodatkowych, ktorych licencje nie zostaty
zakupione ze srodkéw Uczelni wymaga uzasadnienia i zgody bezposredniego
przetozonego. Zapisy licencji muszg umozliwiaC wykorzystanie aplikacji do
wykonywania obowigzkow stuzbowych pracownika.

14. W przypadku zmiany przez pracownika jednostki organizacyjnej komputery przypisane
pracownikowi sg dalej przez niego uzywane i pozostajg na jego stanie w systemie
ewidencji majgtku. Obowigzek formalnego przeprowadzenia procedury zmiany przypisania
srodka trwatego do innej jednostki organizacyjnej spoczywa na pracowniku.

oo

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Bernard Ziebicki, prof. UEK



