Zatqcznik
do Uchwaty Senatu nr T.0022.97.2024
z dnia 19 grudnia 2024 roku

Program studiow podyplomowych
Administracja i Zarzgdzanie

1. Charakterystyka studiow

Cel studiow

Celem studiéw podyplomowych , Administracja i zarzadzanie” jest zdobycie i pogtebienie wiedzy
i kompetencji, niezbednych do podejmowania dziatan w ramach zadan organéw administracji
publicznej oraz z zakresu zarzgdzania podmiotami sektora publicznego.

Odbiorcy

Studia podyplomowe ,Administracja i zarzadzanie” skierowane s do o0séb zatrudnionych
w podmiotach sektora publicznego oraz do osdb, ktére wigzg swojg przysztosé z sektorem publicznym
lub chca poszerzy¢ swojg wiedze i kompetencje w tym obszarze; dla ktérych dobro wspélne i stuzba na
rzecz spofecznosci to istotne motywatory dziatan.

Cechy wyrdzniajace

Wyrdznikiem studidw podyplomowych ,Administracja i zarzadzanie” jest dostarczenie stuchaczom
wiedzy teoretycznej i praktycznej oraz wyposazenie ich w umiejetnosci uzyteczne w skutecznym
i profesjonalnym wykonywaniu zadan z zakresu administracji publicznej i zarzadzania w sektorze
publicznym.

Studia majg przyczynic sie w szczegdlnosci do: pogtebienia wiedzy z zakresu podejmowanych dziatan
administracji publicznej; rozwoju umiejetnosci interpersonalnych i komunikacyjnych; rozwoju
umiejetnosci z zakresu zarzadzania w sektorze publicznym; przyblizenia roli administracji publicznej w
rozwoju spotecznym i gospodarczym oraz ukazania znaczenia etyki, odpowiedzialnosci oraz
transparentnosci w administracji publicznej.

Wyktadowcy

Zajecia sg prowadzone przez pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie oraz
doswiadczonych praktykow.

2. Program studiéw podyplomowych , Administracja i zarzadzanie”

Jednostka prowadzaca studia: Matopolska Szkota Administracji Publicznej UEK
Nazwa studidw: Administracja i zarzadzanie

Dziedzina ksztatcenia: nauki spoteczne

Czas trwania studiow: studia dwusemestralne, tgcznie 180 godzin zajeé
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Wykaz przedmiotow:

Lp. Przedmiot ;)c;fii P:g.:_(;y

| semestr 90 18

1 |Etyka w administracji publicznej 6 1
2 |Finanse Unii Europejskiej 12 3
3 |Funkcjonowanie jednostek samorzadu terytorialnego 8 1
4 |Komunikacja w administracji publicznej 12 2
5 |Podstawy zarzadzania 10 2
6 |Prawo administracyjne 10 2
7 |Prawo cywilne w dziataniach administracji publicznej 10 2
8 |System administracji publicznej w Polsce 10 2
9 |Zarzadzanie kapitatem ludzkim 12 3
Il semestr %0 18

1 |Budzetowanie i zarzadzanie finansami publicznymi 10 2
2 |Kontrola w administracji publicznej 8 1
3 |Organizacja i zarzadzanie w administracji publicznej 10 2
4 |Polityka spdjnosci Unii Europejskiej 10 2
5 |Postepowanie administracyjne 12 3
6 |Spoteczna odpowiedzialnos¢ instytucji publicznych 10 2
; Wspodtpraca administracji z otoczeniem spoteczno- 10 5

gospodarczym

8 |Zarzadzanie kryzysowe 10 2
9 |Zarzadzanie publiczne 10 2
Razem 180 36

Organizacja studiow

Program studidw podyplomowych , Administracja i zarzgdzanie” realizowany jest w trakcie dwéch
semestrow akademickich i obejmuje ok. 12 spotkan weekendowych, sktadajgcych sie z wyktaddw,
¢wiczen i konwersatoridw. tgcznie obejmuje 180 jednostek lekcyjnych. Zajecia prowadzone s3
w formie zdalnej (on-line).

Warunki oraz sposob zaliczenia studiow/sposéb weryfikacji osiggniecia efektow
uczenia sie
Warunkiem uzyskania zaliczenia kazdego przedmiotu jest obecno$é na zajeciach. Kazdy przedmiot
konczy sie zaliczeniem / weryfikacjg efektéw uczenia sie. Wyktadowcy prowadzacy zajecia okreslajg

i informujg Stuchaczy o sposobie zaliczenia przedmiotu i weryfikacji efektéw uczenia sie.
Na koniec studidw stuchacze przystepujg do egzaminu koricowego.

2|Strona



2.1. Plan studiow ,,Administracja i zarzgdzanie”

Jednostka prowadzaca studia: Matopolska Szkota Administracji Publicznej UEK
Nazwa studidw: Administracja i zarzadzanie

Dziedzina ksztatcenia: nauki spoteczne

Czas trwania studiow: studia dwusemestralne, tgcznie 180 godzin zajeé

Wykaz przedmiotéow z okresleniem formy w jakiej prowadzone s3 zajecia, ich wymiarem
godzinowym, liczba przypisanych pkt ECTS oraz forma zaliczenia przedmiotu:

Forma | Liczba Semestr studiow
Przedmiot . . . |ECTS | ]
zaliczenia | godzin = =
wlcE[k|w|€E[k
| semestr 920 18
Etyka w administracji publicznej Z 6 1|6
Finanse Unii Europejskiej Z 12 3 12
Funkcjonowanie jednostek samorzadu 7 8 1 8
terytorialnego
Komunikacja w administracji publicznej Z 12 2 12
Podstawy zarzadzania Z 10 2 |5]|5
Prawo administracyjne Z 10 2 10
Pravx./o cy\{vllne w dziataniach administracji . 10 5 10
publicznej
System administracji publicznej w Polsce Z 10 2 |10
Zarzadzanie kapitatem ludzkim Z 12 3 12
Il semestr 90 18
Budzetowanie i zarzadzanie finansami publicznymi Z 10 2 10
Kontrola w administracji publicznej Z 8 1 8
Organizacja i zarzgdzanie w administracji publicznej Z 10 2 10
Polityka spdjnosci Unii Europejskiej Z 10 2 5|5
Postepowanie administracyjne Z 12 3 12
Spoteczna odpowiedzialnos¢ instytucji publicznych z 10 2 10
Wspétpraca administracji z otoczeniem spoteczno- . 10 5 10
gospodarczym
Zarzadzanie kryzysowe z 10 2 10
Zarzadzanie publiczne z 10 2 10

W — wyktfad; K — konwersatorium; ¢ - ¢wiczenia

Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych , Administracja i zarzadzanie” w MSAP UEK moze
otrzymacd osoba, ktéra uzyskata oceny pozytywne z przedmiotéw objetych programem i planem tych
studidw, potwierdzajace osiggniecie przez Stuchacza efektéw uczenia sie w zakresie: wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz ztozyta egzamin koricowy z wynikiem pozytywnym.
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2.2. Efekty uczenia sie dla kierunku studiéw podyplomowych ,, Administracja i

zarzgdzanie”

Efekty uczenia sie dla studiow podyplomowych

Jednostka prowadzgca Matopolska Szkota Administracji Publicznej UEK
Nazwa studiéw podyplomowych Administracja i zarzqdzanie
Dziedzina nauki nauki spoteczne
Profil studiow ogdlnoakademicki
Poziom PRK 7
Poziom studiow podyplomowe
Liczba semestréow 2

Symbol efektu
uczenia sie dla

Opis efektdéw uczenia sie

Odniesienie do
charakterystyk

kierunku efektdw uczenia sie
P_W (WIEDZA) Absolwent zna i rozumie:
KAW Wo1 |W pogtebionym stopniu wybrane teorie i pojecia z zakresu P7S_WG
- administracji publicznej i zarzadzania w administracji publicznej
w pogtebionym stopniu normy i reguty z zakresu dziatania P7S_WG
KAW_WO02 |administracji publicznej oraz normy i reguty organizujace wybrane
struktury i instytucje publiczne
KAW Wo3 |W pogtebionym stopniu wybrane narzedzia, metody i techniki P7S_WG
- zarzadzania w administracji publicznej
w pogtebionym stopniu uwarunkowania prawne i inne wybranych P75_WK
KAW_WO04 |rodzajéw dziatath podejmowanych przez organy i podmioty
administrujace
P_U (UMIEJETNOSCI) Absolwent potrafi:
postugiwac sie normami i regutami prawnymi, zawodowymi P7S_UW
KAW UO1 i etycznymi, faczac wiedze z zakresu nauk prawnych, ekonomii i
- finanséw, nauk o zarzadzaniu i jakosci, w tym potrafi przygotowac
dokumenty z zakresu funkcjonowania administracji publicznej
KAW U0> |Komunikowac sie na tematy specjalistyczne ze zroznicowanymi P75_UK
- kregami odbiorcéw i odpowiednio uzasadniac przyjete stanowisko
pracowaé w zespole, a przede wszystkim kierowa¢ praca zespotu;  |P75_UO
KAW_UO03 |potrafi wspdtdziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespotowych
i podejmowac wiodaca role w zespotach
KAW U04 samodzielnie planowac i realizowac wtasne uczenie sie przez cate P75_UU
- zycie i ukierunkowywac innych w tym zakresie
P_K (KOMPETENCJE SPOLECZNE) Absolwent jest gotow do:
P7S_KK

KAW_K01

krytycznej oceny posiadanej wiedzy, a rozumiejgc potrzebe
ciggtego uczenia sie, potrafi samodzielnie uzupetnia¢ swojg wiedze
i umiejetnosci z zakresu administracji i zarzgdzania w administracji
publicznej poszerzone o wymiar interdyscyplinarny
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Efekty uczenia sie dla studiow podyplomowych

Jednostka prowadzaca Matopolska Szkota Administracji Publicznej UEK
Nazwa studiéw podyplomowych Administracja i zarzqdzanie
Dziedzina nauki nauki spoteczne
Profil studiéw ogodlnoakademicki
Poziom PRK 7
Poziom studiéw podyplomowe
Liczba semestrow 2
Symbol efektu Odniesienie do
uczenia sie dla Opis efektéw uczenia sie charakterystyk
kierunku efektow uczenia sie

wypetniania zobowigzan spotecznych, inspirowania i organizowania |P7S_KO
KAW K02 dziatalnosci na rzecz srodowiska spotecznego; ma swiadomos¢

- obowigzkéw i powinnosci wynikajacych z powierzonych mu zadan
oraz zawieranych uméw

KAW K03 |0dpowiedzialnego petnienia rél zawodowych, z uwzglednieniem P75_KR
- zmieniajgcych sie potrzeb spotecznych

Objasnienia oznaczen dotyczgcych kierunku studiéw podyplomowych:
KAW — kierunek studiéw podyplomowych ,,Administracja i zarzqdzanie”
= W —kategoria wiedzy

= U - kategoria umiejetnosci

= K- kategoria kompetencji spotecznych

= 01, 02, 03 i kolejne — numer efektu uczenia sie

Objasnienia oznaczen w odniesieniach do charakterystyk efektéw uczenia sie
= P —poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)
= P7S - charakterystyka drugiego stopnia poziomu 7 PRK

P7U_W — charakterystyka uniwersalna (WIEDZA):
=  P7S_WG — charakterystyka drugiego stopnia (zakres i gtebia)
= P7S_WK — charakterystyka drugiego stopnia (kontekst)

P7U_U — charakterystyka uniwersalna (UMIEJETNOSCI):

=  P7S_UW - charakterystyka drugiego stopnia (wykorzystanie wiedzy)
= P7S_UK - charakterystyka drugiego stopnia (komunikowanie sie)

= P7S_UO - charakterystyka drugiego stopnia (organizacja pracy)

= P7S_UU —charakterystyka drugiego stopnia (uczenie sie)

P7U_K — charakterystyka uniwersalna (KOMPETENCJE SPOtECZNE):

= P7S_KK - charakterystyka drugiego stopnia (oceny/krytyczne podejscie)
= P7S_KO — charakterystyka drugiego stopnia (odpowiedzialnos¢)

= P7S_KR - charakterystyka drugiego stopnia (rola zawodowa)
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