Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr R.0211.70.2024 z dnia 23 grudnia 2024 roku

Zasady organizacji i prowadzenia programu szkoleniowego
Szkota Podstaw Dydaktyki Akademickiej
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

§1
Przyjmuje sie zasady organizacji i prowadzenia wewnatrzuczelnianego programu
szkoleniowego Szkota Podstaw Dydaktyki Akademickiej w Uniwersytecie Ekonomicznym
w Krakowie (zwanego dalej Programem SPDA).

§2

1. Program SPDA jest obligatoryjna, wewnatrzuczelniang formg doskonalenia zawodowego
w zakresie dydaktyki, przeznaczong dla nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (zwanym dalej ,Uczelnig”).

2. Celem Programu SPDA jest stworzenie warunkéw do zapewnienia wysokiej jakosci
ksztatcenia w Uczelni, poprzez przygotowanie dydaktyczne w zakresie planowania,
organizowania i realizowania procesu ksztatcenia za pomoca najefektywniejszych metod
nauczania. Zadaniem Programu SDPA jest zapoznanie uczestnikbw z wiedzg
psychopedagogiczng, uksztattowanie umiejetnosci projektowania i prowadzenia zajeé,
a takze rozwéj kompetencji spotecznych, niezbednych w pracy ze studentami.

§3

1. Program SPDA podlega ocenie Uczelnianej Rady Doskonatosci Dydaktycznej. Program
SPDA moze tez zosta¢ poddany konsultacji ze strony zewnetrznego eksperta w dziedzinie
dydaktyki akademickiej.

2. Kazdy przedmiot/modut w ramach Programu SPDA jest prowadzony w oparciu o autorski
program przygotowany przez prowadzacego.

3. Wszystkie zajecia w ramach Programu SPDA prowadzone sg w formie konwersatoriéw
lub warsztatow.

4. Ostateczng decyzje o akceptacji i wdrozeniu Programu SPDA oraz o akceptacji
prowadzacych poszczegdlne przedmioty/moduty w ramach Programu SPDA podejmuje
Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentow.

5. Obowigzkowym elementem Programu SPDA sg zajecia przykltadowe prowadzone
przez uczestnika Programu SPDA i poddane hospitacji — na zasadach okreslonych
w §6 ust. 2 pkt 4. Hospitacja powinna zostac przeprowadzona po zrealizowaniu wszystkich
zaje¢ w ramach Programu SPDA, w pierwszych dwoch latach zatrudnienia w UEK.

6. Zajecia w ramach Programu SPDA realizowane sg w modutach o tgcznym wymiarze
czasowym nieprzekraczajgcym 60 godzin lekcyjnych.

7. Rozwiniecie Programu SPDA moga stanowi¢ programy szkoleniowe podnoszace
kompetencje dydaktyczne nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uczelni.
Uruchomienie programu szkoleniowego wymaga kazdorazowo zgody Prorektora
ds. Ksztatcenia i Studentow.

8. Przyjety Program SPDA stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

§4
1. Za sprawy zwigzane z organizacja i przebiegiem Programu SPDA odpowiada koordynator
merytoryczny, wyznaczany przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentdw.
2. Do obowigzkéw i uprawnien koordynatora merytorycznego Programu SPDA nalezy
w szczegolnosci:
1) dobér kompetentnych prowadzacych przedmioty/moduty objete Programem SPDA,



organizowanie procesu szkolenia i zapewnienie realizacji zatozonego Programu SPDA,;
2) przekazanie wykazu planowanych i wykonanych zaje¢ w ramach Programu SPDA
do Centrum Obstugi Studentéw (COS); na podstawie tych danych w COS ustalany jest
harmonogram zaje¢ dydaktycznych realizowanych w ramach Programu SPDA;
3) monitorowanie realizacji Programu SPDA;
4) utrzymywanie biezacej wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni
w zakresie zwigzanym z realizacjg Programu SPDA,;
5) realizowanie zalecen Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéw oraz Petnomocnika
Rektora ds. Jako$ci Ksztatcenia.
3. W zakresie wykonywania obowigzkéw wskazanych w ust. 2 koordynator merytoryczny
podlega bezposrednio Prorektorowi ds. Ksztatcenia i Studentow.
4. Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw sprawuje nadzér nad Programem SPDA, w tym
nalezytg jego realizacjg przez prowadzacych.

§5

1. Z zastrzezeniem ust. 4, uczestnictwo w Programie SPDA jest obowigzkowe dla wszystkich
nauczycieli akademickich nowo zatrudnianych na stanowiskach badawczo-dydaktycznych
i dydaktycznych, w dwdch pierwszych latach pracy w Uczelni. Pracownik zobowigzany jest
do odbycia zaje¢ w ramach Programu SPDA w pierwszej kolejnosci, tj. przed korzystaniem
z innych form doskonalenia dydaktycznego.

2. Program SPDA uruchamiany jest w terminach okreslonych przez koordynatora
merytorycznego, w okresie od zakonczenia zaje¢ w semestrze zimowym, a pierwszym
dniem zaje¢ w semestrze letnim w danym roku akademickim. W szczegdinie
uzasadnionych przypadkach koordynator merytoryczny moze zmieni¢ termin realizagji
Programu SPDA. Liczba osdb w grupie pozwalajgca na uruchomienie Programu SPDA
lub liczba grup ustalana jest z Prorektorem ds. Ksztatcenia i Studentéw.

3. Skierowanie do obycia Programu SPDA wystawia Dziat Zasobéw Ludzkich UEK. Wz6r
skierowania okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

4. Z obowigzku uczestnictwa w zajeciach objetych Programem SPDA moze byé zwolniona
osoba, ktora:

1) udokumentuje posiadanie kwalifikacji pedagogicznych w wymiarze minimum
60 godzin,

2) udokumentuje posiadanie co najmniej 5-letniego stazu pracy w zawodzie nauczyciela
akademickiego, w ramach ktérego zrealizowata minimum 500 godzin zaje¢ i ktéra
zgtosi wniosek o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ przyktadowych — na zasadach
okreslonych w §6 ust. 2 pkt 4,

3) jest pracownikiem zatrudnianym w Centrum Jezykowym i zgtosi wniosek
o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ przyktadowych — na zasadach okreslonych w § 6
ust. 2 pkt 4;

5. Decyzje o zwolnieniu z obowigzku uczestnictwa w zajeciach objetych Programem SPDA
podejmuje koordynator merytoryczny, informujgc o powyzszym pracownika.

§6
1. Zajecia w ramach Programu SPDA realizowane s3g w terminach wynikajgcych
z harmonogramu ustalonego przez koordynatora merytorycznego, podanych
do wiadomosci uczestnikom przed rozpoczeciem zajeé przez Dziat Jakosci Ksztatcenia.
Harmonogram zaje¢ jest publikowany réwniez za posrednictwem przyjetych w Uczelni
systemow informatycznych.

2. Do obowigzkéw uczestnikow Programu SPDA nalezy:
1) udziat we wszystkich zajeciach prowadzonych w ramach Programu SPDA, zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez koordynatora merytorycznego; obecnos¢



na zajeciach jest potwierdzana przez uczestnikéw na listach obecnosci prowadzonych
odrebnie dla kazdego realizowanego przedmiotu/modutu; jednostki dydaktyczne,
w ktoérych uczestnik nie mogt — z uzasadnionych powodéw — uczestniczy¢, powinny
zosta¢ zaliczone w formie uzgodnionej z prowadzgacym przedmiot/modut
i zaakceptowanej przez koordynatora merytorycznego;

2) wykonanie wszystkich zadanh zleconych w trakcie zaje¢;

3) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw/modutéw objetych Programem SPDA;
warunki zaliczenia poszczegélnych przedmiotow/modutéw ustalajg i przekazujg
do wiadomosci uczestnikéw prowadzacy przedmiot/modut;

4) zgtoszenie do dnia 10 pazdziernika lub do dnia 1 marca pierwszego albo drugiego roku
zatrudnienia w Uczelni na stanowisku badawczo-dydaktycznym lub dydaktycznym
whiosku do Dyrektora Instytutu / Dyrektora Centrum Jezykowego /Kierownika Studium
Wychowania Fizycznego i Sportu o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ przyktadowych
(odpowiednio po zrealizowaniu Programu SPDA albo zwolnieniu z koniecznosci
uczestnictwa w zajeciach objetych Programem SPDA) obejmujgcych jednorazowo
2 godziny dydaktyczne (2 x 45 minut zaje¢ dydaktycznych) zgodnie z zasadami
realizacji hospitacji uregulowanymi odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

3. Zaliczenia Programu SPDA w zakresie obowigzkowego przygotowania dydaktycznego
dokonuje koordynator merytoryczny. Zaliczenie moze by¢ dokonane jedynie w przypadku,
gdy hospitacja zaje¢ przyktadowych zakonczyta sie wynikiem pozytywnym.

4. Po zaliczeniu Programu SPDA uczestnik otrzymuje podpisane przez koordynatora
merytorycznego oraz przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Studentéw zaswiadczenie
0 ukonhczeniu Programu SPDA. Wz6r zaswiadczenia okreslony jest w Zatgczniku nr 3
do niniejszych Zasad.

5. W przypadku pracownikéw zwolnionych z obowigzku realizacji zaje¢ w ramach Programu
SPDA, dla ktérych hospitacja zakonczyta sie wynikiem pozytywnym, koordynator
merytoryczny, wydaje stosowne zaswiadczenie, ktérego wzér okreslony jest w Zatgczniku
nr 4 do niniejszych Zasad.

6. Zaswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4 lub 5 otrzymujg: pracownik, Dziat Zasobéw
Ludzkich i Dziat Jakosci Ksztatcenia.

§7

Obstuge administracyjng Programu SPDA sprawuje Dziat Jakosci Ksztatcenia.



Zatgcznik nr 1 — Program SPDA

Organizacja dydaktyki w szkole wyzszej, na przyktadzie UEK
Profesjonalizacja roli nauczyciela akademickiego
Psychologia uczenia sie i nauczania

Retoryka i sztuka wystapien akademickich oraz praca gtosem
Motywowanie studentéw i aktywizujgce metody dydaktyczne
Proces grupowy i organizacja pracy grupowej
Indywidualizacja pracy ze studentami

Praca z grupami wielokulturowymi

Praca nauczyciela z osobami o szczegdlnych potrzebach
Podstawy e-learningu w dydaktyce akademickiej

Etyka nauczyciela akademickiego

Prawa autorskie, wtasnos¢ intelektualna oraz ich ochrona w Internecie

Podstawy metodyki nauczania z elementami projektowania dydaktycznego

2 godz.
2 godz.
6 godz.
6 godz.
6 godz.
6 godz.
6 godz.
4 godz.
3 godz.
4 godz.
3 godz.
3 godz.
9 godz.



Zatgcznik nr 2 - Wzor skierowania do udziatu w Programie SPDA

Krakow, dnia ............

SKIEROWANIE

Na podstawie §5 ust. 3 Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
w sprawie Zasad organizacji i prowadzenia programu szkoleniowego Szkota Podstaw
Dydaktyki Akademickiej w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie nr .......... zdnia ...........
roku, kieruje

zatrudniona/zatrudnionego W ..........coooi it

do udziatu w programie szkoleniowym Szkota Podstaw Dydaktyki Akademickiej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie (Program SPDA).

Program SPDA jest obligatoryjng, wewnatrzuczelniang formg doskonalenia zawodowego
w zakresie dydaktyki, przeznaczong dla nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich.

Program SPDA obejmuije:
e 60 godzin zaje¢ warsztatowych, koncentrujgcych sie na kluczowych
umiejetnosciach nauczyciela akademickiego,
e oraz hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane po ukonczeniu czesci
szkoleniowej.

Szczegoétowe informacje dotyczace organizacji Szkoty Podstaw Dydaktyki Akademickie;j,
w tym terminu realizacji zaje¢, zostang przekazane przez Dziat Jakosci Ksztatcenia.

Informacje o Programie SPDA dostepne sg na stronie internetowe] ..................cccoeeiiivininnnnn.

Za obstuge administracyjng Programu SPDA odpowiada Dziat Jakosci Ksztatcenia, kontakt:



Zalgeznik nr 3 - Zaswiadczenie o ukoviczeniu Programu SPDA

| %]

( Centrum
Jakosci
oz Ksztatcenia

ZASWIADCZENIE

tytut Imie I nazwisko

ukonczyt/a program

Szkoty Podstaw Dydaktyki Akademickiej
w roku akademickim ...../....., w wymiarze 60 godzin
i spetnia wymogi okreslone
w Zarzgdzeniu Rektora UEK nr R.0211.1.2022 z dnia 5 stycznia 2022 roku
w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli akademickich
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

Koordynator Merytoryczny Prorektor ds. Ksztatcenia i Studentéw
Szkoty Podstaw Dydaktyki Akademickiej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

Nr zaswiadczenia: SPDA/...edycja/......../.. Krakow, dnia ......cocoveeeenrenne




PROGRAM SZKOtLY
PODSTAW DYDAKTYKI AKADEMICKIEJ

— 60 godzin
Organizacja dydaktyki w szkole wyzszej, 2 godz.
na przyktadzie UEK
Profesjonalizacja roli nauczyciela akademickiego 2 godz.
Psychologia uczenia sie i nauczania 6 godz.
Retoryka i sztuka wystgpien akademickich 6 godz.
oraz praca gtosem
Motywowanie studentow i aktywizujgce metody 6 godz.
dydaktyczne
Proces grupowy i organizacja pracy grupowej 6 godz.
Indywidualizacja pracy ze studentami 6 godz.
Praca z grupami wielokulturowymi 4 godz.
Praca nauczyciela z osobami o szczegolnych 3 godz.
potrzebach
Podstawy e-learningu w dydaktyce akademickiej 4 godz.
Etyka nauczyciela akademickiego 3 godz.
Prawa autorskie, wtasnos¢ intelektualna 3 godz.
oraz ich ochrona w Internecie
Podstawy metodyki nhauczania z 9 godz.
elementami projektowania dydaktycznego




Zatgcznik nr 4 - Zaswiadczenie o zwolnieniu z Programu SPDA

Krakow, dnia ............. r.

ZASWIADCZENIE

Na podstawie §6 ust. 5 Zasad organizacji i prowadzenia programu szkoleniowego Szkota
Podstaw Dydaktyki Akademickiej w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
wprowadzonych Zarzadzeniem Rektora nr .... z dnia ...., zaswiadczam, ze zgodnie
z § 5 ust. 4-5 Zasad Pan/Pani ... zostat/a zwolniony/a
z obowigzku uczestniczenia w zajeciach w ramach Programu Szkoty Podstaw Dydaktyki
Akademickiej i uzyskat/a pozytywny wynik hospitacji zaje¢, przeprowadzonejw dniu .............. ,
zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 4 Zasad.

Koordynator Merytoryczny
Szkoty Podstaw Dydaktyki Akademickiej



