Zafgcznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zamowiern Publicznych w UEK
(Wypetnia Realizator lub Wnioskodawca Samodzielny)

| %]

UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
1925 W KRAKOWIE

Jednostka organizacyjna: ....oveviesinrininniniine

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

............................................. Krakéw, dnia ........ccceeveeviennee.
Nr wniosku

1. Rodzaj zaméwienia: DOSTAWY / USEUGI / ROBOTY BUDOWLANE *

2. Przedmiot zamdwienia:

3. Wspdiny Stownik ZamOwien (CPV): ....iiiviciiiiietetiiesicieiissieier s sne s

4. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z ich wagami:

W przypadku, gdy powyzej wpisano cene jako jedyne kryterium oceny ofert (tj. 100%) lub kryterium o wadze przekraczajacej 60% nalezy
zalgczy¢ do wniosku szczegotowe uzasadnienie zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku. Wskazane powyzej kryteria oceny ofert stanowig
wstepng propozycje i mogg zosta¢ zmodyfikowane w trakcie sporzgdzania dokumentacji przetargowes.

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto):
Ogoétem w ramach pozycji planu NUMEr: vueee WYNOSI: wesvrmsssnsssnsssnssnnss Z cirrasrnsssssssnsssessensss @UFO
Nr kolejnego postepowania w ramach danej pozycji planu: susessssssssss

Czy wartos¢ ogotem obejmuje warto$¢ ,zamdwien uzupetniajgcych”, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 PzpU

TAK/NIE*, szacunkowa warto$€ (Nett0): vuserssssssersssssrersnnssunenes Zh euro

Zamowienie (pozycja planu) udzielane w czesciach: TAK / NIE*. Uzasadni€ni€: ..uieesssrsasssnssssnassrnassssnsssnnsssmnnsssnnssrnnnans

Charakter spoteczny ustug: TAK/NIE*

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia (zadania/zadan), ktérego dotyczy niniejszy wniosek:

kwota netto (zh): sevrcvrevrsrmmsammnsnnnsensannas kwota netto (EUr0): wievressesssssmsssusmssamsmssnnsnssnnss

Szacunkowg warto$¢ (netto) ustalono z nalezytg starannoS$cia  dnia  seereserssesssessseees na podstawie:
..................................................................................................................... (w zalaczeniu kosztorys lub notatka
z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia).

Osoba dokonujaca ustalenia szacunkowej WartoSCi (NELEO): uusrrssssssrrssssssrrsnnsssrrsnnssssssnnssssssnnssssssnnssssssnnssssnsnnssssssnnsssres
Zastosowanie ma art. 30 ust. 4 PzpU: TAK / NIE*. Uzasadnienie:

Dana cze$¢ zamowienia StaNOWi sesssesssssssrsssssss % catosci okreSlonej w planie zamodwien, wartos¢ wszystkich czesci
zamowienia dotychczas udzielonych na podstawie art. 30 ust. 4 StaNOWi ueessrrsssesssnssnns % catosci okreslonej w planie

* wiasciwe zaznaczy¢




zamowien (pozycji planu). Wartos¢ danej czesci zamowienia jest mniejsza niz 1 000 000 euro (dla robdt budowlanych) lub
80 000 euro (dla dostaw i ustug): TAK / NIE*.

6. Kwota brutto przeznaczona na finansowanie ZamOWIENIA: wassessssesassrsnsssrnssssnnssrnnsssnnssssnssssnssssnnsssnnsans zt

7. Stawka/-i podatku od towardw i ustug (VAT): wueeessesessesnnsnens %o; dotyczy zadania Nr: cuvesessssessarass

8. Proponowany termin realizacji ZamMOWIENIA: wurrrssssrrrsssssrssnsssressnsssrssnssssrsnnssssrssnsssssnnnssssensnnsssennnnsssennnnss

. ZIOAHO FINANSOWANIAE usereerssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnesssssnns

10. Oswiadczam, ze zatgczam do wniosku dokumenty merytoryczne/informacje dodatkowe niezbedne do wszczecia
postepowania, w szczegdlnosci:

- Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ),

- projekt umowy,

- Analiza potrzeb i wymagar’1 (dot. przetargu unijnego)\

- uzasadnienie merytoryczne w przypadku propozycji zastosowania trybu udzielenia zamoéwienia wymagajacego uzasadnienia

- wniosek 0 zastosowanie negocjacji,

- informacje o: mieszanym charakterze zamdwienia, przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych,

- wskazanie wstepnych propozycji dotyczacych m.in. warunkdw udzialu w postepowaniu, fakultatywnych podstaw

wykluczenia Wykonawcy, podmiotowych i przedmiotowych $rodkdw dowodowych, dopuszczalnych rozwigzaniach

réwnowaznych

- oraz innych wymagan odnosnie dokumentow postepowania i realizacji zamdwienia.

Ww. dokumentacja /zatgczniki do wniosku moga podlega¢ modyfikacji na etapie przygotowywania postepowania.

11. Proponowany dodatkowy sktad Uczelnianej Komisji Przetargowej — cztonkowie uzupetniajacy wskazani przez Realizatora/
Whioskodawce Samodzielnego do danego postepowania:

Imie i nazwisko, telefon:

12. Podpis Kierownika Realizatora/Wnioskodawcy Samodzielnego:

Pieczatka imienna, POAPIS, AALA: .........ooiiiiiiiie et b ettt b e st e e he e she et s bt ekt e st e bt e ae e eaeenbe et e et e nneeaeenbenrean

13. Potwierdzenie  zabezpieczenia $rodkéw  finansowych i akceptacja Dyrektora  Finansowego—Kwestora:

Pieczatka imienNNa, POAPIS, Gala: ... i iiiiiiiiiiiieiti ettt et e ettt st et esh e s b e sb e she et e sh e sh e e b e eh e ke es e sheem b e sb e e sb e sne e s et e sbeesbeenbesnee e

14. Dziat Zamdwien Publicznych:




Proponowany tryb lub procedura udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem faktycznym oraz podstawg prawna:

U] Procedura krajowa L] procedura unijna

L] Procedura ... w zw. z art. 30 ust. 4 PzpU [ Procedura szczegblna - §10 RUZP w zw. 7 ..........c......
PieczeC i podpis pracownika DZP, data@: ..........cccervriiieeeiiririei sttt et

15. Podpis Przewodniczacego Uczelnianej Komisji Przetargowej, data: .........ccccoveevineniiiicieiinceneeee e

16. Udzielam zgody na realizacje zamodwienia we wskazanym trybie/procedurze i powotuje cztonkéow
uzupeiniajacych Uczelnianej Komisji Przetargowej wskazanych w pkt. 11 wniosku:

Rektor Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

17. Dziat Zamodwien Publicznych:

Pracownik DZP — cztonek UKP prowadzgCy pOStEPOWANIE: .........cccoiuiiiiiiieie ettt
Data WpltyWu /NUMEr POSEEPOWANIA/: .......ooviiiie ettt ettt e et e e e s tee e te e eate e s ateeteeeaeeesaeeenreennnas

Pieczel i podpis PraCOWNIKA DZP: ........cviiiieeieiiietie e ses ettt sttt st seste e et e s e sesbe e stenessensnse s e ssennens




Whiosek (zat. nr 4 do Regulaminu) skiadany jest w nastepujacych przypadkach:

1. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia - Realizator (WUP-R) - sktadany przez:

- Realizatora (R) do pozycji planu zaméwien, dla ktdrych kwota pozycji planu jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych
netto (dotyczy réwniez zamowien, o ktdrych mowa w §10 ust. 1 pkt. 3) RUZP);

- Realizatora (R) do wniosku o realizacje zamdwienia Wnioskodawcy (WRZ-W) w przypadku niezaplanowanych lub awaryjnych
zamowien nie ujetych w planie zaméwien, dla ktorych szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza kwote
130 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamowien, o ktérych mowa w §10 ust. 1 pkt. 3) RUZP).

2. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia - Wnioskodawca Samodzielny - Specyficzne
zamowienie (WUP-W-S) - sktadany przez Wnioskodawcow Samodzielnych (WS) w przypadku specyficznych zamowien, dla

ktérych nie ma przypisanego Realizatora (§3 ust. 5 RUZP) i dla ktérych szacunkowa warto$¢ zaméwienia jest réwna lub
przekracza kwote 130 000 ztotych netto (dotyczy réwniez zamdwien, o ktérych mowa w §10 ust. 1 pkt. 3) RUZP).

Wydruk wniosku sporzadzonego w systemie Egeria moze roznic sie od niniejszego wzoru.

WYJASNIENIE POJEC:

Przedmiot zamoéwienia — nalezy szczegétowo opisac przedmiot zamoéwienia/umowy.

Proponowane kryteria oceny ofert - nalezy poda¢ proponowane kryteria oceny ofert zgodnie z art. 242 PzpU.
Zgodnie z PzpU, kryterium ceny moze by¢ zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert (cena 100%) lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60%, jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia zostang okreslone wymagania jakosciowe odnoszace sie
do co najmniej gtdwnych elementdw sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia (ww. ograniczenia nie dotyczg zamdwien
udzielanych na podstawie art. 30 ust. 4 PzpU o warto$ci mniejszej od kwoty 130 000 zitotych netto). Podane we wniosku
kryteria oceny ofert stanowig wstepng propozycie i mogg zosta¢ zmodyfikowane w trakcie sporzadzania dokumentacji

przetargowej.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia (netto) - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i
ustug (netto), ustalone z nalezytg starannoscia, tj. z uwzglednieniem miedzy innymi aktualnego na dzien szacowania poziomu
cen zamawianych dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Warto$¢ zamdwienia to warto$¢ za caty okres realizacji zamdwienia
podany we wniosku, np. 3 lata. Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan. Nalezy poda¢ na jakiej podstawie ustalono szacunkowg warto$¢ zamdwienia (netto), np. cen
rynkowych, analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy przy uwzglednieniu aktualnych cen rynkowych,
kosztorysu inwestorskiego oraz podac imie i nazwisko osoby, ktdra dokonata ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia i date
oszacowania. Nalezy takze dotgczy¢ kosztorys lub notatke z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia (ww. obowigzek nie
dotyczy zaméwien udzielanych na podstawie art. 30 ust. 4 PzpU o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych netto). W
przypadku, gdy wniosek jest skltadany przez Realizatora do planu nalezy poda¢ pozycje planu, do ktérej odnosi
sie dane zamowienie lub wpisa¢ uzasadnienie, dlaczego zamodwienie nie zostatlo ujete w planie, natomiast gdy
whniosek sktada Wnioskodawca Samodzielny nalezy wpisac ,nie dotyczy (WS)” lub pozostawi¢ nie wypetnione.

W przypadku, gdy przewidywane jest udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 PzpU,
szacunkowa warto$¢ netto ogétem obejmuje taczng warto$¢ zamowienia podstawowego i zamodwien uzupetniajgcych, a
dodatkowo nalezy wskaza¢ takze warto$¢ zamowien uzupetniajgcych.

Zamowienie (pozycja planu) udzielane w czesciach - nalezy poda¢ uzasadnienie zaréwno ewentualnego podziatu jak i
braku podziatu zaméwienia na czesci, np. przyczyny o charakterze technicznym, organizacyjnym lub ekonomicznym.

Charakter spoteczny ustug - katalog ustug spotecznych zawarty jest w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE./ Zatacznik
ten znajduje sie na stronie internetowej Dziatu Zamoéwien Publicznych http://przetargi.uek.krakow.pl/akty-prawne-i-

zarzadzenia/.

Zgodnie z art. 30 ust 4 ,W przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdwienia na dang czesc¢
Zamawiajacy moze stosowac przepisy ustawy wiasciwe dla wartosci tej czesci zamdwienia, jezeli jej wartos¢ jest mniejsza niz
wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robdt budowlanych, pod
warunkiem ze taczna warto$¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz 20% wartosci zamoéwienia”

Szczegdtowe zasady dotyczgce ustalania szacunkowej wartosci zamowienia (netto) zawarte sg w art. 28 — art. 36 PzpU

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie zamowienia - kwota brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na finansowanie zamdwienia (najczesciej szacunkowa wartos¢ zamowienia netto powiekszona o podatek VAT). Jest to
jednoczesnie maksymalna kwota, ktdra moze by¢ wydatkowana w ramach wniosku, ktdry jg okresla.

W przypadku uméw cywilnoprawnych zawieranych pomiedzy Uczelnig a podmiotem nie bedgcym pfatnikiem podatku VAT
(np. pracownik Uczelni), kwota ta powinna zawieraé wszystkie koszty ponoszone przez Uczelnie (w szczegdlnosci ZUS

racodawcy).



http://przetargi.uek.krakow.pl/akty-prawne-i-zarzadzenia/
http://przetargi.uek.krakow.pl/akty-prawne-i-zarzadzenia/

Stawka podatku VAT (%) - nalezy poda¢ odpowiedniag stawke (lub stawki) procentowe podatku od towardw i ustug (VAT),
ktore majg zastosowanie do przedmiotowego zamoéwienia. W przypadku podania kilku stawek procentowych podatku
od towardw i ustug (VAT) nalezy okresli¢ do jakiej czeSci zamowienia (np. zadanie, pozycja asortymentowa) odnoszg sie podane
stawki.

Proponowany termin realizacji zamodwienia - podany w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach realny okres, w ktorym
winno by¢ zrealizowane zamodwienie liczac od dnia zawarcia umowy, chyba Ze wskazanie daty wykonania umowy
jest uzasadnione obiektywng przyczyna. OkreSlajac termin realizacji zamoéwienia nalezy pamieta¢ o ustawowych wymogach
dotyczacych realizacji poszczegdlnych etapdw procedury o udzielenie zamdwienia. Termin realizacji podany we wniosku moze
zosta¢ zmieniony na etapie przygotowywania postepowania przetargowego.

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych - w przypadku zaméwien realizowanych ze $rodkéw wydzielonych z
subwencji na prowadzenie dziatalno$ci naukowej lub projektow/grantéw finansowanych i/lub wspdtfinansowanych ze zrédet
zewnetrznych (np. UE, NCN) wymagany jest rowniez podpis odpowiedniej jednostki organizacyjnej koordynujacej wykorzystanie
danych srodkéw, potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkéw finansowych, a wniosek powinien zawiera¢ numer tematu
badawczego/ numer (nazwe) projektu oraz osobe/katedre dla ktdrej jest przeznaczone zamdwienie.

Dokumenty merytoryczne/informacje dodatkowe niezbedne do wszczecia postepowania (pkt. 10 wniosku) —
wskazane w pkt. 10 wniosku dokumenty stanowig przyktadowy katalog dokumentéw lub informacji, niezbednych do wszczecia
postepowania. Obowigzek ich dotgczenia nie dotyczy zaméwien udzielanych na podstawie art. 30 ust. 4 PzpU o wartosci
mniejszej od kwoty 130 000 ztotych netto.

Proponowany dodatkowy skiad Uczelnianej Komisji Przetargowej (pkt. 11 wniosku) — w przypadku, o ktdrym mowa
w §5 ust. 4 Regulaminu Uczelnianej Komisji Przetargowej (RUKP), tj. powotywania w danym postepowaniu komisji doraznej,
pkt. 11 wniosku pozostawia sie niewypetniony z dopiskiem ,komisja dorazna”, a dokument powotujgcy komisje dorazng stanowi
zatgcznik do wniosku. W takiej sytuacji, pkt. 15 wniosku podpisuje Przewodniczacy powotanej do danego postepowania komisji
doraznej. W przypadku zamdwien udzielanych na podstawie art. 30 ust. 4 PzpU o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 ztotych
netto obowigzek wskazania dodatkowego sktadu Uczelnianej Komisji Przetargowej nie ma zastosowania, w takiej sytuacji nalezy
wpisa¢ adnotacje ,art. 30 ust. 4 PzpU — zamdwienie ponizej 130 000 ztotych netto”.



