Zafqcznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamowiern Publicznych w UEK

Regulamin

Uczelnianej Komisji Przetargowej w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie

1)
2)

§1

Postanowienia ogodlne
Regulamin pracy Uczelnianej Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,RUKP”, okresla tryb
pracy Komisji przetargowej, ktora jest zespotem pomocniczym Kierownika
Zamawiajgcego, powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, zwanej dalej ,,Komisjg” lub ,,UKP”.
Uczelniana Komisja Przetargowa powotywana jest do przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa w §8, §9 i §10 ust. 7 Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych, zwanego dalej ,RUZP”.
W zakresie nieuregulowanym w RUKP stosuje sie przepisy PzpU.
Ilekro¢ w RUKP jest mowa o ,Kierowniku Zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobe, ktorej Kierownik Zamawiajgcego powierzyt, na podstawie
petnomocnictwa, wykonywanie zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego
CZynnosci.
Komisja wykonuje swoje czynnosci z uwzglednieniem elektronicznej formy prowadzenia
postepowania oraz wymogow Portalu e-Ustug, z ktorego korzysta Zamawiajacy.

§2

Skiad Komisji
Komisja sktada sie z cztonkow:
o charakterze statym, powotanych na okres kadencji Rektora (sktad podstawowy
Komisiji),
cztonkdw o charakterze zmiennym, powotywanych przez Kierownika Zamawiajgcego do
przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania, zgodnie z pkt. 11 wniosku
stanowigcego zatacznik nr 4 do RUZP (skfad zmienny Komis;ji).
Poza cztonkami Komisji, w skiad Komisji wchodza: przewodniczacy, zastepca
przewodniczacego oraz sekretarz, powotywani przez Kierownika Zamawiajgcego
sposrod cztonkéw o charakterze statym.
Komisja skfada sie z co najmniej 3 osdb, w tym przewodniczacego, zastepcy
przewodniczgcego i sekretarza.
Zastepca przewodniczgcego Komisji dokonuje wszystkich czynnosci przewidzianych dla
przewodniczgcego w przypadku nieobecnosci przewodniczacego na posiedzeniu
Komisji.
Ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w §7 ust. 1, przez cztonkéw zmiennych Komis;ji,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), jest rownoznaczne z przyjeciem przez nich swoich
obowigzkéw w Uczelnianej Komisji Przetargowej.

§3
Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.
Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:
ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu);
prowadzenie posiedzen Komisiji;
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poinformowanie cztionkdw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw PzpU lub RUKP;

odebranie od cztonkéw Komisji o$wiadczen, o ktdérych mowa w §7 RUKP;

podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac, podejmowanych w trybie roboczym;
przedkfadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia projektéw dokumentdw
przygotowanych przez Komisje;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenia zamdwienia;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia.

84
Sekretarz Komisji

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:
dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje;
przygotowanie protokotu komisji zgodnie z PzpU;
prowadzenie wewnetrznego protokotu Komisji;
opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;
obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska Komisji;
organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen Komisji i informowanie
w dowolnej formie o ich miejscu i terminie;
piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o zamdwienie w trakcie jego trwania;
wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z postanowien RUKP;
odebranie opinii, o ktdérej mowa w §8 ust. 14 pkt 10) i §9 ust. 15 pkt 11) RUZP.
W przypadku nieobecnosci sekretarza Komisji obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1,
wykonuije jeden z cztonkéw Komisji lub pracownik DZP.

§5

Biegli (rzeczoznawcy)
Jezeli  dokonanie  okreSlonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji, dziatajgc z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
Realizatora, moze zwrdci¢ sie do Kierownika Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem
0 zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy). Wniosek powinien zawiera¢ przedmiot
opinii oraz wskazanie odpowiedniego kandydata na biegtego.
Biegty moze zosta¢ powotany ad hoc badz na state w okre$lonym zakresie formalnym,
merytorycznym lub rachunkowym.
Przepisy dotyczace praw i obowigzkow cztonkdw Komisji stosuje sie do biegtych
(rzeczoznawcdw), za wyjgtkiem prawa gtosu.
W wypadku, gdy przedmiot zamdéwienia tego wymaga, Kierownik Zamawiajgcego na
wniosek Realizatora lub Wnioskodawcy Samodzielnego moze powota¢ Komisje
dorazng, sktadajaca sie wytacznie badz w przewazajacej czesci z 0oséb posiadajgcych
wiedze specjalistyczng, niezbedng dla przeprowadzenia tego postepowania o udzielenie
zamdwienia. W takim wypadku pkt. 11 wniosku, stanowigcego zatacznik nr 4 do RUZP,
pozostawia sie niewypetniony z dopiskiem ,komisja dorazna”, a dokument powotujgcy
komisje dorazng stanowi zatgcznik do wniosku.
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§6
Obowiazki i prawa cztonkow Komisji

Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc
sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doSwiadczeniem.
Do obowigzkdéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
zapoznanie sie z RUZP wraz z zatgcznikami;
zapoznanie sie z treScig Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (SWZ), Opisu Potrzeb
i Wymagan (OPiW), Ogtoszenia lub innego dokumentu wszczynajgcego postepowanie;
wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji;
niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka Komis;i.
Jezeli w zwigzku z pracg Komisji zachodzi okolicznos¢, ktéra w ocenie cztonka Komis;ji
jest niezgodna z prawem, godzi w interes Uczelni lub interes publiczny albo ma
znamiona pomytki, powinien on przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej
przewodniczacemu.
Cztonek Komisji powinien przedstawi¢ przewodniczgcemu w formie pisemnej swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji,
jest w jego przekonaniu niezgodny z prawem, godzi w interes Uczelni lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktdérych mowa w ust. 3 i 4, przez
przewodniczagcego Komisji, cztonek Komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajgcego.
Cztonkowi Komisji nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub naruszatoby interesy Uczelni, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.
Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatgcznikdéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcdw, opinii
biegtych, itp.
Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji przewodniczgcemu Komisji lub Kierownikowi Zamawiajgcego.
Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i poréwnania tresci ztozonych ofert.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach Komisji.

§7
Oswiadczenia

Kierownik Zamawiajgcego, cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane 2z przygotowaniem Ilub przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamodwienia po stronie Zamawiajgcego, lub osoby mogace wptynac na
wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamodwienia sktadajg przed
rozpoczeciem  wykonywania czynno$ci  zwigzanych z  przygotowaniem  lub
przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamdwienia, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie
pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 3 PzpU. Oswiadczenie to cztonkowie Komisji sktadajg niezwitocznie po
zatwierdzeniu wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia,
stanowigcego zatgcznik nr 4 do RUZP. Przed odebraniem osSwiadczenia, Kierownik
Zamawiajacego uprzedza osoby skladajgce ww. os$wiadczenie o odpowiedzialnoSci
karnej za ztozenie fatszywego osSwiadczenia.
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Kierownik Zamawiajgcego, cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po
stronie Zamawiajgcego, lub mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub
udzielajgce zamodwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 2, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich
istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu
uprzedza osoby sktadajgce ww. o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

W przypadku ztoZzenia przez osoby, o ktdérych mowa w ust. 1 i ust. 2, oSwiadczenia
0 zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i/lub ust. 3 PzpU albo
nieztozenia takiego  o$wiadczenia/o$wiadczen w  terminie, albo  zlozenia
o$wiadczenia/os$wiadczen niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwtocznie
wylgcza te osoby z dalszego udzialu w pracach nad postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania. Postanowienia te stosuje sie odpowiednio
w przypadku nieztozenia przez osoby, o ktérych mowa w wust. 1 i ust. 2,
oswiadczenia/o$wiadczen lub ztozenia o$wiadczenia/o$wiadczen nieprawdziwego.

§8
Prace Komisji

Cztonkowie Komisji wykonujg swoje prace na posiedzeniach kolegialnych lub
indywidualnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkdéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkéw stuzbowych.
O miejscu i terminie posiedzen komisji, sekretarz powiadamia cztonkéw co najmniej
dwa dni przed posiedzeniem.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, o posiedzeniu Komisji mozna powiadomic
w terminie krétszym niz okreslony w ust. 3.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkdw Komisji,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia,
z zastrzezeniem §9 ust. 1 - 4 RUKP.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), gtosowania (zwykig
wiekszoscig gtoséw) lub na podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.
Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodniczgcego.
W sprawach spornych, Komisja dokonuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania,
z zastrzezeniem ust. 10 i nast., zwyktg wiekszoscig gtosdw w obecnosSci co najmniej
potowy cztonkéow Komisji. W przypadku roéwnej liczby glosow decyduje gtos
przewodniczgcego Komisji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.
Cztonek Komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktore dotgcza sie do protokotu posiedzenia Komisii.
Z posiedzenia Komisji moze zostaé sporzadzony protokdt wewnetrzny, w ktorym opisuje
sie przebieg posiedzenia, w szczegdlnosci: wyniki gtosowan, dokonane czynnosci
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i zadania przydzielone czionkom Komisji w zakresie ich obowigzkdéw przez
przewodniczgcego komisji.

Protokdt z posiedzenia Komisji sporzadza sekretarz Komisji. Protokdét podpisujg
cztonkowie Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek
z cztonkdéw Komisji  biorgcych udziat w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany
w protokole.

Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie sie z rozstrzygnieciami Komisji.

Kazdy z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§9

Wylaczenie i odwotanie z prac Komisji
W przypadku ztozenia przez przewodniczgcego Komisji, o$wiadczenia/o$wiadczen
0 zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 PzpU albo
nieztozenia  takiego  o$wiadczenia/oSwiadczen w  terminie, albo  zloZenia
oSwiadczenia/o$wiadczen niezgodnego z prawda, Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek
zastepcy przewodniczacego Komisji, niezwtocznie wytgcza przewodniczacego z dalszego
udziatu w pracach Komisji w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.
W przypadku gdy wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy réwnoczesnie zastepcy
przewodniczagcego Komisji, Kierownik Zamawiajgcego na wniosek sekretarza Komisji
powotuje Komisje dorazna.
W przypadku zitozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia/oswiadczen o zaistnieniu
okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 PzpU, albo nieztozenia takiego
oSwiadczenia/oSwiadczen w  terminie, albo zlozenia os$wiadczenia/oSwiadczen
niezgodnego z prawdg, przewodniczacy Komisji niezwtocznie wytgcza cztonka Komisji
z dalszego udziatu w pracach Komisji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, gdy w wyniku wylaczenia cztonka/cztonkdw Komisji, o ktédrym mowa
w ust. 3, nie bylaby zachowana minimalna liczba cztonkéw Komisji okre$lona w §2 ust. 5
RUKP, Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek przewodniczacego Komisji, powotuje
nowego cztonka/cztonkéw Komisji w miejsce cztonka/cztonkdw wytgczonego albo
powotuje Komisje dorazna.
Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia moze nastgpic
wytgcznie z przyczyn okreslonych w PzpU, z zastrzezeniem ust. 6.
Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka
Komisji w razie:

1) nieuzasadnionego wyfgczenia sie cztonka Komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka na czterech kolejnych posiedzeniach Komisji;
3) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkdw, o ktérych mowa w §6 RUKP;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej cztionkowi Komisji udziat w pracach

komisji, z zastrzezeniem ust. 1 - 4.

W miejsce odwotanego czionka Komisji, Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek
przewodniczacego, powotuje nowego cztonka, z zastrzezeniem ust. 1 — 4.

W przypadku $mierci lub ustania stosunku pracy cztonka Komisji, jego cztonkostwo
w Komisji ustaje z tg chwilg. W takim przypadku postanowienia ust. 7 stosuje sie
odpowiednio.

§10
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia, Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
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propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku
wyboru trybu wymagajgcego spetnienia dodatkowych przestanek wskazanych w PzpU;
projekt Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia lub Opis potrzeb i Wymagan (wraz
Z projektem umowy);

a takze projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, Komisja wykonuje
w szczegdlnosci wszystkie czynnosci wskazane w PzpU niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, w tym m.in.:

przygotowuje tres¢ ogtoszen, o ktorych mowa w PzpU oraz ich zmian, a nastepnie
przekazuje je do opublikowania statemu cztonkowi Komisji — pracownikowi DZP
prowadzgacemu dane postepowanie;

przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow
Zamowienia (SWZ);

przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projekt Zaproszenia do
negocjacji;

prowadzi negocjacje albo dialog z Wykonawcami w przypadku, gdy postepowanie jest
prowadzone w trybie zawierajgcym negocjacje lub dialog;

dokonuje otwarcia ofert, z uwzglednieniem wymogéw zawartych w PzpU oraz wymogow
Portalu e-Ustug, z ktdrego korzysta Zamawiajacy;

dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
o ktorej mowa w §11 RUKP;

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie Wykonawcdw w przypadkach
przewidzianych PzpU;

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o0 odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych PzpU;

przygotowuje dla Kierownika Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej
badz wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

dokonuje analizy wniesionych Srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi ha odwotanie;

przekazanie Kierownikowi Zamawiajgcego raportu z realizacji zamdwienia, o ktdrym
mowa w §8 ust. 14 pkt 16 i §9 ust. 15 pkt 17 RUZP.

Podczas sesji otwarcia ofert, Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce
czynnosci:

najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

sprawdza termin ztozenia ofert, a takze date i godzine ztozenia;

wykonuje pozostate czynnosci, o ktérych mowa w PzpU.

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zapewnié, aby otwarcie
ofert nastgpito w sposdb i w terminie, o ktérym poinformowano Wykonawcow.

Wszystkie czynnosci w trakcie prowadzenia postepowania, w tym procedury otwarcia
ofert, Komisja wykonuje zgodnie z PzpU, a zwtaszcza art. 61 i nast. PzpU dotyczacego
dopuszczalnych form komunikacji w postepowaniu i z uwzglednieniem wymogdéw
systemu elektronicznego, wspierajgcego proces udzielania zamoéwien, z ktdrego korzysta
Zamawiajacy.

§11
Badanie i ocena ofert
Po otwarciu ofert Komisja, dziatajgc zgodnie z PzpU, dokonuje badania i oceny ofert,
w szczegdlnosci:
oceny ofert w czeSci merytorycznej i rachunkowej, o ktorej mowa w §8 ust. 14 pkt 10
i 89 ust. 15 pkt 11 RUZP, z zastrzezeniem ust. 3;
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ustalenia wstepnego lub na kolejnych etapach postepowania czy Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania, spetnia warunki udziatu w postepowaniu i kryteria selekcji —
na zasadach okresSlonych w PzpU;

zweryfikowania oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej oraz ewentualnie dowoddw, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu;

ustalenia, czy oferty spetniajg warunki formalne w pozostatym zakresie okreSlonym
w dokumentach zaméwienia;

zadania, jesli to niezbedne, zlozenia, uzupetniania, poprawienia os$wiadczen i/lub
dokumentéw przez Wykonawcdw zgodnie z PzpU;

wskazania, ktdra oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 2
i ust. 3;

ewentualnego wezwania Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych;

Zadania, jesli to niezbedne, udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien zgodnie z PzpU;
poprawienia w ofertach, na zasadach okreslonych w PzpU, oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamOwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w treSci oferty; o poprawieniu omytki
informuje sie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, zgodnie z przepisami
PzpU;

dokonania innych niezbednych czynnosci.

Czynnosci w zakresie wstepnej oceny formalnej ofert, o ktérych mowa w ust. 1
pkt. 2 — 10, wykonuje w szczegdlnosci cztonek staty Komisji bedacy pracownikiem DZP
prowadzacy dane postepowanie, okreslony w pkt. 14 wniosku stanowigcego zatgcznik
nr 4 do RUZP, a nastepnie przedstawia te wstepng ocene pozostatym czionkom Komisji.
Czynnosci te mogg zosta¢ powierzone rowniez innym cztonkom Komisji, zgodnie z §3 ust.
2 pkt 5 RUKP lub osobom, o ktérych mowa w §5 ust. 1 RUKP.

Czynnosci w zakresie oceny merytorycznej i rachunkowej ofert, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1 wykonuje cztonek/cztonkowie uzupetniajgcy Komisji, okreslony w pkt. 11
wniosku, stanowigcego zatgcznik nr 4 do RUZP i §2 ust. 2 pkt 2) RUKP. Czynnosci te
mogq zosta¢ powierzone rowniez innym osobom, o ktérych mowa w §5 ust. 1 RUKP.
Komisja po zapoznaniu sie ze wstepng oceng formalng, o ktdérej mowa w ust. 2, i oceng
merytoryczng, o ktérej mowa w ust. 3, dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreslonych w dokumentach zamoéwienia, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 6).
Komisja proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego wybdr najkorzystniejszej oferty po
szczegbtowym zapoznaniu sie z ofertami, oceng formalng, merytoryczng i rachunkowa,
o ktérej mowa ust. 2 i ust. 3, oraz ewentualnymi opiniami biegtych (jezeli byli
powofani).

Ocena ofert odbywa sie wyfgcznie na podstawie kryteriéw ich oceny okreslonych w SWZ.
Podpisany protokét stanowi propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.

Jezeli Kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi protokdt, wyniki postepowania lub jego
uniewaznienie zostang przekazane Wykonawcom.

W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zamdwienia z wolnej reki,
Kierownikowi Zamawiajgcego zostanie przekazane stanowisko w sprawie zawarcia
umowy z Wykonawcag, z ktérym prowadzono negocjacje.

§12
Postepowanie w przypadku wniesienia sSrodkéw ochrony prawnej
Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu zobowigzane s3, na wezwanie Komisji,
udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska
Komisji w przypadku wniesienia Srodkdw ochrony prawne;j.
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Realizatorzy, o ktorych mowa w zalgczniku nr 5 do RUZP, oraz Wnioskodawcy
Samodzielni, o ktdrych mowa w §3 ust. 5 RUZP, zobowigzani s do wspdtdziatania
z Komisjg w przypadku wniesienia $rodkdw ochrony prawnej w zakresie merytorycznym
oraz rachunkowym.

Projekt rozstrzygniecia bedacy wyrazem stanowiska Komisji przekazany zostanie do
rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza projekt rozstrzygniecia.

W przypadku wniesienia odwotania, Kierownik Zamawiajgcego wyznacza petnomocnikow
na rozprawe przed Krajowg Izbg Odwotawczg, zapewniajgc w niej udziat
przedstawicielom Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia skargi do sadu ust. 5 ma odpowiednie zastosowanie.

§13

Protokot ustawowy postepowania o udzielenie zamoéwienia
Komisja konczy dziatanie z chwilg podpisania umowy lub uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamodwienia, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu ustawowego
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego.
Protokot ustawowy z postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w PzpU,
sporzadza sekretarz Komisji, a podpisujg wszyscy biorgcy udziat w danym postepowaniu
cztonkowie Komisji.
Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony przez
przewodniczacego i sekretarza Komisji w wewnetrznym protokole Komisji prowadzonym
przez sekretarza. Protokdt ustawowy z postepowania o udzielenie zamodwienia bedzie
przedtozony Kierownikowi Zamawiajgcego.



