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Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéow
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

z dnia 24.03.2025 roku
w sprawie obowiazku informowania Centrum Obslugi Studentéw

o nieobecnosci studentéw na zajeciach

Dzialajge na podstawie §98 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie w zwiazku z §35 ust. 5
Regulaminu studiéw w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie, wskazuje, iz do korica miesigca nastepujacego
po miesigcu rozpoczecia zaje¢, prowadzacy dany przedmiot zobowiazany jest do poinformowania Centrum
Obstugi Studentéw (COS) o zaistnieniu przestanki do skreslenia studenta z listy studentéw z powodu stwierdzenia
braku udziatu w obowiazkowych zajeciach.

W szczegblnosei prosze o przekazanie informacji tych z Panstwa, ktdrzy realizuja ze studentami zajecia
cykliczne (co tydzien).

Dla usprawnienia procesu informowania COS nalezy skorzysta¢ z przygotowanej przez Centrum Systemow
Informatycznych instrukeji pobrania listy studentéw w USOSweb:

1. Zaloguj sie do USOSweb i przejdz do zaktadki “MOJ USOSWEB”.

2. W kolumnie "Zajecia pracownika' znajdZ i wybierz przedmiot, dla ktérego chcesz pobraé liste

studentow. Nastepnie kliknij w typ zaje¢, np. Konwersatorium (1).

3. W tabeli ze studentami (znajduje sie na dole strony), kliknij przycisk "Pokaz opcje' w pierwszym

wierszu.

4. W wyswietlonym menu wybierz "Eksport danych".

5. Wybierz format eksportu: Excel-CSV.

Po pobraniu, plik mozna otworzy¢ w Excelu lub innym programie do obstugi arkuszy kalkulacyjnych, aby
przeglada¢ liste studentdw.

Prosze o edycje listy w celu pozostawienia studentdw, ktérzy nie uczeszczali na zajecia, a nastepnie przestanie

pliku/-6w na adres cos@uek.krakow.pl.
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