Zalgcznik do zarzadzenia Rektora nr R.0211.44.2025 z dnia 10 wrzesnia 2025

1.

ZASADY FUNKCJONOWANIA | OBSLUGI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1.

W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni lub UEK — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,

2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Krakowskg Szkote Biznesu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie (dalej KSB UEK) Ilub Matopolskg Szkote
Administracji Publicznej Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie (dalej MSAP
UEK),

3) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ katedre albo szkote, jako jednostki wtasciwe
do obstugi okreSlonych kierunkow studiow podyplomowych prowadzonych
w uczelni,

4) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio, kierownika katedry
lub dyrektora szkoty,

5) studiach — nalezy przez to rozumie¢ studia podyplomowe prowadzone
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,

6) uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw podyplomowych,

7) kierowniku studiéw podyplomowych — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika
Uczelni lub osobe zewnetrzng powotang do biezgcej obstugi studiow
podyplomowych od strony merytorycznej i organizacyjnej,

8) koordynatorze studiéw podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Uczelni, odpowiedzialnego za obstuge administracyjng kierunku studiow,

9) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin studiéw podyplomowych,
przyjety uchwatg Senatu UEK

10) regulaminie odptatnosci - nalezy przez to rozumie¢ regulamin odptatnosci za
studia podyplomowe prowadzone w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie,
przyjety zarzgdzeniem Rektora

11) zasadach funkcjonowania - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zasady
funkcjonowania iobstugi studiow  podyplomowych w  Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie.

12) kosztorysie — nalezy rozumie¢ dokument, w ktérym kalkulacja kosztow
i przychodow opiera sie o rzeczywistag liczbe uczestnikéw,

13) kosztorysie wstepnym — nalezy rozumie¢ dokument przygotowany bezposrednio
przed uruchomieniem studidow podyplomowych, w ktérym kalkulacja kosztéw
i przychodow opiera sie o wyniki rekrutaciji,

14) kosztorysie semestralnym - nalezy rozumie¢ dokument przygotowany
bezposrednio po pierwszym semestrze studidw podyplomowych, w ktérym
kalkulacja kosztow i przychodéw opiera sie 0 aktualny stan przychodéw i kosztéw,

15) kosztorysie wynikowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany po
zakonczeniu edycji studiow, zawierajgcy zestawienie zrealizowanych przychodow
i faktycznie poniesionych kosztow.

§2

Zarzadzenie reguluje aspekty organizacji i finansowania studiow podyplomowych
realizowanych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie. O ile nie wskazano inaczej
postanowienia zarzgdzenia dotyczg zaréwno studidéw podyplomowych realizowanych
przez szkoty jak i katedry.
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1.

Dla studidw MBA postanowienia zarzgdzenia sg stosowane odpowiednio o ile nie
podlegajg one innym regulacjom, w tym postanowieniom umow podpisanych
z podmiotami zagranicznymi.
Studia MBA prowadzone sg wytgcznie w Krakowskiej Szkole Biznesu UEK.
Studia podyplomowe prowadzone w Uczelni na dzien wejscia w zycie zarzgdzenia przez
Szkoty sg realizowane przez te jednostki.
§3
Nadzér nad funkcjonowaniem i obstugg studiow podyplomowych sprawuje Prorektor
wskazany w regulaminie organizacyjnym Uczelni jako wtasciwy ds. studiow
podyplomowych z wyjgtkiem spraw zastrzezonych do kompetencji innych osob, jednostek
organizacyjnych i organéw uczelni.
Druk swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych odbywa sie wytgcznie w Krakowskiej
Szkole Biznesu UEK, po uprzedniej weryfikacji przez pracownika szkoty dokumentacji
studiow i uczestnikdw — zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie.
Dokumentacja kierunku wraz z teczkami uczestnikow studiow podyplomowych (zatgcznik
1), dostarczana jest do Krakowskiej Szkoty Biznesu UEK na 21 dni przed planowanym
terminem druku $wiadectw.
§4

Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy przede wszystkim:

1) petnienie z ramienia  kierownika jednostki nadzoru merytorycznego
i organizacyjnego nad kierunkiem studiéw,

2) odpowiedzialno$¢ za prawidtowy przebieg procesu dydaktycznego, w tym wizytacje
w trakcie zajec,

3) przygotowanie programu studiow podyplomowych (wzér programu stanowi
zatgcznik 2),

4) przygotowanie kosztorysu wstepnego, semestralnego i wynikowego (wzor
kosztorysu stanowi zatgcznik 3),

5) przygotowanie harmonogramu zaje¢ i nadzér nad wprowadzeniem harmonogramu
do systemu informatycznego uczelni,

6) biezaca aktualizacja harmonogramu zaje¢ oraz przekazanie informacji o zmianach
dla oséb przygotowujgcych umowy i rozliczajgcych wynagrodzenia dla danego
kierunku,

7) nadzér nad terminowym przekazywaniem wyktadowcom do podpisania umow
i rachunkéw zwigzanych z realizacjg procesu dydaktycznego,

8) potwierdzanie na rachunkach wyktadowcow prawidtowosci realizacji przedmiotu
umowy,

9) weryfikacja kart przedmiotéw i materiatébw dydaktycznych przygotowanych przez
wykladowcédw (weryfikacja merytoryczna i akceptacja materiatéw wykladowcéow)
oraz przekazanie materiatéw do koordynatora studiéw, ktory udostepnia materiaty
uczestnikom poprzez systemy informatyczne Uczelni,

10) organizacja seminaridw, przygotowanie i przeprowadzanie obron prac koncowych
oraz koncowych egzaminow,

11) dostarczenie do KSB UEK protokotéw z egzamindw semestralnych lub czgstkowych
(wzér dokumentu stanowi zatgcznik 4) - oraz koncowych (wzoér dokumentu stanowi
zatgcznik 5a lub 5b),

12) przygotowanie dokumentacji niezbednej do druku $wiadectw oraz dyplomow
ukonczenia studiow podyplomowych,

13) przygotowanie ewentualnej uroczystosci wreczenia $wiadectw oraz dyploméw
przekazywanie sugestii dotyczgcych zmian w procesie dydaktycznym oraz
modyfikacji programu kierunku studiéw,

14) przeprowadzanie ws$rdod uczestnikdbw ankiet oceniajgcych  merytoryczny
i organizacyjny poziom kazdych zaje¢ oraz dostarczanie ich wynikéw do biura
jednostki (wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 6),

15) dobdr prowadzacych o odpowiedniej wiedzy i umiejetnosciach dla zapewnienia
najwyzszej jakosci zajec,
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16) ustalenie wysokosci stawek wynagrodzenia zgodnie z regulacjami Uczelni w tym
niniejszego zarzadzenia,

17) uczestnictwo w procesie rekrutacji, kampaniach promocyjnych kierunku, aktywne
promowanie kierunku i przekazywanie sugestii dotyczgcych promociji do kierownika
jednostki,

18) odpowiedzialnos¢ za dokumentacje studidéw podyplomowych oraz przekazanie jej
do KSB UEK (wzér teczki stanowi zatgcznik nr 1),

19) prowadzenie wykazu karty osiggnie¢ uczestnikbw (wzér dokumentu stanowi
zatgcznik nr 7),

20) prowadzenie wykazu umow zawieranych w zwigzku 2z realizacjg studiow
podyplomowych,

21) rozpatrywanie ewentualnych wnioskéw o przerwanie studiow lub o przediuzenie
okresu odbywania studiéw,

22) podejmowanie decyzji o skresleniu z listy uczestnikdw,

23) rozpatrywanie ewentualnych wnioskdw o udzielenie rabatow na zasadach
okreslonych w regulaminie odptatnosci,

24) wiasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczgcych przebiegu
studiéw i przekazanie ich do archiwizacji w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami,

25) przekazanie dokumentacji do KSB UEK dotyczgcej procesu ksztatcenia w ramach
kazdej edycji studiéw podyplomowych,

26) uwierzytelnianie odpiséw dokumentdéw zwigzanych z przebiegiem studiéw dla
uczestnikow,

27) podpisywanie uméw o podnoszenie kwalifikacji zawodowych w ramach studiow
podyplomowych.

§5
Kierownik studiéw podyplomowych dziata na podstawie petnomocnictwa Rektora.
Zacigganie zobowigzan finansowych zwigzanych z realizacjg studiow podyplomowych nie
moze przekroczyé wysokosci 70% tgcznej kwoty przychodéw z edycji studiéw podyplomowych
wynikajgcej z kosztorysu wstepnego.
Rektor udziela petnomocnictwa dla kierownika studiéw na wniosek Prorektora wlasciwego ds.
studiéw podyplomowych na czas trwania jednej edycji studiow.

§6
Za biezgcg obstuge administracyjng studiow podyplomowych odpowiada koordynator studiow
podyplomowych, wskazany przez kierownika studibw podyplomowych za zgodg
bezposredniego przetozonego osoby majgcej podjg¢ obowigzki koordynatora.
Do obowigzkéw koordynatora studiow podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie i prowadzenie rekrutacji na studia,

2) prowadzenie akt osobowych i ewidencji uczestnikdbw w systemach informatycznych
Uczelni, prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

3) wydawanie uczestnikom dokumentéw zwigzanych z przebiegiem studidw, a takze
wydawanie ich odpisow,

4) ogtaszanie i podawanie do wiadomosci uczestnikow informacji dotyczgcych przebiegu
ksztatcenia,

5) sporzadzanie wykazéw grup uczestnikow,

6) wprowadzanie harmonogramu zaje¢ do systemu informatycznego Uczelni,

7) wsparcie kierownika studiow podyplomowych w zakresie przygotowywania dokumentacji
i organizowania obron prac koncowych lub egzaminéw koncowych (wzér dokumentu
stanowi zatgcznik 8),

8) wspodipraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni, w szczegoélnosci z jednostkg wtasciwag
do spraw kontroli optat,

9) przygotowywanie i przesytanie do wiasciwej jednostki danych do przygotowania
swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych,

10) przekazywanie wyktadowcom do podpisania uméw i rachunkéw zwigzanych
z ksztatceniem na studiach podyplomowych,
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11) przekazywanie umow do wiasciwych jednostek zgodnie z regulacjami Uczelni,

12) rezerwacja sal dydaktycznych na zajecia,

13) przekazanie uczestnikom materiatdw zaakceptowanych przez kierownika studiéw
podyplomowych z wykorzystaniem platform elektronicznych wspomagajgcych
ksztatcenie,

14) archiwizacja dokumentacji przebiegu studiow w teczkach osobowych uczestnikow,

15) przygotowywanie  harmonogramoéw opftat i wprowadzanie ich do systemu
administracyjnego Uczelni,

16) biezagcy kontakt z uczestnikami studiow podyplomowych,

17)analiza cen i rezerwacja noclegow dla wyktadowcédw studidw podyplomowych
niebedgcych pracownikami Uczelni (jezeli dotyczy),

18) organizacja cateringu dla uczestnikéw studiéw podyplomowych w czasie trwania zajec
(jezeli dotyczy),

19) zapewnienie sal dla uczestnikéw studiow podyplomowych, gdy studia prowadzone sag
stacjonarnie poza zasobami Uczelni (jezeli dotyczy),

20) uczestnictwo w promociji kierunku podczas wydarzen organizowanych na Uczelni (np. Dni
Kariery, Targi Pracy) i poza nig,

21) wsparcie kierownika studiéw podyplomowych w ramach przygotowania i przekazania
dokumentacji studiéw i uczestnikéw do KSB UEK,

22)wspotpraca z KSB w zakresie rejestru wydawanych $Swiadectw ukonczenia studiéw
podyplomowych zgodnie z aktualnymi procedurami UEK

23) przygotowywanie informacji na potrzeby sprawozdawczosci.

Rozdziat Il
Tworzenie studiéw podyplomowych oraz ich funkcjonowanie
§7
Programy studiéw podyplomowych (zatgcznik 2) ustalane sg przez Senat Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.
Kierownik jednostki w przypadku studidow podyplomowych prowadzonych w katedrach po
zaopiniowaniu programu studiéw przez wiasciwg rade instytutu, przedstawia wtasciwemu
Prorektorowi ds. studiow podyplomowych, wycigg z protokotu z rady instytutu, projekt
programu studiow podyplomowych wraz z kosztorysem, kandydaturg na stanowisko
kierownika studiéw podyplomowych oraz koordynatora studiow.
Dyrektor szkoty w przypadku studiow podyplomowych prowadzonych przez szkote
przedstawia wtasciwemu Prorektorowi ds. studiéw podyplomowych projekt programu studiéw
podyplomowych wraz z kosztorysem, kandydaturg na stanowisko kierownika studiéw
podyplomowych oraz wskazaniem sposobu obstugi administracyjnej studiéw (realizacja zadan
wskazanych dla koordynatora studiéw).
Po uzyskaniu akceptacji Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych program studiéw
podyplomowych sktadany jest przez kierownika jednostki w Kancelarii Rektora, ktéra — po
akceptacji Rektora kieruje program do komisji senackiej wtasciwej ds. ksztatcenia.
Po uzyskaniu opinii komisji ostateczny program studiéw podyplomowych kierowany jest pod
obrady Senatu.
W przypadku pozytywnej decyzji Senatu studia podyplomowe sg tworzone w drodze
zarzgdzenia Rektora.
Studia podyplomowe prowadzone sg na zasadzie samofinansowania.
Kosztorysy studiéw sporzadza sie wedtug wzoru okreslonego w niniejszych zasadach
(zatgcznik 3).
Przed rozpoczeciem kazdej edycji studidw podyplomowych (a tym samym ustaleniu
prawdopodobnych przychodéw 2z danej edycji), kierownik studidw podyplomowych
przygotowuje kosztorys wstepny dla kazdej uruchamianej grupy studidw i przedstawia go
Prorektorowi wiasciwemu ds. studiow podyplomowych oraz Dyrektorowi Finansowemu -
Kwestorowi celem zatwierdzenia.



10. Po zakonczeniu danej edycji kierownik studiéw podyplomowych przedstawia Prorektorowi
witasciwemu ds. studiow podyplomowych oraz Dyrektorowi Finansowemu — Kwestorowi
kosztorys wynikowy wraz z kopig sporzgdzonych wczesniej kosztoryséw.

11. Na wniosek kierownika jednostki prowadzgcej studia podyplomowe (w tym Dyrektora Szkoty)
lub z inicjatywy Prorektora wiasciwego ds. studiéw podyplomowych — o ile przez co najmniej
dwa lata akademickie kierunek nie zostat uruchomiony - studia podlegajg likwidacji w drodze
zarzgdzenia Rektora.

Rozdziat Ill
Kontrola jakosci ksztatcenia
§8

1. Jednostka prowadzgca studia podyplomowe prowadzi biezgcg kontrole jakosci ksztatcenia.
Kazdy wyktadowca i przedmiot prowadzony w ramach studiéw podyplomowych podlega ocenie
po przeprowadzonych zajeciach uczestnikdw za pomocg anonimowej ankiety (wzér dokumentu
stanowi zatgcznik 7).

2. Po kazdym semestrze kierownik studiow podyplomowych powiadamia prowadzgcych zajecia
oraz kierownika jednostki o wynikach ankiet.

3. W przypadku, gdy srednia ocen prowadzgcego jest nizsza niz 3,0 (zgodnie z wzorem
dokumentu, ktory stanowi zatgcznik 6), na skali, gdzie ocena bardzo dobra to 5,0 a bardzo zta
to 1,0) o wynikach ankiety kierownik studiéw podyplomowych powiadamia réwniez Prorektora
wiasciwego ds. studiéw podyplomowych.

§9
Kandydaci i uczestnicy otrzymujg informacje o danych kontaktowych koordynatora studiow
podyplomowych m.in. numer telefonu i adres email.

§10
Prace koncowe uczestnikéw studiéw podyplomowych (jezeli sg elementem programu danego
kierunku studiéw) podlegajg kontroli oryginalnosci dostarczonego tekstu z wykorzystaniem
stosowanego w Uczelni systemu kontroli antyplagiatowej i zamieszczane sg w systemie
informatycznym Uczelni.

Rozdziat IV
Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych
§ 11
Na dokumentacje przebiegu studiéw podyplomowych sktadajg sie dokumenty dotyczace procesu
dydaktycznego, teczki akt osobowych uczestnikbw oraz wszystkie kosztorysy studiow
podyplomowych.
§12
Dokumentami dotyczgcymi realizacji procesu dydaktycznego sg w szczegolnosci: listy obecnosci
na zajeciach, ankiety oceny jakosci zajeé, listy ocen z egzamindw czgstkowych i semestralnych,
protokoty egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej oraz recenzje pracy koncowe;.
§13
Teczka akt osobowych uczestnika jest prowadzona w formie elektronicznej, z wykorzystaniem
systeméw informatycznych Uczelni, zgodnie z obowigzujgca instrukcjg zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie Ekonomicznym
w Krakowie.
§ 14
1. Po zamknieciu edycji studidw, rozumianej jako zakonczenie roku akademickiego, w ktorym
zakonczyta sie edycja studiow, teczki akt kierunku, teczki akt osobowych uczestnikéw sg
przechowywane w Krakowskiej Szkole Biznesu UEK oraz archiwizowane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w tym prawem wewnetrznym UEK, a w szczegolnosci aktualnie
obowigzujgcy Instrukcjg kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.
2. Zaleca sie przekazywanie akt do archiwum w okresie do 6 miesiecy od zakonczenia edyc;ji
studiow.



Jesli uczestnik nie obronit pracy kohcowej lub nie zaliczyt egzaminu koncowego, teczke akt
osobowych przechowuje sie w biurze jednostki przez co najmniej 12 miesiecy od zakonczenia
edyciji studiéw. Po uptywie tego okresu zastosowanie majg odpowiednie postanowienia ust. 1.
Uczestnicy, ktérzy nie zaliczyli egzaminu koncowego lub nie obronili pracy koncowej decyzjg
kierownika studiéw podyplomowych sg skreslani z listy uczestnikéw po uptywie 6 miesiecy od
wyznaczonej dla nich daty egzaminu lub obrony.

Decyzje, o ktorej mowa w ust. 4 w przypadku uczestnika studiow prowadzonych w ramach
szkoty wydaje dyrektor szkoty.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, uczestnikowi stuzy odwotanie do wtasciwego Prorektora
ds. studiéw podyplomowych.

Rozdziat V
Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych
§15
Wzor swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych ustalony jest w drodze uchwaty Senatu
UEK.
Krakowska Szkota Biznesu UEK pobiera z wtasciwej jednostki druki $wiadectw ukohczenia
studiow podyplomowych, prowadzi ewidencje drukéw $Swiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych dla wszystkich kierunkéw studiéw podyplomowych realizowanych w Uczelni.
Krakowska Szkota Biznesu drukuje s$wiadectwa oraz odpisy na postawie danych
przekazywanych przez kierownikéw studiéw podyplomowych po uprzednim sprawdzeniu
kompletu dokumentéw dotyczacych danej edycji studiow podyplomowych oraz teczek
uczestnikow.
Krakowska Szkota Biznesu UEK prowadzi ksiege sSwiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych.
Kierownik lub koordynator studiow podyplomowych przygotowuje i przekazuje do Krakowskiej
Szkoty Biznesu UEK dane do swiadectw zgodnie z wymogami wtasciwego rozporzadzenia,
w szczegolnosci zawierajgce imie (imiona) i nazwisko uczestnika studiow, numer albumu, date
i miejsce urodzenia, ukonczony kierunek studidw podyplomowych, liste przedmiotow
sktadajgcych sie na program studiéw (zatgczniki 1i 9).
Na wniosek uczestnika, wydaje sie odpis swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
w jezyku obcym. Wydanie odpisu moze wigza¢ sie z dodatkowg optatg, w zaleznosci od
obowigzujgcych w UEK regulaciji.
Krakowska Szkota Biznesu UEK dokumentuje fakt odbioru swiadectwa przez uczestnika.

Rozdziat VI
Umowy na prowadzenie zajeé¢ dydaktycznych, obrony prac koncowych, kierowanie
studiami podyplomowymi
§ 16

Wszystkie umowy zwigzane z realizacjg studiéw podyplomowych sg procedowane zgodnie
z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni. W zwigzku z realizacjg studiow podyplomowych
sporzgdzane sg umowy:
1) zlecenia, w przypadku prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (z uwzglednieniem postanowien

regulaminu pracy), petnienia obowigzkow kierownika oraz koordynatora kierunku, udziatu

w komisji egzaminacyjnej (o ile dotyczy)
2) o dzieto, w przypadku recenzji prac, w tym recenzji promotorskie;.
Jezeli umowa odbiega od przyjetego wzoru, wymagana jest akceptacja radcy prawnego
Uczelni na jednym egzemplarzu umowy. Umowa z akceptacjg radcy prawnego stanowi
egzemplarz przeznaczony dla Uczelni.
W umowie jest wskazana jednostka Uczelni, ktéra prowadzi dany kierunek studiow
podyplomowych.
Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych, ktéra nie jest
pracownikiem UEK, otrzymuje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
uczestnikédw studiow podyplomowych (w tym dostep do odpowiednich systemow



informatycznych) wytgcznie w zakresie wynikajgcym z umowy, o ktérej mowa w ust. 1
(zatgcznik 10).

5. Koordynator studiéw zobowigzany jest do weryfikacji (albo odpowiednio — do wspotpracy
z administratorami systeméw informatycznych) czy osobie, o ktdérej mowa w ust. 4 zostat
zablokowany dostep do systemdw informatycznych po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy,
o ktérej mowa w ust. 1.

6. Osoba, o ktérej mowa w ust. 4 sktada oswiadczenie w zakresie dostepu do danych osobowych,
(zatgcznik 11). O$wiadczenie przechowuije sie wraz z umowa, o ktérej mowa w ust. 1.

§17
1. Opis przedmiotu umowy o prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zawiera co najmniej informacje
dotyczace:
1) kierunku i edycji studiéw podyplomowych,
2) nazwy przedmiotu,
3) liczby godzin zajec,
4) obowigzku przeprowadzenia zaliczenia zaje¢ w formie okreslonej dla tych
zajec.

2. Do umowy dotgcza sie zatgcznik w postaci wydrukowanego harmonogramu zajec z systemu

administracyjnego uczelni.
§18

Rachunki do umow o prowadzenie zaje¢ dydaktycznych oraz uméw z promotorem lub recenzentem

prac koncowych sg procedowane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni i zawierajg

informacje dotyczgce przedmiotu umowy oraz rozliczenia jego wykonania.
§19

1.  Umowy dotyczgce merytorycznej lub administracyjnej obstugi studidow zawierajg w tresci

przedmiotu umowy co najmniej nastepujgce informacje: kierunek studiow i edycji studidw, rok

akademicki, semestr.

2. Tres¢ umowy obejmuje:

1) okreslenie przedmiotu i zakres czynnosci objetych umowa,

2) identyfikacje kierunku studiéw,

3) identyfikacje edycji studiow

4) rok akademicki oraz semestr

5) obowigzek realizacji zadan szczegdtowych zawartych w zakresie czynnosci
okreslonych odpowiednio w § 3 w przypadku kierownika studiéw podyplomowych lub
§5 w przypadku koordynatora studiéw podyplomowych

6) ustalenia dotyczace ptatnosci.

4. Rachunek do umowy powinien zawiera¢ tre§¢ odpowiadajgcg przedmiotowi umowy, o ktorej

mowa w ust. 3.
§ 20
Po sporzadzeniu umowy podlega ona podpisaniu po stronie Uczelni zgodnie z zasadami
reprezentacji przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego oraz rejestracji. Nastepnie umowa
przekazywana jest do podpisu przez Wykonawce, przy czym oznaczony egzemplarz umowy dla
UEK podlega zwrotowi.

Rozdziat VII
Wynagrodzenia na studiach podyplomowych
§ 21
W ramach edycji studiow podyplomowych dopuszcza sie zatrudnienie jednej osoby jako
kierownika studidw podyplomowych oraz jednej osoby jako koordynatora studiow
podyplomowych. Zatrudnienie tych oséb nastepuje w ramach umowy zlecenia.
§ 22
1. Wynagrodzenie kierownika studiow podyplomowych wraz z pochodnymi (w tym koszty
pracodawcy, PPK o ile dotyczy) wynosi nie wiecej niz 12% przychodow z danej edycji studiow
podyplomowych.
2. Wynagrodzenie za koordynacje studiéw podyplomowych wraz z pochodnymi (w tym koszty
pracodawcy, PPK o ile dotyczy) w przypadku studiéw prowadzonych w katedrze wynosi nie
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wiecej niz 8% przychodoéw z danej edyciji studiow. W przypadku studiéw prowadzonych przez
szkoty obstuga administracyjna jest prowadzona przez pracownikéw szkoty w ramach zakresu
zadan pracownika.
W ramach studiéw podyplomowych prowadzonych w katedrach obowigzki koordynatora
studiéw moga byé realizowane przez szkote. Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 stanowig w takim
przypadku przychdd szkoty i stuzg pokryciu kosztéw realizacji obowigzkéw administracyjnych.
Powierzenie szkole obowigzkéw administracyjnych odbywa sie w drodze porozumienia
pomiedzy szkotg a katedrg i wymaga akceptacji Prorektora wiasciwego ds. studidéw
podyplomowych.

§23
Maksymalne wynagrodzenie wyktadowcow za zajecia na studiach podyplomowych oraz za
postepowanie rekrutacyjne (o ile dotyczy), promotorstwo i recenzje prac koncowych,
przeprowadzenie egzaminéw koncowych lub obron prac koncowych wraz z pochodnymi
(w tym koszty pracodawcy, PPK o ile dotyczy) wynosi nie wiecej niz 30% przychodéw z danej
edycji studiéw podyplomowych.
Przy ustalaniu wynagrodzenia dla wyktadowcdéw na studiach podyplomowych, wysokos¢
stawki brutto za jedng godzine dydaktyczng (45 min.) zalezna jest od tytutu lub stopnia
naukowego lub - w przypadku praktykow - dorobku zawodowego. Kryteriami pomocniczymi
przy ustalaniu wysokosci wynagrodzenia sg rentownosc¢ kierunku studidéw oraz jako$¢ zajec
mierzona oceng prowadzgcego przez uczestnikéw poprzednich edycji danych studiow.
Wysokos¢ wynagrodzenia dla wyktadowcoéw okresla kierownik studiéw podyplomowych,
kierujgc sie kryteriami wskazanymi w ustepie poprzedzajagcym. W przypadku studiow
podyplomowych prowadzonych w szkotach wynagrodzenia okresla Dyrektor Szkoty.
Maksymalne wynagrodzenie dla wyktadowcow za godzine dydaktyczng nie moze przekraczac
3 krotnoéci najnizszego wynagrodzenia dla wyktadowcédw w ramach danej edycji studiow
podyplomowych.
Wynagrodzenie promotora i recenzenta pracy kohcowej na studiach podyplomowych zalezy
od liczby autoréw pracy kohcowej. Zakres obowigzkéw obejmuje prowadzenie lub recenzje
pracy kohcowej oraz uczestnictwo w obronie pracy koncowe;.
Obowigzkiem promotora i recenzenta jest obecnos¢ w czasie obrony pracy kohcowe;.
W wyjatkowych sytuacjach tj. choroba lub nagte zdarzania losowe dopuszczalne jest by
promotora zastgpit inny pracownik bedacy nauczycielem akademickim posiadajgcy co
najmniej stopien doktora.
W przypadku gdy studia konczg sie egzaminem lub gdy w ramach obrony pracy kohcowej
w komisji znajdujg sie osoby niebedace promotorem lub recenzentem, cztonkom komis;ji
przystuguje wynagrodzenie brutto w maksymalnej wysokos$ci 65 zt brutto za przeprowadzenie
egzaminu dla jednej osoby lub udziat w obronie jednej pracy koncowej dla ktérej cztonek
komisji nie jest promotorem lub recenzentem.
Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia dla prowadzacego =zajecia jest pisemne
potwierdzenie realizacji zaje¢ w ustalonym zakresie przez kierownika studiow podyplomowych
poprzez ztozenie jego podpisu na rachunku.

Rozdziat VIII
Zasady finansowe realizacji studiow podyplomowych
§24
Studia podyplomowe dziatajg na zasadzie samofinansowania w oparciu o kosztorys.
Kosztorys sporzgdzany jest wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 i wymaga
zatwierdzenia przez Prorektora wiasciwego ds. studidw podyplomowych oraz Dyrektora
Finansowego - Kwestora

§ 25
W kosztorysie uwzglednia sie nastepujace pozycje przychodow:
A) wplaty uczestnikdéw (czesne, optata rekrutacyjna, pozostate przychody edukacyjne),
B) pozostate przychody (w szczegdlnosci finansowanie zewnetrzne).
W kosztorysie uwzglednia sie nastepujgce pozycje kosztéw:



10.

11.

12.

A) koszty wynagrodzen pracownikéw Uczelni zwigzane z realizacjg studiéw podyplomowych
wraz z pochodnymi w tym:

- za prowadzone zajecia dydaktyczne,

- za promotorstwo prac dyplomowych,

- za recenzje prac dyplomowych,

- za przeprowadzenie egzaminu koncowego

- za postepowanie rekrutacyjne (o ile dotyczy);

B) koszty wynagrodzen osob niebedgcymi pracownikami Uczelni, w tym w ramach umoéw
zawieranych z podmiotami gospodarczymi, wraz z naleznosciami publiczno-prawnymi w tym:
- za prowadzone zajecia dydaktyczne,

- za promotorstwo prac dyplomowych,

- za recenzje prac dyplomowych,

- za przeprowadzenie egzaminu koncowego

- za postepowanie rekrutacyjne (o ile dotyczy);

C) koszt wynagrodzenia kierownika studiéw podyplomowych wraz z pochodnymi,

D) koszt wynagrodzenia koordynatora studiéw podyplomowych wraz z pochodnymi,

E) pozostate koszty,

F) koszty KSB UEK (w tym poddruki swiadectw),

G) koszty katedry o ktérych mowa w ust. 3,

H) koszty posrednie ogdlnouczelniane.

Do kosztéw katedry, o ktérych mowa w ust. 2 punkt G), w przypadku studiow podyplomowych
prowadzonych w katedrach mozna zaliczy¢ maksymalnie 10% przychodow z danej edyc;ji
studidw i przeznaczyé¢ te Srodki na finansowanie publikacji, konferencji i szkolen pracownikow
UEK oraz zakupu literatury naukowej jak réwniez promocje i reklame przysztych edycji studiow
podyplomowych.

Wszystkie koszty ksiegowane w ramach edycji i grupy studiéw muszg by¢ bezposrednio z nimi
zwigzane, za wyjgtkiem kosztow, o ktorych mowa w ust. 3 i 6

Réznica pomiedzy przychodami a kosztami stanowi wynik finansowy studiow
podyplomowych.

Dodatni wynik finansowy stuzy rozwojowi uczelni, w tym rozwojowi jednostek prowadzgcych
studia podyplomowe. W przypadku studiéw podyplomowych realizowanych przez katedry
maksymalnie do 30% zysku netto moze byé przeznaczone na finansowanie publikaciji,
konferencji i szkolen pracownikéw UEK oraz zakup literatury naukowej jak rowniez promocje
i reklame przysztych edycji studiow podyplomowych.

Whniosek o wydatkowanie srodkow, o ktérych mowa w ust. 3 i 6 kierowany jest przez
kierownika studiow podyplomowych do Prorektora wtasciwego ds. studiéw podyplomowych
i wymaga akceptacji Dyrektora Finansowego — Kwestora. Wniosek procedowany jest zgodnie
z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni.

Wydatkowanie srodkéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 6 moze nastgpi¢ maksymalnie do konca
kolejnego roku kalendarzowego po zakonczeniu danej edycji studiow podyplomowych.
Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do biezgcego monitorowania zgodnosci
przychodéw i kosztow studiéw z kosztorysem.

W przypadku uruchomienia studiéw podyplomowych, ktérych liczba uczestnikéw jest nizsza
niz minimalna okreslona w regulaminie studiow oraz w przypadku zmniejszenia liczby
uczestnikbw w trakcie trwania edycji studiéw, kierownik studiow podyplomowych po
zakonczonym kazdym semestrze przedstawia kosztorys semestralny Prorektorowi
wiasciwemu ds. studiéw podyplomowych.

W przypadku uruchomienia studiéw podyplomowych, ktérych liczba uczestnikéw jest nizsza
niz minimalna okreslona w regulaminie studiéw, kosztorys nie moze uwzglednia¢ 10%
przychoddw na cele rozwojowe katedry/kierunku studiow.

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow w trakcie trwania edycji studiéw w sposéb
zagrazajgcy realizacji wyniku finansowego obowigzkiem kierownika studiéw jest podjecie
dziatan w zakresie ich zbilansowania poprzez obnizenie kolejno kosztéw, o ktérych mowa
w ust. 3, ust. 2 pkt E, ust. 2 pkt C) i D) oraz ust. 2 pkt A) i B).



§ 26
Kosztorys sporzgdza sie jako:
1. kosztorys wstepny - zatozenia finansowe studidw podyplomowych — kosztorys
prognozowanych przychoddw i kosztoéw, przed rozpoczeciem kolejnej edycji studiow,
2. kosztorys wynikowy - sporzgdzany po zakonczeniu kazdej edycji studiéw.
3. kosztorys semestralny — w wyniku uruchomienia studiéw ponizej wymaganej liczny
uczestnikow.
Kosztorysy, o ktorych mowa w ust. 1 w przypadku studiow prowadzonych przez szkoty - ktore
rozliczajg sie z catoksztattu dziatalnosci - sporzgdzane sg na wewnetrzne potrzeby szkot
—w tym na potrzeby ustalenia wynagrodzen. W przypadku szkét wzor kosztorysu okreslony
w zatgczniku 3 podlega dostosowaniu do specyfiki szkoty w uzgodnieniu z Dyrektorem
Finansowym- Kwestorem.
Egzemplarz kosztorysu wstepnego, po jego zatwierdzeniu dostarczany jest do Dyrektora
Finansowego - Kwestora przed rozpoczeciem danej edycji studiow.
Egzemplarz kosztorysu wynikowego jest dostarczany do Dyrektora Finansowego - Kwestora
oraz Prorektora wtasciwego ds. studiow podyplomowych w terminie do 1 miesigca od
zakonczenia ostatnich zaje¢ w ramach danej edycji studidw. W przypadku niezakonczenia
obron prac kohcowych do tego czasu kosztorys wynikowy okre$la takze rezerwe na pozostate
do zrealizowania dziatania.
W celu przygotowania planu rzeczowo-finansowego Uczelni kierownik studiow
podyplomowych jest zobowigzany do sporzadzania rocznego preliminarza dla prowadzonych
studiow w oparciu o wzor formularza kosztorysu.
§ 27
. W przypadku studiéw prowadzonych przez katedry stosuje sie nastepujgcy udziat kosztéw
posrednich — ogdlnouczelnianych:
1. jezeli jakiekolwiek zajecia prowadzone sg w formie stacjonarnej na terenie uczelni — 30%
przychodéw,
2. jezeli zajecia sg prowadzone w formie zdalnej — 25% przychodoéw,
3. jezeli zajecia prowadzone sg w formie stacjonarnej poza zasobami uczelni — 20%
przychoddw.
W przypadku gdy zajecia prowadzone sg w formie stacjonarnej poza zasobami uczelni, srodki
wynikajgce z obnizenia kosztéw posrednich Uczelni do 20% przeznaczane sg na wynajem sal
nie stanowigcych zasobu Uczelni.
§ 28
1. W przypadku studiow podyplomowych prowadzonych w katedrach, za druk swiadectw oraz
archiwizacje dokumentow przystuguje Krakowskiej Szkole Biznesu UEK, 5% przychodéw
danej edycji studiéw podyplomowych.
2. Krakowska Szkota Biznesu UEK, w ramach otrzymywanych $rodkéw jest zobowigzana do:
1. nadzoru nad jakoscig dokumentacji w zakresie standaryzacji i poprawnoéci zgodnie ze
standardami przyjetymi w uczelni,
2. wsparcia w procesie akredytacyjnym kierunkéw studiow podyplomowych
prowadzonych w katedrach,
3. centralnego prowadzenia statystyk i sprawozdan dla uczelni, m.in. na potrzeby GUS
oraz POL-on,
4. przeprowadzenia corocznego szkolenia z zakresu obiegu dokumentéw zwigzanych
z realizacjg studiéw podyplomowych w ramach procedur obowigzujacych w Uczelni.

Rozdziat IX
Przetwarzanie danych osobowych
§ 29
Dane osobowe kandydatow na studia podyplomowe przetwarzane sg zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne



rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO) w zwigzku z art. 11 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Zakres danych zgdanych od kandydata
okresla ankieta osobowa (wzdér dokumentu stanowi zatgcznik 12).

Kandydatow na studia podyplomowe prosi sie o wyrazenie dobrowolnej, nieobowigzkowe;j
zgody na przetwarzanie danych osobowych (w tym wizerunku) do celéw promocyjnych,
marketingowych i reklamowych uczelni (w szczegdlnosci jednostek prowadzgcych studia
podyplomowe) oraz w celu prowadzenia badan losow absolwentéw studiéw podyplomowych.
Kandydat na studia podyplomowe otrzymuje informacje dotyczgcg przetwarzania danych
osobowych (wzér dokumentu stanowi zatgcznik 11).

Wszyscy pracownicy UEK majgcy dostep do danych osobowych kandydatéw i uczestnikéw
studiow podyplomowych powinni mie¢ stosowne upowaznienia ze strony uczelni. Pomoc
w tym zakresie zapewnia Inspektor Danych Osobowych UEK.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe
§ 30

W przypadku prowadzenia przez szkoty programdéw we wspoipracy z instytucjami
miedzynarodowymi posiadajgcymi miedzynarodowe akredytacje, w szczegolnosci studiow
MBA, mogg by¢ stosowane odmienne uregulowania dotyczgce organizacji studiow
i studiow MBA. Odstepstwa od niniejszego regulaminu akceptuje Prorektor wiasciwy ds.
studiéw podyplomowych a w zakresie spraw finansowych takze Dyrektor Finansowy -
Kwestor.
2. W zakresie nieunormowanym regulacjami o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym jak

i w przypadku braku odmiennych regulacji, szkoty zobowigzane sg do stosowania

niniejszych Zasad.

-_—

§ 32

1. Odstepstwa od niniejszych zasad funkcjonowania mozliwe sg w przypadkach, gdy studia
odbywajg sie na podstawie uméw podpisanych przez Uczelnie z innymi instytucjami,
a w szczegolnosci w sytuacji, gdy — na podstawie tych umow — studia finansowane sg ze
zrédet zewnetrznych, czes¢ kwestii uregulowana moze by¢ odmiennie niz w niniejszym
zasadach, w tym m.in. kandydatom na studia lub uczestnikom mogg zosta¢ postawione
odmienne lub dodatkowe wymagania.

2. Odstepstwa o ktérych mowa w ustepie poprzedzajgcym akceptuje Prorektor wiasciwy ds.
studiéw podyplomowych a w zakresie spraw finansowych takze Dyrektor Finansowy —
Kwestor.



Zatacznik 1. Wzo6r opisu i zawartosci teczki uczestnika studiow podyplomowych

UNIWERSYTET EKONOMICZNY W KRAKOWIE
NAZWA SZKOLY/NAZWA KATEDRY

NR ALBUMU

Skrét literowy katedry. Numer z JRWA (5551)

BESO

Studia Podyplomowe — NAZWA KIERUNKU

IMIE | NAZWISKO

Data urodzenia
Roczne daty studiéw

Sygnatura archiwalna

(nr spisu zdawczo-odbiorczego/pozycja na spisie)



Teczka zawiera:

Ankieta osobowa uczestnika

Kserokopia dyplomu/éw ukonczenia studidw wyzszych

Dokumentacja toku studiow

Karty okresowych osiggnie¢ uczestnika - semestry

Protokot Komisji Egzaminacyjne;

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych — egzemplarz do akt
Potwierdzenie odbioru swiadectwa

Odpis swiadectwa w jezyku angielskim (jesli dotyczy)

N>R WON -~



Zatacznik nr 2. Projekt programu studiéw
PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow

1. Adresaci studiow: ok. 1000 znakéw ze spacjami
2, Cel studioéw: ok. 1000 znakow ze spacjami
3. Program studiow:
L.p. Przedmiot Wymiar ECTS
godzinowy
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
1.
12.
13.
14.
15.
Suma XXX 30
4, Czas trwania studiow oraz liczba godzin:
Max. 500 znakow.




5. Warunki oraz sposéb zaliczenia studiéw: Max. 500 znakow

6. Efekty uczenia sie:
Efekty uczenia sie dla studiéow podyplomowych

Jednostka prowadzaca:
Nazwa studiéw podyplomowych: Prosze wpisa¢ nazwe kierunku
Dziedzina nauki: Nauki spoteczne
Profil studiéw: ogolnoakademicki
Poziom PRK 7
Poziom studiow: podyplomowe
Liczba semestrow: 2

Symbol efektu Odniesienie do
uczenia sie dla Obis efektow uczenia si charakterystyk
kierunku P ¢ efektow uczenia
sie
P_W (WIEDZA) Absolwent zna i rozumie:
XXX_W1 P7S_WG
XXX_W2 P7S_WG
XXX_W3 P7S_WG
XXX_W4 P7S_WK
XXX_W5 P7S_WK
P_U (UMIEJETNOSCI) Absolwent potrafi:
XXX_U1 P7S_UW
XXX_U2 P7S_UW
XXX_U3 P7S_UK
XXX_U4 P7S_UO
XXX_U5 P7S_UU
P_K (KOMPETENCJE SPOLECZNE) Absolwent jest gotow:
XXX _K1 P7S_KK
XXX_K2 P7S_KK
XXX_K3 P7S_KO
XXX_K4 P7S_KO
XXX_K5 P7S_KR

Objasnienia oznaczen w symbolach dotyczacych kierunku studiow podyplomowych:

XXX- kierunek studiéw podyplomowych

. W — kategoria wiedzy
. U — kategoria umiejetnosci




. K — kategoria kompetencji spotecznych
. 01, 02, 03 i kolejne — numer efektu uczenia sie

Objasnienia oznaczen w odniesieniach do charakterystyk efektéw uczenia sie

. P — poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)

. P7S — charakterystyka drugiego stopnia poziomu 7 PRK P7U_W - charakterystyka
uniwersalna (WIEDZA):

. P7S_WG - charakterystyka drugiego stopnia (zakres i gtebia)

. P7S_WK - charakterystyka drugiego stopnia (kontekst) P7U_U — charakterystyka
uniwersalna (UMIEJETNOSCI):

. P7S_UW - charakterystyka drugiego stopnia (wykorzystanie wiedzy)

. P7S_UK - charakterystyka drugiego stopnia (komunikowanie sie)

. P7S_UO - charakterystyka drugiego stopnia (organizacja pracy)

. P7S_UU — charakterystyka drugiego stopnia (uczenie sig)

P7U_K - charakterystyka uniwersalna (KOMPETENCJE SPOLECZNE):

. P7S_KK - charakterystyka drugiego stopnia (oceny/krytyczne podejscie)

. P7S_KO - charakterystyka drugiego stopnia (odpowiedzialnos¢)

. P7S_KR - charakterystyka drugiego stopnia (rola zawodowa)

Skrécone karty przedmiotéow:

Nazwa przedmiotu

Jezyk prowadzenia zajeé

Realizowane efekty uczenia sie

Tresci programowe przedmiotu




Zatacznik nr 3. Wzér kosztorysu studiow podyplomowych (plik excel)

WZOR KOSZTORYSU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

Kierunek studiow (nazwa)

Rok akademicki / Numer edycji

Czas trwania (data rozpoczecia / zakoriczenia)

Jednostka prowadzaca

Kierownik studiow

Koordynator studiéow

Rodzaj kosztorysu

wstepny/semestralny/wynikowy

Ip Wyszczegblnienie | Wartosci
A. PRZYCHODY
1 PRZYCHODY OGOtEM (2+6+9+10) zt
2 | Przychody z czesnego (3x4-5) 7t
3 liczba uczestnikéw
4 czesne za studia zt
5 udzielone rabaty (kwota ogdtem) zt
6 | Przychody z optaty rekrutacyjnej (3x7-8)
7 stawka optaty rekrutacyjne;j zt
8 udzielone zwolnienia z optaty rekrutacyjnej (kwota zt
ogobtem)
9 Pozostate przychody edukacyjne (optaty dodatkowe 7t
wskazane w regulaminie odptatnosci)
10 | Pozostate przychody (finansowanie zewnetrzne np., zt
umowy, srodki sponsorow)
B. KOSZTY
11 | KOSZTY OGOLEM (12+39+40) zt
12 | Koszty bezposrednie (30+31+38) zt
13 | Koszty wynagrodzen pracownikow UEK zwigzane
z realizacjq studiow (823 ust.1 zarzadzenia) 24
(14.R.3+15.R.3+16.R.3+17.3+18.3+19)
14 Za prowadzone Zaje(ﬂa dydaktyczne 14.1 Stawka 14.2 Li(?zba 14.3. Koszt (14.1 x
(wyktady/konwersatoria/¢wiczenia/warsztaty/seminaria) godzin 14.2)
stawka 1 7t 7t
stawka 2 7t zt
14.R razev [ ... T
15 za promotorstwo prac dyplomowych 15.1 Stawka 15.2 Liczba prac 15.3. Koszt (15.1 X
15.2)
stawka 1 zt zt
stawka 2 7t 7t
15.R razev [ .. P
16 za recenzje prac dyplomowych 16.1 Stawka 16.2 Liczba 16.3. Koszt (16.1 x
recenzji 16.2)
stawka 1 zt 7t
stawka 2 7t 7t
16.R razeM [ P

(suma liczby prac)




i i 5 17.1 Stawk 17.2 lloczyn liezby 17.3. Koszt (17.1
17 za przeprowadzenie egzaminu koncowego awka avplomowanycryesa | 10 oszt (17.1x
minowanych oséb i *
czlonkév‘\// komisji
pobierajacych
wynagrodzenie
RAZEM 65 zt (suma kosztow) zt
18 za udziat w komisji rekrutacyjnej (o ile dotyczy) | 18-1Stawka 18.2 Liczba 18.3. Koszt (18.1x
18.2)
RAZEM zt (suma kosztow) zt
19 narzuty — koszty pracodawcy (w tym PPK o ile dotyczy) 2
dla pozycji od14 do 18
20 | Koszty wynagrodzen oséb niebedacych pracownikami
UEK zwigzane z realizacjq studiow (§23 ust.1 2
zarzadzenia) (21.R.3+22.R.3+23.R.3+24.3+25.3+26)
21 za prowadzone Zajecia dydaktyczne 21.1 Stawka 21.2 Lic‘zba 21.3. Koszt
(wyktady/konwersatoria/¢wiczenia/warsztaty/seminaria) godzin (21.1x21.2)
stawka 1 7t zt
stawka 2 7t 7t
21.R RAZEM P (suma kosztow) zt
22 za promotorstwo prac dyplomowych 22.1 Stawka 22.2 Liczba prac 22.3. Koszt
(15.1x15.2)
stawka 1 zt 7t
stawka 2 7t 7t
22.R RAZEM P — (suma kosztow) zt
23 za recenzje prac dyplomowych 23.1 Stawka 23.2 Liczba 23.3. Koszt
recenzji (23.1x23.2)
stawka 1 zt zt
stawka 2 7t 7t
23R (suma liczby prac) ) zt
24 za przeprowadzenie egzaminu koricowego | 24.1Stawka oo 24.3. Koszt
minowanych oséb i (24'1XZ4'2)
cztonkéw komisji
pobierajacych
wynagrodzenie
RAZEM 65 zt (suma kosztow) zt
25 za udziat w komisji rekrutacyjnej (o ile dotyczy) | 25-1Stawka 25.2 Liczba 25.3. Koszt
(25.1x25.2)
zt (suma kosztow) zt
26 Naleznosci publiczno-prawne (o ile dotyczy) -
dla pozycji od 21 do 25
A zZwi izacj i6 27.2 Udziat dzen
27 | Koszty wynagrodzen zwigzane z realizacjg studiow 27.1 Koszt facznie Ziat wynagroazen
(823 ust.1 zarzadzenia) (13 +20) w przychodach
(27.1 x100%/1)
zt %
28 | Koszt wynagrodzenia kierownika studiow 28.1 Koszt facznie 28.2 Udziat
podyplomowych wraz z pochodnymi (28a.4+28b) wynagrodzenia
w przychodach
(28.1 x100%/1)
zt %
28a | wynagrodzenie brutto kierownika 28a.1 28a.2 28a.3 28a.4 razem
stawka za liczba liczba
godzine godzin w miesiecy (283'1’;2:)3'2”28
miesigcu ’
zt zt
28b | narzuty — koszty pracodawcy (w tym PPK o ile zt
dotyczy) dla pozycji 28a




29 | Koszt wynagrodzenia koordynatora studiow 29.1 Koszt facznie 29.2 Udziat
podyplomowych wraz z pochodnymi (29a.4+29b) wynagrodzenia
w przychodach (28.1
x100%/1)
zt %
29a | wynagrodzenie brutto koordynatora 29a.1 29a.2 29a.3 29a.4 razem
stawka za liczba liczba
godzine godzin w miesiecy (293‘1:2:)3'2"28
miesigcu ’
zt zt
29b | narzuty — koszty pracodawcy (w tym PPK o ile
dotyczy) dla pozycji 29a
30 | Wynagrodzenia facznie 30.1 Kwota 30.2 Udziat wynagrodzen
(27+28.1+29.1) tacznie w przychodach
zt %
31 | Pozostate koszty (brutto) (32+33+34+35+36+37) 2
32 | - materiaty i pomoce dydaktyczne "
33 | - koszty artykutéw spozywczych 2t
34 | - koszty ustug obcych 2t
35 | - koszty wynikajace z uméw najmu lub podobnych
w przypadku korzystania z pomieszczen niebedacych 2t
wtasnoscig Uczelni
36 | - koszty delegacji w przypadku zaje¢ wyjazdowych -
37 | -inne koszty (nalezy wskazac jakie — kazda kategoria w
odrebnym wierszu) 2t
38 | Koszt obstugi studiow — KSB UEK (5%)
39 | Koszty katedry (§25 ust.3 zarzadzenia - do 10%)
40 | Koszty posrednie Uczelni zgodnie z §27 zarzadzenia Wartosc Kwota
(w przypadku wartosci nizszej niz 30% nalezy wskazac 30% Iub 25% lub 20% -

uzasadnienie)




41 | PRZYCHODY OGOLEM (1): zt
42 | KOSZTY OGOLEM (11): zt
43 | WYNIK FINANSOWY (1-11) zt

Data i podpis kierownika studiow:

Akceptacje:




Zatacznik nr 4. Wzér protokotu egzaminu semestralnego

PROTOKOL EGZAMINU SEMESTRALNEGO

IMIE | NAZWISKO EGZAMINATORA:

KIERUNEK STUDIOW / SPECJALNOSC:

ROK AKADEMICKI/ SEMESTR:

DATA EGZAMINU:

NAZWISKO

r
v

IMIE

NUMER ALBUMU

OCENA
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Zatacznik nr 5a. Wzoér protokotu ustnego egzaminu koncowego

PROTOKOL. KOMISJI USTNEGO EGZAMINU KONCOWEGO

z dnia:
Imie i nazwisko: Numer albumu:
Urodzony/a w w:
dniu: )
T, jednostka............... ) Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie
Kierunek:

Rok

immatrykulacji:

Komisja Egzaminu koncowego:

Przewodniczacy:

Czlonkowie:

Zadane pytania

Ocena odpowiedzi

Biorac pod uwage sredniag arytmetyczng ocen:

1) Z calosci studiow: | ......

2) z odpowiedzi:

Komisja jednogtosnie/wiekszoscia

uznata,

glosow

Ocena na swiadectwie:

Podpisy cztonkéw Komisji

Podpis Przewodniczacego Komisji




Zatacznik nr 5b. Wzér protokotu pisemnego egzaminu koncowego

PROTOKOL PISEMNEGO EGZAMINU KONCOWEGO

IMIE | NAZWISKO EGZAMINATORA:

KIERUNEK STUDIOW / SPECJALNOSC:

ROK AKADEMICKI/ SEMESTR:

DATA EGZAMINU:

NAZWISKO IMIE NUMER ALBUMU OCENA

r
v

— ] [
SlRl2|3le|lx|N|lo|ja|sr|w|n|=

—
N

RN
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DATA PODPIS EGZAMINATORA




Zatacznik nr 6. Ankieta oceny zaje¢

Kierunek:
\Wyktadowca: Data wypeftnienia
Przedmiot: Liczba godzin

Opinia ogélna

bardzo zta

raczej zta

ani zta, ani
dobra

raczej dobra |bardzo dobra

zajec?

1.Jaka jest Pani/Pana ocena

Merytoryczne aspekty
zajec

bardzo zte

raczej zte

ani zte ani
dobre

raczej dobre |bardzo dobre

1. Dopasowanie tresci do
poziomu do$wiadczenia
uczestnikow

2. Inspirowanie do myslenia
lub samodzielnego
studiowania

3. Powigzanie teoretycznych
rozwazan z praktyka

4. Przydatnosci tresci zajec z
punktu widzenia pracy
zawodowej

Przygotowanie
wyktadowcy/ ocena

bardzo zta

raczej zta

ani zta, ani
dobra

raczej dobra |bardzo dobra

1. Przygotowanie
prowadzgcego do zajec

2. Umiejetnosc¢ prezentacii i
komunikacji
(atrakcyjnosc¢ zajec)

3. Otwarto$¢ na pytania
uczestnikow i dyskusje

4. Kultura osobista

i zyczliwosc¢)

prowadzacego (taktownos¢

5. Jakos¢ przygotowanych
materiatéw dydaktycznych

11. Uwagi dodatkowe (0gdlne wrazenie mocne i stabe strony, sugestie i mozliwosci doskonalenia)




Zatacznik nr 7. Wzér karty osiggnie¢ uczestnika

KARTA OSIAGNIEC UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

IMIE | NAZWISKO (NUMER
ALBUMU)

KIERUNEK STUDIOW /
SPECJALNOSC

ROK AKADEMICKI/ SEMESTR

FORMA LIGZBA
L.P. PROWADZACY PRZEDMIOT ZALICZENIA OCENA | PUNKTOW
ECTS

1

2

3

4

5 Egzamin

6 semestralny

7

8

9

10

IMIE | NAZWISKO EGZAMINATORA DATA
(kierownika kierunku studiéw podyplomowych)

ZALICZENIE SEMESTRU - DECYZJA KIEROWNIKA KIERUNKU STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

OCENA: PODPIS:




ROK AKADEMICKI/ SEMESTR

FORMA LICZBA
L.P. PROWADZACY PRZEDMIOT ZALICZENIA OCENA | PUNKTOW
ECTS

1

2

3

4

5 Egzamin

6 semestralny

7

8

9

10

IMIE, | NAZWISKO EGZAMINATORA: DATA.:
(kierownika kierunku studiéw podyplomowych) )

ZALICZENIE SEMESTRU - DECYZJA KIEROWNIKA KIERUNKU STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

OCENA:

PODPIS:

LICZBA ZDOBYTYCH PUNKTOW
ECTS:

SREDNIA OCEN ZE STUDIOW:

INFORMACJA NA TEMAT SWIADECTWA UKONCZENIA STUDIOW

PODYPLOMOWYCH

Data otrzymania

swiadectwa:

Podpis kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej:

Pieczeé




Zatacznik nr 8. Zestawienie zrealizowanych obron i egzaminéw koncowych

TABELA OBRON

Lp. Uczestnik

Promotor*

Rezenzent*

Imie | Nazwisko

Imie

Nazwisko | Tyt. nauk | Imie

Nazwisko | Tyt. nauk

Data obrony

*w przypadku prac pisanych przez wiecej niz jedng osobe - do promotora lub recenzenta

nalezy przypisa¢ adekwatng liczbe oséb.

TABELA EGZAMINU

Lp.

Stuchacz

Imie

Nazwisko




Zatacznik nr 9. Wzér tabeli informacyjnej do druku swiadectw

. Imig / Jednostka | Kierunek Liczba Of:ena Data Urodzony/a Nr data . qata .
LP. | Nazwisko Imiona | organizacyjna | studiow | semestrow koncowa urodzenia w $wiadectwa | '0ZPOcZecia ukonczenia
9 Yl (odmieniona) (odmienione) studiow studiow

N[O [WIN|—=




Zatacznik nr 10. Upowaznienie dla osoby przetwarzajgcej dane osobowe

Upowaznienie dla osoby przetwarzajgcej dane osobowe

Dziatajac na podstawie § 7 pkt 1 Polityki bezpieczeristwa w zakresie ochrony danych osobowych
Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie

upowazniam Panig/Pana .............ccoiiiiiiiiiii

do przetwarzania danych osobowych, ktérych administratorem jest Uniwersytet Ekonomiczny w
Krakowie, w zbiorze uczestnikow studidw podyplomowych na nosnikach papierowych i w wers;ji
elektronicznej, w systemach informatycznych uzywanych do przetwarzania danych osobowych, w
zakresie realizacji umowy nr .................. z dnia ... na prowadzenie zajeé
dydaktycznych w ramach studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie.

Niniejsze upowaznienie jest wazne przez czas obowigzywania w/w umowy.
Jednoczesnie zastrzegam, ze osoby, ktore zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych

w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie sg obowigzane zachowa¢ w poufnosci przetwarzane dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

(podpis Rektora)

Powyzsze upowaznienie przyjmuje

(podpis osoby, ktorej upowaznienie dotyczy)



Zatacznik nr 11. Oswiadczenie osoby posiadajgcej dostep do danych osobowych

Oswiadczenie osoby posiadajacej dostep do danych osobowych

Janizej podpisanal-y ........coiiiiiiiii

zobowigzuje sie do zachowania poufnosci danych osobowych, do ktérych przetwarzania zostato mi
wydane upowaznienie w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie obowigzkéw wynikajgcych z umowy na
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w
Krakowie.

Zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich przepiséw prawa dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w tym wewnetrznych aktéw normatywnych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.

Potwierdzam, ze jest mi znana definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz, ze zapoznatam/-
em sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Przyjmuje do wiadomosci, ze postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze by¢ uznane
za podstawe dochodzenia przez Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie roszczen z tytulu
odpowiedzialnosci odszkodowawczej okreslonej w Kodeksie cywilnym.

Znam zakres odpowiedzialnosci karnej okreslony w Ustawie z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych i Ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

(data i podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie)



Zalacznik nr 12. Klauzula informacyjna i formularz oswiadczenia o wyrazeniu
zgody Kandydata na studia podyplomowe

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(klauzula informacyjna administratora)

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO, Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119),
informujemy ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
(UEK) z siedzibg w Krakowie, ul. Rakowicka 27, 31-510 Krakéw (dalej: ,administrator” lub
LUEK”).

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych UEK: iod@uek.krakow.pl

3. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

W odniesieniu do kandydatéw na studia podyplomowe:

a. Cele przetwarzania

- przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe

- promocja, reklama i marketing bezposredni dotyczgcy dziatalnosci UEK

- realizacja prawnie uzasadnionych intereséw administratora
b. Podstawa prawna przetwarzania
W zakresie rekrutacji na studia podyplomowe podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych sg art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 160 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ) RODO. W pozostatym
zakresie dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust 1 lit. a)
RODO). Dane osobowe bedg mogty by¢ réwniez przetwarzane w zwigzku z ustalaniem i
dochodzeniem / obrong roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).
W odniesieniu do uczestnikow studiéw podyplomowych:
a. Cele przetwarzania:

- realizacja programu ksztatcenia w ramach studiéw podyplomowych

- promocja, reklama i marketing bezposredni dotyczgcy dziatalnosci UEK

- realizacja prawnie uzasadnionych intereséw administratora, w szczegdélnosci ustalanie

i dochodzenie/obrona roszczen

b. Podstawa prawna przetwarzania:
W zakresie realizacji programu ksztatcenia w ramach studiow podyplomowych podstawag
prawng przetwarzania danych osobowych sg art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 160, 163, 164 Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢) i
e) RODO. W pozostatym zakresie dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej
zgody (art. 6 ust 1 lit. a) RODO). Realizacja przez administratora prawnie uzasadnionych
intereséw bedzie podstawg przetwarzania danych osobowych stosownie do art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO.



W odniesieniu do absolwentéw studiow podyplomowych:
a. Cele przetwarzania
- badanie loséw absolwentéw studiéw podyplomowych
- promocja, reklama i marketing bezposredni dotyczgcy dziatalnosci UEK
- przekazywanie informacji o wydarzeniach zwigzanych z dziatalnoscig organizacji
absolwentow
- realizacja prawnie uzasadnionych intereséw administratora, w szczegélnosci ustalanie
i dochodzenie/obrona roszczen
b. Podstawa prawna przetwarzania
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody (art. 6 ust 1 lit. a) RODO).
Realizacja przez administratora prawnie uzasadnionych intereséw bedzie podstawag
przetwarzania danych osobowych stosownie do art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Pozostate informacje dla oséb, ktorych dotyczy przetwarzanie:

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do zrealizowania
wskazanych wyzej celdw, w ktorych zostaty zebrane (w szczegdlnosci do zorganizowania
procesu rekrutacji oraz przeprowadzenia ksztatcenia na studiach podyplomowych), czyli:
a) w przypadku nie przyjecia Pani/Pana na studia podyplomowe — przez okres niezbedny

do zakonczenia czynnoéci administracyjnych zwigzanych z procesem rekrutacji, nie
dtuzej jednak niz 6 miesiecy od daty ztozenia dokumentéw, a nastepnie zostang
Zniszczone;

b) w przypadku przyjecia Pani/Pana na studia podyplomowe - przez okres wymagany
odpowiednimi przepisami prawa, a nastepnie bedg przechowywane w archiwum uczelni
przez okres 50 lat.

W zakresie danych osobowych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody dane bedg

przetwarzane przez okres realizacji celéw, dla ktérych Pani/Pana zgoda zostata udzielona lub

do dnia odwotania zgody.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane odpowiednim odbiorcom,
w szczegolnosci podmiotom zewnetrznym zajmujgcym sie obstugg informatyczng lub
prawng administratora oraz innym podmiotom upowaznionym do przetwarzania danych
osobowych na podstawie umowy powierzenia albo instytucjom uprawnionym do kontroli
dziatalno$ci administratora i podmiotom uprawnionym do dostepu do danych na podstawie
przepiséw prawa.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania - w przypadkach
i na zasadach okreslonych w przepisach RODO.

7. Przystuguje Pani/Panu takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania — z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, stosownie do art. 21 RODO.

8. W zakresie w jakim podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda, ma Pani/Pan
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



10. W zakresie okreslonym przepisami prawa, ktore regulujg realizacje procesu ksztatcenia na
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studiach podyplomowych podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym lub wynika z regulaminédw wewnetrznych Uniwersytetu Ekonomicznego
w Krakowie. Jest Pani/Pan zobowigzana /-y do ich podania. Konsekwencjg niepodania
danych osobowych jest niemoznos$¢ przystgpienia Pani/Pana do procesu rekrutacji,
a nastepnie podjecia studidow podyplomowych.

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty procesowi automatycznego podejmowania

decyzji ani profilowaniu.

miejscowosé, dnia Podpis



Zatacznik nr 13. Wzér ankiety osobowej wypetnianej przez kandydatéw na studia

podyplomowe w wersji online

RODZAJ STUDIOW

Rodzaj: Niestacjonarne Podyplomowe

Program studiow: ...

DANE OSOBOWE
Nazwisko: Nazwisko rodowe:
Imie (imiona) Data i miejsce
urodzenia:
(zdjecie) Ptec: Kraj urodzenia:
Pesel: Obywatelstwo:
. Dowdd
E-mail: . .
tozsamosci:
Numer(y) Kraj wydania
telefonu: dokumentu:
ADRESY

Adres zamieszkania:
Rodzaj miejscowosci:
Adres korespondencyjny:

Rodzaj miejscowosci:

UKONCZONE STUDIA

Nazwa uczelni:

Rodzaj dokumentu:

Organ wydajacy
dokument:

Data wydania
dokumentu:

Numer
dokumentu:

Miejsce
wystawienia
dokumentu:

Dodatkowe zapisy wymagane do umieszczenia w systemie rekrutacyjnym:

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie (plik do pobrania) oraz Zasad odpftatnosci zwigzanych z procesem
ksztatcenia na studiach podyplomowych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie (plik do pobrania)

i akceptuje oba te regulaminy.



Zapoznatem/am sie z informacjg dot. przetwarzania moich danych osobowych (link do zatgcznika nr
7). — pole obowigzkowe

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach promocyjnych

UEK wymienionych tutaj (link do zatgcznik nr 7) — pole nieobowigzkowe



Zatacznik nr 14. Wzor karty zgtoszenia — do wystawienia proformy

KARTA ZGLOSZENIA NA STUDIA PODYPLOMOWE

Prosze podac¢ dane firmy/instytucji do przygotowania faktury pro-forma*.

KIERUNEK STUDIOW: .....oovvtniiiiiiiieee e et a e e s
UCZESTNIK STUDIOW: ... et ee e e e e e e eaaa s

NAZWA FIRMY/INSTYTUCUL ...oiiiiiiiiiieciieeeee e eeeeieee e e e e e e e e e

TELEFONY DO FIRMY (OGOLNY LUB KSIEGOWOSC): ........cccuvveveeennne.

ADRES MAIL (DO WYSYLKI FAKTURY): .....o.ooviarriirieeeeceieieae e

Naleznos¢ za studia podyplomowe w wysokoSci:
[0 opfata rekrutacyjna - ................ zt (stownie.........cccoiiiie ztotych),
[1 czesne za studia W WySOKOSCi........c.eevviuenieieiciniinnnn. zt (stownie.......... ztotych)

Oswiadczam, ze mam pisemng zgode firmy/instytucji na dofinansowanie programu studiéw zgodnie z
podanymi przeze mnie informacjami. Nastepstwem zgtoszenia i podania danych firmy/instytucji bedzie

wygenerowanie faktury pro-forma.

Podpis (imie i nazwisko)

Mozna wypetni¢ w dokumencie Word. Nie ma potrzeby drukowania i skanowania pliku.

* Po zaptaceniu faktury pro-forma zostanie wystawiona faktura wtasciwa.

,Zasady odpfatnosci zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Krakowie” dostepny jest w jednostce prowadzgcej studia podyplomowe.
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