Zatqcznik nr 2
do Zasad odbywania podrdzy stuzbowych

Rozliczenie krajowej podrézy stuzbowej

Do Whniosku nr

(imie i nazwisko delegowanego pracownika)

l. Rozliczenie poniesionych kosztow:
Wyjazd Przyjazd Srodek Koszt
miejscowos¢ data godz. miejscowosé data godz. lokomociji przejazdu
Ryczalt na dojazdy
Diety
Noclegi wg rachunku
Ryczatt za noclegi
Inne wydatki wg zatgcznikow
Razem
Pobrano zaliczke
. - : Ni niesiono kosztéw noclegéw
0 Zapewniono Sniadania = € poniesiono kosztow noclego
. . Nocleg zaptacony przez UEK
[0 Zapewniono obiady - gzap yp
O Zapewniono kolacje 0 Rozliczenie kosztow no,clegow na podstawie
------ zatgczonych dokumentéw
LI Nie zapewniono wyzywienia L1 Potragcenie z wynagrodzenia

0  Przelew na konto nr

Il. Przejazd samochodem prywatnym (wypefnia wyigcznie pracownik odbywajgcy podréz samochodem
niebedgcym wiasno$cig pracodawcy. Nalezy wypetni¢ rowniez pkt |. Rozliczenie poniesionych kosztow):

(adres zamieszkania delegowanego pracownika) (cel podrozy stuzbowej)

Dane pojazdu:

marka nr rejestracyjny pojemnos¢ silnika

Pracownicy podrézujgcy samochodem
prywatnym (poza kierowca):

llos¢ Stawka za
Skad Dokad przejechanych Wartos¢

kilometrow Tkm

(podpis delegowanego pracownika)

" niepotrzebne skresli¢



Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(data, podpis i piecze¢ delegujacego)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym: (zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem)

(data i podpis pracownika Dziatu Finansowo — Ksiegowego)

Zatwierdzono rozliczenie na kwote ogétem poniesionych kosztow:

(Kwestor) (Kanclerz)



